UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN DAN TQC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 119 /QP-BDT Khanh Hoa, ngay 11 thdng 12 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chit lwong cong chire,
nguwoi lao dong thugc Ban Dan tc

TRUONG BAN DAN TQC TINH KHANH HOA

Can cir Quyet dinh so 2437/QD-UBND ngay 30/8/2022 ciia UBND tinh vé
quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han cua Ban Dan toc;
Can cir Quyét dinh s6 2110/QD-UBND ngay 22/7/2021 ciia UBND tinh vé
viéc sdp xép to chuc bo may cua Ban Dan toc;
Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé dénh
gia, xep loai can by, cong chirc, vién chirc,
 Can cii Nghj dinh s6 48/2023/NP-CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phii sita doi,
bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia,
xeép loai chat lwong can bo, cong chure, vién chuc,
Xét @é nghi ciia Chanh Vian phong Ban Dan téc.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia, xép loai chét
lugng cong chirc va ngudi lao dong cia Ban Dan tdc.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ke tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
93/Qb-BDT ngay 30/12/2022 vé ban hanh Quy ché danh gia, x€p loai chat luong
cong chuce, nguodi lao dong thudc Ban Dan toc.

Piéu 3. Chanh Van phong, Trudng phong, Pho Truong phong chuyén mon
va cong chirc, nguoi lao dong thudc Ban Dan tdc chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3 (VBDT);

- S No6i vu (VBDT);

- Lanh dao Ban (VBDT);

- Céc phong thudc Ban (VBDT);
- Luu VT, VP.
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UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN DAN TOC Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Panh gia, xép loai chat lwgng cong chirc, nguwdi lao dong thudc Ban Dan toc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-BDT ngay  thding 12 nam 2023
cua Truong Ban Dan toc tinh Khanh Hoa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, tiéu chi, trinh tu thi tuc danh gia, xép
loai cong chirc, nguoi lao dong hang ndm cia Ban Dan tdc tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwong cong chirc, ngwdi lao dong

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh x4c; khong né nang, tri dap, thién
vi, hinh thuec.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai cin ¢t vao chirc ning, nhiém vu
duoc giao va két qua thuc hién nhiém wvu, thé hién thong qua cong viéc, cac san
pham cu thé; ddi voi cong chirc 1anh dao, quan 1y phai gan véi két qua thuc hién
nhi€ém vu cua co quan dugc giao quan 1y, phu trach.

3. Viéc danh gia, Xep loai chat lugng cong chire, nguoi lao dong hang nam nham
1am 1 wu diém, khuyét diém vé pham chét chinh tri, dao dirc, 161 sdng, ning luc, chat
lwong, hiéu qua cong tac, chip hanh ky luat cta timg c4 nhan trong co quan.

4. Cong chuc, nguoi lao dong co6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng, nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Cong chure, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung
khong xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

Cong chire, nguoi lao dong nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap luat
thi két qua xép loai chat luong trong nam 1a két qua xép loai chat luong cta thoi
gian lam viéc thuc té cia nam do.

5. Két qua danh gia, xép loai chat luong cong chure, nguoi lao dong theo quy
dinh tai Quy ché nay duoc st dung 1am co so dé lién thong trong danh gia, xép loai
chét luong dang vién tai co quan.

6. Cong chirc, nguoi lao dong bi xur 1y ky luat dang hodc ky luat hanh chinh
thi danh gid, x€p loai chat luong nhu sau:

a) Cong chure, nguoi lao dong bi xu ly ky luat dang hodc ky luat hanh chinh
trong nam danh gia thi x€p loai chat luong & muc khong hoan thanh nhiém vuy; trur
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truong hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xtr 1y ky ludt cta cip c6
tham quyén nhung da duoc dung 1am cin cir dé danh gia, xép loai chit luong & mirc
khong hoan thanh nhiém vu trong ndm danh gia thi quyét dinh xt Iy ky luit ban
hanh sau nim danh gia doi v6i hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc tinh dé
danh gia, xép loai chat luong ¢ nam c6 quyét dinh xir 1y ky lut.

¢) Truong hop cong chirc, nguodi lao dong la dang vién, da bi xtr 1y ky luat
dang va ky luat hanh chinh vé cing mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat
dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong ¢ hiéu lyc trong ciing nim danh gia
thi chi tinh 13 can ctt xép loai chét lwong & mot ndm danh gia.

7. Ty 1¢ cong chirc, nguoi lao dong xép loai "Hoan thanh xuat sac nhiém vy"
trong tong so cong chirc, nguoi lao dong cua co quan don vi khong qua ty 1€ ding
vién dugc xép loai "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" theo quy dinh cta Dang. Truong
hop co quan, don vi c6 thanh tich xuit sic, noi trdi, hoan thanh vuot ké hoach céc
cong viéc dugce giao, hoan thanh tdt céc cong viéc dot xuét, c6 dé xuét hodc td churc
thuc hién ddi méi sang tao, tao su chuyén bién tich cuc, mang lai gia tri, hi€u qua
thiét thuc thi cap c6 thim quyén quyét dinh ty 16 hoan thanh xuit sic nhiém vu phu
hop véi thuce té, bao dam quyén, loi ich hop phéap cua cong chirc, nguoi lao dong.

Piéu 3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit lwong cong chirc, nguoi
lao dong

1. Chinh tri tu tuong

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh ctua Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc va cac nguyén tac to chuc, ky luat ciia Pang, nhat 1a nguyén tac
tap trung dan chu, phé binh va ty phé binh.

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1ap truong; khong
dao dong trudec moi kho khan, thach thire.

c) bat loi ich ctia Bang, quéc gia - dan tc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhan;

d) Co y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tudng
Ho6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ctia Bang.

2. Pao duc, 16i séng

a) Khong tham 0, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan li€u, co héi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao duc, 161 song, tu dién
bién, ty chuyén hoa.

b) C6 16i séng trung thyc, khiém t6n, chan thanh, trong sang, gian di.

¢) C6 tinh than doan két, xdy dung co quan trong sach, viing manh.

d) Khong dé nguoi than, quen 1o1 dung chirc vu, quyén han ctia minh dé truc loi.
3. Tac phong, 18 16i

a) Co trach nhi€ém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,



linh hoat trong thyc hi¢n nhiém vu.
b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic.
¢) Cé tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu.

d) Co6 thai do ding muc va phong cach ung xu, 1€ 161 lam viéc chuan muc,
dap tng yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thirc t6 chirc ky luat

a) Chap hanh sy phan cong cua to chirc.

b) Thuc hién tét cac quy dinh, quy ché, noi quy ctia co quan.

¢) Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

d) Bédo cédo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhitng ndi dung li€n quan dén vi¢c thuc hién chuc trach, nhi€ém vu dugc giao va
hoat dong cua co quan khi cap trén yéu cau.

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao
a) Bdi v6i cong chire giit chtic vu lanh dao, quan 1y

- Quan triét, thé ché hoa va thue hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc tai co quan.

- Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, khong dé xay ra cac vu viéc vi
pham ky luat, vi pham phap luat phai xur ly, tinh trang khi€u nai, t6 cédo kéo dai;
phong, chong tham nhiing, 1ang phi.

- Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai,
t0 cao theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché do cong vu, cong chirc tai co quan.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cta co quan, trong
do, xac dinh 1o két qua thyc hién cac chi ti€u, nhiém vy, lugng hoda bang cac san
pham cu thé.

b) Bdi v6i cong chirc khong giit chire vu lanh dao, quan 1y

Két qua thyc hién nhiém vy theo quy dinh cta phép ludt, theo ké hoach dé ra
hodc nhiém vu cu thé dugc giao; khdi lwong, tlen d0, chét lugng thyuc hién nhiém vu.

Viéc danh gia két ‘qua thyc hién nhiém vu phai gin lién véi vi tri viéc lam, thong qua
cong viéc, san pham cu thé.

) ) Chuong I1
TIEU CHI, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC VA NGUOI LAO PONG

Dicu 4. Tiéu chi xép loai chat lwong cong chirc
1. Mitkc hoan thanh xuit sic nhiém vu

a) Cong chirc khong gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:
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- Thup hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 3
cua Quy ché nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao dam bao dung tién dg, chat lugng, hi¢u qua
cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vugt murec.

b) Cong chuc gitr chire vy lanh dao, quan 1y dat dugce tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh xuét sic nhiém vuy:

- Thuc‘hlen tbt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 Diéu 3 ctia Quy ché nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo
ké hoach d¢é ra hodc theo cong vi¢c cu thé dugc giao déu hoan thanh ding tién do,
dam béo chat lugng, dat hi€u qua cao.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu
trach hoan thanh tat ca cac chi ti€u, nhiém vu duoc giao, trong dé c6 it nhat 50% chi
tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muec.

- 100% cong chirc va ngudi lao dong thudc tham quyén phu trach, quan 1y
truc tiép duoc danh gia hoan thanh nhi€ém vu tr¢ 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh
tot hoac hoan thanh xuat sac nhiém vu.

2. Mtic hoan thanh t6t nhiém vu

a) Cong chirc khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly dat duoc tAt ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chit luong & mirc hoan thanh tét nhiém vu:

- Thuyc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu 3
cua Quy ché nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viéc cu thé duoc giao dung tién dg, dam bao chat luong, hi¢u qua.

b) Cong chuc giit chire vu lanh dao, quan 1y dat duogc tt ca cac tiéu chi sau day
thi x€p loai chat luong & mirc hoan thanh t6t nhi€ém vu:

- Thuc hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 va
diém a khoan 5 Piéu 3 cua Quy ché nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, theo
ké hoach d¢€ ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh dung tién do,
dam bao chat lugng, hi€u qua.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi hodc linh vuc cong tac duogc giao phu
trach hoan thanh tat ca cac chi ti€u, nhi€ém vy, trong do it nhat 80% cong viéc dugc
giao hoan thanh dung tién d§, dam bao chat lugng.

- 100% cong chirc va nguoi lao dong thude thim quyén phu trach, quan 1y
truc ti€p dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1€n.

3. Mtrc hoan thanh nhiém vu
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a) Cong chirc khong gitt chire vu ldnh dao, quan 1y dat duoc tat ca cc tiéu chi sau:

- Thuce hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 3
cua Quy ché nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phép luat, theo
ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong dé co
khong qua 20% tiéu chi chua dam bao chat lugng, tién d6 hoac dat hi€u qua thap.

b) Cong chuc gitr chire vy lanh dao, quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau:

- Thuc hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 va
di€m a khoan 5 Dicu 3 ctia Quy ché nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, theo
ké hoach dé ra hoac theo cong vi¢c cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong do cé
khong qua 20% tiéu chi chua dam bao chat lugng, tién do hoac dat hi¢u qua thap.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu
trach hoan thanh trén 70% céc chi ti€u, nhiém vu dugc giao.

- C6 it nhat 70% cong chic va nguoi lao dong thude tham quyén phu trach,
quan ly truc tiép dugc danh giad hoan thanh nhi¢m vu tré 1€n.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

a) Cong chirc khong gilr chirc vu lanh dao, quan 1y c6 mot trong céc ti€u chi
sau day thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhi¢m vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong, chinh tri, dao duc, 161 sdng, tu dién bién,
tu chuyén héa theo danh gia cta cap c6 tham quyén.

- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta
phap luét, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duge giao chua dam bao
tién 4o, chat luong, hiéu qua.

- C6 hanh vi vi pham bi xtr Iy ky luat trong ndm danh gia.

b) Cong chure gitr chire vy lanh dao, quan ly c6 mot trong cac ti€u chi sau day
thi xép loai chat lvgng & muc khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong, chinh tri, dao duc, 16i séng, tir dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cua cip c6 thim quyén.

- Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua
phap luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao chua dam bao
tién do, chat luong, hi€éu qua.

- Bon vi hoac linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50% cac
chi ti€u, nhiém vu dugc giao.

- Pon vi hodc cong chire va nguoi lao dong thudc thim quyén phu trach, quan
1y truc ti€p lién quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xur Iy theo quy dinh cua
phap luét;

- C6 hanh vi vi pham bi xtr Iy ky luat trong ndm danh gia.



7

Piéu 5. Tiéu chi xép loai chit lwong nguoi lao dong

1. Mttc hoan thanh xuét sic nhiém vu

Nguoi lao dong dat dugce tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng &
muc hoan thanh xuat sac nhi€ém vu:

a) Th}_Ic hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Piéu 3
cua Quy ché nay.

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong yiéc cu thé dugc giao bao dam dung tién dg, chat lugong,
hi€u qua cao, trong do it nhat 50% nhi€ém vu hoan thanh vugt mic.

2. Mtic hoan thanh t6t nhiém vu

Nguoi lao dong dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng &
muc hoan thanh xuat tot nhiém vu:

- Thuc hién tt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Piéu 3
cua Quy ché nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao, bado dam dlng tién dg, chat luong, hi¢u qua.

3. Mtic hoan thanh nhiém vu

Nguoi lao dong dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong &
muc hoan thanh nhiém vu:

- Dap tng cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Piéu 3 cua
Quy ché nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két,
theo ké hoach d€ ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong do6 c6
khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chat lugng, tien do hodc hi¢u qua thap.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

Nguoi lao dong co6 mét trong cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chét luong & muc
khong hoan thanh nhi¢m vu:

- ch'> biéu hién suy thoai vé tu tu’c")'ngv chinh t;j, dao duec, 16i séng, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cta cap co6 tham quyén.

-Co tr,én 50% c,éc tiéu chj vé két qua thuc hién nhi¢m vu theo hop déng lam
Viéc da?} ky két, ‘gheo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién dg, chat luong, hiéu qua;

- C6 hanh vi vi pham bi xtr 1y ky luét trong nam danh gia.
) ) Chuwong 111 )
THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, THOI DIEM,
SU DUN G’KET QUA, LUU TRU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG CONG CHUC VA NGUOI LAO bONG

Diéu 6. ThAm quyén danh gia, xép loai chét lwong cong chirc, nguoi lao dong
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1. péi v6oi Lanh dao Ban (Trudng ban va cac Pho Trudng ban) thuc hién theo
Hudng dan cua Tinh uy va UBND tinh.

2. Truéng ban danh gia, xép loai chét luong dbi v6i cong chirc va ngudi lao
dong thudc Ban Dan tdc.

Piéu 7. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong céng chirc, nguoi
lao dong

1. Cong chire tyr danh gid, xép loai chat lugng

Cong chirc, ngudi lao dong 1am bao céo tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua
cong tac theo churc trach, nhiém vu dugc giao theo Phu luc ban hanh kém theo Quy
ché nay.

2. Nhan xét, danh gid cong chirc va nguoi lao dong

- Céc phong chuyén moén thudc Ban to chirc cudc hop dé nhan xét, danh gia
doi véi cong chire, nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y. Thanh phan tham dy
cudc hop bao gdbm toan thé cong chirc, ngudi lao dong cia Phong.

- Tb chirc cudc hop tai co quan dé nhan xét, danh gia cong chuc va nguoi lao
dong. Thanh phan du hop bao gom toan thé cong chirc va nguoi lao dong cia co quan.

- Cong chire, nguoi lao dong trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac
tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac y kién phai
duogc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

3. Lay y kién nhan xét, danh gia ctia Chi uy ddi véi Chanh Van phong, Pho
Chanh Van phong, Trudéng phong, Phé truéng phong.

4. Tong hop y kién nhan xét, danh _gia quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu
nay, tai li¢u lién quan (neu c6) va dé xuat mirc xép loai chét luong dbi voi cong
chtrc, ngudi lao dong gui vé Van phong Ban.

5. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong cong chirc, nguoi lao dong:

a) Van phong téng hop y kién nhan xét, danh gia, tai liéu lién quan cua céc
phong bao cido Trudng ban.

b) Truéng ban xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong ddi voi
cong chirc, ngudi lao dong.

6. Thong bao cong khai két qua dénh gia, xép loai chat luong cong chirc, ngudi
lao dong.

Picu 8. Thoi diém danh gia, xép loai chat hrong hang nim doi voi cong
chirc, ngudi lao dong

1. Vi¢c danh gia, xép loai chat lugng cong chuc va nguoi lao dong duoc thuc
hién theo tirng ndm cong tac.

Déi voi cong chue chuyén cong tac thi co quan, don vi méi c6 trach nhiém
danh gia, xep loai chat luong. Truong hop cong chirc co thoi gian cong tac ¢ co
quan, don vi cii tir 06 thang tr¢ 1€n thi phai két hop vdi y kién nhan xét ciia co quan,



9

don vi cii, trir truong hop khong con co quan, t6 chuc, don vi cil.

2. Thoi diém danh gid, xép loai chit luong cong chirc, ngudi lao dong duoc
tién hanh trwdc ngay 15 thang 12 hang ndam, trudc khi thyc hién viéc danh gia, xép
loai chat lugng dang vién va binh xét thi dua, khen thudéng hang nam.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai cht luong, trudng hop vang mit ¢ 1y do
chinh dang hodc nghi 6m, nghi thai san theo quy dinh cia phép luat, thi cong chirc,
nguoi lao dong co trach nhiém lam bdo cdo tu danh gid, nhan muc xEp loai cong tac
theo churc trach, nhiém vu dugc giao gui don vi dang cong tac dé thuc hién viéc
danh gia, x€p loai chat lugng theo quy dinh tai Quy ché nay.

Can ctr khoan 1 va khoan 2 Piéu nay va dac thu cua co quan, tap thé 1anh dao co
quan thong nhat vai cap uy cung cap veé viéc két hop to chue cude hop danh gia, xep
loai trong co quan, bao dam nghiém thc, hi€u qua, tranh hinh thirc, 1ang phi.

Piéu 9. Sir dung két qua danh gia cong chirc, ngudi lao dong

Két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chirc va nguoi lao dong 1a can cir
dé bo tri, st dung, dao tao, béi dudng, nang ngach, quy hoach, bd nhi¢m, mién
nhiém, khen thudng, ky luat; danh gia, xép loai dang vién va thuc hi¢n cac chinh
sach khac doi vai cong chire va ngudi lao dong.

Piéu 10. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chat hrong cong chirc va nguoi
lao dong

Tai liéu két qua danh gid, xép loai chat luong ngoai viéc duge luu gilr bang
hinh thirc dién tir con dugc luu bang van ban trong hd so cong chirc va ngudi lao
dong, bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.

2. Phiéu danh gia, xép loai chat luong cong chirc, ngudi lao dong.

3. Nhan xét ciia cap ty (néu cb).

4. Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat luong
cong chirc, nguoi lao dong cua Trudng ban.

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chit luong cong
chtrc, ngudi lao dong (néu co).

6. Cac van ban khac c6 lién quan (néu co).

Picu 11. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan duogc théng bao két qua danh gia, xép loai chat lugng, trudong
hop cong chirc khong nhat tri voi két ludn danh gid, x€p loai thi c6 quyén kién nghi
Trudng ban xem xét gidi quyeét.

~ Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Trach nhiém ciia Viin phong Ban

1. Chu tri phdi hop véi cac phong thudc Ban hudng dan cong chire, nguoi lao
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dong danh gia, xép loai chat lugng hang nim dung quy dinh.

2. Tong hop két qua tir danh gia, xép loai chat luong cuia cong chiic, nguoi lao
dong cac phong, chuan bi ho so, tai liéu phuc vu cac cude hop danh gia, xép loai
chét luong hang ndm ctia Lanh dao Ban.

3. Tham muu Truong ban théng bao, cong khai két qua danh gia, xép loai
chat luong cong chure, nguodi lao dong.

4. Tiép nhan y kién, kién nghi ctia cong chirc, nguoi lao dong vé ket luan danh
gia, xép loai chat lugng, tong hop bao cdo Trudng ban xem xét, giai quyét.

5. B4o cdo két qua danh gia, xép loai chat luong cong chirc, ngudi lao dong
hang nam va luu gitr tai liéu danh gia, x€p loai theo quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém ciia cac phong chuyén mén

1.’ Hang ndm td chuc hop dé nhan xét, déqh gia, QTé Xuit mirc xép loai chat
lugng do6i voi cong chire, nguoi lao dong thude tham quyén quan 1y.

2. Tong hop két qua tu danh gia, xép loai chat luong cong chue, nguoi lao
dong va gui Van phong Ban trude ngay 10 thang 12 hang nam dé tong hop.

Trong qua trinh t6 chue, trién khai thyuc hién néu gip vudng mac, kip thoi bao
cdo Van phong tong hop, kién nghi Trudéng ban xem xét, di€u chinh cho phu hop./.
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Miu s6 01

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN DAN TQC Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

HO VA TEI oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Chuirc VU, Chirc danh: .........ooviiieiiiieeeeeeeeeeeeeee s
83 10 1 A I 010 4 Ve v T PSR
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuéng:

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

5. Két qua thyc hi¢n chuc trach, nhi€ém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong
viéc thyc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién do cong vigc):

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i v6i nhitng vi tri tiép xuc truc tiép
hodc truc tiép gidi quyét cong viéc ciia nguoi dan, doanh nghiép)

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong ctia co quan, t6 chire, don vi duoc giao 1anh dao, quan 1y, phu
trach (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién
do cong viéc):

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

(C6 Phu luc cham diém cac tiéu chi kém theo)
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II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu,; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi vo ho tén)

I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA

..... , ngay....thang....nam....
TRUONG PHONG
(hoiic PHU TRACH PHONG)
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xudt sac nhiém vu,; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu huodng, trién vong phat trién cta can bo:

.....................................................................................................................................

..... , ngay....thang....nam....
TRUONG BAN
(Ky, ghi ro ho tén)
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