A. CAP TINH

I. LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO

PHU LUC

Sb: 312/Qb-UBND

Thoi gian ky: 2025-07-16T08:37:17+07:00

QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TIiNH,
SO DAN TQC VA TON GIAO, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH KHANH HOA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 312 /0P-UBND ngay 15/ 7/2025 ciia Chii tich UBND tinh Khanh Hoa)

1. Thii tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao, dia diém hop phap da ding ky cé quy md to chirc & nhiéu xa thudc
mot tinh hoac & nhiéu tinh.
- M s quy trinh: 1.012605.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

chinh cong
tinh

Dan tdc va Ton gido)

Cgo,(}lu:in’ Budc thuc hién Trach nhiém thuc hi¢n Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- H(‘A),sor cua t6 chirc/can nhan. , o
- Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
PIT:cJ T hinh , , Trung t@am Phuc vu hanh ?%/ﬁi%/foéi)ééu bb sung, hoan thién hd so (Mdu s 02 ban
he Ve Buéc 1 - Tiép nhan hd so | chinh cong tinh (Quiy S& | 0,5 ngay Y & ;

hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sé 03 ban
hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngiy
23/11/2018).

S& Dan toc va

Buéc 2 - Tham dinh ho so

05 ngay




Ton giao ; - Phan cd A ~ : ia . ) \
B.HOC %'1 Phan cong - tham LanhA da(_), Phong - Neghiép 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
dinh ho so vu Tén giao
Budc 2.2 - Tham dinh ho so | Chuyén vién 03 ngdy | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
B}r 6 2.3 - Kiém tra, duyét Le}nh da 0 Phong Nghi¢p vu 0,5ngay | Dy thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
ho so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phdt hanh van | ooy 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.
Co qﬁﬁ; phot qB::: 3 - Lay y kien cic co Céc co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan.
Buwéc 4 - Tong hgp, trinh ho 05 ngay
SO
Budc 4.1 - Phin cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ X ea A A A Ar o 1a . A
hop, thim dinh hd so Tén gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
. 2 2 Du thao To trinh va van ban tra 10i chép thuan hoac
s o (Bude 4.2 - Tong hop, thim Chuyén vién 03 nga khong chip thuan vé viéc giang dao ngoai dja ban phu
S6 Dén the va| dinh hd so sau khi lay ¥ kién y | o e O T T
Tén gido trach, co SO ton giao, dia diem hQp phap da dang Ky.
Buéc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép vu | Du thao To trinh va vin ban tra 161 chap thuan hodc
hd so Tén gido 0,5 ngay | khong chap thuap Ve vige giang dao ngoai dia ban phu
trach, co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky.
‘ T trinh va du thao van ban tra 1oi chép thuan hoac khong
Budc 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢& 01 ngay | chap thuan vé vi¢éc giang dao ngoai dia ban phu trach, co

sO ton gido, dia diém hop phéap da dang ky.




Bude 4.5 - Phat hanh van

ban Vian Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 noa
xét, quyet dinh say
. £ A 1A VaAn ﬂ‘lu/BE) P han , Tl?p \ - To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiép nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 15 so nhan tir S& Dan t6c va Tén gido
phong UBND tinh : : £1a0-
Budc 5.2 - Tham tra va xit | Can bo, cong chuc duoc \ i B'flo ?ao d? xua}t. A A A e
¥ hd so giao xtt 1 hé so 03 ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
y - Hd so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
~ \ o - Bao cao d¢ xuét.
UBND tinh | Budc 5.3 - Xem xét hd so LaAnh dao Phong  chuyén 01 ngay |- To trinh ciia S& Dén toc va Ton gido.
mon X A N QA VA A A DAL e
- H6 so nhén tir S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét ho so trinh| Lanh  dao  Vin phong 01 ned : }?giriiﬁ stlslgtbén t6¢ va Ton 2ido
Lanh dao UBND tinh UBND tinh s L T O S o oo v TSI
- HO so nhén tir S& Dan toc va Ton gido.
. Van ban tra 101 chép thuan hodc khong chép thuan vé viéc
Budc 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 0l ngay | giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido, dia
di€m hop phép da dang ky.
Vin thu/Bo phan Tiép 7
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s0, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam . <X A 2 A \ Cla L Tas LA A < n £ A A n
Phuc va hanh Bwoéc 6, - Ti€ép nhén, tong | Trung tam Phuc vu hanh Vian ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc
P hgp két qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quay So¢ | 0,5 ngay | gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia

chinh cong
tinh

TTHC

Dan tdc va Ton gido)

diém hop phap di dang ky.




Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Buéc 7 - Tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (Quay So&
Dan toc va Ton giao)

0 ngay

Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thun vé viéc
giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia
diém hop phap da dang ky.

Ho so duoc luu trit tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi ti€ép nhan gidi quyét ho so (néu co);

- Ho so d4 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

- Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chip thuin vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky.

2. Thii tuc dé nghi té chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da diang Ky ¢6 quy mé td chirc & nhiéu xa thudc mdt tinh hoic &

nhiéu tinh.

- Mi sb quy trinh: 1.012606.
- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgo-(},ujin’ Budc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Ho so cua to chirc/can nhan. , o
- Giay tiép nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
Pl’flll':l‘lli t]?;:lh ’ ‘ Trung tam Phuc vu_hanh lzlg?;ll/l;(e)rlng )theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
P Budc 1 - Tiep nhan ho so chinh cong tinh (Quay S¢ | 0,5 ngay ’

chinh cong
tinh

Dan tdc va Ton gido)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018). L o
- Phicu tir choi tiép nhan gidi quyét hd so (Mau s6 03 ban




hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Buéc 2 - Tham dinh hd so 05 ngay
B.uoc %'1 - Phan cong  thim La}nh da 0 Phong Neghiép vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
Budc 2.2 - Tham dinh hé so | Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.

Sé Dan toc va i

Ton giao E(})r g:; 2.3 - Kiém tra, duyet Lanh dao Phong Ton gido 0,5 ngay | Dy thao van ban lay y kién co quan lién quan.

Budc 2.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong diu, phat hanh vin ban.

Co qﬁi{; phot 3:;: 3 - Lay y kién cac co Céc co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia y kién ciia cac co quan lién quan.
Budc 4 - Tong hgp, trinh ho 05 ngay
SO’
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ 2 ia A A I . A
hop. tham dinh hd s Tén gido 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.

S0 DAﬁn t.()’c va . 2 2 Du thao T trinh va van ban tra 10i chép thuan hoac

Tén gido |Budc 4.2 - Tong hop, tham A en \ n Z A A en R v Y .. N
: A .22 | Chuyén vién 03 ngay | khong chéap thuin vé viéc to6 chuc cudc 1€ ngoai co s¢ ton
dinh ho so sau khi lay y kién T ez A ,
giao, dia di€ém hop phap da dang ky.

Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép vu . Dui thao ;TG mAnh ya van Xban’tra lfy ! ghap ‘thuan h vac
hd so 0,5 ngay | khong chap thuan vé viéc to6 chuc cudce 1€ ngoai co sé ton

Ton gido

gido, dja diém hop phap da dang ky.




To trinh va du thao van ban tra 101 chép thuan hoac khong

Budc 4.4 - Ky duyét hd so Lanh dao S¢& 01 ngdy | chap thuén vé viée t6 chuc cudc 1& ngoai co sd ton gido,
dia diém hop phép da dang ky.
E;lac 4.5 - Pht hanh van | ooy 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.
Budc S - UBND tinh xem 07 noa
xét, quyét dinh say
, s Van - thw/Bo phan Tiep |- To trinh ctia S& Dén toc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiép nhan ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 3 so nhan tir S& Dan toc va Ton eido
phong UBND tinh : i g1a0-
Bude 5.2 - Tham tra va xir | Can bd, cong chirc duoc . i B?O ¢ao d? Xue}t' A A\ AL s
1V hd so giao xit 1y hé so 03 ngay |-To trinh cua S¢ Dan toc va Ton giao.
Y - HO so nhén tir S6 Dan toc va Ton gido.
~ \ A - Bao céo dé xuét.
UBND finh |Buéc 5.3 - Xem xéthdso | -anh dao Phong chuyén | o1 oo | ¢ trinh ctia S& Dan toc va Tén gido.
mon A A QA TNAe $A . N DAL s
- H6 so nhén tr S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét ho so trinh| Lanh  dao  Vin phong 01 nea : ]?girciiﬁ Sz;(lslgtbén 6c va Ton eido
Lanh dao UBND tinh UBND tinh sy y R U S oo va 08 Bl
- HO so nhén t S¢ Dan toc va Ton gido.
‘ Vin ban tra 101 chip thuan hoic khong chip thuan vé viéc
Budc 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay | t6 chuc cudc I¢ ngoai co sé ton gido, dia di€ém hop phap
da dang ky.
Van thu/Bo phan Tiép ’ 7
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao so, dong dau; chuyén budce 6.

phong UBND tinh




Trung tam
Phuc vu hanh

Buéc 6 - Tiép nhén, tong

Trung tdm Phuc vy hanh

Van ban tra 101 chfip thuan hoac khong chép thuén vé viéc

, n hop két qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay | to chuc cudc 1€ ngoai co s¢ ton gido, dia diém hop phap
chinh cong A AN AL s ~ 1x ,
tinh TTHC Dan tdc va Ton gido) da dang ky.
Trung ta‘m . <1 A . Trung tdm Phuc vu hanh Vian ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc
Phuc vu hanh| Bwoc 7 - Tra két qua , N , A \ \ R A 1% .. AR LR ,
P chinh cong tinh (Quay S6 | 0 ngay to chuc cudc 1€ ngoai co s¢ ton gido, dia di€ém hop phap

chinh cong
tinh

Dan tdc va Ton gido)

da dang ky.

Ho so duogc luu trir tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gdom:

- Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (n€u co);

- Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co);

- Hé so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chip thuan vé viée to chuc cudc 1& ngoai co sd ton gido, dia diém hop phap di dang ky.

3. Thi tuc dé nghi t6 chirc dai hdi ciia td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, to chire dwoc cAp chirng nhin ding ky hoat dong ton
gidao c6 dia ban hoat dong ¢ nhieéu xa thuoc mot tinh.

- Mi s6 quy trinh: 1.012607.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,

don vi Budc thue hién Trach nhiém thyuc hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
A - Ho so cuia to chirc/can nhan.
Trung tam A \ ALK A 1A \ - , x X
Phuc va hanh Trung tam Phuc vu hanh - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
P Budce 1 - Tiep nhan ho so chinh cong tinh (Quay S&¢ | 0,Sngay |hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

chinh cong
tinh

Dan toc va Ton giao)

23/11/2018). ‘ o
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so (Mau s6 02 ban




hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Théng tur s 01/2018/TT-VPCP ngiy
23/11/2018).

Buéc 2 - Tham dinh ho so 05 ngay
B.IIO’C %'1 - Phan cong - thim Le}nh da o Phong Nghiép vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mét ctra hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
Budc 2.2 - Tham dinh hé so | Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
S¢ Dan toc va - .
Ton giao BP: 6c 2.3 - Kiém tra, duyét La}nh da o Phong Nghi¢p vu 0,5 ngay | Du thao van ban léy y kién co quan lién quan.
ho so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢o 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;lac 2.5 - Phdt hanh van | ooy 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.
Co quan phoi| Bude 3 - Lay y kien cac co Cac co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan.
hop quan
Budc 4 - Tong hop, trinh ho 05 ngay
SO’
Sé Dan tc va Bude 4;'1 . Phan N tong Le}nh da 0 Phong Nehiép vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong.
o hop, tham dinh ho6 so Ton giao
Ton gido
Budce 4.2 - Tong hop, tham Chuyén vién 03 ngay Du thao ToO trinh va van ban trd 161 chap thuan hoac

dinh ho so sau khi lay ¥ kién

khong chap thuan ve viéc t6 chirc dai hoi.




Budc 4.3 - Kiém tra, duyét

Lanh dao Phong Nghiép vu

Du thao T¢ trinh va van ban tra 10 chép thuan hoac

hd so Ton gido 0.5083Y | 4 h6ng chép thuan vé viée t chirc dai hoi.
, Al < : : To trinh va dy thao vian ban tra 10i chap thuan hoic khong
Budc 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dao So 01 ngay ch éip thuan vé viée & chirc dai hoi.
Eélllr’loc 4.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong dau, phat hanh vin ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyet dinh gay
, PRI van - thu/Bo. phan Ticp .| - To trinh cita S¢ Dan toc va Tén gido.
Buge 5.1 - Tiép nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 15 so nhan tir S& Dan t6c va Tén gido
phong UBND tinh : : £1ao0.
Budc 5.2 - Tham tra va xir | Can bd, cong chirc duoc . i B?o €ao d? xua}t. A A s AL e
1V hd so giao xtt 1 hé so 03 ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
Y - Hb so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
i 5 Lianh dao Phong chuyén - Bio céo de xuat.
UBND tinh | g6c 5.3 - Xem xét hd so . : £ Y 01 ngay |- To trinh ciia S¢ Dan tdc va Ton gido.
mon \ A N QA TV A N DAL e
- H6 so nhén tir S& Dan toc va Ton gido.
BudGc 5.4 - Duyét ho so trinh| Lanh  dao  Vin phong 01 ned : }?girﬁﬁ stlslgtbén to¢ va Ton 2ido
Lanh dao UBND tinh UBND tinh s y L o S A 9o YA Sl
- H6 so nhén tir S6 Dan toc va Ton gido.
Budc 5.5 - Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 01 ngay \ian ‘t,)an trg 19.1 chap thugn hofc khong chap thugn ve viéc
to chirc dai hoi.
Vin thu/Bo phan Tiép 7
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s0, dong dau; chuyén budce 6.

phong UBND tinh




10

Trung tam
Phuc vu hanh

Buéc 6 - Tiép nhén, tong

Trung tdm Phuc vy hanh

Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuén vé viéc

chinh cong hop két qua gidi quyét chAlnhAcon‘g t}nh '(’Quay So | 0,5 ngay 6 chirc dai hoi.
, TTHC Dan toc va Ton gido)
tinh
Trung tam A X
. , . . Trung tdam Phuc vu hanh e a1 1A A < o X A A ea
Phuc vu hanh| Buée 7 - Tra ket qua chinh cong tinh (Qudy S& | 0 ngay Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc

chinh cong
tinh

Dan tdc va Ton gido)

t6 churc dai hdi.

Ho so duogc luu trir tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gdom:

- Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (n€u co);

- Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co);

- Hé so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 101 chép thuan hoac khong Chép thun vé viéc t6 chire dai hoi.

4. Thii tuc dé nghi giai thé t6 chikc ton gido trwe thudc cé dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia to chire.
- M s quy trinh: 1.012637.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.

Co quan 2 x oz
dd(}luvi ’ Buéc thuce hién Trach nhiém thuc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc

Trune tim - H6,SO’ cua to chire/can nhan. ’ o

Phu% vu , .| Trung tam Phyc vy hanh - Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01

. o . | Budc 1 - Tiep nhan ho so| chinh cong tinh (Quay S¢ | 0,5 ngay ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh A A Al ) \

cong tinh Dan toc va Ton giao) ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu ciu b6 sung, hoan thién hd so (Mau sb 02
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Co quan,

don vi Budéce thue hién Trach nhiém thwe hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Méu sb 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buérc 2 - ThAm dinh ho .
’ 08 ngay
SO’
Budéc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép \ XA A A A I , n
thim dinh hd so vu Tén gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
Sé Dan toc 183(1100 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 06 ngay Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton X :
. Budc 2.3 - Kiém tra, | Lanh dao Phong Nghi¢p . Y Sy A
giao duyét hd s vu Tén gido 0,5 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
?;OC 2.4 - Ky duyét ho Lanh dao S¢& 01 ngay Vin ban 13y ¥ kién co quan lién quan.
11)3;100 2.5 - Phathanh van | o0y 0,25 ngdy | Vao so, dong dau, phat hanh vin ban.
Co quan | Buée 3 - Lay y kién cac | ., A . < 1 Y S A
phéihep | co quan Céc co quan lién quan 18 ngay Vién ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Toéng hop, X
Sé Dan toc | trinh hd so 10 ngay
vaTon |[Bygc 4.1 - Phan cong |, . ‘ .
giao téong hop, tham dinh ho Lanh dao Phong Nghiép 0,25 ngdy | Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong.

SO

vu Tén giao
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Co quan 2 x oz
d 0’(31uvi ’ Budc thue hién Trach nhiém thyc hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
Du tl}ao To trinh va Quyét dinh vé VjéC chfip thuan
cho t6 chure ton gido truc thude giai thé theo quy dinh
i cua hién chuong cua t6 chirc ton gido hodc van ban tra
Buoec 4.2 - Toéng hop, 101 khong chap thudn vé viée giai theé to chure ton giao
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 07 ngay tryc thuge theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chic
lay y kién (Mau A6, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu dugc
sta doi bo sung tai Phu luc II, Nghi dinh s6
124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phu).
Du tl}éo To trinh va Quyét dinh vé vqiéc chép thuan
Buéc 4.3 - Kiém tra, | Lanh dao Phong Nghiép \ C}}O t(.);ChuC ton £1a0 tlxuc t,h uoc glal the Eheovquyv dmt}
duyét hé so vu Tén gido 01 ngay cua hién chuong cua t6 chuc ton gido hodc van ban tra
: : 161 khong chép thuan vé viée giai theé to chirc ton gido
truc thudc theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chuec.
"1:67 trinh va du thao Quyét dinh vé yiéc chép thuan cho
. , Ap 1A to chirc ton gido truc thudc gidi thé theo quy dinh cua
Buge 4.4 - Ky duyét ho Lanh dao S¢& 1,5ngay | hién chuong cua to chic t6n gido hodc van ban tra 10
SO A e A A i cae 1 AR rA 0y
khong chap thuan vé viéc giai thé t6 chuc ton giao tryc
thudc theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chuec.
l]?;}oc 4.5 - Phathanh van | o0 0,25 ngdy | Vao so, dong diu, phat hanh vin ban.
Buéc 5 - UBND tinh 08 noa
xem xét, quyéet dinh gay
UBND tinh - ~ ~ X
. £ . .| Van thu/B§ phan Tiép < O TNA A X AL e
Budce 5.1 - Tiép nhan ho nhan va Tra két qua Van 0.5 ngdy - To trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.

SO

phong UBND tinh

- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
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Co quan Z X ok 2 A o n
d 0,(31 vi ’ Budéce thue hién Trach nhiém thue hién Thoi gian Bi¢u mau/két qua cong viéc
’ . ‘ ’ - , _ Bio cio dé xut.
Budc 5.2 - Tham tra va | Can bd, cong chuc dugc . ?O gao d? Xue} A A\ AL s
xit 1§ hd so giao xir Iy hd so 04 ngay - To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
- HO so nhén tir S6 Dén toc va Ton gido.
~ \ R - Bao céo dé xuét.
Bubc 5.3 - Xem xét hd so | ann dao Phong chuyén |, o0 | T trinh cia So Dan toc va Ton gido.
mon \ N U P S
- HO so nhén tr S¢ Dan toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét hd so Lanh dao Vin ohon - Bdo cdo dé xuat.
trinh Lanh dao UBND N PHong 01 ngay - T trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.
, UBND tinh A A QA TNA e A N A e
tinh - HO so nhén tr S¢ Dan toc va Ton gido.
Quyét dinh vé viéc chip thuan cho t6 chirc ton gido
. , Ay 1A tryc thudc giai thé theo quy dinh cua hién chuong cia
]SB;OC 33 - Ky duygt ho Lanh dao UBND tinh 01 ngay t6 chirc ton gido hodc vin ban tra 15i khong chap thuan
ve viéc giai thé to chuc ton gido tryc thudc theo quy
dinh cua hién chuong cua t6 chirc.
, s o - | Van thw/Bo phan Tiép
t]?;loc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Vin 0,5ngdy | Vao sb, dong dau; chuyén buéc 6.
phong UBND tinh
Trune tim Quyét dinh vé viéc chdp thuan cho t6 chirc ton gido
Phu% vu Buéc 6 - Tiép nhan, | Trung tdm Phuc vu hanh truc thudc giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua
hanh chinh tong hop két qua giai | chinh cong tinh (Quay S6 | 0,5 ngay | t6 chuc ton gido hoac van ban tra 161 khong chap thuan

cong tinh

quyet TTHC

Dan tdc va Ton gido)

v€ viéc giai thé to chuc ton gido tryc thudc theo quy
dinh cua hién chuong cua to chue.
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cong tinh

Dan toc va Ton giao)

Co quan 2 X ;x
d 0,1 vi ’ Budéce thue hién Trach nhiém thue hién Thoi gian Bi¢u mau/két qua cong viéc
Trune tim Quyét dinh vé viéc chip thuan cho t6 chirc ton gido
Phu% vu | Buée7-Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh truc thuge giai thé theo quy dinh cta hién chuong cua
hanh chinh chinh cong tinh (Quay So 0 ngay to chirc ton gido hodc van ban tra 161 khong chap thuan

vé viéc giai thé to6 chuc ton gido tryc thudc theo quy
dinh cua hién chuong cua t6 chirc.

- Phicu ti€p nhan ho so va hen tra két qua;
- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);
- Phiéu tir chéi ti€ép nhan giai quyét ho so (néu co);

- Hb so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

Hb so dugc luu trir tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Quyét dinh vé viéc chap thuan cho to chirc ton gido truc thudc giai thé theo quy dinh cta hién chwong cua t6 chiic ton gido hodc vin ban tra
161 khong chap thudn vé viéc giai theé té chirc ton gido truc thudc theo quy dinh cua hién chuong cua to chire.

5. Thi tuc dé nghi tw gidi thé ciia té chikc ton gido cé dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ciia hién chwong.

- M s quy trinh: 1.012639.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.
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Cgo,(}lu:in’ Budc thuc hién Trach nhiém thue hi¢én Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- H(‘A)’ 50 cua t6 chie/can nhan. ’ o
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung ta‘m Trung tam Phuc vy hanh 23/1.1 ;/20 1A8) T a2 . A 1A x £
Phuc vu hanh Buée 1 - Tiéo nhan hd so chinh cong tinh (Quiy S& | 0,5 nga - PhiCu y€u cau b6 sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
chinh cong p s Dan 150 VégT()n o) Y > B8AY | ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
tinh - 8 23/112018). S
- Phi€u tur choi tiép nhén giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh ho so 08 ngay
dBilrIl(Iylché;O’- Phan cong  thim Lanh dao Phong Ton gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong.
S& Dan the va Budc 2.2 - Thal?l dinh h6 so | Chuyén vién 06 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
Ton giao B;u 6 2.3 - Kiém tra, duyét La}nh da 0 Phong Nghi¢p vu 0,5ngay | Dy thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
ho so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét hd so Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
E;OC 2.5 - Phat hanh vén Vian Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban.
Co'quan phoil Buge 3 - Lay y kien cac co Cac co quan lién quan 18 ngay | Vin ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan.
hop quan
Sé Dan toc va| Budc 4 - Tong hop, trinh ho 10 ngay

Ton gido

SO
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Budc 4.1 - Phan cong tong
hop, tham dinh hoé so

Lanh dao Phong Nghiép vu
Ton gido

0,25 ngay

Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.

Budc 4.2 - Tong hop, thim
dinh ho so sau khi lay y kién

Chuyén vién

07 ngay

Du thao To trinh va Quyét dinh vé viéc chip thuan cho
t6 chure ton giao giai thé theo quy dinh cta hién chuong
clia to chie ton gido hodc van ban tra 1oi khong chap
thuan vé viéc tu giai thé theo quy dinh cua hién chuong
cta to chirc ton gido (MAu A6, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ciia Chinh pha dugc stra d6i bd sung tai Phu luc II,
Nghi dinh s& 124/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 cua
Chinh phu).

Budc 4.3 - Kiém tra, duyét
ho so

Lanh dao Phong Nghiép vu
Ton gido

01 ngay

Du thao To trinh va Quyét dinh vé viéc chap thuan cho
t6 chure ton giao giai thé theo quy dinh cta hién chuong
cla to chuc ton gido hodc van ban tra loi khong chap
thuan vé viéc tu giai thé theo quy dinh cta hién chuong
ctia to chirc t6n gido.

Budc 4.4 - Ky duyét hd so

Lanh dao So

1,5 ngay

To trinh va du thao Quyét dinh vé viéc chap thuan cho
t6 chtre ton giao giai thé theo quy dinh cta hién chuong
cla to chtrc ton giao hodc van ban tra 161 khong chap
thuan vé viée tu giai thé theo quy dinh cia hién chuong
ctia to chirc t6n gido.

Budc 4.5 - Phat hanh van ban

Van Thu

0,25 ngay

Vo s, doéng d4u, phat hanh vin ban.

UBND tinh

Bwéc 5 - UBND tinh xem
xét, quyét dinh

08 ngay
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Vin thu/B6 phan Tiép

- To trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.

Bude 5.1 - Tiép nhan hd so | nhan va Tra két qua Vin | 0,5 ngay A N
phong UBND tinh - H6 so nhén tir S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.2 - Tham tra va xir | Can bo, cong chirc duoc . i B?O ?aﬁ d? qu}t. A AN AL s
19 hd so giao xt 1y hé s0 04 ngay | - To trinh cua So Dan toc va Ton gido.
y - Hb so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
~ \ A - Bdo cdo dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so LaAnh dao Phong chuyén 01 ngay |- To trinh cia S& Dan tdc va Ton giao.
mon A A O TNAe $A N DAL s
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Buéc 5.4 - Duyét hd so rinh| Lanh dao  Van phong | ??ﬁﬁ fﬁi“é?fban e va Ton aid
Lanh dao UBND tinh UBND tinh gay ) -ua SO Jan toc va ton £1ao.
- HO so nhén tir S¢ Dan toc va Ton gido.
Quyét dinh vé viéc chap thuan cho t chirc ton gido giai
. , e 1A ~ , . thé theo quy dinh cua hién chuong cia t6 chirc ton gido
Buge 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay hodc van ban tra 161 khong chap thuénqvé viéc tu giai
thé theo quy dinh cta hién chuong cua té chire ton gido.
Van thu/Bo phén Tiép
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao so, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
a3 e 6 - Tiép i, g | Trng i P v i Quyddin i cip i cho i n g g
P hgp keét qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quay S&¢ | 0,5 ngay quy ¢ £ £

chinh cong
tinh

TTHC

Dén toc va Ton giao)

hodc vin ban tra 161 khong chap thuan vé viéc tu giai
thé theo quy dinh cua hién chuong cua to chirc ton gido.
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Trung tim
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Buéc 7 - Tra két qua

Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong tinh (Quay S¢&
Dan toc va Ton giao)

0 ngay

Quyét dinh vé viéc chép thuén cho td chirc ton giao gidi
thé theo quy dinh ciia hién chuong ctia to chirc ton gido
hodc van ban tra 161 khong chép thuan vé viée tu giai
thé theo quy dinh ctia hién chuong cuta to chirc ton gido.

H6 so dugc luu trir tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);

-Ho so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh d3 cong bo;
Quyet dinh vé viéc chap thuan cho t6 chtc ton gido giai thé theo quy dinh cua hién chuong cta to chic ton gido hodc van ban tra 161 khéng chap

thuan vé viéc tu giai thé theo quy dinh cua hién chuong cia to chire ton gido.

6. Thii tuc dé nghi cip ding ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc ton gido true thudce c6 dia ban hoat ddng & mot tinh.
- Mi sb quy trinh: 1.012641.
- S6 luogng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Cgo,(}lu:in’ Budc thuc hién Trach nhiém thue hi¢én Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- H(A)’ 50 cua to chire/can nhan. , o
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
P:;EI:,% tl?;llh Trung tam Phyc vu_hanh }2121/11111/1531?8 )theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
P Budéce 1 - Tiep nhan ho so chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay '

chinh cong
tinh

Dén toc va Ton giao)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so (Mau sb 03
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ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Budrc 2 - Tham dinh ho so 10 ngay
dBierlzché;O’- Phan cong  thim Lanh dao Phong Ton gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong.
S& Dan the va Budc 2.2 - Tham dinh hd so | Chuyén vién 08 ngdy | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
Ton gido 3 - Kid 5t | L3 : ié . .
B}I 6c 2.3 - Kiém tra, duyét La}nh da o Phong Nghi¢p vu 0,5 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
ho so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;IOC 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.
Co'quan phoil Buge 3 - Lay y kien cac co Cac co quan lién quan 22 ngay | Vian ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan.
hop quan
Budc 4 - Tong hop, trinh ho 17 ngay
SO’
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ 2 a A A2 I 1A
hop. tham dinh hé so Tén gio 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
Sé Dén thc va Du thao To trinh va Quyét dinh vé viéc cap diang ky
Ton gido phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido tryc
Bude 4.2 - Téne hob. thim thudc hoac van ban tra 161 khong chap thl}én vé viéc cap
' & h9b; Chuyén vién 13 ngay | dang ky phép nhéan phi thuong mai cho t6 chire ton gido

dinh ho so sau khi lay ¥ kién

truc thg@c (Mau A3, Phuy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
phu duogc stra déi bo sung tai Phu luc II, Nghi dinh so
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124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh ph).

Budc 4.3 - Kiém tra, duyét

Lanh dao Phong Nghiép vu

Du thao To trinh va Quyét dinh vé viéc cap dang ky
phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc

S so Ton eido 1,5 ngay | thudc hodc vin ban tra 16i khong chip thuan vé viée cip
& dang ky phép nhan phi thuwong mai cho t6 chuc ton gido
truc thudc.
T trinh va du thao Quyét dinh Vé viéc cap dang ky
phap nhan phi thwong mai cho to chuc ton gido tryc
Budc 4.4 - Ky duyé¢t ho so Lanh dao So 02 ngdy | thudc hodc vin ban tra 101 khong chap thuan vé viéc cap
dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido
truc thudc.
Budc 4.5 - Phat hanh vian ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 10 nea
xét, quyét dinh say
, s Van - thw/Bo phan Ticp |- To trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.1 - Tiep nhdn hé so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 5 so nhan tir Sé Dan t6c vi Ton wido
phong UBND tinh : : g1ao.
UBND tinh |Budc 5.2 - Tham tra va xtt | Can bd, cong chiic dugc . i B?O ?ao d? xue}t. A AN oA s
19 hd so 120 xit 19 1 so 05 ngay |- To trinh ciia S6 Dén toc va Tén gido.
y & y - H so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ A - B4o cao dé xuét.
Budc 5.3 - Xem xét hd so Lanh dao Phong chuyén 1,5 ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.

mon

- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.




21

- Bao cao dé xuat.

Budc 5.4 - Duyét ho so trinh| Linh  dao Vian phong . o O INAe (A N AL i
Lanh dao UBND tinh UBND tinh [,5ngay |- T¢ trinh cia S¢ Dan toc va Tén gido.
- HO so nhan tir S¢ Dan toc va Ton gido.
Quyét dinh vé viéc cap ding ky phap nhan phi thuong
. , A 1A ~ , . mai cho to churc ton gido truc thudc hoac van ban tra 101
Budce 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay khong chip thugn v X vide ckp dang k§ phap nhan phi
thuong mai cho t6 chure ton giao truc thudc.
Vin thu/Bo phan Tiép
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao so, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung ta‘m Buéc 6 - Tiép nhén, tdng | Trung tdim Phuc vu hanh Quyet dm;h Ve viee cap dang ky P hp ! ha{1 ph} thuong
Phuc vu hanh £ X eon £ . N , A s \ mai cho t6 chure ton gido truc thudc hoac van ban tra 161
. A hgp keét qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quay S&¢ | 0,5 ngay o X A X A Al s A :
chinh cong A A A g khong chap thuan vé viéc cap dang ky phap nhan phi
) TTHC Dén toc va Ton giao) . Ty A
tinh thuong mai cho t6 chure ton giao truc thudc.
Trung ta‘m ] o ] Trung tam Phuc vu hanh Quyet dm}h ve viéc cap dang ky Phap Vnharvl ph} thu’O'ng
Phuc vu hanh| Buwéc 7 - Tra két qua , . , A . \ mai cho to chure ton gido truc thudc hoac van ban tra 161
, A chinh cong tinh (Quay S& | 0 ngay o X NS GRS s A :
chinh cong A A A khong chap thuan vé viéc cap diang ky phap nhan phi
) Dan toc va Ton giao) . A A
tinh thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thudc.
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HO so duoc luu trit tai S Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phi€u ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu cb);
- Ho so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;
- Quyét dinh vé viéc cép dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thudc hodc van ban tra 161 khong chép thuan vé viéc cép
dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chire ton gido truc thudc.

7. Thi tuc dé nghi thay d6i tru sé ciia t6 chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc.
- Mi sb quy trinh: 1.012644.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgo,‘}l“ji‘" Buéc thue hién Trach nhiém thue hign | Thoi gian Biéu mAu/két qua cong viee
- HO so cua t chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (MAau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
A 23/11/2018).
Pl’flll.l“\l'%l tli‘;lah Trung tm Phuc vu hanh Phiéu yé )* bé hoan thién hd so (Mu sé 02
ot . "/Buéc 1-Tiép nhan hé so | chinh cong tinh (Quidy S& | 0,5ngay |- ' HcU Yeu cau bo suhg, hoall thien 110 S ‘
chn:jl;ﬂclong Dén toc va Ton gi4o) ’ ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018).

- Phicu tir chdi tiép nhn giai quyét ho so (Méu s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
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Buéc 2 - Tham dinh hd so 05 ngay
B.u’oc %'1 - Phan cong - tham Limh da 0 Phong Nghiép vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
Budc 2.2 - Tham dinh hd so | Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
S& Dan tc va
TI\ o7 , _ « R A ~ N “A B . )
on g1ao B}I 6c 2.3 - Kiem fra, duy¢t Le}nh da o Phong Nghiép vu 0,5 ngay | Dy thao van ban lay y kién co quan lién quan.
ho so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;OC 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban.
Coquan phoi| Bude 3 - Lay y kién cac co Céc co quan lién quan 12 ngdy | Vin ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan.
hop quan
Budc 4 - Tong hop, trinh ho 05 ngay
SO’
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ 2 ea A A A Ar o 1a , A
hop, thim dinh hd so Tén gido 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
So Df‘“ t.(f)’c va Bude 4.2 - Téne hov. thim Du thao T¢ trinh va vin bdn trd 10i chap thuén hoic
Ton giao o £ 1op, thd Chuyén vién 03 ngay | khong chap thuin vé viéc thay doi tru s& cua to chuc
dinh ho so sau khi lay y kién Y SRy A
ton gido, to chuc ton gido tryc thudc.
, 2 n ~ \ . Du thao To trinh va van ban tra 101 chép thuan hoac
Bu6e 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghi¢p vu 0,5 ngay | khong chép thuan vé viéc thay ddi try so cua td chirc

ho so

Ton gido

ton gido, to chuc ton gido tryc thudc.
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To trinh va du thdao van ban tra 101 chép thuan hoac

Budc 4.4 - Ky duyét hd so Lanh dao S¢& 01 ngay | khong chép thuan vé viéc thay doi try sé cua to chuc
ton gido, to chuc ton gido truc thudc.
Budc 4.5 - Phat hanh van ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.
Budc S - UBND tinh xem 07 noa
xét, quyét dinh gay
, s Van - thwBo phan Ticp . |- To trinh ciia S& Dén toc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiép nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 5 so nhan tir S& Dan toc va Ton eido
phong UBND tinh : : £1a0-
Budc 5.2 - Tham tra va xtr | Can bo, cong chic duoc . i B?O cao d? qu}t. A oA AL e
1V hd so giao x 1§ h 3 so 03 ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
y - H so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
~ \ A - Bdo cdo dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so ;ag;h dao Phong chuyén 0l ngay |- To trinh cua So Dan toc va Ton gido.
UBND tinh - Ho6 so nhan tir S& Dan tdc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét ho so trinh| Lanh  dao Vian phong 01 ned : }??ﬁ[r(i:iﬁ (ciz;g?ytbén toc va Ton eido
Linh dao UBND tinh UBND tinh gay . ua SO Jan toc va ton £1ao.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
. Vin ban tra 10i chap thuan hoac khong chap thuan vé
Budce 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc thay doi tru s& cia to chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc.
Van thu/Bo phan Tiép 7 , ?
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao sd, dong dau; chuyén budc 6.

phong UBND tinh
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Trung tam
Phuc vu hanh

Buéc 6 - Tiép nhén, tong

Trung tdm Phuc vy hanh

Vin ban tra 101 chip thuan hoic khong chip thuin vé

.~ ¢ .o "lhop két qui giai quyét | chinh cong tinh (Qudy So | 0,5 ngay | viéc thay ddi tru sé cua to chirc ton gido, to chic ton
chinh cong ; A A ArAL g . A
tinh TTHC Dén toc va Ton giao) giao truc thudc.
PEII;EI:,% tlilz‘lullllh Buée 7 - Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh Van ban tra 101 chép thuan hodc khong chép thuan vé
YLt q chinh cong tinh (Quay S6¢ | Ongay | viéc thay doi tru sd cua tdé chuc ton gido, to chirc ton

chinh céng
tinh

Déan toc va Ton giao)

gido tryc thudc.

H6 so dugc luu trit tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phi€u ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);

- Hd so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 161 chap thuan hodc khong chép thuin vé viéc thay ddi tru s& cua td chire ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc.

8. Thii tuc dé nghi thay doi tén ciia to chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh.
- Ma sb quy trinh: 1.012645.
- S lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,
don vi

Buéce thue hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc
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Trung tim
Phuc vu hanh

Trung tdm Phuc vy hanh

- Ho so cua to chirc/can nhan.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Miu s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s 02

chinh cong | BW0¢ 1 - Tiép nhan ho so ;:)hgié‘éovnag;éﬁh i(g‘)lay 501 0.Sngay |0 hanh keém theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
tinh : & 23/11/2018).
- Phiu tir ch6i tiép nhén giai quyet ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh ho so 05 ngay
B.UGC %'1 - Phan cong  tham La}nh da 0 Phong Nghiép vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
Sér Dan te va Budc 2.2 - Tham dinh hd so | Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
Té e , A A ~ \ ‘A , Lz )
on glao B}r 6c 2.3 - Kiém fra, duyét Lﬁmh da 0 Phong Nghiép vu 0,5 ngay | Du thao van ban lay y kién co quan lién quan.
ho so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét hd so Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
E;IGC 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.
Co qzz; phot 2::: 3 - Lay y kién cic co Céc co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan.
Budc 4 - Tong hop, trinh ho 05 ngay
S& Dan thc va| SO
Ton giao 3 - Phan ¢ 5 3 > T . Ly
5 BuGe 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiep vu | )5 040 | Chuyén viéc trén phin mém mot cira hanh chinh céng.

hop, tham dinh ho so

Ton gido
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Budc 4.2 - Tong hop, thim

Du thao To trinh va van ban tra 16i chép thuan hoac
khong chap thuan vé viéc thay doi tén cua t6 chirc ton

dinh h so sau khi ly § kién | CPUYen vien 03ngdy | sid0, 16 chirc ton gio truc thudc cb dia ban hoat dong
mot tinh.
Du thao TO trinh va van ban tra 15i chdp thuan hoic
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép vu 0.5 nea khong chap thuan vé viéc thay doi tén cua té chirc ton
ho so Ton gido - gAY gido, to churc ton gido truc thudc céd dia ban hoat dong &
mot tinh.
To trinh va du thao van ban tra 101 chép thuan hoac
. , e 1A ~ \ . khong chap thuan vé viéc thay ddi tén ciia to chirc ton
Bute 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dgo S& 01 ngay giao, t6 chirc ton gido tryc thudc co6 dia ban hoat dong &
mot tinh.
Budc 4.5 - Phat hanh vin ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh say
. £ A 1A VaP ﬂ}u,/B? P han \ Tl?p \ - T trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.
Budc 5.1 - Tiép nhédn ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay " Hb so nhan tir Sé Dan t6c va Ton eido
phong UBND tinh ; : £1a0-
r 2 o . A A , - B4 : 5 XUuat.
Budc 5.2 - Tham tra va xit | Can bg, cong chiuc duoc \ ?0 cfao d? xua}t A AN AL ix
UBND tinh |10 14 o 20 xit 1V hd so 03 ngay |- To trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.
y & y - H so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
- B4o céo dé xuét.
. 1A Lanh Phong chuyé . o INA A X AL s
Budc 5.3 - Xem xét ho so an dao Phong - chuyén 01 ngay |- To trinh ctia S¢ Dan tdc va Ton gido.
mon A A O TNA L A X AL s
- HO so nhan tir S6 Dan toc va Ton gido.
) ) \ . . . . _ B 14 7 A A ]
Budc 5.4 - Duyét ho so trinh| Lanh  dao Van phong 01 ned ] Tg?[r(;ralﬁ gz;lsl?rtDén 6 va Ton wido
Linh dao UBND tinh UBND tinh g8y - £1ao.

- HO so nhén tir S¢ Dan toc va Ton gido.
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Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chip thuin vé
Budc 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc thay doi tén cua to6 chirc ton gido, to6 chic ton gido
truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.

Van thu/Bo phén Tiép
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao so, dong dau; chuyén budc 6.

phong UBND tinh
Trung tim A \
. |Buéc 6 - Tiép nhin, tong Trung tdm Phuc vu hanh Vin ban tra 10i chap thuan hoac khong chap thuan vé
Phuc vu hanh . N . A . N
chinh cong hop két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quay So | 0,5ngay | viéc thay doi tén cua td chuc t6n gido, to chirc ton gido
tinh TTHC Dan tdc va Ton gido) truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh.
Trung ta‘m . LK . Trung tam Phuc vu hanh Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chip thuin vé
Phuc vu hanh| Budc 7 - Tra két qua . . , A s . i IS DA -
chinh c¢6n chinh cong tinh (Quay Sé | 0 ngay viéc thay doi tén cua té chuc ton gido, t6 chirc ton gido
g Dan toc va Ton giao) truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.

tinh

Hb so duoc luu trir tai S& Déan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu cb);

- H so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 101 chép thuan hodc khong chép thuan vé viéc thay ddi tén cua td chirc ton giao, td chirc ton giao tryc thudc co6 dia ban hoat dong o
mot tinh.

9. Thit tuc dé nghi moi chirc sic, nha tu hanh la ngudi nuwée ngoai dén giang dao cho to chirc dwoe cip chitng nhin ding ky hoat dong ton giso
c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh.

- Ma sb quy trinh: 1.012646.
- Sb lwong quy trinh: 01 quy trinh.



- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.
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Cg(;},ujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thuc hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hb so cua t6 churc/can nhan. ’
- Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung tam Trung tim Phuc vu hanh 23/1172018). A 1A Xz
Phuc vu hanh Buée 1 - Tio nhan hd so chinh cong tinh (Qudy S¢ | 0,5 nga - PhiCu y€u cau b6 sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02
chinh cong p N3 Dan 5 VégT()n i50) Y > N82Y | ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
tinh : & 23/11/2018).
- Phifu tir ch6i tiép nhén giai quyet h6 so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh ho so 05 ngay
B.u’oc %'1 - Phan cong  tham Lﬁmh da 0 Phong Nghi¢p vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
S& Dan te va Budc 2.2 - Tharqn dinh h6 so | Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
Ton gido B;u 6c 2.3 - Kiém tra, duyét Le}nh da 0 Phong Nghi¢p vu 0,5ngay | Dy thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
hoé so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét hod so Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
E;IOC 2.5 - Phat hanh vén Van Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.
Co qzz,g phot 3::: 3 - Lay y kién cic co Céc co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan.
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Buéc 4 - Tong hop, trinh hd

- 0S5 ngay
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ IS A A A o s , n
hop, thim dinh hd so Ton gido 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
. 2 2 Du thao T& trinh va van ban tra 101 chép thudn hodc
Budc 4.2 - Tong hgp, tham A .
. A .1z, 4.z | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thuan vé viéc moi chuc sic, nha tu hanh la
dinh ho so sau khi lay y kién
e nguoi nuoc ngoai dén giang dao.
Sé¢ Dan toc va Du thao T¢ - b7 151 ohéo th -
Ton giao |Bygc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghi¢p vu . w thao To trin Va van ban tra 161 .chap t uan hodc
A N 0,5ngay | khong chap thuan vé viéc moi chuc sic, nha tu hanh la
ho so Ton gido
nguoi nuoc ngoai dén giang dao.
‘ T6 trinh va dy thao van ban tra loi chép thuan hoac
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢& 0l ngay | khong chap thudn vé viéc moi chuc sic, nha tu hanh la
nguoi nuoc ngoai dén giang dao.
Budc 4.5 - Phat hanh van ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.
Budc S - UBND tinh xem 07 noa
xét, quyét dinh say
, s Van - thw/Bo phan Tiep |- To trinh ctia S& Dan toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Tiep nhdn hé so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 5 so nhan tir Sé Dan t6c va Ton 2ido
phong UBND tinh : . £1ao.
UBND tinh . - B4o cao dé xua
Budc 5.2 - Tham tra va xit | Can bd, cong chirc duogc . B?O ?aﬁ d? xue}t. A AN AL s
¥ hd so giao xit 1y hé so 03 ngay |- TO trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
y - HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ o - Bao céo dé xuét.
Budc 5.3 - Xem xét ho so Lanh “dao Phong chuyén 01 ngay |- To trinh cia S¢ Dan tdc va Ton gido.

mon

- HO so nhén tir S¢ Dan toc va Ton gido.
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- Bao cao dé xuat.

Budc 5.4 - Duyét ho so trinh| Lanh  dao  Vian phong . s A TNA A AL i
Lanh dao UBND tinh UBND tinh OTngay | -Totrinh cua 56 Dan toe va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
. Van ban tra 161 chap thuén hodc khong chap thuén vé
Budc 5.5 - Ky duyé¢t ho so Lanh dao UBND tinh 0l ngay | viéc moi chuc sic, nha tu hanh la nguoi nwoc ngoai dén
giang dao.
Van thu/Bo phan Tiép 7 , ?
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao sd, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam A \
. |Buéc 6 - Tiép nhén, tong Trung tdm Phuc vu hanh Vian ban tra 101 chap thudn hodc khong chap thuén vé
Phuc vu hanh , N , A Qx \
PR hop két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quay S¢ | 0,5 ngay vige moi chuc sic, nha tu hanh la nguoi nuoc ngoai dén
chinh cong A A AL s
tinh TTHC Dén toc va Ton giao) giang dao.
Trung tam A \
Phuc vy hanh| Buéc 7 - Tra két qua Trang tam Ithuc Vukhanh ] Vian ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé
P chinh cong tinh (Quay S¢ | O0ngay | viéc moi chuc sic, nha tu hanh la nguoi nuoc ngoai dén

chinh cong
tinh

Dan tdc va Ton gido)

giang dao.
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Hb so dugc luu trit tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phi€u ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);

- H so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 161 chap thuan hoac khong chap thuén vé viéc moi chuce sac, nha tu hanh la nguoi nuoc ngoai dén giang dao.

10. Thii tuc dé nghi moi té chirc, c4 nhian nwéc ngoai vao Viét Nam thwe hién hoat dong ton gido & mét tinh.
- Ma sb quy trinh: 1.012648.
- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan, . ‘A . ‘A oA ‘e e . X X K . A . n
don vi Buwéc thuc hién Trach nhiém thuc hi¢én | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Ho so cua td chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAu s6
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Trung tim T sm Ph hanh VPCP ngay 23/11/2018).
Phuc vu , . Y Tung tfl mthue vi hant . - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién ho so (Mau s6
hanh chinh Buge 1 - Tiép nhan ho so Ch}nhfong thh (Quay S¢| 0,5 ngay 02 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
cong tinh Dén toc va Ton gido) VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau sb
03 ban hanh kém theo Théng tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Sé Dan thc | Buéc 2 - ThAm dinh hé so 05 ngay
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Co quan, " x .z
d 0,(31 vi Budc thuc hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
va Ton giao Buéc 2.1 - Phén cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.95 nod Chuyén viéc trén phan mém mét ctra hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton gido ’ gay cong.
]SB:GC 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngdy | Du thao vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
B}I 6 2.3 - Kiém tra, duyét LanhA da(.)’ Phong Nghicp 0,5 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
ho so vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S¢ 01 ngdy | Vian ban iy ¥ kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vo sd, dong dau, phat hanh vin ban.
Co quan | Bwéc 3 - Lay y kién cac | ., A X < 1 Y S n
phéihep | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan.
Budéc 4 - Tong hop, trinh \
ho so 05 ngay
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép 0.95 nod Chuyén viéc trén phan mém mét cira hanh chinh
hop, thdm dinh hd so vu Tén gido A2 IEAY | ong.
, 2 2 Du thao To trinh va vin ban tra 10i tra 101 chap
Sé Dan toc B.u’O’c 4;'2 - Tong h()’P, tAhan? A oA . thuan hodac khong Chép thuan vé viéc mai to chirc,
va Ton gido gigﬁ ho so sau khi lay y | Chuyén vien 03 ngay c4 nhan nudc ngodi vao Viét Nam dé thuc hién cac
hoat dong ton giao.
q Dy thao T trinh va vin ban tra 10i tra 10i chép
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 ngdy thuan hoac khong chap thuan vé viéc moi to chiec,

ho so

vu Ton gido

cd nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac
hoat dong ton giao.
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Co quan,

domn vi Budc thuc hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
To trinh va du thao van ban tra 161 chép thuan hoac
, , i N , . khong chép thudn vé viéc moi td chirc, ¢4 nhan
Budc 4.4 - Ky duyétho so | Lanh dao 56 01 ngay nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat
dong ton giao.
E;IOC 4.5 - Phat hanh van Vén Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong dau, phat hanh vin ban.
Budc S - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyet dinh say
Bude 5.1 - Tiéo nhin ha X;‘;‘n iﬁ“ﬁ; kgflz?lé {}zﬁ 0.5 naqy | - TO trinh ctia S& Dan toc va Ton gido.
udc 5.1 - Tiép nhan ho so . ,Sngay | A S U P S
phong UBND tinh Ho so nhan tr S Dan tdc va Ton gido.
, 2 . s . , - Bao c4o dé xuét.
?rushokc 5.2 - Tham tra va xur Qan b9,l ,c?llgg chuc duoc 03 ngay | - Té trinh ctia S& Dan toc va Ton gido.
y o so g1ao Xur Iy 1o so - Ho so nhan tir S¢ Dan toc va Ton gido.
UBND tinh -
Lanh dao Phe huva - Béo cao dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xéthd so | ot €80 FHONE COUYEN | o1 noay | - To trinh cita S¢ Dan toc va Tén gido.
mon - Ho so nhén tir S& Dan toc va Ton gido.
Bude 54 - Duvet hd Linh d Vi he - B4o céo dé xuét.
e o o 2 | T e PROI& | o1 ngay | - T4 trinh ciia S& Dan toe va Ton gido.
trinh Lanh dao un tn _ Hb so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan
Budc 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | V€ viéc moi té chirc, cd nhan nudc ngoai vao Vit

Nam dé thuc hién cac hoat dong ton giao.
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Co quan, i o
do’?l vi Buéc thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Bi¢u mau/két qua cong viéc
. . Vian thu/Bo phan Tiép
l];}}roc 3.6 - Phat hanh vin nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao sd, dong diu; chuyén budce 6.
an phong UBND tinh
Trung tim . ‘
Phu% vu | Bwoc 6 - Tiép nhan, tong Trung tam Phyc vu hanh Vian ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan
hz‘ml{ Chi;lh hop Kkét qua giai quyet chinh cong tinh (Quay So | 0,5 ngay vé viéc moi td chuc ca nhan nudc ngoa1 vao Viét
cong tinh TTHC Dén toc va Ton gido) Nam dé thyc hign cac hoat dong ton giao.
Tll;lll:l% t}z:lm ) Trung tam Phuc vu hanh Van ban tra loi chap thuan hoic khong chap thuan
hanh chinp | B¢ 7 - Tra ket qua chinh cong tinh (Quiy S¢'| 0ngay |ve viéc moi to chiic, ca nhan nudc ngoai vao Viét
cong tinh Dan tdc va Ton gido) Nam dé thuc hién cac hoat dong ton giao.

Hb so duge luu trit tai S& Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao g@)m:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so (néu co);

- Hb so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Van jbén tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc moi to chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong
ton giao.

11. Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nuwdc ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh
khac.

- Mi sb quy trinh: 1.012653.

- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.
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Cgo,(}lu:in’ Budc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Hc*)’ S0 cua t6 chire/can nhan. , o
- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung ta‘m Trung tam Phyc vu hanh 23/1 .1;/20 1A8)' A LR . N x .z
Phuc vu hanh Buée 1 - Tio nhan hd so chinh cong tinh (Qudy S& | 0,5 ngdy |- Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
chinh cong p s Dén toc VégT()n i40) Y > BE8AY | ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
tinh : 8 23/11/2018). ,
- Phi€u tr choi tiép nhén giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buwéc 2 - Tham dinh hd so 05 ngay
B.HOC %'1 - Phan cong - tham Limh da 0 Phong Nehiép vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
s n . .|Bu6c22- Tham dinh hd so | Chuyén vién 03 ngdy | Du thao vian ban lay y kién co quan lién quan.
Sé¢ Dan toc va
Ton giao : - Kié 5t | La : ié . .
5 B}r 6c 2.3 - Kiém tra, duyét La}nh da o Phong Nghi¢p vu 0,5 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
ho so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;l"c 2.5 - Phat hanh van | o 0.25 ngdy | Vao sb, dong dAu, phat hanh van ban.
Co qﬁi; phoi 3::: 3 - Lay y kien cic co Cac co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan.

S& Dan tc va

Buéc 4 - Tong hop, trinh ho

05 ngay
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Ton gido |so
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ 2 ea A A A Ar o 1a , A
hop, tham dinh hé so Tén gido 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
9 q Du thao T(‘y trinh Vé} van ban tréq 101 chég thuan hoac
Budge 4.2 - Tong hop, thdm Chuvén vién 03 ned khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat
dinh ho so sau khi lay y kién Y 88 | ton gido tap trung cia nguoi nudc ngoai cu trd hop
phép tai Viét Nam.
9 Du thao T(‘y trinh Vé} van ban trév loi chég thuan hoac
B}ré’c 4.3 - Kiém tra, duy¢t | Lanh dao Phong Nghi¢p vu 0.5 nea khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat
ho so Ton gido ~ 81 (60 gido tdp trung cua nguodi nudc ngoai cu tru hop
phép tai Viét Nam.
To trinh va duy thdo van ban trévlc‘yi chég thuan hoac
Bu6c 4.4 - Ky duyéthd so | Lanh dao So 01 ngay | <hong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat
ton gido tdp trung cia nguodi nudc ngoai cu trd hop
phép tai Viét Nam.
Budc 4.5 - Phat hanh van ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban.
Budc S - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh say
, G A s Van - thw/Bo phan Tiép . |- To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiép nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Hb so nhan tir S& Dan toc va Ton eido
phong UBND tinh : i £1ao0.
UBND tinh , A A AR ik
Budc 5.2 - Tham tra va xit | Can bg, cong chiuc duoc . B?O cao d? xua}t. N AN AL s
¥ hd so giao xit Iy hd so 03 ngay |- TO trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
y - H so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ A - Bdo céo dé xuat.
Buée 5.3 - Xem xéthdsg | -anh dao Phong chuyén |, o0 | T trinh cia So Dan toc va Ton gido,

mon

- HO so nhan tir S¢ Dan toc va Ton gido.
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Buse 5.4 - Duyét hd so trinh| Linh dao  Van  phong | o | et S gﬁj Sé Din 150 va Ton gifo
Linh dao UBND tinh UBND tinh gay . ua SO Jan toc va ton s1ao.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.

‘ Van ban tr@ o1 chép thuan hodc khong chép thuan vé
Budc 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua
nguoi nudc ngoai cu tru hgp phdp tai Viét Nam.

Van thu/Bo phan Tiep 7 , 7
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao sd, dong dau; chuyén budc 6.

phong UBND tinh
Trung tim . <& A 2 A \ < 12 2 Tas LA A < n £ A A
. . |Buwéc 6 - Tiep nhan, tong | Trung tdm Phuc vu hanh Vian ban trd 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé
Phuc vu hanh X - eas A ; ~ ) A 5 X A e o1 - A . ~ A 5
PR hgp két qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay | viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua
chinh cong A A NmAL g N \: , ot NTiA
tinh TTHC Dén toc va Ton giao) nguoi nudc ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam.
Trung ta‘m . . X . Trung tdm Phyc vu hanh Vian ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan vé
Phuc vu hanh| Budc 7 - Tra két qua , . , A s \ oA PO A A \
P chinh cong tinh (Quay S6 | O0ngay | viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua
chinh cong A AN AL s N 3 , N
tinh Dan toc va Ton giao) ngudi nudc ngoai cu tra hgp phap tai Viét Nam.

Hb so duoc luu trix tai S& Dén toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hod so (néu c0);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu cb);

- Ho so di tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

- Vin ban tra 16i chip thuan hodc khong chip thuin vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung cta ngudi nude ngoai cu tri hop phap
tai Viét Nam.

12. Thii tuc dé nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 nguwoi nwéc ngoai dén gidng dao cho nhém nguoi nwée ngoai sinh hoat ton gido tap
trung.




- Ma sb quy trinh: 1.012655.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.
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Cgo,(}lu:in’ Budc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Ho so cua t6 churc/can nhan. ’ o
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung ta‘m Trung tdm Phuc vu hanh 23/1.1 ;/20 1A8)' AR \ A 1A X A
Phuc vu hanh Buée 1 - Tio nhan hd so chinh cong tinh (Qudy S& | 0,5 nga - PhiCu y€u cau b6 sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02
chinh cong p N3 Dan 5 VégT()n i50) Y > N82Y | ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
tinh : & 23/11/2018). o o
- Phifu tir ch6i tiép nhén giai quyet h6 so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh ho so 08 ngay
B.u’o*c %'1 - Phan cong - tham Limh da o Phong Nghiép vu 0,25 ngay Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
S& Dan the va Budc 2.2 - Tham dinh hé so | Chuyén vién 06 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
Ton giao 5 - Kié 8t | La : T . .
g B}I 6c 2.3 - Kiém tra, duyét Le}nh da o Phong Nghi¢p vu 0,5 ngay | Dy thao van ban lay y kién co quan lién quan.
ho so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét hd so Lanh dao So 01 ngdy | Vian ban lay ¥ kién co quan lién quan.
Buge 2.5 - Phat hanh van Vién Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.

ban




40

Co qll:f:; phoi qullr:: 3 - Lay y kién cic co Céc co quan lién quan 18 ngay | Vin ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan.
Budc 4 - Tong hop, trinh ho 10 ngay
SO’
Budc 4.1 - Phin cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ IS A A Ae o 1a . A
hop, tham dinh hd s Tén gio 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
Bude 4.9 - Téne hoo. thim Du thao T trinh V:El van ban tra ldi’chép thuan hoac
dinh hod .so sau kl%i 1§‘p,, Kién Chuyén vién 07 ngay | khong chap thuén ve€ viéc moi chirc sac, nha tu hanh la
S& Dan the va : Yy nguoi nudc ngoai dén giang dao.
Ton gido , 2 . N . o Du thao T trinh va van ban tra 10i chép thuan hoac
Eg csrg 4.3 - Kiém tra, duyet %gﬁh ?;OO Phong Nghi¢p vu 01 ngay | khong chap thuan Vé viéc moi chiic sic, nha tu hanh 13
& nguoi nudc ngoai dén giang dao.
‘ To trinh va du thao van ban tra 16i chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢& 1,5ngay | khong chap thuén vé viéc moi chire sac, nha tu hanh la
nguoi nudc ngoai dén giang dao.
Budc 4.5 - Phat hanh van ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin béan.
Budc 5 - UBND tinh xem 08 noa
xét, quyet dinh gay
, G van thwBo phan Ticp . |- To trinh ctia S& Dan toc va Ton gido.
. Budc 5.1 - Tiép nhan ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay A e
UBND tinh : , - HO so nhén tr S6 Dan toc va Ton gido.
phong UBND tinh : i
. 2 - , A , - Bao céo dé xuét.
Budc 5.2 - Tham tra va xir | Can bg, cong chuc duoc 04 ngdy |- To trinh ciia S& Dén toc va Tén gido.

Iy hd so

giao xu ly ho so

- HO so nhén tir S¢ Dan toc va Ton gido.
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- Bao cao dé xuat.

Buéc 5.3 - Xem xéthdso | anh dao Phong chuyén |, o0 | 1o trinh ciia S& Dan toc va Tén gido.
mon A A TNAe 4 A X AL e
- HO so nhén tir S¢ Dan toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét ho so trinh| Lanh dgo  Van  phong 01 nga : ?3(132?1 (ciz; lslzrtbén toc va Ton gido
Lanh dao UBND tinh UBND tinh b L e aar O0 B0
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chip thudn vé
Budc 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc moi chuc sdc, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén
giang dao.
Van thu/Bo phan Tiép 7 , 7
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao sd, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tAm . <A A G X A \ S 1a s otae 1k A < A x A A
. o |Bwéc 6 - Tiep nhan, tong | Trung tdm Phuc vu hanh Van ban tra 101 chap thuin hodc khong chap thuin vé
Phuc vu hanh X > ez A ; A , A 5 N A . , 4 \ \ | . . PP
P hgp két qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay | viéc moi chirc sdc, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén
chinh cong A A ArmAL g .,
tinh TTHC Dan toc va Ton gido) giang dao.
Trung ta‘m . 1A . Trung tdm Phuc vy hanh Vin ban tra 101 chap thuan hoic khong chip thuin vé
Phuc vu hanh| Budc 7 - Tra két qua . A , Y X AL a1 & \ \ \ o NI
P chinh cong tinh (Quay Sé | 0 ngay viéc moi1 chire sac, nha tu hanh l1a nguoi nude ngoai dén

chinh cong
tinh

Dan tdc va Ton gido)

giang dao.

Hb so dugc luu trir tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gdm:

- Phi€u ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co);

- Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (n€u co);

- Ho so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

- Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc moi chirc sac, nha tu hanh la nguoi nudc ngoai dén gidng dao.
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13. Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwoi nwée ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam trong dia ban mot

tinh.

- M s quy trinh: 1.012656.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

ng(}lujin, Budc thuc hién Trach nhiém thue hi¢n Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- H(‘A)’ S0 cua t6 chire/can nhan. , o
- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung tam Phuc vu hanh 23/1.1;/20 IAS)’ A L2 . on LA x  z
Buéc 1 - Tiép nhan ho so chinh cong tinh (Quiay S& | 0,1 ngay |, Phi¢u yéu cau b6 sung, hoan thién h6 so (Mau 6 02
: Dan toc va Tén gido) ’ ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung tAim : & 23/11/2018).
Phuc vu hanh - Phi€u tir choi ti€p nhén giai quyet h6 so (Mau s6 03
chinh cong ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
tinh 23/11/2018).
Bugc 2 - Tham dinh hé so 05 ngay
B.u:()’c %'1 - Phan cong  tham La}nh da 0 Phong Nghiép vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
Sa%ingti%z V4 Bugc 2.2 - Tham dinh hd so | Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
B}r 6c 2.3 - Kiém tra, duyét L:imh c’[a 0 Phong Nghiép vu 0,5 ngay | Dy thao van ban lay y kién co quan lién quan.
ho so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
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Budc 2.5 - Phat hanh van

ban Van Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin béan.
Co qﬁ?}; phoi qB::: 3 - Lay y kién cac co Cac co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan.
Buwéc 4 - Tong hgp, trinh ho 05 ngay
SO’
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ 2 a A A A Al o1 1A
hop, thim dinh hd so Tén gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
7 7 Du thao Tc‘r trinh Va‘} van ban tréw 161 chég thuan hoac
Budce 4.2 - Tong hop, tham Chuven vién 03 nea khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat
dinh ho so sau khi lay y kién Y 88 | ton gido tap trung clia nguoi nudc ngoai cu trd hop
Sé Dan tc va phap tE_}l Viét Nam. ’
Ton gido q Du thao T O trinh Vé} van ban trév 161 chég thuan hoac
B}Ic')’c 4.3 - Kiém tra, duy¢t | Lanh dao Phong Nghiép vu 0.5 ned khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat
ho so Ton gido ~> N8| t6n gido tap trung cua nguodi nudc ngoai cu tru hop
phép tai Viét Nam.
TO trinh yél du théq van ban tréwlbi chég thuan hoac

Buoc 4.4 - K§ duyéthd so | Lanh dao So 01 ngay | <hong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat
ton gido tap trung cua nguodi nudc ngoai cu tra hop
phép tai Viét Nam.

Budc 4.5 - Phat hanh van ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.

Budc 5 - UBND tinh xem 07 nea

xét, quyét dinh say

UBND tinh = A A X
Van thu/Bo phan Tiép N O TNA tA X AL i
Budc 5.1 - Tiép nhan hd so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay |~ T trinh cua 8o Dan toc va Ton gido.

phong UBND tinh

- HO so nhén tr S6 Dan toc va Ton gido.
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Budc 5.2 - Tham tra va xu

Can bg, cong chuc duoc

- Bao cao dé xuat.

¥ hd so 20 xit 1V 1 so 03 ngay |- TO trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
y & y - H so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
~ \ A - Bao céo dé xuét.
Budc 5.3 - Xem xét ho so LaAnh dao Phong chuyén 01 ngay |- To trinh cia S¢ Dan tdc va Ton gido.
mon A A N QA TV A A TA e
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét hd so trinh| Lanh  dao  Vin phong 01 ned :]”l%g(fcr(i:ralﬁ gz;lsl?ytbén o va Ton wido
Lanh dao UBND tinh UBND tinh s y LS Cud SO A 9o v S
- HO so nhén tir S& Dan tc va Ton gido.
‘ Van ban tra 101 chap thuan hodc khong chip thuin vé
Budc 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay | vi¢c thay doi dia di€m sinh hoat ton gido tap trung cua
nguoi nudce ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam.
Van thu/Bo phan Ticp q , 0
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao sd, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tim . < X A 2 A \ < 1 s T1ne LA A < A £ A A
. . |Bwéc 6 - Tiep nhan, tong | Trung tdim Phuc vy hanh Van ban tra 161 chap thuin hoac khong chap thuan vé
Phuc vu hanh X ” eoe X , n ) A , N A e a- .2 . R .5 R ,
PR hop két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quay So | 0,5 ngay | viéc thay doi dia di€m sinh hoat ton gido tap trung cua
chinh cong A A AL g N \: , ot NTiA
tinh TTHC Dan toc va Ton giao) ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam.
P;flll'gl:,% tl?z‘?rllh Buée 7 - Tra két qua Trung tam Phuc vu hanh Van ban tré} 161 chép thuan hodc khong chép thuan vé
P q chinh cong tinh (Quay Sé | 0 ngay viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua

chinh cong
tinh

Dan tdc va Ton gido)

nguoi nudc ngoai cu tru hgp phép tai Viét Nam.

Hb so dugc luu trir tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);
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- Ho so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo:

- Vin ban tra 16i chip thuan hodc khong chip thuan vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung cta ngudi nude ngoai cu tri hop phap

tai Viét Nam.

14. Thi tuc ding ky thay doi nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat tén gido tip trung ciia ngwoi nwéc ngoai cur tri hop phap tai Viét Nam.

- M s quy trinh: 1.012657.
- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgo,(}lu:in’ Budc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Hé, S0 cua t6 chirc/can nhan. , o
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung ta‘m Trung tdm Phuc vy hanh 23/1.1 ;/20 lﬂg)' A LR . A LA x %
Phuc vu hanh Buéc 1 - Tiéo nhan hd so chinh cong tinh (Qudy S& | 0.5 nga - Phiéu yéu cau bo sung, hoar} thién ho so (Mau s6 02
chinh cong p mhs Dan 15 Véng)n i50) Y > B84 | ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
tinh - & 23/11/2018). o o
- Phiu tir ch6i tiép nhén giai quyet h6 so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buwéc 2 - Tham dinh hd so 05 ngay
S¢ Dén toc va B.uo’c %'1 - Phan cong - tham Le}nh da 0 Phong Nehiép vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong.
Tén giso dinh ho so Ton gido
Budc 2.2 - Tham dinh hé so | Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
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Budc 2.3 - Kiém tra, duyét

Lanh dao Phong Nghi¢p vu

hd so Tén gido 0,5 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phat hanh van | o0 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh vin ban.
Co'quan phoi) Buge 3 - Lay y kien cac co Cac co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan.
hop quan
Budc 4 - Tong hop, trinh ho 05 ngay
SO’
Budc 4.1 - Phin cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ IS A A A o s , n
hop, thim dinh hd so Ton gido 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
Du thao T¢ trinh va van ban tra 16i chép thuan hoac
Budc 4.2 - Tong hop, thim e . khong chap thuan vé viéc thay doi nguoi dai dién cua
dinh ho so sau khi ldy y kién Chuyén vién 03 ngay nhom sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nudc ngoai
cu tri hop phép tai Viét Nam.
Sé Dan toe va Du thao TO trinh va van ban tra 15i chap thuan hoic
Ton gido Bude 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép vu 0.5 nea khong chap thuan vé viéc thay doi nguoi dai dién cua
hoé so Ton gido ~ 18| hhém sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nudc ngoai
cu tra hop phép tai Viét Nam.
To trinh yé du théq van ban tréqlc‘ri chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢& 01 ngay kh9ng ghap thuafl ve VIR thay dOI, neuot (.ial (,11en cua
nhom sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nudc ngoai
cu trt hop phép tai Viét Nam.
Budc 4.5 - Phat hanh van ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong diu, phat hanh vin ban.
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Budc 5 - UBND tinh xem

xét, quyét dinh 07 ngay
, . s Van - thw/Bo phan Tiep |- To trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.1 - Tiep nhdn hé so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 5 so nhan tir Sé Dan t6c va Ton «ido
phong UBND tinh : i g1ao.
Budc 5.2 - Tham tra va xir | Can bo, cong chirc duoc . i B?O cao d? xue}t. A AN AL s
19 hd so 220 xir 19 hd so 03 ngay |- To trinh ciia S6 Dén toc va Ton gido.
y g y - H so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ A - Bao céo dé xuét.
. Budc 5.3 - Xem xét hd so rl;fg;h dao Phong - chuyén 0l ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
UBND tinh - H6 so nhén tir S¢ Dan toc va Ton gido.
Bubc 5.4 - Duyét ho so trinh| Lanh dao  Van  phong | o) ?gotrﬁﬁ fle; 1slflartba?m toc va Ton gido
Lanh dao UBND tinh UBND tinh g L L o e ar e VA S
- HO so nhan tir S6 Dan toc va Ton gido.
Van ban tra 101 chap thuan hoic khong chap thuan vé
Budc 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay viee t?ay doi neuot d‘a ! dlc,n cua‘phom ’smh hoa,t ton
giao tap trung cia ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai
Viét Nam.
Van thu/Bo phén Tiép
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao so, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung ta‘m Buéc 6 - Tiép nhén, tong | Trung tim Phuc vu hanh V.%n ban tra; .101 ch‘ap th.u ar.lAhoas: kh01?g chap thugn ve
Phuc vu hanh £ x eas £ , n , A Qn \ viéc thay doi nguoi dai dién cua nhém sinh hoat ton
hgp két qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay

chinh cong
tinh

TTHC

Dan tdc va Ton gido)

gido tap trung cua ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai
Viét Nam.
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Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Buéc 7 - Tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (Quay So&
Dan tdc va Ton gido)

0 ngay

Vin ban tra 101 chap thuan hoic khong chip thuin vé
viéc thay ddi nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton
giao tap trung cia ngudi nudc ngoai cu tri hop phap tai
Viét Nam.

Hb so dugc luu trit tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (neu c0);
- Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét ho so (néu co);
- H so da tlep nhan theo thu tyc hanh chinh da cong bo;
- Vin ban tra 16 chdp thuan hoic khong chip thuan vé viéc thay doi nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat t6n gido tip trung ctia ngudi nudc ngoai
cu tra hop phép tai Viét Nam.

15. Thii tuc dé nghi sinh hoat ton gido tap trung ciia ngwdi nwée ngodi cw tri hop phép tai Viét Nam.
- M s quy trinh: 1.012658.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,
don vi

Buée thue hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc
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Trung tim
Phuc vu hanh

Trung tdm Phuc vy hanh

- Ho so cua td chirc/can nhan.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Miu s 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢én ho so (Mau s6 02

chinh cong | BW0¢ 1 - Tiép nhan ho so ;’)hélrrl‘}iégonég;éﬁh i(g)lay 501 0.SngaY |0 hanh kem theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
tinh v & 23/11/2018).
- Phiu tir ch6i tiép nhén giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh ho so 05 ngay
B.UGC %'1 - Phan cong - tham La}nh da 0 Phong Nghi¢p vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
A Budc 2.2 - Tham dinh hd so | Chuyén vién 03 ngdy | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
S¢ Dan toc va i
Ton gido | Buoc 2.3 - Kitm tra, duyét Limh da 0 Phong Nghi¢p vu 0,5ngdy | Dy thao van ban 1ay ¥ kién co quan lién quan.
ho so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét hd so Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
E;OC 2.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban.
Co'quan phoi) Buge 3 - Lay y kien cac co Céc co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
hop quan
Buwéc 4 - Tong hgp, trinh ho 05 ngay
S6 Dan toc valS?
Ton gido . - Phan co 5 3 : T . N
5 Buge 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghicp vu 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.

hop, thdm dinh ho so

Ton gido
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Budc 4.2 - Tong hop, thim

Du thao TO trinh va van ban tra 161 chdp thuan hoic

dinh hd so sau khi lay ¢ kién Chuyén vién 03 ngay k%long c‘h.ap t%luan ve vige ’smh hoa:[ toq giao tap trung
cua ngudi nudc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam.
Bugce 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghi¢p vu . Du; thao ;Fo tmih V? V?An bgn trd 161 Achap,thu? n hogc
A A . 0,5 ngay | khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton gido tap trung
ho6 so Ton gido ) o ‘s , XA
cua ngudi nudc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam.
. To trinh yé du théq van ban tra 101 chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢o 01 ngay | khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton gido tap trung
cua nguoi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam.
Budc 4.5 - Phat hanh van ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban.
Budc S - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh say
, P Van - thw/Bo phan Tiep |- To trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiép nhan ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 3 so nhan tir Sé Dan toc vi Ton wido
phong UBND tinh : : £1a0.
Budc 5.2 - Tham tra va xir | Can bo, cong chirc duoc . i B?O cao d? xue}t. A AN AL s
UBND tinh (I h so giao xir Iy hd s 03 ngay |- To trinh ciia S6 Dén toc va Tén gido.
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ A - Bao céo dé xuét.
Budc 5.3 - Xem xét hd so Laﬂnh dao Phong  chuyén 01 ngay |- To trinh cia S¢ Dan tdc va Ton gido.
mon \ A QA TNAee 4A A A s
- HO so nhén tr S6 Dan toc va Ton gido.
Buc 5.4 - Duyét ho so trinh| Lanh dgo  Vin  phong 01 nga : ll?g(ftr(iziﬁ (011?1; g?ftbén toc va Ton giao
Lanh dao UBND tinh UBND tinh 88y : £1ao-

- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
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Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chip thudn vé

chinh cong
tinh

Dan tdc va Ton gido)

Budc 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc ngoai
cu trt hop phép tai Viét Nam.
Van thu/Bo phan Tiép q , 7
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao sd, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tAm . <X A 2 A \ < 12 v 1 LA A < A X A A
. . |Bwéc 6 - Tiep nhan, tong | Trung tam Phuc vu hanh Van ban tra 101 chap thuin hodc khong chap thuin vé
Phuc vu hanh £ 2 ol £ . N . A . \ A A s , s o ¥
P hgp két qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay | viéc sinh hoat ton gido tip trung ciia nguoi nudc ngoai
chinh cong A A A AL ax , e i x7iA
tinh TTHC Dan toc va Ton gido) cu tru hgp phép tai Viét Nam.
Trung tAm A \ S 1 s otae 1 X A < A z A A
Phuc va hanh| Buée 7 - Tra két qué TrEmg tflm thm: Vl.l;\hanlql ‘ V'ein ban tra 101Achap’ thlian hoac kqhong c‘hap t}luan Ve
P chinh cong tinh (Quay S& | 0 ngay viéc sinh hoat ton gido tap trung ctia nguoi nudc ngoai

cu tru hgp phap tai Viét Nam.

- Phi€u ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);
- Ho so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

HO so duoce luu trit tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Van ban tra 16i chip thuan hoic khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton gido tap trung clia ngudi nudc ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam.

16. Thi tuc ding Ky thuyén chuyén chike sic, chirc viéc, nha tu hanh 1a ngwoi dang bi budc tdi hodic ngudi chwa dwoce x6a 4n tich.
- Mi sb quy trinh: 1.012659.
- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.
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Cgo,(}lu:in’ Budc thuc hién Trach nhiém thue hi¢én Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- H(‘A),so cua t6 churc/can nhan. , o
- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Trungtayl Trung tam Phuc vu hanh 23/L¥20{§) o ‘ o -
Phuc vu hanh Buée 1 - Tico nhan hd so chinh cong tinh (Qudy S& | 0,5 nga - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién h6 so (Mau so6 02
chinh cong p N3 Dan 60 éng)n o) Y > N82Y | ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngiy
tinh v & 23/11/2018).
- Phi€u tir ch6i tiép nhén giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buwéc 2 - Tham dinh hd so 05 ngay
B.u’oc %'1 - Phan cong  tham Limh da o Phong Nghi¢p vu 0,25 ngay Chuyén viéc trén phé“m mém mot ctra hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
. _|Buéc2.2-Tham dinh hd so | Chuyén vién 03 ngay | Dy thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
S¢ Dan toc va
Ton gido B;u 6c 2.3 - Kiém tra, duyét Le}nh da 0 Phong Nghi¢p vu 0,5ngay | Dy thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
ho6 so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét hd so Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
11)3;100 2.5 - Phdt hanh van | o0 gy 0.25 ngdy | Vao s, dong dAu, phat hanh vin ban.
Coquan phoi| Bude 3 - Lay y kién cac co Céc co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia y kién ciia cac co quan lién quan.

hop

quan




33

Buéc 4 - Tong hop, trinh hd

- 0S5 ngay
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ 2 a A A A A a1 C 1A
hop. tham dinh hd s Tén gio 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
Budc 4.2 - Tong hop, tham Chuvén vién 03 neay | DY thao To trinh va van ban tra 16i chap thuén hodc
Sé Dan tc va| dinh ho so sau khi lay y kién y g3y khong chap thuan dang ky thuyén chuyén.
Ton gido - - p
& Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép vu 0.5 nea Du thao Td trinh va van ban tra 101 ghép thuan hoac
ho so Ton gido > NEay khong chap thuan dang ky thuyén chuyén.
. , a1 A ~ , . To trinh va du thao van ban tra 1oi chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dao So 01 ngay khong chp thuan dang ky thuyén chuyén.
Budc 4.5 - Phat hanh van ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban.
Budc S - UBND tinh xem 07 noa
xét, quyét dinh say
, s Van - thw/Bo phan Tiep |- To trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.1 - Tiep nhdn hé so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 3 so nhan tir Sé Dan t6c va Ton wido
phong UBND tinh : i g1ao.
UBND tinh . . <A %
Budc 5.2 - Tham tra va xir | Can bd, cong chirc duoc . i B?O cao d? xue}t. A oA s AL s
1V hd so giao xit 1y hé so 03 ngay |- TO trinh cua S¢ Dan toc va Ton giao.
Y - Ho so nhén tr S& Dan tdc va Ton gido.
< \ A - Bao céo dé xuét.
Budc 5.3 - Xem xét hd so Lanh dao Phong chuyén 01 ngay |- To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.

mon

- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
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Budc 5.4 - Duyét ho so trinh

Lanh dao Van phong

- Bao cao dé xuat.

Lanh dao UBND tinh UBND tinh Ol'ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
- HO so nhén tir S¢ Dén toc va Ton gido.
Buéc 5.5 - Ky duyéthd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | an ban tra 101 chdp thudn hogc khong chap thuan dang
ky thuyén chuyén.
Van thu/Bo phén Tiép 7 q
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao so, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam . . £ A 2 A \
Phuc vu hanh Buoe 6; ) TleP n!‘f‘}n’ tonAg Trlrmg t? m Rhuc Vu;hanl} ) Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chip thuan ding
, A hgp keét qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay , A P
chinh cong TSN ky thuyén chuyén.
. TTHC Dén toc va Ton giao)
tinh
Trung tim A \
| . . 1A . Trung tdm Phuc vu hanh e ea 1as 1A R < n Z A ax
Phuc vu hanh| Buéc 7 - Tra két qua chinh cong tinh (Qudy S& | 0 ngy Van ban tra 161 chap thuan hoac khong chap thuan dang

chinh cong
tinh

Dan toc va Ton giao)

ky thuyén chuyén.

Hb so dugc luu trit tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phi€u ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phi€u tur choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);

- Hd so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 16i chap thuan hoic khong chap thuan dang ky thuyén chuyén.

17. Thi tuc dé nghi cho ngudi nuwde ngoai hoc tai co sé dao tao ton gido & Viét Nam.

- Ma sb quy trinh: 1.012660.
- S lugng quy trinh: 01 quy trinh.




- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.
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Cg(;},ujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thuc hién Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hck)’ 50 cua t6 chire/can nhan. , o
- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung ta‘m Trung tdam Phuc vu hanh 23/1.1;/20 IAS)' A LA . A LA x X
Phuc vu hanh Buée 1 - Tiéo nhan hd so chinh cong tinh (Qudy S& | 0,5 nga - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién h6 so (Mau so 02
chinh cong p s Din toc végTén i40) Y > B8AY | ban hanh kém theo Thong tu s06 01/2018/TT-VPCP ngay
tinh : & 23/11/2018).
- Phi€u tir choi tiép nhén giai quyet ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh hd so 08 ngay
B.UGC %'1 - Phan cong  tham La}nh da 0 Phong Nghiép vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
S Din toe va Budc 2.2 - Tham dinh ho so | Chuyén vién 06 ngay | Du thao van ban lay y kién co quan lién quan.
Ton giao . - Kié 8t | LA ‘ T . .
& E}r 6 2.3 - Kiém tra, duyét Lﬁmh da 0 Phong Nghi¢p vu 0,5 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
0 so Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét hd so Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
E;l:c 2.5 - Phat hanh vén Vian Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban.
Coquan phoi| Buge 3 - Lay y kien cac co Céc co quan lién quan 18 ngay | Vin ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan.

hop

quan
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Buéc 4 - Tong hop, trinh hd

o 10 ngay
Budc 4.1 - Phin cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ XA A A A o s , n
hop, thim dinh hd so Ton gido 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mot cura hanh chinh cong.
. 2 2 Du thao To trinh va van ban tra 16i chép thuan hoac
Budc 4.2 - Tong hop, tham A in . n X A A n . \: .
: A .2 .z | Chuyén vién 07 ngay | khong chap thuan vé viéc ngudi nudc ngoai hoc tai co
dinh ho so sau khi lay y kién s ddo ta0 16n @ido & Vist N
S& Dén toc va so dao tao ton gido ¢ Viét Nam.
TA o7 . . ? \ \ \ - 3 SR P A A «
On 810 pige 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghi¢p vu . DHA thao ;For trn}h va van ban ‘t.ra lql chap‘ 'thuan hpac
A N 01 ngay | khong chap thuan vé viéc nguoi nude ngoai hoc tai co
hoé so Ton gido A A s axgia
sO dao tao ton gido & Vit Nam.
To trinh va du thao van ban tra 1oi chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢& 1,5 ngay | khong chap thudn vé viéc nguodi nudc ngoai hoc tai co
so dao tao ton gido ¢ Vit Nam.
Budc 4.5 - Phat hanh van ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 08 noa
xét, quyét dinh gay
. £ A 1A VaP ﬂ}u,/B? P han , Tl?p \ - T trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiép nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Hb so nhan tir S& Dan toc va Ton eido
phong UBND tinh ; : £180-
UBND tinh , - Bio céo dé xui
Budc 5.2 - Tham tra va xit | Can bg, cong chuc duoc \ B?O cfao d? xua}t. A AN AL ix
¥ hd so giao xi 1y o s0 04 ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
y - Hd so nhan tr S& Dan tdc va Ton gido.
~ \ A - Bao céo dé xuét.
Budc 5.3 - Xem xét hd so Lanh dgo Phong - chuyén 01 ngay |- To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.

mon

- HO so nhén tir S¢ Dan toc va Ton gido.
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- Bao cao dé xuat.

Budc 5.4 - Duyét hd so trinh| Linh  dao Vin phong N s A TNA A A AL i
Lanh dao UBND tinh UBND tinh Olngdy |- T¢rinh cua 56 Dan toc va Ton gido.
- HO so nhén tir S¢ Dan toc va Ton gido.
‘ Vin ban tra 101 chap thuan hoic khong chip thuin vé
Budce 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay | vi¢c nguoi nude ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton gido &
Viét Nam.
Van thu/Bo phén Tiép
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s0, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tAm . <& A 2 A \ < 1.2 Y+ A < A £ A A
. . |Buwéc 6 - Tiep nhan, tong | Trung tdim Phuc vu hanh Vian ban trd 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé
Phuc vu hanh A 2 s 4 . N . A . X A N \: . r 2 A i
PR hgp két qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay | viéc ngudi nudc ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton gido &
chinh cong A AN mAL s A
tinh TTHC Dén toc va Ton giao) Viét Nam.
Trung tam A \ a 1a g oaa. 1A A < A £ A A
Phuc vu hanh| Buéc 7 - Tra két qua Trlrmg '[flm Bhuc Vl_,lkhal’llql ] \{zin ban ‘t'ra 10:1 chap‘ jchuan hpac k%lon‘g chap Athua%rll ve
P chinh cong tinh (Quay S6 | 0 ngay viéc ngudi nudc ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton gido &

chinh cong
tinh

Dén toc va Ton giao)

Viét Nam.

H6 so dugc luu trir tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gdom:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n hd so (néu c0);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu cb);

- Ho so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

- Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc ngudi nude ngoai hoc tai co sé dao tao ton gido & Viét Nam.

18. Thii tuc d& nghi thanh lap, chia, tich, sap nhép, hop nhit té chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh.

- Mi sb quy trinh: 1.012661.




- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.
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Cgoglu:in’ Budc thuc hién Trach nhiém thue hi¢n Thaoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- H(‘A)’ 50 cua t6 chue/can nhan. ’ o
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung ta‘m Trung tdm Phuc vu hanh 23/1.1 ;/20 1A8) T AR \ A 1A x %
Phuc vu hanh Buée 1 - Tio nhan hd so chinh cong tinh (Quiy S& | 0,5 nga - PhiCu y€u cau b6 sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
chinh cong p s Dan 50 VégT()n i) Y > B8AY | ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
tinh - 8 23/112018). o ,
- Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh ho so 10 ngay
B.HOC %'1 - Phan cong - thim La}nh da 0 Phong Nghicp vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
Budc 2.2 - Tham dinh hd so | Chuyén vién 08 ngay | Du thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
Sé Dan toc va
TA 4 , _ « R A ~ N “ A B . )
on glao B}I 6c 2.3 - Kiem fra, duy¢t La}nh da 0 Phong Nghiép vu 0,5 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
ho so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
Buge 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vio s, dong dau, phat hanh vin béan.

ban
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Co qzz; pho 3::: 3 - Lay y kién cac co Céc co quan lién quan 22 ngay | Vin ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
Budc 4 - Tong hop, trinh ho 17 ngay
SO’
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ X ea A A A A a1 , A
hop, tham dinh hd s Tén gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
Bude 4.2 - Téne hoo. thim Du thao TG trinh va van ban tra 101 chép thuan hoac
dinh hd .so sau kﬁi lgp’, Kién Chuyén vién 13 ngay kh(j)ngq chap thuan thanh 13p, chia, tach, sap nhap, hop
A yy nhat t6 chure ton gido truc thudc.
Sé' Dan toc va — —_— - -
Ton gido |Bygc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép vu . DI'IA thao ;FG tmih va van Aban tra 10:1 char? thuaﬂn hoge
hd so Tén gido 1,5 ngay kh(,)ngv chap thuaq thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop
nhat t6 chure ton gido truc thudc.
. To trinh ye‘l du thao van ban tra 15i chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢o 02 ngay | khong chap thuén thanh lap, chia, tach, sap nhép, hop
nhat t6 chtre ton giao truc thudc.
Budc 4.5 - Phat hanh van ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong dau, phat hanh vin ban.
Budc S - UBND tinh xem 10 noa
xét, quyét dinh say
, P Van - thw/Bo phan Tiep |- To trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.
. Bude 5.1 - Tiép nhan h6 so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay A A QA TNA L A N T AL e
UBND tinh . . - H6 so nhén tir S6 Dén toc va Ton gido.
phong UBND tinh : i
. 2 N A A , - Bdo cdo dé xuat.
Budc 5.2 - Tham tra va xit | Can bg, cong chic duoc 05ngdy |- Té trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.

1y ho so

giao xur 1y ho so

- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
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- Bao cao dé xuat.

Bude 5.3 - Xem xéthd sg | -anh dao Phong chuyén | o o0 | 14 trinh ciia So Dan toc va Ton gido.
mon A AN QA TVA $A N DA s
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét ho so trinh) Lanh dgo  Van phong | | 5 ??trﬁﬁ fﬁf S6 Din t6e va Ton gido
Lanh dao UBND tinh UBND tinh > NEaY y L U O ar e VA S
- HO so nhan tir S¢ Dan toc va Ton gido.
‘ Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong qhép thuan
Budc 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay | thanh lap, chia, tach, sap nhap, hgp nhat t6 chuc ton
gido tryc thudc.
Vin thu/Bo phan Tiép 7 ’ 7
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao sd, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung ta‘m Bwéc 6 - Tiép nhéan, tong | Trung tdm Phyc vu hanh Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan
Phuc vu hanh J4 2 e I3 , A , Y s \ \ A . . . A A LA f A
P hgp ket qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay | thanh 1ap, chia, tach, sap nhédp, hgp nhat td6 chac ton
chinh cong A A AAL g . A
tinh TTHC Dan toc va Ton gido) giao truc thudc.
Trung tam A . < 1 s 1as 1A A < A £ A
\ . .y & . Trung tdm Phuc vy hanh Van ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan
Phuc vy hanh| Buoe 7 - Tra ket qua chinh cong tinh (Quay S¢ | 0 ngay thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit to chuc ton

chinh cong
tinh

Dén toc va Ton giao)

gido tryc thudc.

Hb so dugc luu trir tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);

- Ho so di tiép nhan theo thu tuc hanh chinh d3 cong bd;

- Van ban tra 1o1 chép thuan hoac khong chép thuan thanh 1ap, chia, tach, sdp nhap, hop nhét td chuc ton giao tryc thudc.
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19. Thi tuc ding Ky sira doi hién chwong ciia to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh.
- Mi sb quy trinh: 1.012664.
- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgo,(}lu:in’ Budc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Hc‘A)’ 50 cua t6 chue/can nhan. , o
- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung ta‘m Trung tdm Phuc vu hanh 23/1.1;/20 IAS)' A1z \ A 1A XX
Phuc vu hanh Buéc 1 - Tico nhan hd so chinh cong tinh (Qudy S& | 0,5 nga - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién h6 so (Mau so 02
chinh cong p s Din t6c Véch‘)n i%0) Y > B8AY | ban hanh kém theo Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay
tinh : & 23/11/2018).
- Phi€u tir choi tiép nhén giai quyet ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh hd so 05 ngay
B.u:()’c %'1 - Phan cong  tham La}nh da 0 Phong Nghiép vu 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
Sﬁ%i:lngti(gz V& Bude 2.2 - Thim dinh hd so | Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
B;u’ 6c 2.3 - Kiem tra, duyét Le}nh da o Phong Nghiép vu 0,5 ngay | Du thdo van ban léy v kién co quan lién quan.
hoé so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét hd so Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
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Budc 2.5 - Phat hanh van

ban Vian Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong dau, phat hanh vin ban.
Co qﬁi; pho 3::: 3 - Lay y kién cac co Céc co quan lién quan 12 ngdy | Vin ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
f:ﬁc 4 - Tong hgp, trinh ho 05 ngay
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ XA A A A A o 1a , A
hop, thim dinh h so Ton gido 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mdt cura hanh chinh cong.
. 2 2 Du thao To trinh va van ban tra 16i chép thuan hoac
Budc 4.2 - Tong hop, tham A in . n X A Y Y
: A £, .« | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thuén cho td chuc ton gido dugc stra doi
dinh ho so sau khi lay y kién X
 TNA L fA hién chuong.
S¢ Dan toc va —— —— - -
Ton gido | Bygc 4.3 - Kidm tra, duyét | Lanh dao Phong Nghi¢p vu \ Du; thao TO trmAh va Valxl bal,l traA 10’1‘<’:hap thua,u} ho%?
A A ., 0,5 ngay | khong chap thuan cho t6 chtrc ton gido dugc stra doi
ho so Ton gido "
hién chuong.
‘ To trinh va du thao V(:ll’} ban tra 1oi chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢& Ol ngay | khong chap thudn cho t6 chirc ton gido dugc sura doi
hién chuong.
Budc 4.5 - Phat hanh van ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban.
Buwéce 5 - UBND tinh xem 07 noa
xét, quyét dinh say
UBND tinh = N ~ X
Van thu/Bo phan Tiép N A TNA A N T A i
Budc 5.1 - Tiépnhan hd so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay |~ To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.

phong UBND tinh

- H6 so nhén tir S¢ Dan toc va Ton gido.
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- Bao cao dé xuat.

?“fg Si'z - Tham tra va xu Cizl(’) fl;? ! ,leé’focmc duoe | o3 peay |- To trinh cita S¢ Déan toe va Ton gido.
y & y - H so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
~ \ A - Bao céo dé xuét.
Budc 5.3 - Xem xét ho so LaAnh dao Phong chuyén 01 ngay |- To trinh cia S¢ Dan tdc va Ton gido.
mon \ A N QA TV A A TA e
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét hd so trinh| Lanh  dao  Vin phong 01 ned :]”l?g(fcr(i:ralﬁ gz;lslgtbén o va Ton wido
Linh dao UBND tinh UBND tinh gay . ua 5o Jan 1oe va 1on slad.
- HO so nhén tir S& Dan tc va Ton gido.
Budc 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay \ian ‘t,>an Atra l.c,n chap thquan ;h.oa.c; khong chap thuan cho
to chuc ton gido dugc stra doi hién chuong.
Van thu/Bo phén Tiép
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao so, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam A \
Phuc vu hanh Buéc 6 - Ticp nhin, tong Trlrmg t? m Rhuc Vu;hanl} ) Van ban tra loi chap thuan hodc khong chap thuan cho
, A hop két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quay S¢ | 0,5 ngay
chinh cong FTSRN t6 chtrc ton gido duoc sira doi hién chuong.
tinh TTHC Dén toc va Ton giao)
Trung tam A \
R . . X . Trung tdm Phyc vu hanh
Phuc vu hanh| Buwéc 7 - Tra két qua chinh cong tinh (Quy So | 0 ngay Van ban tra loi chap thuan hodc khong chip thuan cho

chinh cong
tinh

Dan toc va Ton giao)

t6 chtrc ton gido duoc sira doi hién chuong.
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Hb so duoc luu trit tai S& Déan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nh4n hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu cb);

- Hd so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong chip thuan cho t6 chirc t6n gido duge stra d6i hién chuong.

20. Thii tuc dé nghi cong nhan t6 chirc ton gido cé dia ban hoat dong & mot tinh.
- Mi sb quy trinh: 1.012672.

- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Cgo-(},ujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thue hi¢n Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- H(‘A)’ S0 cua t6 chire/can nhan. , o
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay
Trung ta‘nl Trung tdm Phyc vu hanh 23/1.1;/20 1A8)' AL LA \ A LA x X
Phuc vu hanh Buée 1 - Tio nhan hd so chinh cong tinh (Qudy S& | 0,5 ngay |- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau so 02
chinh cong p s Dan 150 Ve‘lgT()n o) Y > BE8AY | ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngiy
tinh - 8 23/112018). S
- Phiu tr choi tiép nhén giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Sé Dan toc va| Buéce 2 - Tham dinh ho so 10 ngay
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Ton gido ; C Phan oA A 5 ) A . o
B'u(rc %'1 Phan cong  thim Le:nh da 0 Phong Nghi¢p vu 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
dinh ho so Ton gido
Budc 2.2 - Tham dinh hé so | Chuyén vién 08 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
BP’ 6c 2.3 - Kiem tra, duyét Lﬁmh da o Phong Nghiép vu 0,5 ngay | Du thdo van ban léy v kién co quan lién quan.
ho6 so Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phdt hanh van | o0y 0,25 ngay | Vao s6, dong dau, phat hanh vin ban.
Co qzz,g phot 2:;: 3 - Lay y kien cic co Cac co quan lién quan 22 ngay | Vian ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan.
Budc 4 - Tong hop, trinh ho 17 ngay
SO’
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép vu \ A ea A A A Ae o 1a , A
hop, thim dinh hd so Ton gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
Du thao T& trinh va Quyét c‘Tinh cong nhan td chuc t()r}
. A 2 gido hodc van ban tra 101 vé viéc khong cong nhan to
S& DAan toc va B.LI’O’C il.2 Tong.h?p,,th'aim Chuyén vién 13 ngdy | chic ton gido (Mau A2, Phu luc ban hanh kém theo
0" Dan 10¢€ va| dinh ho so sau khi lay y kién . X . ,
Tén gido Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).
Bude 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép vu ‘ Du thao T trinh va Quyét dinh cong nhén t6 chirc ton
A N 1,5ngay | gido hodc vin ban tra 1oi vé viéc khong cong nhan to
ho so Ton gido
chtrc ton gido.
. T trinh va du thao Quyét dinh cong nhén t6 chuc ton
Budc 4.4 - Ky duyét ho so Lanh dao So 02 ngdy | gido hodc van ban tra 10i vé viéc khong coéng nhan to

chtrc ton gido.
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Budc 4.5 - Phat hanh van ban | Van Thu 0,25 ngay | Vao s, dong dau, phat hanh vin ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 10 nea
xét, quyet dinh say
, s Van - thwBo phan Ticp . |- To trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiép nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 3 so nhan tir S& Dan toc va Ton eido
phong UBND tinh : - g1ao0.
Budc 5.2 - Tham tra va xitr | Can bd, cong chirc duoc . i B?O cao d? xua}t. A oA x AL s
1V hd so giao xit 1 hé so 05 ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
Y - Hb so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ A - Bao céo dé xuét.
UBND tinh |Budc 5.3 - Xem xét ho so Igg;h dao Phong - chuyén 1,5ngay |- To trinh cia S¢ Dén toc va Ton giao.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét ho so trinh| Linh  dao  Vin phong 1.5 nod : ?gir(;iﬁ Sz;ggtban to¢ va Ton wido
Lanh dao UBND tinh UBND tinh > NEaY L T O S o oo v TSI
- HO so nhén tir S¢& Dan tc va Ton gido.
. , Ae 1A ~ . . uyét dinh cong nhan t6 chire ton gido hodc van ban tra
Budc 5.5 - Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay Sn }\//e vide kho r;gg cong nhan t chlr% ton gido.
Van thu/Bo phan Tiép 7 , q
Budc 5.6 - Phat hanh van ban | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s0, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tim . <X A JR A .
. o |Bwéc 6 - Tiep nhan, tong | Trung tdim Phuc vy hanh
Phuc vu hanh hop kit qua gidi quydt | chinh cong tinh (Quiy So | 0,5 ngay Quyet dinh cong nhén to chire ton gido hodc van ban tra

chinh cong
tinh

TTHC

Dan toc va Ton giao)

101 vé viéc khong cong nhan to chire ton gido.
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Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Buéc 7 - Tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (Quay S& | 0 ngay
Dén toc va Ton giao)

Quyét dinh cong nhan té chire ton gido hodc van ban tra
161 veé viéc khong cong nhén t6 chirc ton gido.

Ho so duoc luu trit tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hod so (néu c0);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu cb);

- Ho so di tiép nhan theo thu tuc hanh chinh d3 cong bd;

- Quyét dinh cong nhén to chirc t6n gido hodc vin ban tra 101 vé viéc khong cong nhén to chirc t6n gido.

21. Thii tuc diing ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho ngwdi chuyén hoat dong ton gido.
- M sb quy trinh: 1.012616.
- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,
don vi

Budéc thue hién

Trach nhiém thwe hién | Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc
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Co quan,

don vi Budc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- H6, S0 cua t6 chtrc/can nhan. , o
- Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tam Trung tam Phuc vy hanh nga}{AZ 3/1}/20‘} 8)'; . a1 A x oz
Phucvu | o 6 1- Tiép nhan hd s¢ | chinh cong tinh (Quiy So | 0,5 ngay | -1 iU yeu cau bd sung, hoan thi¢n ho so (Mau s
hanh chinh p i Dan 160 VagTan i30) Y > B8AY 1 02 ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
cong tinh - 8 VPCP ngay 23/11/2018). o o
- Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh ho so 08 ngay
Buéc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh
IS A Y 0,25 ngay | .
tham dinh ho so vu Tén giao cong.
]SS(;IOC 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 06 ngay | Du théo vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
50 Din the Buéc 2.3 - Kié duyét | Lanh dao Phong Nghié
va Tén gido | PLOC =5 - Riem tra, duyet | Lan | Gao Thong WEhieh 0,5ngay | Du thao vin ban 13y ¥ kién co quan lién quan.
ho so vu Tén giao
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao So 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;IUC 2.5 - Phdt hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong du, phat hanh vin ban.
Coquan | Bude 3 - Lay y kién cic Céc co quan lién quan 15 ngay | Vian ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.

phdi hop

€O’ quan
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Cgo,(lllu:in’ Budc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
Buéc 4 - Tong hop, Ky 5
duyét ho so 06 ngay
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh
A X Y 0,25 ngay |
hop, tham dinh ho so vu Tén giao cong.
Budc 4.2 - Tong hop, tham Dy thao Vén ban tra loi chép thuan hoac khong chap
dinh h6 so sau khi lay y | Chuyén vién 04 ngay |thuan vé viéc mo 16p bdéi dudng vé€ ton gido cho
Sé Din tc kién nguodi chuyén hoat dong tonr giao. ’
va Ton giao Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép N DuAthaokVa.ri ban t ra 1 ol c£1.ap th~uan h?acAkhO?g chap
A A g 0,5 ngay |thuan vé viéc md 16p boi dudng vé ton gido cho
ho so vu Tén giao .- A A A g
nguoi chuyén hoat dong ton gido.
Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chap thudn vé
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢ 01 ngay | viéc m& 16p boi dudng vé ton giao cho ngudi chuyén
hoat dong ton gido.
E;loc 4.5 - Phat hanh vn Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau; chuyén budc 5.
T;llllllll% :f:lm Buéc 5 - Tiép nhén, tong | Trung tdm Phuc vu hanh Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chép thuan vé
. . .. | hop ket qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quay So | 0,5 ngay | viéc md 16p bodi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén
hanh chinh A AN AL e o A g
Ao TTHC Dén toc va Ton giao) hoat dong ton gido.
cong tinh
Trung tam . . & . Trung tdm Phuc vu hanh Van ban tra 101 ch?ip thuan hoac khong chép thuan vé
Phuc vu | Budc 6 - Tra két qua , . . A Qx . A e ti 1A 1 A A e “ A
hanh chinh chinh cong tinh (Quay S¢ | 0ngay | viéc md 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén

cong tinh

Dén toc va Ton giao)

hoat dong ton gido.
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Co quan,

. Buwéc thue hién
don vi : *

Trach nhiém thuc hién | Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Hb so duoc luu trir tai S& Déan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);

- H) so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Vian ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc mé 16p bdi dudng vé ton giao cho ngudi chuyén hoat dong ton gido.

22. Thii tuc ding ky nguwoi dwge bo nhiém, bau ci, suy cir 1am chire viéc ciia té chirec dwoe cip chirng nhin ding ky hoat dong ton gido co

dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

- Mi sb quy trinh: 1.012628.

- S lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

hanh chinh
cong tinh

Buéc 1 - Tiép nhan hd so | chinh cong tinh (Quiy | 0,5 ngay
S¢ Dan toc va Ton gido)

Cgo,‘}l“ji‘" Budc thyce hién Trach nhi¢m thyc hi¢gn | Thoi gian Biéu miu/két qua cong vie
- Ho so cua to chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tim T am Ph hanh ngay 23/1 1/20‘18).7 ‘ o
Phuc vu rung tam Fhuc vy han - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Mau so

02 ban hanh kém theo Théng tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03
ban hanh kém theo Théng tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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Cgo,(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
Buéc 2 - Tham dinh ho so 05 ngay
Bugc 2.1 - Phén cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 nod Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
thAm dinh hd so vu Ton gido <2 N8 | cong.
]SB;IOC 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban ly y kién co quan lién quan.
Sé Dan toc -
va Tén gido B;IUC 2.3 - Kiém tra, duyét LanhA daq,Phong Nghiép 0,5 ngay | Du thao vian ban lay y kién co quan lién quan.
ho so vu Tén giao
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngdy | Vian ban lay ¥ kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phdt hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong diu, phat hanh vin ban.
Co quan | Bwéc 3 - Lay y kién céac | ., A . . 1 Y S A
phéihep | co quan Céc co quan lién quan 10 ngay | Van ban tham gia ¥ kién cua cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hop, ky .
duyét ho so 04 ngay
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 nod Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
. < n .~ | hop, tham dinh ho so vu Tén giado ’ gay cong.
Sé Dan toc S T =
va Ton gido | PU9C %2 - 10ONE 10D, tA am N \ Du thao Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong chap
dinh ho so sau khi lay y | Chuyén vién 2,5 ngay N S A, R
Kidn thudn ve viéc bo nhiém, bau cu, suy cu chuc viéc.
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 ngdy Du thao Van ban tra 101 chép thuan hodc khong chép

ho so

vu Tén giao

thuan vé viéc bé nhiém, bau ctr, suy cu churce viéc.
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Cgo,(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
Buodc 4.4 - Ky duyét hdso | Lanh dao S& 0,5 ngay VEn be;n trfaA 1o C;h ap t hudn h9ac l,‘hor?‘%’ chap thugn ve
viéc bd nhi€ém, bau ctr, suy cur chuce viéc.
E;LOC 4.5 - Phat hanh vn Vian Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong dau; chuyén budc 5.
Trung tam . . X A R A \
Phuc vu Buoe 5; i TleP n!lf%n’ tonﬂg Trlrmg taAm Phl;lc Ve hargh .| Van ban tra 10i chap thuan hoic khong chip thuén vé
X , hgp két qua gidi quyét | chinh cong tinh (Quay | 0,5ngay | .. .z ... A S
hanh chinh o INAL A A g viéc bo nhi€ém, bau cu, suy cu chic vige.
Ao TTHC S¢ Dan toc va Ton gido)
cong tinh
Trung tam A .
Phuc vu Buéc 6 - Tra két qua Tr}mg tafn Phl:lc b har;1h X Vin ban tra 101 chip thuén hodc khong chip thuin vé
\ , chinh cong tinh (Quay | 0 ngay A LR g A X, LS
hanh chinh N viéc bd nhi€m, bau ctr, suy cu chuce viéc.
A oo S¢ Dan toc va Ton gido)
cong tinh

Hb so dugc luu trit tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- Hd so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 101 chép thuan hodc khong chép thuén vé viéc bd nhiém, bau ctr, suy cu chuc viéc.

23. Thi tuc ding ky ngudi dwoc bé nhiém, bau cik, suy cir 1am chire viéc ddi véi cac trwong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 ciia Luat
Tin ngwdng, ton gido.

- Ma sb quy trinh: 1.012629.

- S lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.
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Cgo,(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- H6, s0 cua to chirc/can nhan. ’ o
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tam T am Ph hanh ngay 23/11/2018). ‘ o
Phuc vu Buée 1 - Tiéo nhan ha Iiu nﬁg taAm lgchvu an 0.5 no - PhiCu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Mau so
hanh chinh | >"0¢ 1 - T1€p nhin ho so E}%A“ngﬁA(QWW SNZAY | ) ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-
cong tinh o Dan toe va Ton gido) VPCP ngay 23/11/2018). S
- Phiéu tur cho6i tiép nhan giai quyet h6 so (Mau so6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh ho so 05 ngay
Buéc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh
2 .. A Y 0,25 ngay | .
tham dinh ho so vu Ton gido cong.
Buge 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thao van ban ldy y kién co quan lién quan.
S6¢ Dan the | SO
By TA o7 I _ A A ~ A 1A , e .
va Ton giao B;I 6c 2.3 - Kiém tra, duyet LanhA daq,Phong Nehicp 0,5 ngay | Dy thao van ban lay y kién co quan lién quan.
ho so vu Ton giao
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S¢ 01 ngay | Vin ban lay y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong diu, phat hanh van ban.
Co quan | Buge 3 - Lay y kién cac Céc co quan lién quan 10 ngay | Vin ban tham gia ¥ kién ctia cic co quan lién quan.

phoi hop

co quan
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Cgo,(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
Buéc 4 - Tong hop, ky X
duyét ho so 04 ngay
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phdn mém mot cira hanh chinh
A X Y 0,25 ngay | .
hop, tham dinh ho so vu Tén giado cong.
Bude 4.2 - Tong hop, thim L | Dy thao Vin bén tra 1i chép thuan hodc khong chp
dinh ho so sau khi lay y | Chuyén vién 2,5 ngay thudn v vide bd nhicm. bau ci + chitc Vi
S Dén toe | kién uan ve viéc bd nhiém, bau ctr, suy cu chuc vige.
va Ton giao , .2 n ~ . A T A < A £
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép \ Du thao Vian ban tra 161 chap thuan hodc khong chap
A ~ . 0,5 ngay ~ PP 2 ‘A A ) , , n
ho so vu Tén giao thuan vé viéc bé nhiém, bau ctr, suy cu chure viéc.
Budc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 0,5 ngay V.E}n b?n trfaA |0 CP ap t huén hf)ac l,(hor.lg chap thugn vé
viéc bo nhi€ém, bau cu, suy cu chirc vige.
l];%;loc 4.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong dau; chuyén budc 5.
Trung tim . <X A R A \
Phuc vu Buoe 5; i TleP nhz{n, tonA'g Trgng tafn Phl;lc & hal}h .| Vin ban tra 101 chip thuén hodc khong chip thudn vé
\ , hop két qua gidi quyét | chinh cong tinh (Quay | 0,5ngay | .. .z ... X, LS
hanh chinh e INAL A A g viéc bd nhi€m, bau ctr, suy cu chuce viéc.
A on TTHC S¢ Dan toc va Ton gido)
cong tinh
Trung tam A \
Phuc vu Budrc 6 - Tra két qua Zﬁﬁﬁ? ?g:l Phtl'ilghw'l( Sﬁgh 0 noa Vin ban tra 161 chép thuén hodc khong chap thun vé
hanh chinh g Y say viéc bo nhi€m, bau cu, suy cu chic viéc.

cong tinh

S¢ Dan toc va Ton gido)
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Co quan,
don vi

Budéce thue hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so (néu co);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);
- Ho so d4 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh d3 cong bd;
- Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuén vé viéc bd nhiém, bau ctr, suy cu chuc viéc.

Ho so duoc luu trit tai S& Déan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao g?)m:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

24. Thi tuc dé nghi cap chirng nhan ding ky hoat dong ton gido cho té chirc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh.
- Ma sb quy trinh: 1.012632.
- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Cg’ o’(inujin, Budc thyc hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Bi¢u miu/két qua cong viée
- H(A), S0 cla to chirc/can nhan. ’ o
- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tim . N - ngay ’23/11/2(?18).? ‘ o
Phuc vu ) N rung tam Phuc vy hant | - Phiéu yéu cu b sung, hoan thién hd so (Mau sb
hanh chinh | BY6¢ 1- Tiep nhin ho so | chinh cong tinh (Quay S6 | 0,5ngdy | 02 ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2018/TT-
cong tinh Dan toc va Ton gido) VPCP ngay 23/11/2018). - o
- Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét h6 so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).




76

Cgo.(}lujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
Buwéc 2 - Tham dinh hd so 14 ngay
Blforc .2.1 N Phan cong Lanh dao Phong Tén gido | 0.25 ngay CAhuyen viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh
tham dinh ho so cong.
B(;IO’C 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 10 ngay | Dy thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
Sé' Dan toe [ —
va Ton giao E (;l)I Z; 2.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 1,5 ngdy | Dy thdo vin ban 1iy ¥ kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 02 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong dau, phat hanh vin ban.
Co quan | Bwéc 3 - Lay y kién cac | ., A X . 1. Y S A
phéihep | co quan Cac co quan lién quan 30 ngay | Van ban tham gia y kién cia céc co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hop, ky X
duyét ho so 15 ngay
Budc 4}.1 - l?han cong tong Lanh dao Phong Tén gido | 0.25 ngay C}luyen viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh
Sé Dan toc | hop, thdm dinh ho so cong.
va Ton gido 7 v Du thao Gidy chimg nhan dang ky hoat dong ton
Budc 4.2 - Tong hop, tham gido hoac van ban tra 101 vé viéc khong cap Giay
dinh ho so sau khi lay y | Chuyén vién 11 ngdy |chimg nhan ding ky hoat dong ton gido (Mau Al,

kién

Phu Iyc ban hanh kém theo Nghi dinh s
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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Cgo,(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
. 2 A Du thao Gidy ching nhan dang ky hoat dong ton
B}r 6c 4.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 1,5 ngdy | gido hodc vin ban tra 10i vé viéc khong cip Gidy
ho so
chtirng nhan dang ky hoat dong ton gido.
‘ Gidy chimg nhan dang ky hoat dong ton giao hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 02 ngdy | van ban tra 1oi vé& viéc khong cap Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido.
E;loc 4.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, déng dau; chuyén budc 5.
Trung tam Buéc 5 - Tiép nhén, tong Trung tdm Phuc vu hanh Gidy chung nhén dang ky hoat dong ton giao hoac
Phuc vu . n . A ax \
D hop két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quay S | 0,5 ngay | vin ban tra 10i vé viéc khong cip Gidy chung nhan
hanh chinh A LA XA s
Ao TTHC Dan toc va Ton gido) dang ky hoat dong ton gido.
cong tinh
Trung tam . R . Trung tam Phuc vy hanh Gidy chung nhén dang ky hoat dong ton giao hodc
Phuc vu Budc 6 - Tra két qua , . . Az X
hanh chinh chinh cong tinh (Quay So | 0ngay | vin ban tra 1oi vé& viéc khong cap Gidy chimg nhan
cong tinh Dan toc va Ton gido) dang ky hoat dong ton gido.
Ho so dugc luu trir tai S6 Dén toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phi@u tiep nhén hé so va hen tra két qua;
- Phiu y€u cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);
- Phicu tir choi ti€p nhén giai quyét ho so (néu co); ’
- HO so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da céng bo; ‘ ’ ’
- Giay chung nhéan ding ky hoat dong ton gido hodc van ban tra 161 vé viéc khong cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

B. CAP XA
I. LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO
1. Tha tuc dang ky hoat dong tin ngudng.



- Ma sb quy trinh: 1.012592.
- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.
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Co quan,

domn vi Budc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hé),SO cua t6 chire/can nhan. ’ N
- Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua (Mau
sO 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
Trung tim 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Phuc vu , X A 1A Cong chiac dugc phan \ - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so (Mau
Buéc1-T héan ho so . i 0,5 . ’ > .
hanh chinh oe 16p nhan o S cong ey sO 02 ban hanh kém theo Thong tu sO
cong cap xa 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau
sO 03 ban hanh kém theo Thoéong tu so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buwéc 2 - Thim dinh, ky 14 ned
duyét ho so gay
Budc 2.1 - Phan cong tham | Lanh dao Phong Vin hoa - .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
. A o1 A 0,25 ngay | .
dinh ho so Xa hoi cong.
Budc 2.2 - Tham dinh hd | Cong chitc dugc  phan . DI'I; thao van b:fm t.rfl loi vchap t’huan hoa(i khor}g
UBND o con 11 ngay |chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin
cap xa g nguong.
Buoc 2.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Vin hoa - 1.5 nod (I:)hl'g thiﬁ \grlln b'gn tirgclo(;é(;hap kt’huﬁrola}tlogcérlfhogrgl
hd so X3 hoi ,0 Ngay p thuan ve vic g Ky hoat dong
ngudng.
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND cép xa 01 ngay Van ban tra 161 chap thuin hodc khong chap

thuan vé viéc ding ky hoat dong tin ngudng.
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Co quan, Budc thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée
don vi ! ¢ ¢ L ¢ g
Eél;oc 2.5 - Phdt hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao so6, dong du; chuyén budc 3.
Buéc 3 - Tiép nhén, tong | .. , A < 12 s T 1A A < A X
Trung tim |hep két qua gidi quyét CAong chiuc dugc phan 0,5 ngay E}/latz ba? ‘F{a (liql cia}phthlladrz hota_}c kh0~ng chap
Phuc vu TTHC cong uan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng.
hanh chinh . .
A AL~ . 1K . Cong chac dugc phan \ Van ban trd 161 chap thuan hodc khong chap
cong cap xa - : i - e e .
& ap Bude 4 - Tra ket qua cong 0 ngay thudn vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng.

Hb so duoc luu trir tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);

-Ho so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da céng bo;

- Van ban tra 16i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng.

2. Thii tuc diing ky bo sung hoat dong tin ngudng.
- M s6 quy trinh: 1.012591.

- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.

Cgo,(}lujin’ Buéc thuc hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Bié¢u miu/két qua cong viée

Trung tam - H(ff)lso _cfla t chirc/can nhan. , N
Phuc vu ] . - Giay tiép nhén ho S0 va hen tra kéAt qua (Mﬁl’:\l

hanh chinh Budc 1 - Tiep nhan ho s | Cong chuc dugc phan cong | 0,Sngay |so 01 ban hanh kém theo Thong tu so
n Ao~ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

cong cap xa - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Miu
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Cga(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thue hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
sO 02 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). N
- Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyet ho so (Mau
sO 03 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buwéc 2 - Thim dinh, ky X
duyét ho so 14 ngay
Budc 2.1 - Phan cong tham | Lanh dao Phong Vin hoa - .| Chuyén viéc trén phin mém mot cira hanh chinh
: X .1 A 0,25 ngay |
dinh ho so Xa hoi cong.
Budc 2.2 - Tham dinh hd | Cong chic duoc phan . DI'J;: thao van bim t.rfl loi vchap t’huan hoe_ui khor}g
o on 11 ngay |chap thugn vé viéc dang ky hoat dong tin
UBND 8 ngudng bd sung.
cap xi , T e 1. . 1 LA ~ - N
P Budc 2.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Van hoa - . DI'I; thao \ian bim t.rfl 101 Vchap t’hu'c_m hoa(i khor}g
A ~ 1 A 1,5 ngay |chap thudn vé viéc dang ky hoat dong tin
ho so Xa hoi ~ P
ngudng bo sung.
. , Van ban tra 1oi chap thuan hoic khong chép
Budc 2.4 - Ky duyét hé so | Lanh dao UBND cap xa 01 ngay | thuan vé viéc ding ky hoat dong tin ngudng bd
sung.
E;loc 2.5 - Phdt hanh van Vién Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong dau; chuyén budc 3.
) Buéc 3 - Tiép nhén, tong Cone  chite duoc bhan Van ban tra loi chap thuan hoic khong chap
Trung tam hop két qua giai quyét| . g x P 0,5 ngay | thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng bod
Phucvu | TTHC cong sung.
hanh chinh - : - — — - - - R
cdng ¢Ap X3 | Bugc 4 - Tri két qua Cong chuac dugc phan 0 ngay Vian ban tra 161 chdp thuan hodc khong chap

cong

thuan vé viéc ding ky hoat dong tin ngudng bd
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

sung.

Hb so duoc luu trir tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
- Hb so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;
- Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chip thuan vé viéc ding ky hoat dong tin ngudng bd sung.

3. Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tip trung dén dia ban xi khic.
- Mi sb quy trinh: 1.012582.
- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

Cgoglujin’ Budéce thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Ho so cua to chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau
s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
Trung tim 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). N
Phuc vu . L& A LA Cong chuc duoc phan . - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hoé so (Mau
hanh chinh Bude 1 - Tiep nhan ho so C(A)ngg ’ 0,5 ngay s6 02 yban hanh ké%n theo Thong u(r 5O
cong cap xi 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
sO 03 ban hanh kém theo Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
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Cga(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thue hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
Buéc 2 - Tham dinh, ky 19 ned
duyét ho so say
Budc 2.1 - Phan cong tham | Lanh dao Phong Vin hoa - .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
: ]\ .1 A 0,25 ngay |
dinh ho so Xa hoi cong.
Budc 2.2 - Tham dinh hd | Cong chic duoc phan \ DUL: thao van lgan' ‘Era 1(31 chap thuan P.oe_u.: khOAn &
o 16 ngay | chap thuan vé viéc dé nghi thay doi dia diém
SO cong . A g A
sinh hoat ton gido tap trung.
UBND 2 Du thao van ban tra 10i chip thuan hoic khong
cap xa Budc 2.3 - Kiém tra, duy¢t | Lanh dao Phong Van hoa - \ x A X A ax h TR
A 1 A 1,5 ngay |chap thuan vé vi¢c dé nghi thay doi dia diém
ho so Xa hoi . R
sinh hoat ton gido tap trung.
. ’ Van ban tra lbi‘chép thuan hoac khong chap
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND cap xa 01 ngay |thuan vé viéc dé nghi thay doi dia diém sinh
hoat ton gido tap trung.
E;loc 2.5 - Phdt hanh van Van Thu 0,25 ngdy | Vao s6, dong dau; chuyén budc 3.
Buéc 3 - Tiép nhan, tong | . , . Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chép
£ 2 ea £, | Cong chuc duoc phan \ A X A ah : PO U
Trung tim hop két qua gidi quyet on 0,5 ngay | thuan vé viéc dé nghi thay doi dia di€m sinh hoat
Phuc vu TTHC & ton gido tap trung.
hf‘ nh c’(hmll Cone chitc duoe phan Van ban tra 101 chép thuap hoac khong cha”ip
cong cap X2 | gyge 4 - Tra két qua & P 0 ngay | thuan vé viéc d nghi thay déi dia diém sinh hoat

cong

ton gido tap trung.
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

H6 so dugc luu trir tai UBND cap x4 theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
- HO so d4 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

- Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tap trung.

4. Tha tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban mot xa.
- M s quy trinh: 1.012584.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

Cgo,(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Ho so ciia to chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau
sO 01 ban hanh kém theo Théng tu sd
Trung tim 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). N
h;::ll;'l zl:’ll:lh Budec 1 - Tiep nhan ho s | Cong chiic dugc phan cong | 0,5 ngay S (;f) ht)ezu ytf;lncaﬁaz% Slg;gr;l h(iizghli?léfgsotﬁMig
cong cap xa 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Miu
s 03 ban hanh kém theo Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
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Cga(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thue hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
Buéc 2 - Thim dinh, ky .
duyét ho so 19 ngay
Budc 2.1 - Phan cong tham | Lanh dao Phong Vin hoa - .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
. A ~ 1A 0,25 ngay | .
dinh ho so Xa hoi cong.
Budc 2.2 - Tham dinh hd | Cong chic duoc phan . Dvi thao N E)an. ‘Era 1?1 chap thuan P.Oac. kh?;n &
<o oon 16 ngay | chap thuan vé viéc dé nghi thay doi dia diém
g sinh hoat ton gido tap trung.
UBND 7 - 5 5 1 A A - A
cap xa | guge 2.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Vin hoéa - .| Du thao van ban tra 16i chap thuan hodc khong
A .1 A 1,5 ngay | chap thuan vé viéc dé nghi thay doi dia diém
ho so Xa hoi i R
sinh hoat ton gido tap trung.
‘ , Van ban tra 161 chip thuin hodac khong chap
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND cap xa 01 ngay |thuan vé viéc dé nghi thay do6i dia diém sinh
hoat ton gido tap trung.
1133;100 2.5 - Phdt hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 3.
Buéc 3 - Tiép nhan, tong | .. , A Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chép
£ 2 ea £, | Cong chic dugc phan \ N A A 2A : PO
Trung tim hop két qua gidai quyet cong 0,5 ngay | thuan vé viéc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat
Phuc vu TTHC ton gido tap trung.
hanh chinh , Cong chitc duce shan Van ban tra 1oi chap thuin hodc khong chap
cong cAp xi | Buée 4 - Tra két qua & > P 0 ngdy | thuan vé viéc dé nghi thay ddi dia didm sinh hoat

cong

ton gido tap trung.
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

H6 so dugc luu trir tai UBND cap x4 theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
- HO so d4 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

- Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tap trung.

5. Tha tuc ding ky thay doi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tap trung.

- M s quy trinh: 1.012585.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.

Cgo,(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Ho so ciia to chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau
sO 01 ban hanh kém theo Théng tu sd
Trung tim 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). N
h;::ll;'l zl:’ll:lh Budec 1 - Tiep nhan ho s | Cong chiic dugc phan cong | 0,5 ngay S (;f) ht)ezu ytf;lncaﬁaz% Slg;gr;l h(iizghli?léfgsotﬁMig
cong cap xa 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Miu
s 03 ban hanh kém theo Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
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Cga(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thue hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
Buwéce 2 - Tham dinh, ky 14 ned
duyét ho so say
Budc 2.1 - Phan cong tham | Lanh dao Phong Vin hoa - .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
: X ~ 1A 0,25 ngay | .
dinh ho so Xa hoi cong.
Buéc 2.2 - Thim dinh ho Cong chuac dugc phan . Dpi thao yan ]A:)an. Atra lfr ! che}p thugn Xl.loac lfhong
o on 11 ngay | chap thuan vé viéc dang ky thay doéi nguoi dai
UBND & di¢n cua nhém sinh hoat ton gido tap trung.
cap xa Budc 2.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Vin hoa - . DUL: thao van Pan. Atra 1V01 cha}p thuanzhoac l‘d}ong
A 1 A 1,5 ngay | chap thuan vé viéc dang ky thay doi nguoi dai
ho so Xa hoi o .. Al A
dién cia nhém sinh hoat ton giao tap trung.
‘ , Van ban tra 1oi chip thuin hodc khong chap
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND cap xa 01 ngay | thuan vé viéc dang ky thay doi nguoi dai dién
ctia nhom sinh hoat ton gido tép trung.
E;l(rc 2.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong diu; chuyén budc 3.
Buéc 3 - Tiép nhén, tong | .. , A Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong chép
£ 2 ens %, | Cong chic dugc phan . A A oo , 2. oA i
Trung tam | hop két qua giai quyét con 0,5 ngay | thuin vé viéc dang ky thay doi ngudi dai dién
Phuc vu TTHC g cua nhom sinh hoat ton gido tap trung.
h:anh c’(hlnl: ] Cone  chite duoc  bhan Van bfll:l tra 101 chép thuan l}oéc khong chép
cong cap Xa | Brge 4 - Tra két qua £ P 0 ngay | thuin vé viéc diang ky thay doi nguoi dai dién

cong

ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung.
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Co quan,

. Bwoc thue hién
don vi : :

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

- Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két qua;

H6 so dugc luu trir tai UBND cap x4 theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
- HO so d4 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

- Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé viée dang ky thay doi nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap trung.

6. Thu tuc dang ky sinh hoat ton giso tip trung.
- M s6 quy trinh: 1.012590.

- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

Cgoglu:in’ Budc thuce hién Trach nhiém thuwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Ho so ctia to chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau
sO 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
Trung tAm 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). N
hz‘ﬂ:ll? 212711:111 Budc 1 - Tiep nhan ho s | Cong chuc dugc phan cong | 0,5 ngay S (;}) ht)ezu y]:;lncaﬁéz% Siné‘(f;l h?ﬁg;hleTr}llélr?gSOH(IMzg
cong cap xa 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
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Cga(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thue hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
Buéc 2 - Thim dinh, ky 19 nA
duyét ho so gay
Budc 2.1 - Phan cong tham | Lanh dao Phong Vin hoa - .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
: X .1 A 0,25 ngay |
dinh ho so Xa hoi cong.
Budc 2.2 - Tham dinh hd | Cong chitc  dugc  phéan \ DUL: thao van E)an' At ra 1? ' cha,p t.huan hOaCA khqr}g
o cong 16 ngay | chap thuan vé vi¢c dang ky sinh hoat ton gido
UBND tap trung.
cap xa , 1. s 1 LA R - ~
P Bude 2.3 - Kiém tra, duy¢t | Lanh dao Phong Van hoa - \ Du; thao van Pan. At ra 1? ' cha’p t.huan hoaCA khqr}g
X ~ 1A 1,5 ngay | chap thuan vé vi¢c dang ky sinh hoat ton giao
ho so Xa hoi .
tap trung.
‘ , Van ban tra 1oi chap thuan hoic khong chap
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND cap xa 01 ngay |thuan vé viéc dang ky sinh hoat ton gido tép
trung.
]];3;100 2.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong du; chuyén budc 3.
Buéc 3 - Tiép nhan, tong A , A Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong chép
R Cong chac dugc phan . A A a o .. A o
Trung tAm | hop két qua gidi quyét on 0,5 ngay |thuan vé vi¢c dang ky sinh hoat ton gido tap
Phuc vu TTHC & trung.
hanh chinh Cone chic duce ohin Vin ban tra 10i chap thuin hodc khong chip
cong cap xa | Buérc 4 - Tra két qua con gg P 0 ngay | thuin vé viéc dang ky sinh hoat ton gido tép
trung.

Hb s0 dugc luu trir tai UBND cap x4 theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phi€u tiép nhén ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so (neu c0);
- Phiéu tur ch01 tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

-Ho so da tlep nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;




89

Co quan,

. Bwoc thue hién
don vi : :

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

- Van ban tra 1oi chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc dang ky sinh hoat ton gido tap trung.

7. Thi tuc dé nghi to chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, td chirc dwoc cap chirng nhin ding ky hoat dong ton

gido c6 dia ban hoat dong & mot xa.

- M s quy trinh: 1.013796.

- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc.

Cgo,(:lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- H(‘A),so cua t6 chire/can nhan. , N
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau
sO 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
Trung tim 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Phuc vu ; A A 1A . , A A .| - Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so (Mau
hanh chinh Budec 1 - Tiép nhan ho s | Cong chiic dugc phan cong | 0,5 ngay s5 02 ban hanh kém theo Théong fr sé
cong cap xa 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). N

- Phi€u tur choi ti€p nhén giai quyet h6 so (Mau
sO 03 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Bwéce 2 - Tham dinh, ky \
PR : 24 ngay
UBND duygt ho so
cap xa Budc 2.1 - Phan cong tham | Lanh dao Phong Vin hoa - .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
: A ~ 1A 0,25 ngay | .
dinh ho so Xa hoi cong.
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Cgo,(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thue hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
Bugc 2.2 - Thim dinh hd Cong chuc dugc phan . Du thao vin ban tra 10 Chép thuan hoac khong
A 20 ngay % A X A A 1 A
SO cong chap thuén vé viéc t6 chuc dai hdi.
Budc 2.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Vin hoa - 02 ned Du thao van ban tra 16i chap thuan hodc khong
hd so X4 hoi 88Y | chép thuan vé viée t6 chirc dai hoi.
. , e 1A ~ L~ . Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong chap
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND cap xa 1,5 ngay thuan vé viée 8 chirc dai hoi.
]];3;100 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngdy | Vao s6, dong dau; chuyén budc 3.
Trung tim Buoc 3; A Tlep n!lf‘fn’ tonxg Cong chac dugc phan \ Vian ban tra 10i chap thuan hodc khong chip
g hop két qua giai quyét| 0,5 ngay A A A LA 1, 1A
Phuc vu TTHC cong thuan vé viéc t6 chure dai hoi.
P Cong chic dugc pha Van ban trd 16i chp thuan hoje khong chd
cong cap xi | Buéc 4 - Tra két qua ong chic dugc phan| ngiy an ban tra 161 chap thuan hogc khong chap
cong thuan veé viéc to churc dai hoi.
H6 so dugc luu trir tai UBND cap x4 theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
- Hd so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;
- Van ban tra 161 chép thuan hoac khong chép thuén vé viéc t6 chuc dai hoi.

8. Thii tuc dé nghi to chirc cude 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky ¢é quy md to chirc & mdt xa.

- M s quy trinh: 1.013797.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc.
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Co quan, Budc thue hién Trach nhiém thue hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
don vi ! ¢ ¢ ! ¢ g
- H(;)Iscr cua t6 chirc/can nhan. , N
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau
sO 01 ban hanh keém theo Thong tu s0
Trung tim 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Phuc vu ; A A 1A . , A n .| - Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so (Mau
hanh chinh Budc 1 - Tiep nhan ho s | Cong chiic dugc phan cong | 0,5 ngay s5 02 ban hanh kém theo Théong fur sé
cong cap xa 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). N

- Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyet ho so (Mau
sO 03 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Bwéc 2 - Thim dinh, ky X
duyét ho so 24 ngay
Budc 2.1 - Phan cong tham | Lanh dao Phong Vin hoa - .| Chuyén viéc trén phidn mém mot cira hanh chinh
: A o1 A 0,25 ngay | .
dinh ho so Xa hoi cong.
Bugc 2.2 - Thim dinh hd Cong chuac dugc phan . DI'I; thao Y an P ar}Atra ;101 c’hap tPuaB hoa?.khong
A 20 ngay | chap thuan vé vi¢c to6 chiic cudc 1€ ngoai co s&
50 cong ton gido, dia diém hop phap da dang ky
UBND g7’ 1 opp p, g Ky.
cap xa Budc 2.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Van hoa - . DU;: thao AV an P ar}Atra ;101 c,hap tfluail hoa(‘:.khong
A N 02 ngay | chap thuan vé viéc td chic cudc 1€ ngoai co so
ho so Xa hoi NP  em o ae ;
ton gido, dia diém hop phap da dang ky.
‘ Van ban tra 101 chap thuin hodc khong chap
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND cap xa 1,5 ngay | thudn vé ViéC to chuc cudc 1€ ngoai co s ton
gido, dia di€ém hop phap da dang ky.
Buge 2.5 - Phdt hanh van Van Thu 0,25 ngdy | Vao s6, dong dau; chuyén budc 3.

ban
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Cg G(}lujin’ Budc thuce hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Bi¢u miu/két qua cong viéc
Buéce 3 - Tiép nhén, tén,g Cone  chite duoc bhan Van ban tra loi chap thuin hodc khong chap
Trung tam | hop két qua giai quyéet céng < P 0,5 ngay | thuan vé viéc t6 chirc cudc I¢ ngoai co so ton
Phucvy | TTHC & gido, dia diém hop phap da dang ky.
hanh chinh ’ Cone chie duce  ohin Van ban trd 16i chip thufn hodic khong chap
cong cap Xxa | Bygc 4 - Tra ket qua on g C P 0 ngay | thuén v€ viéc t0 chuc cudc I€ ngoai co s¢ ton
& gio, dia diém hop phap da dang ky.

H6 so dugc luu trir tai UBND cip x4 theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so (néu c0);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so (néu co);

- Ho so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 16i chip thuan hodc khong chap thuan vé viéc t6 chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky.

9. Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy mé to chirc & mot xa.
- M3 sb quy trinh: 1.013798.

- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc.

Cg a(}lujin, Budc thuce hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Bi¢u miu/két qua cong viéc
Trune tim - Ho so cua to chirc/can nhan.
u C . . x
Phu% vu . 5 - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau
hanh chinh Buéc 1 - Tiép nhdn ho so | Cong chirc dugce phan cong | 0,5ngay | s 01 ban hanh kém theo Théng tu sb
cong cip xd 01/20,1 8/TT-\‘/PC1? ngay 23/11/2018). ‘ )
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau
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Cga(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thuwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
sO 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). N
- Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyet ho so (Mau
sO 03 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh, ky X
duyét ho so 24 ngay
Budc 2.1 - Phan cong tham | Lanh dao Phong Vin hoa - .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
. A ~ 1A 0,25 ngay | .
dinh ho so Xa hoi cong.
7 ‘ Du thao vin ban tra loi chap thuan hoic khong
Budc 2.2 - Tham dinh ho | Cong chac dugc phan . chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu
. 20 ngay , f A er e il o e
SO cong trach, co s& ton gido, dia di€ém hop phap da dang
UBND Ky
cap xa Dy thao vin bén tra 16i chap thuan hodc khong
Bude 2.3 - Ki€ém tra, duy¢t | Lanh dao Phong Van hoa - 02 ned chap thuén vé viéc giang dao ngoai dia ban phu
ho so Xa hoi gay trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da dang
ky.
. , Van ban tra 1oi chap thuin hodc khéng chip
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND cap xa 1,5 ngay | thuén vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach,
co sO ton gido, dia di€ém hop phap da dang ky.
Buge 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau; chuyén budc 3.

ban
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cong

Cg G(}lujin’ Budc thuce hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Bié¢u miu/két qua cong viéc
Buéc 3 - Tiép nhan, tong | . , . Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chép
. £ X e £, | Cong chuc duoc phan . NN N ;
Trung tam | hop két qua giai quyet on 0,5 ngay | thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach,
Phucvuy | TTHC g co sO ton gido, dia diém hop phap da ding ky.
hAs?mh c;hinl} , Cone chic duoe bhin Van ban tra 10i chap thuan hoic khong chip
cong cap Xxa | Bygc 4 - Tra ket qua & x P 0 ngay | thuin vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach,

co sd ton gido, dia diém hop phap da dang ky.

ky.

Hb so duoc luu trir tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
-Hb so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 101 chép thuan hodc khong chép thuan vé viée giang dao ngoai dia ban phuy trach, co so ton gido, dia diém hop phép da dang

I1. LINH VU'C DAN TQOC

1. Thii tuc Cong nhan nguoi cé uy tin trong dong bao dan toc thicu sb
- M s quy trinh: 1.012222
- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh thyc hién tai UBND cap xa.

- Thoi gian giai quyét: Trong thdi han 20 ngay lam viéce ké tir ngay nhan dugc du hd so hop 1.
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Co
quan,
don vi

Trach nhiém

Buwdc thuc hién thwe hién

Thoi gian
(ngay)

Biéu mau/két qua

UBND
cap xa

Giai quyét‘thﬁ tuc hanh chinh tai UBND cip xa ké tir ngay
nhan dua ho so hgp 1€

05 ngay

B6 phan tiép nhan va tra

Budc 1-Tiép nhan hd P
uocC 1CPp nhan O SO ket qua

0,5 ngay

- Phiéu tiép nhan ho so theo Mau s 01 Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018. Ho
so duoc tiép nhdn va cdp nhat vao
https://hanhchinhcong.khanhhoa.gov.vn.

- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so theo
Miu s6 02 Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo
Mau s6 03 Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018.

Budc 2-Tham dinh, xir 1y ho so

4,5 ngay

Budc 2.1- Tiép nhan va phan cong | Lanh dao Phong chuyén
xu ly mon thuoc UBND cap
xa

0,5 ngay

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- Vian ban dé nghi UBND xa cong nhan nguoi
c6 uy tin (kém Bién ban kiém tra theo Mau s
03 ctia Phu lyc tai Quyét dinh s6 12/2018/QP-
TTg dugc sta d6i theo Quyét dinh sb
28/2023/Qb-TTg).

- Théng bao tir chdi giai quyét ho so.

Budc 2.2- Téng hop, kiém tra va Cong chuc cua Phong
1ap ho so chuyén mon

02 ngay

- Dy thao vin ban xin ¥ kién dé nghi cong
nhan ngudi co uy tin kém theo ban tong hop
danh sach (Theo Mau s6 04 cua Phu luc tai
Quyét dinh sd 12/2018/QD-TTg duoc sta doi
theo Quyét dinh sb 28/2023/QD-TTg).
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Co . i N
quan, Budc thue hién Trach nl.lfem Thoi san Biéu miu/két qua
. thuc hién (ngay)
don vi
- Ban tong hop ho so dé nghi cua cac thon.
- Du thdo Thong béo tir choi giai quyét ho so.
- Dy thao vin ban xin y kién dé nghi cong
Lanh dao Phone chuven nhan nguoi cé uy tin kém theo ban tong hop
Budc 2.3- Kiém tra va duy¢t ho so mon & chuy 0,5 ngay | danh sach. ‘ ‘
- Ban tong hop ho so d€ nghi cua cac thon.
- Du thdo Thong bao tir choi gidi quyét ho so.
- Van ban xin y kién dé nghi cong nhan nguoi
) c6 uy tin kém theo ban tong hop danh sach.
Budc 2.4 - Xem xét ky duyét Lanh dao UBND cap xa 01 ngay | - Ban tong hop ho so dé nghi cta cac thon.
- Thong béo tir choi giai quyét ho so.
Bude 2.5-Vao sé, dong déu va ] A o - ,Van ‘t,>an Xin y klenv de Pgh; cong nhar} nguol
2 1A X TmA - A Van thu/Bo phan tiép . c6 uy tin kém theo ban tong hop danh sach.
chuyén ho so dén S¢ Dan toc va TR S 0,5 ngay TR A A S A
NG nhan va tra két qua. - Ban tong hop ho so dé€ nghi cta céac thon.
Ton gido tinh. o ST S Ze 12 A
- Thong bao tir chdi gidi quyét ho so.
Giai quyét thi tuc hanh chinh tai S¢ Dan tfc va Ton giao 05 nea
ké tir ngay nhan dii hd so hep 18 say
- Vin ban xin ¥ kién dé nghi cong nhan nguoi
Y- A x A A , ~ . A c6 uy tin kem theo ban tong hop danh sich
Bruoc 1- Ti€p nhan va phan cong xir LaAnh dao Phong chuyén 0,5 ngdy (Theo Miu sé 04 ciia Phy luc tai Quyét dinh

ly

mon

s6 12/2018/QD-TTg duoc sira doi theo Quyét
dinh sb 28/2023/QD-TTg).
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Co . i N
quan, Budc thue hién Trach nl.lfem Thoi san Biéu miu/két qua
. thuc hién (ngay)
don vi
- Ban tong hop ho so dé nghi cia cac thon.
‘ Cong  chac  phong 7.5 ned Du thao van ban cho y kién do6i doi véi ho so.
Bude 2- Xir Iy hd so chuyén mén > NEAY
Sé Dan - Du thdo van ban thong nhat hé so dé nghi
thc va . 2 \ Ar 1A Truong phong chuyén . cong nhan nguoi co uy tin trén dia ban xa.
Ton |Budc3-Kiémtravaduyéthoso | o 0.5n83Y | b thao van ban cho ¥ kién déi véi hd so
giao khong dung quy dinh.
- Vén ban thong nhat ho so dé nghi cong nhan
. 1 R Lanh dao S& Dan toc va \ nguoi co uy tin trén dia ban xa.
Buge 4-Xem xét ky duyet Ton gido. 01 ngay - Vian ban cho y kién d6i véi hd so khong
ding quy dinh.
) ) ) - Van ban thong nhat ho so dé nghi cong nhan
Budc 5 -Vao s6, dong dau va Van thu/B6 phan tiép nguoi ¢ uy tin trén dia ban xa.
chuyén ho so dén UBND cap xa nhén va tra két qua 0,5 ngay - Véan ban cho y kién doi véi ho so khong
ding quy dinh.
Gidi quyét tai UBND cap xa ke tir ngay nhin vin ban | o .
thong nhat cia co quan Sé Dan toc va Ton gido tinh g4y
- Van ban cua S¢ Dan toc va Ton gido tinh
Buéc 1-Tiép nhan va phan cong xir | Linh dao Phong chuyén ‘ thong nhat h6 so d€ nghi cong nhan ngudi 6
K mén 01 ngay uy tin trén dia banxa. ‘
y - Vin ban cho ¥ kién déi véi hd so khéng
UBND ding quy dinh.
cap xa q 9 - Du thdo Quyét dinh cia Chu tich UBND cap
Budce 2-Tong hop, kiém tra va lap | Cong chuc cia Phong 05 ngdy xa phé duy¢t danh sach nguoi ¢ uy tin (theo

ho so

chuyén mon

Biéu mau sé 01 Phu luyc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s 124/2025/ND-CP)
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Co . o N
quan, Budc thue hién Trach nl.lfem Thot stan Biéu miu/két qua
. thuc hién (ngay)
don vi
- Du thao Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
Budc 3-Kiém tra, xem xét duyét ho | Lanh dao Phong chuyén . i P v ‘Ehao Quyet dm’h cua Chu t}Ch U,B ND cap
<o mén 02 ngay x@ ph€ duy¢t danh sach nguoi co uy tin.
- Du thao Thong bao tur choi giai quyét ho so.
’ - Quyét dinh cua Chu tich UBND cap xa phé
Budc 4-Xem xét ky duyét Lanh dao UBND cap xa | 01 ngay duy¢t danh sach nguoi c6 uy tin.
- Thong bao tir choi gidi quyét ho so.
Budc 5-Phat hanh va chuyén tra két | Van thu/Bo phan tiép . ) Qlfyet dmh’ cua Chu u?h U],BND cdp xa phe
\ 01 ngay duyét danh sach nguoi co6 uy tin.

qua

nhan va tra két qua

- Théng bao tir chdi giai quyét ho so.

Budc 6-Tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra
ket qua

- Quyét dinh ciia Chu tich UBND cap xa phé
duy¢t danh sach nguoi c6 uy tin.
- Thong bao tir choi gidi quyét ho so.

2. Thu tuc Pwa ra khoi danh sach va thay thé, b6 sung ngudi ¢ uy tin trong dong bao din tdc thiéu sb
- Ma so TTHC: 1.012223

- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh thyc hién tai UBND cip x4.

- Thoi gian giai quyét: Trong thdi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc du hd so hop 1.

Co . ‘n Thoi
. - Trach nhiém . LR X X .
quan, Budc thue hién oAl gian Biéu mau/keét qua
. thuc hi¢n .

don vi j * (ngay)

Giai quyét thii tuc hanh chinh tai UBND c4p xi ké tir ngay .

A a1 A A 05 ngay
nhan du ho so hop I¢
Budc 1-Tiép nhan ho so | BO phan tiép nhan va | 0,5 ngdy | - Phi€u tiép nhan ho so theo Mau s6 01
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Co
quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian
(ngay)

Biéu mau/két qua

UBND
cap xa

tra két qua

Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018. Hb so duoc tiép nhan va cap
nhat vao
https://hanhchinhcong.khanhhoa.gov.vn.
- Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so
theo Mau s 02 Thong tu s6 02/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
theo Mau s6 03 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018.

Budc 2-Tham dinh, xir 1y ho so

4,5 ngay

Budc 2.1- Tiép nhan va phan cong xir
ly

Lanh  dao  Phong
chuyén mon  thudc
UBND cap xa

0,5 ngay

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
- Dy théo van ban dé nghi UBND x4 dua
ra khoi danh sach va thay thé, bo sung
ngudi co uy tin (kém Bién ban kiém tra
theo Mau s6 07 va Mau sd 03 cua Phu luc
tai Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg duogc
stra ddi, bd sung boi Quyét dinh sd
28/2023/QD-TTg).

- Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét hd
SO.

Budc 2.2- Tong hop, kiém tra va 1ap hd
SO

Cong chuc cua Phong
chuyén moén

02 ngay

- Dy thdo vin ban xin y kién dé nghi dua
ra khoi danh sach va thay thé, b sung
ngudi ¢6 uy tin kém theo ban téng hop
danh sach (Theo Mau s6 09 tai Quyét dinh
s6 28/2023/QP-TTg).

- Ban tong hop ho so dé nghi cta cac thon.
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Co
quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian
(ngay)

Biéu mau/két qua

- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho
SO.

Budc 2.3-Kiém tra va duyét ho so

Lanh dao
chuyén mén

Phong

0,5 ngay

- Dy thao vian ban xin y kién dé nghi dua
ra khoi danh sach va thay thé, b sung
ngudi ¢6 uy tin kém theo ban téng hop
danh séach.

- Ban tong hop ho so dé nghi cia cac thon.
- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét hd
SO.

Budc 2.4-Xem xét, ky duyét

Lanh dao UBND cép
xa

01 ngay

- Vin ban xin y kién dé nghi dua ra khoi
danh sach va thay thé, b6 sung nguoi co
uy tin.

- Ban tong hop ho so dé nghi cia cac thon.
- Du thao Thong béo tir chéi giai quyét ho
SO

Budc 2.5-Vao s0, dong du va chuyén
ho so dén UBND cap huyén

Vin thu/Bo phan tiép
nhén va tra két qua.

0,5 ngay

- Vin ban xin y kién dé nghi dua ra khoi
danh sach va thay thé, b6 sung nguoi co
uy tin.

- Ban tong hop ho so dé nghi cta cac thon.
- Du thao Thong béo tir chéi giai quyét ho
SO.

Giai quyét thii tuc hanh chinh tai S& Dan tdc va Ton gido ké

tir ngay nhén dii hd so hop 18

05 ngay

Budc 1-Tiép nhan va phan cong xir Iy

Lanh dao
chuyén mén

Phong

0,5 ngay

- Vian ban xin ¥ kién dé nghi dua ra khoi
danh sach va thay thé, bd sung ngudi cé
uy tin kém theo ban tong hop danh sach
(Theo Mau s 09 tai Quyét dinh sb
28/2023/QD-TTg).
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Co . < Thoi
. ‘n Trach nhiem . <X X o X >
quan, Bwoc thuc hién cns gian Bi¢u mau/két qua
g thuc hién \
don vi ) j (ngay)
- Ban tong hop ho so d€ nghi cua céc thon.
Bude 2- Xur 1§ hd so A , o | Du thdo van ban cho ¥ kién do61 doi véi ho
Cong chic chuyén mon | 03 ngay | so.
Sé Dan - Du thao \{Em qbén théng nhat ho so dé
toc va nghi thay the, bo sung nguoi c6 uy tin trén
Ton . 2 \ e 1A Trudéng phong chuyén .| dia ban xa. o ‘
gido Bude 3-Kiém tra va duyét ho so mon 0.5 ngay | _ Du thao van ban cho y kién do6i véi ho so
khong ding quy dinh.
- Van ban thong nhat ho so dé nghi thay
’ o A Lanh dao S& Dan toc ‘ t11~e, bo sung nguoi ¢o uy tin trén dia ban
Buodc 4-Xem xét ky duyét va Ton «ido tinh 0,5 ngay | xa. ’ ‘
& ' - Vin ban cho ¥ kién déi v6i hd so khong
ding quy dinh.
- Van ban thong nhat h6 so d¢ nghi thay
Budc 5-Vao s0, dong dau va chuyén hd | Van thu/Bo phén tiép ;I;e, b6 sung nguoi c6 uy tin trén dia ban
so dén S¢ Dan tdc va Ton gido tinh. nhan va tra két qua 0,5 1023y | _ V51 ban cho ¢ kién déi véi hd so khong
ding quy dinh.
Giai quyét tai UBND cdp huyén ké tir ngay nhin vin ban .
10 ngay

thong nhit ciia co quan Sé Dan tdc va Ton gido tinh
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Co . ‘A Thoi
. ‘n Trach nhi¢m . .2 X X .
quan, Bwoc thuc hién cns gian Bi¢u mau/két qua
g thuc hién \
don vi ) ’ (ngay)
- Vén ban cua S& Dan toc va Ton gido tinh
Linh dao  Phong th(A)n‘g' nlrlét h(‘A)’ SO (Aié nghi :[hayNthé, bd sung
Budc 1-Tiép nhan va phan cong xirly | chuyén moén  thudc | 01 ngay nguot co uy tin trep’dla rb.an xa.
: UBND cép xi i - Van ban cho y kién doi1 vé1 ho so khong
UBND ding quy dinh.
cAp x4
- Du thao Quyét dinh cua Chu tich UBND
cip xa quyét dinh dua ra khoi danh sach
i . . va thay thé, bo sung ngudi co uy tin (theo
Budc 2-Tong hop, kiém tra va lap ho | Cong chic ciia Phong 05 ngay Biéu mau s6 02 Phu lyc IIT ban hanh kém
Y chuyén mén theo Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP)
- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét hd
SO.
- Dy thdo Quyét dinh ctia Chu tich UBND
Lanh  dao  Phong cip x3 quyét dinh dua ra khoi danh sach
Budc 3-Kiém tra, xem xét duyét hd so | chuyén mon  thudc | 02 ngay | va thay thé, bd sung nguoi co uy tin.
UBND cip xa - Du thao Théng béo tir chi gidi quyét ho
SO.
- Quyét dinh ctua Chu tich UBND cap xi
. . quyét dinh dua ra khéi danh sach va thay
Budc 4-Xem xét ky duyét Lanh dao UBND cdp | ) 050 | thé, b sung ngusi c6 uy tin.

Xa

- Théng bao tir chdi giai quyét ho so.
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Co . - Thoi
. o Trach nhiem . S S S -
quan, Bwoc thuc hién cns gian Bi¢u mau/két qua
g thuc hién \
don vi ) ’ (ngay)
- quét dinh cia Chu tich UBND cap xa
Budc 5-Phat hanh va chuyén tra két | Van thu/Bo phéan tiép .|y ct ;dmh dura ra kl,lOI da}nh sach va thay
\ 01 ngay | thé, bd sung ngudi co uy tin.

qua

nhan va tra két qua

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so.

Budc 6-Tra két qua

B phan tiép nhan va
tra két qua

- Quyét dinh cua Chu tich UBND cap xi
quyét dinh dua ra khoi danh sach va thay
thé, bd sung ngudi cé uy tin.

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
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