Sb: 1483/QD-UBND
Thoi gian ky: 2025-06-05T20:44:09+07:00

PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAOQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TiNH,
SO DAN TQC VA TON GIAO, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN DJA BAN TINH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /{Q&’J/QD UBND ngayOQ/ 6/2025 cvia Chi tich UBND tinh Khdnh Hoa)

1. LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO (CAP TiNH)

1. Thii tuc a8 nghi cdng nhin t§ chire tén giao c6 dia ban hoat dong & mét tinh
- M3 sb quy trinh: 1.012672.

- 86 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Co quan,

dom vi Buwéc thwe hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qué céng viéc
- Hb s0 cua td chirc/can nhén.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mu s 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
Tll;llllng o | Lrung tam Phuc vu hanh fl %’i{eiy Lil/ig& E1?0 sung, hoan thién hé so (MA 02
hank chiap |BY6 1 Tiép nhin hd so | chinh cong tinh (Quiy S& | 0,5 ngay Y = du 50

ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet hd so (Méu sb 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

. Dan toc va Tén giao
cong tinh T giao)

Buéc 2 - Tham dinh hé so 10 ngay

S¢ Dén tjc -
va Ton gido |Budc 2.1 - Phan cong tham

~ . A s .| Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh
dinh hb so Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay

cong.




Bu6c 2.2 - Tham dinh hd so . Chuyén vién 08 ngay | Du thao van ban ldy ¥ kién co quan lién quan.
E(:)I :; 2.3 - Kiém tra, duy€t, y . dao Phong Tén gido | 0,5 ngdy | Dy thdo vin ban 1dy y kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngdy | Van ban liy y kién co quan lién quan.
Duge 2.5 - Phat hanh VAR |y, 0.25 ngdy | Vao sb, dong déu, phét hanh vin ban.
Co quan | Budc 3- Lay y kién cdc co| . n . : A .
phéihep |quan Céac co quan lién quan 22 ngay | Vin ban tham gia y kién cua cic co quan lién quan.
Buée 4 - Téng hep, trinh .
ho so 17 ngay
Bugc 4.1 - Phén cong tong | . X A i .| Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh
hop, thim dinh h so Lanh dao Phong Ton gido | 0,25 ngay cong.
] i Du thao T& trinh va Quyét dinh cong nhén té chuc
Budc 4.2 - Tong hop, tham ton gido hodc van ban tra 101 vé viéc khong cong nhan
dinh hd so sau khi iy y | Chuyén vién 13 ngay | té chirc ton giao (Mau A2, Phu luc ban hanh kém theo
2 AL on. |KIED Nghi dinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
S& Dién téc . )
N Chinh ph).
va Tén gido - _
Dy thao Té trinh va Quyét dinh céng nhén t6 chirc
E:g; 4.3 - Kiém tra, duygt Léanh dao Phong T6n gido | 1,5 ngay t0n gido hodc vén ban tra 161 ve vige khong cong nhén
to chirc ton gido.
. To trinh va dir thao Quyét dinh cdng nhén td chirc ton
Buoc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 02 ngay | gido hodc vin ban tra 15i vé viéc khong cong nhén td
churc ton gido.
E;l"c 4.5 - Phat hach van| 0,25 ngdy | Vao sd, dong diu, phat hanh van ban.
UBND tinh Budc 5 - UBND tinh xem 10 ngay

xét, quyét dinh
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Van thu/Bd phin Tiép

- To trinh cta S& Dan tc va Ton gido.

Budc 5.1 - Tiép nhan hé so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay
phong UBND tinh - H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Bu6c 5.2 - Thém tra va xir | Can b, cdng chire duge .|~ Biocdo dé xudt.
IV b so 120 X0t 1V b so 05 ngay |- To trinh ciia S& Dén tdc va Tdn gido.
Y & Y - H6 so nhén tir S& Dan tdc va Ton giao.
~ \ o - Bao céo dé xut.
Budrc 5.3 - Xem xét ho so Laﬂnh dao Phong chuyén 1,5 ngay |- To trinh cda S¢ Dan tdc va Ton gido.
mon
- Hé so nhén tir S& Dan tdc va Tén glao.
Budc 5.4 - Duyéthdsotrinh| Lanh dao Van phong 15 ned : ?girjﬁﬁ Sﬁ?gztDan o va Ton gido.
Lanh dao UBND tinh UBND tinh > DERY gid
- Hb so nhén tir S& Dén tHc va Ton gido.
Budc 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay Quyét dinh cong nhan tb chirc tén gido hodc vin ban

tra 1o vé viée khong cong nhan td chire ton gido.

Buédc 5.6 - Phat hanh vin

Vin thu/Bo phan Tiép

ban nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Vao 50, doéng dau: chuyén buéce 6.
phong UBND tinh
Trung tim Y DY | A .
Phuce vu Buge 6;- Tle? n&a.n, ton‘g Tryng tfi m thuc Vi ;han}} . Quyét dinh c6ng nhin td chuc ton gido hodc vin ban
5 p hop két qua gidi quyét | chinh cdng tinh (Quay S& | 0,5 ngay
hanh chinh A bR s A i tra 1oi vé viéc khbng cong nhan td chirc ton gido.
Ao TTHC Dan tdc va Tdn giao)
cong tinh
Trung tim : Trung tdm Phuc vu hanh
Phuc vy |Buée 7 - Tra két qua L Quyét dinh cong nhan td chirc ton gido hodc vén ban

hanh chinh
cong tinh

chinh céng tinh (Quiy S&
Dén tdc va Tén gido)

0 ngay

tra 10 vé viéc khong cong nhin t chirc tén giao.
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Ho so duge luu tri tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua,

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu ¢o);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);

- Hd so da tiép nhén theo thu tuc hanh chinh da cong bé;

- Quyét dinh cdng nhén t6 chirc tén gido hodc vin ban tra 11 vé viéc khéng cdng nhén t6 chire tén gido.

2. Thi tuc diing ky sira d6i hién chwong ciia t chire ton giao c¢6 dia ban hoat dong & mét tinh

- M3 s6 quy trinh: 1.012664.
-S4 lwgng quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée.

hanh chinh Bwéc 1 - Tiep nhin ho so | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay

A .2 Dén tdc va Tén gido
c¢Ong tinh i giao)

Cgoqn“:iﬂ, Bwée thye hién Trach nhi¢m thye hign | Théi gian Biéu mAu/két qua cong viée
- Ho so cia td chirc/can nhan. o
- Gidy ti€p nhédn ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tim n X ngay 23/11/2018).
Phuc vy Irung tam Phuc vu hanh - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Miu sé 02

ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (MAu s 03
ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Buéc 2 - Tham dinh hé so 05 ngay
S& Dén toe |Buéc 2.1 - Phan cong thim Lanh dao Phone Ton gido | 0.25 neqy | CUYen viée trén phan mém mot cira hanh chinh
va Tén giso |dinh ho so ' slong 22 18| cong.

Budéc 2.2 - Thdm dinh hd so | Chuyén vién 03 ngay | Dw thao van ban 13y y kién co quan lién quan.
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Budc 2.3 - Kiém tra, duyét

b so Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngay | Du thao van ban lay y kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao So 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vio sd, dong déu, phat hanh vin ban.
Co quan Bwée 3 - Lay v kién cac co | . . . I R -
phéi hop | quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y ki€n cia cdc co quan lién quan.
Bwéc 4 - T(zmg hgp, trinh .
hd so 03 ngay
Euorc 421 - Pﬁan cong tong Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay C}luyen viéc trén phan mém mdt cra hanh chinh
Qp, tham dinh ho so cong.
Bugc 4.2 - Téng hop, tpém Duy théo T¢ trinh va vén ban tra 1oi chép thuén hodc
dinh h6 so sau khi lay y | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thuén cho té chire ton gido dugc stra doi
. wa . |Ki€n hién chuong.
Tt Dy thao T& trinh va van ban tra i chdp thuan hoa
va Tén gido . R7eY. A v thao 10 trinh va van ban tra lo1 chap thuan hoac
Eél,r g; 4.3 - Kiem tra, duyét Lanh dao Phong Ton gido | 0,5 ngdy | khong chép thuén cho té chirc tén gido dugc sira doi
hién chuong.
‘ To trinh va dy thédo vén ban tra 16i chdp thuan hogc
Budc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S¢ 01 ngay | khong chap thugn cho t6 chire ton gido dugc sira doi
hién chuong.
5;10(: 4.5 - Phat hanh van| .0 Ty, 0,25 ngay ' Vao sb, dong déu, phat hanh vin ban.
Budce 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh gay
UBND tinh < N N ¥
Van thu/B§ phén Tiép o o TN At A A AL s
Budc 5.1 - Tiép nhan hd so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | L o cua 56 Dan toe va 1on gido

phong UBND tinh

- H6 so nhdn tir S& Dan toc va Ton giao.
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Budce 5.2 - Thim tra va xir

Can b0, cong chirc duge

- Bdo cao dé xuat.

1Y hd so 120 X0t 1V h so 03 ngay |- To trinh cia S& Dén the va Tén gido.
Y g y - Hé so nhén tir S& Dan tdc va Tén giao.
~ . . - Bao céo dé xuét.
Budc 5.3 - Xem xét hé so Laﬂnh dao Phong chuyén 01 ngady |- To trinh ctia S& Dén téc va Ton glao
mon
- Hb so nhén tir $& Dan toc va Tén giao.
Budc 5.4 - Duyéthdsotrinh| Lanh  dao Vian phong 01 ned ) ?gotrfzﬁ gﬁaxggt[)an t6¢ va Ton gido.
Lanh dao UBND tinh UBND tinh gay g
- Hb so nhén tir S& Dan toc va Tén gido.
Budc 5.5 - Ky duyét hé so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay Vin ban tra loi chép thuin hogc khéng chap thuan
cho t6 chirc ton gido dugc sira ddi hién chuong,
: . s 1 .| Van thu/Bo phan Tiép
5;100 5.6 - Phét hanh van nhén va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao s, dong déu; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tim . s
Phuc vu Bure 6 - Tiép nhan, tong Tr}mg t.a m P,huc vukhani} . Vin ban tra 1o chip thuan hodc khong chip thuan
. . hop két qua gidi quyét | chinh cong tinh (Quay S¢ | 0,5 ngay
hanh chinh A cho td chirc t6n giao dugce sira ddi hién chuong.
Al o TTHC Dén téc va Ton gido)
cong tinh
Trung tam £ Trung tdm Phuc vu hanh
Phucvu |Buwéce 7 - Tra két qua . et 1 rev A \ Van ban tra 10i chép thuan hogic khong chép thuan
hanh chinh chinh ¢ong tinh (Quay S& | 0 ngay

céng tinh

Dén tdc va Tén gido)

cho té chirc tén gido dugc sira ddi hién chuong.

HO so dugc lwu trit tai S& Dén toc va Tén gido theo quy dinh hién hanh, bao gdm:

- Phidu tiép nhén hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so (néu co);
- Hb so da tiép nhén theo thi tuc hanh chinh d3 cong bd;
- Vin ban tra 1oi chdp thuin hodc khong chap thusn cho té chic ton gido duoe sira ddi hién chuong.
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3. Thii tuc dé nghj thanh lap, chia, tich, sip nhap, hop nhit td chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat djong & mot tinh
- M4 sb quy trinh: 1.012661.
- 86 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Co quan,

don vi Buwéc thuwe hién Trach nhi¢m thye hién | Théi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Hc;),sor cla td churc/can nhan. ] o
- Gidy ti€p nhén ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tim Trung tdm Phuc vy hanh ngay 23/1172018). a1 x G
Phuc vu Buéc 1 - Tiép nhan hd s | chinh cong tinh (Qudy S& | 0.5 ngay |- Phiéu y&u cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02
hanh chinh - H1€p nhan o s Din t6s V§ Tor iéo)y > B8AY ban hanh kém theo Thong tur s& 01/2018/TT-VPCP
cdng tinh - 8 ngay 23/11/2018). o o
- Phiéu tir ch6i tiép nhéan giai quyét hé so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Budc 2 - Tham dinh hd so 10 ngay
B.uorc 21 - Phan céng tham Lanh dgo Phong Tén gido | 0,25 ngay Cpuyen viéc trén phdn mém mgt cra hanh chinh
dinh ho so cdng.
Budrc 2.2 - Thim dinh hé so | Chuyén vién 08 ngay | Dy thao van ban ldy y kién co quan lién quan.
Sé Dan toc
va Ton gido Eg gg 2.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngdy | Du thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban ly y kién co quan lién quan.
Duge 2.5 - Phat hanh VAR | y/gn Ty 0,25 ngdy | Vao sb, déng déu, phat hanh van ban.




Co quan | Buéc3 - Ly y kién cacco| ., A . < 1 c A . "
phéi hop quan Céc co quan lién quan 22 ngay | Vin ban tham gia y kién cta cdc co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hgp, trinh X
hd s 17 ngay
Budc 4.1 - Phén cong tong | . . \ Al e .| Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh
hop, tham dinh hd so Lanh dao Phong Ton gido | 0,25 ngay cong.
Budéc 4.2 - Tng hop, thim Dy thao To trinh va viin ban tra 1&i chdp thuin hodc
dinh hd so sau khi liy y | Chuyén vién 13 ngay | khong chip thun thanh 13p, chia, tach, sap nhap, hop
o an on. | Ki€D nhét t6 chire ton gido tryuc thudc.
S0 Dan the ha nh bé 101 chép thudn h
va Ton gido Dy théo Té trinh va vin ban tra 10i chép thuin hodc
E::; 43 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 1,5 ngay khong chép thuén thanh I4p, chia, tach, sép nhép, hop
nhét t§ chue ton gido tryc thude.
‘ To trinh va dy thao vin ban tra 18i chip thuin hodc
Budce 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 02 ngay | khing chép thuan thanh lap, chia, tach, sap nhép, hop
nhét t& chire ton gido truc thude.
ll?;loc 4.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao s, dong diu, phét hanh vin ban.
Buédc S - UBND tinh xem 10 nea
xét, quyét dinh Bay
. . A 13 VﬁP ﬂ?U/B,Q P héin . Tiep . - To trinh cia S& Dén toc va Ton gido.
Buéc 5.1 - Tiep nhin ho so | nhin va Tra két qua Van | 0,5 ngay - Hb so nhan tir S& Dan tc va Ton gido
phong UBND tinh 8140.
UBND tinh . - Béo cdo dé xul
Bugce 5.2 - Tham tra va xir | Can bd, cong chirc dugc . Bao cdo d¢ xuat.
Iy hd so giao xir Iy hé so 05 ngay |- To& trinh ctia S& Dan toc va Ton giao.
- Hé so nhén tir S Dan toc va Tén gido.
~ . . - Béo céo @& xudt.
Buéce 5.3 - Xem xét hé so Lanh dao Phong chuyén 1,5 ngay |- To trinh cia S¢ Dén tdc va Ton giso.

mon

- H4 so nhén tir S& Dén toc va Ton giao.
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Budc 5.4 - Duyét hé so trinh

Lanh dao Vian phong

- Bao cao dé€ xuat.

Lanh dao UBND tinh UBND tinh 1,5 ngay |- T‘f trinh cua §0r Panﬁ tocﬂva Tonh giao.
- Ho so nhén tir S¢ Dan tdc va Ton gido.
‘ Van ban tra 16i chp thuan hodic khong chdp thun
Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | thanh ldp, chia, tach, sap nhip, hgp nhat to chirc ton
gido truc thude.
. s Vin thw/B6 phin Tiép
Duge 3.6 - Phat hanh VAN \han va Tra két qua Van | 0,5 ngdy | Vao sb, dong déu; chuyén budc 6
phong UBND tinh
Tlr,‘]'l“g :““‘ Buc 6 - Tiép nhan, thng | Trung tam Phyc vu hanh Van ban tré 16i chdp thun hoge khong chép thugn
V'Y |hop két qua gidi quyét | chinh cong tinh (Qudy S& | 0,5 ngay | thanh lap, chia, tach, sip nhap, hop nhat t chirc ton
hanh chinh |’ A A Al g . o
A TTHC Dan toc va Ton gido) gido truc thude.
cong tinh
Trung tim , . £ . Trung tdm Phuc vu hanh Vin ban tra 1oi chip thudn hodc khong chip thuin
Phuc vu |Bwéc 7 - Tra két qua . A s A an X . N c . x L S
hanh chinh chinh cong tinh (Quay S& | 0 ngay | thanh l4p, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chire tén
2l Dién tdc va Ton gido) gido tryc thude.
cdng tinh

Hb so dugc luu trit tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so (néu c6);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- H so d tiép nhan theo thi tuc hanh chinh ¢4 cong bé;
- Vin ban tra 101 chép thudn hodc khong chép thuén thanh lap, chia, tach, sap nhép, hop nhét td chirc ton gido truc thude.

4. Thi tuc diing ky thuyén chuyén chie sic, chire viéc, nha tu hanh 13 ngwoi dang bi bude toi hodic nguréi chira dwgc x6a 4n tich
- M3 s quy trinh: 1.012659.
- 86 lugng quy trinh: 01 quy trinh,

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.
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Cg’cc:luvairl, Bwéc thye hién Trach nhiém thye hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cOng viée
- Hé’so cua td chirc/can nhén. ) o
- Gidy ti€p nhén hé so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tur sé6 01/2018/TT-VPCP
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018), DRI . z
Phuc vy Buée 1 - Tiép nhan hd so | chinh cne tinh (Quiy S& | 0.5 nea - Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
hanh chinh ¢p nhan fo Din t6e v§ Tor iéo)y »>M82Y | ban hanh kém theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP
cong tinh - & ngay 23/11/2018). o o
- Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kem theo Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Thim djnh hd so 05 ngay
B'u'orc 21 - Phén céng tham Lanh dgo Phong Tén gido | 0,25 ngay C}myen viéc trén phin mém mot cira hanh chinh
dinh ho so cong.
. . . |Bu6c2.2-Thim dinh hé so Chuyén vién 03 ngay | Du thao van béan lay y kién co quan lién quan.
Sé Dan tc i
vaTon gido E(I)I g; 2.3 - Kiém tra, duy¢t Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngdy | Du thio van ban ldy ¥ kién co quan lién quan.
Buéc 2.4 - Ky duyét hé so | Lanh dao S& 01 ngdy | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngdy | Vao sd, dong déu, phét hanh vin ban.
Co quan | Bwéc 3 - Ly ¥ kién cdc co| . o a . Ny Y ST n
phéi hep |quan Céc co quan lién quan 12 ngady | Vin ban tham gia y kién cua cdc co quan lién quan.
S& Dan toc |Bwée 4 - Téng hep, trinh \
va Tén gido | hé so 05 ngay
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Buéc 4.1 - Phan cong téng

Chuyén viéc trén phan mém mdt cira hanh chinh

hop, thim dinh h 3 so Lanh dao Phong T6n gido | 0,25 ngay obng.
?uoc 4.2- Tong hop, tham N en . Du thao To trinh va van ban tra 1o chap thudn hodc
inh hd so sau khi ldy y Chuyén vién 03 ngay khong chip thudn dang ky thuyén chuyén.
kién g chap y thuy y
Budce 4.3 - Kiém tra, duyét . . a e, . Du thao T¢ trinh va vin ban tra 101 chap thuédn hoic
hé so Lanh dao Phong Ton gido | 0,5 ngay khong chap thuin dang ky thuyén chuyén.
Budc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dgo S& Olngay | it 48 f}:‘u;ﬁagﬁzznkgatiﬁféh?;fnth“"‘“ hoge
bB;]"c 4> - Phat hanh van| v ppy 0,25 ngdy | Vao s, dong déu, phét hanh van ban.
Bude 5 - UBND tinh xem 07 nes
xét, quyét dinh ngay
Buc o, |Van thu/Bo phin Tiép . |- To trinh cita S Dan toc va Ton gido.
ude 5.1 - Tiép nhén ho so | nhédn va Tra két qua Vian | 0,5 ngay _ Hb so nhan tir S& Dan t6c va Ton oid
phong UBND tinh : o n glao.
Budc 5.2 - Thim tra va xit | Can bo, cong chirc dirge . |-Baocdodexua.
1y b so giao xir Iy hé so 03 ngay |- To trinh cua S¢ Dén toc va Ton gido.
UBND tinh -Hé so nhafl tr 'Sc’x Daén tc va Ton gido.
x X . - Béo cdo dé xuait.
Budc 5.3 - Xem xét hd so ﬁ%‘;h dao Phong chuyén 01 ngay - To trinh cua S& Dén thc va Ton gido.
- HO so nhén tir S& Dén tc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyéthd sotrinh| Lanh dao Vin phong . |-Baociodexuar.
Lanh dao UBND tinh UBND tinh 0l ngay |- To trinh cta S¢ Dan tdc va Ton gido.
i - H6 so nhén tr S¢ Dén tdc va Ton gido.
Budc 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 0l ngay | von ban tra 10i chip thuan hodc khong chap thugn

dang ky thuyén chuyén.
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Buéc 5.6 - Phat hanh vin

Van thu/B phin Tiép
nhén va Tra két qua Vin

0,5 ngay

Vo sb, déng dau; chuyén budc 6.

hanh chinh
cong tinh

Dén tdc va Ton gido)

ban phong UBND tinh

Trung tim . . £ A LR . .

Phuc vy Buge 6;- Tle,p ll!lf.l.n, tonxg Trpng tfi m P‘huc vukhan}} . Vin ban tra 1o chap thudn hoac khong chap thuan
hanh chinh hop két qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quiy S& | 0,5 ngay daing ky thuyén chuyén

e rTHC Dan toc va Ton giio) & y yen.

cong tinh
Trung tam , . £ . Trung tdm Phuc vu hanh an trd 151 chip thuin hodc kha hio thua

Phuc vy |Bude 7 - Tra két qua chinh cong tinh (Qudy S& | 0 ngay Vin ban tra 16i chap thudn hogc khong chédp thuin

dang ky thuyén chuyén.

- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu y&u cu bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu c6);
- Hb 5o d4 tiép nhén theo thi tuc hanh chinh da cong bé;
- Vin ban tra 101 chip thuin hoic khéng chip thudn dang ky thuyén chuyén.

H& so dugc luu trit tai S& Dén tdc va Tén gido theo quy dinh hién hanh, bao gdm:

5. Thi tuc d& nghij sinh hoat tén gido tip trung ciia ngudi nude ngoai cir tra hgp phap tai Viét Nam

- M4 sb quy trinh: 1.012658.
- $6 luong quy trinh: 01 quy trinh,
- Thai gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.
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Cgchu:in, Buée thire hign Trach nhiém thwe hi¢n | Thei gian Biéu miu/két qua cong viée
- HE“)} 50 cua td churc/can nhan. ’ o
- Gily tiép nhan hé so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kem theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tam Trung tdm Phuc vy hanh nga}./‘23/1A1/2(;)18) 2 oAl L3 x 2
Phuc vu Buéc 1 - Tiép nhin hd so | chinh cong tinh (Qudy S& | 0,5 ngay |- Phi€u y€u céu bd sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02
hanh chinh p D 1o oS Tar iéo)y > "82Y | ban hanh kem theo Thong t sé 01/2018/TT-VPCP
cong tinh ? 8 ngay 23/11/2018). S
- Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét hé so (Mau s6 03
ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buwéc 2 - Thim dinh ho so 05 ngay
B.uorc %.1 - Phan cong tham Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay CAhuyen viéc trén phan mém mdt clra hanh chinh
dinh ho so cong.
Budc 2.2 - Thim dinh hd so | Chuyén vién 03 ngay | Dy thdo vin ban ldy ¥ kién co quan lién quan.
S& Dan tjc :
va Tén gido E: :; 2.3 - Kiem tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngdy | Du thio van ban lay y kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S 0l ngay ! Van ban ldy y kién co quan lién quan.
E;lcc 2.5 - Phat hanh van  y o 0,25 ngay | Vio s6, dong déu, phat hanh van ban.
Co quan |Buwéc 3-Lay y kién cicco| -, " . - Y "
phéihep |quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Vién ban tham gia y ki€n cua céc co quan lién quan.
Sé Dian toc B;ro‘c 4 - Tong hgp, trinh 05 ngay
ho so

va Ton gido
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Buéc 4.1 - Phin cong téng

Chuyén vi¢c trén phdn mém mét cira hanh chinh

hop, thim dinh hd so Léanh dao Phong T6n gido | 0,25 ngay cong.
Budc 4.2 - Tong hop, thim Du thdo T¢ trinh va vin bén tra 16 chip thuén hoic
dinh hd so sau khi liy y | Chuyén vién 03 ngdy | khong chap thuan vé viée sinh hoat ton gido tdp trung
kién clia ngudi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam.
Buoc 4.3 - Kiém tra, duyét Dy thao Té trinh va vin ban tra 16i chép thuén hogic
b so Y¢' | Lanh dao Phong Té6n gido | 0,5 ngay ; khong chip thuan vé viéc sinh hoat tén gido tép trung
cda ngudi nude ngodi cu tra hop phap tai Viét Nam.
‘ To trinh va dy théo van ban tra 16i chip thudn hosic
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | khong chép thuin vé viéc sinh hoat ton gido tap trung
cua ngudi nudce ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam.
E;loc 4.5 - Phat hinh vin Vian Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong déu, phat hanh vin ban.
Buwéc 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh &8y
. £ A 13 Vap t}TUIB,(‘) P han . Tl?p . - To trinh cua S¢ Dén tde va Ton gido.
Buge 5.1 - Tiep nhan ho so | nhan va Tra két qua Vin | 0,5 ngay - Hb so nhdn tir S& Dan toc va Ton gido
phong UBND tinh 0 §1a0.
Budc 5.2 - Thim tra va x&t | Cén b, cdng chirc dugc | 7 Bao clo de xuat
UBND tinh |1y hd so giao x Iy hd so 03 ngay |- To trinh clia S& Dan tdc va Ton gido.
- Hd so nhén tir S¢ Dén toc va Tén gido.
x . 5 - Bdo c4o dé xuit.
Bude 5.3 - Xem xét hd so Laﬂnh dao Phong chuyén 01 ngay |- T¢ trinh cia S& Dén tdc va Ton glao
mon
- Hb so nhén tir S& Dén tdc va Tén giao.
. e 1A . ~ . \ - Bio céo dé xuit.
Budc 5.4 - Duyéthosotrinh| Lanh  dao Vin phong 01 ngay ! - To trinh cta S& Dén toc va Tén gido.

Lanh dao UBND tinh

UBND tinh

- H6 so nhan tir $& Dén téc va Ton giao.
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Vin ban tra 10 chip thudn hodc khoéng chap thuan vé

cong tinh

Dan tdc va Ton gido)

Budc 5.5 - Ky duyét hé so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc sinh hoat tén gido tdp trung cua ngudi nudc
ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam.
. o1 .| Van thu/B6 phan Tiép
E’;fc 5.6 - Phat hanb van\ e 08 Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao sé, dong ddu; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Tl';‘l‘l“g M | Bir6c 6 - Tiép nhan, téng | Trung tim Phuc vu hanh Vin ban tra 1o chép thuan hogic khong chép thusn vé
hi l:l cl:’,l‘lh hop két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5ngay | viéc sinh hoat ton gido tdp trung cla ngudi nude
ani cunh |\ rrHC Dan toc va Ton gido) ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam.
cong tinh
Trung tam , .y A . Trung tdm Phuc vu hanh Vian ban tra 101 chp thuan hodc khong chép thuan vé
Phuc vu |Bwde 7 - Tra ket qua . A A ax \ n A oA 5 R
hinh chinh chinh cong tinh (Quay S& | 0 ngay | viéc sinh hoat ton gido tdp trung cua ngudi nudc

ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam.

Nam.

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so (néu c6);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Hb so da tiép nhéan theo thi tuc hanh chinh d4 cong b;
- Vian bén tra 1&i chép thusn hojc khéng chép thun vé viéc sinh hoat tén gido tip trung ctia ngudi nudc ngoai cur tri hop phap tai Viét

Ho so duge luu trif tai S Dan toe va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gﬁ‘)m:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

6. Tha tuc ding ky thay ddi ngwoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tip trung ciia ngwdi nwée ngoai cw tri hop phap

tai Viét Nam

- M4 sb quy trinh: 1.012657.
- Sb lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Théi gian giai quyét: 30 ngay lam viée.
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Cg’g(;u:in, Buéc thyc hién Trach nhi¢ém thwe hién | Théi gian Biéu miu/két qua cong viée
- Hé’sc cua to chirc/can nhan. ) o
- Giay tiép nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Théong tu sé 01/2018/TT-VPCP
Trung tim Trung tim Phuc vy hanh nga3./;23/lnl/2918)£ o . .
Phuc vu Buéc 1 - Tiép nhén hé so | chinh cong tinh (Qudy S | 0.5 ngay |- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
hanh chinh puhanhos Diin 160 V§ Ton iéo)y > M23Y | ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP
cong tinh ; 8 ngdy 23/11/2018). o o
- Phiéu tir choi ti€p nhén giai quy€t ho so (Mau so 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buwéc 2 - Thim dinh hé so 05 ngay
B_uorc %.1 - Phén cOng tham Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay CPuyen viéc trén phin mém mdt clra hanh chinh
dinh ho so cong.
Bugc 2.2 - Tham dinh hd so | Chuyén vién 03 ngdy | Dy thdo van ban ldy y kién co quan lién quan.
Sé& Dan tge
va Ton giao . - Kié & ] ,
¢ Eg gg 2.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét hé so | Lanh dao S& 01 ngdy | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;f’c 2.5 - Phat hanh van | (o 0,25 ngdy | Vao sd, déng ddu, phat hanh van ban.
Co quan Blr6'c3-L§y)'rkiéncécc0' . . 5 . R S n
phéi hop | quan Céac co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia y kién clia cac co quan lién quan.
Sé Dén toe Eércsr; 4 - Tong hep, trinh 05 ngay

va Ton giao




17

Budc 4.1 - Phan cong téng

Chuyén viéc trén phdn mém mot clra hanh chinh

hop, thim dinh hé so Lanh dao Phong Ton gido | 0,25 ngay cong.
BuGc 4.2 - Téng hop, thim Ehu thao To trinh va vén ban tra 10 chép thuan hodc
A in \ dng chép thuin vé viéc thay dbi nguoi dai dién cla
dinh hd so sau khi ldy y | Chuyén vién 03 ngay
nhdm sinh hoat tdn gido tdp trung cia ngudi nude
kién \s . i
ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam.
, Dy thao T¢ trinh va van ban tra 1 chip thun hojc
B‘Auorc 4.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngay khéng chap thuin vé viéc thay dbi ngudi dai dién cia
ho so nhém sinh hoat ton gido tip trung clia ngudi nudc
ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam.
To trinh va dy thao van ban tra 16i chap thuan hodc
. . 1A ~ . . khéng chép thudn vé viée thay dbi nguoi dai dién cla
Buoc 4.4 - Ky duyét hé so | Lanh dao S¢& 01 ngay iy
om sinh hoat ton gido tdp trung cua ngudi nudc
ngoai cu tri hgp phép tai Viét Nam,
E;]"C 4.5 - Phat hanh van . gy 0,25 ngay | Vio sb, déng du, phét hanh van ban.
Buée 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyet dinh gy
. . A LA Vé,n tI?U/B? P hdn . Tiep . - T& trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.
Budc 5.1 - Ti€p nhén ho so | nhan va Tra ket qua Vin | 0,5 ngay - H so nhan tir S& Dan toc va Ton gido
phong UBND tinh gido.
UBND tinh . - Bao cao dé xué
Buéc 5.2 - Tham tra va xtr | Can bg, cong chirc duge . Bao cdo de xuat.
1Y hd so 120 X0 1V ho so 03 ngay |- To trinh ctia S& Dén tdc va Ton gido.
y g y - Hb so nhan tir S& Dén toc va Tén gido.
~ . . - B4o cdo dé xuit.
Bude 5.3 - Xem xét hd so Lanh dao Phong chuyén 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan téc va Tén glao

mon

- H6 so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
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Buéc 5.4 - Duyét hd so trinh

Lanh dao Van phong

- Bao céo dé xuat.

cong tinh

Dan toc va Ton gido)

Lanh dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay |- To trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.
- HG so nhén tir S¢ Dén toc va Ton gido.
Vin bén tra 1&i chap thuan hogic khong chap thudn vé
Bude 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay viéc thay dbi ngudi dai dién cia nhém sinh hoat ton
gido tdp trung clia ngudi nude ngoai cu trd hop phap
tai Viét Nam.
. s Vin thu/Bd phan Tiép
bBéLLUC >:6 - Phat hanh van nhan va Tra két qué Van | 0,5 ngdy | Vao sb, dong ddu; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tim Buéc 6 - Tiép nhan, tong Trung tim Phuc vy hanh Vin ban tra 16i chip thuan hoic khong chép thun vé
Phyc vy o e P \ viéc thay dbi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat tén
X . hop két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quay So | 0,5 ngay
hanh chinh A A s AL s gido tap trung cla nguoi nude ngodi cu trd hop phap
R . TTHC Dan tdc va Ton gido) . e
cong tinh tai Viét Nam.
Trung tam ' o , Trung tim Phuc vu hanh Vin ban tra 101 chédp thuan hodc khéng chap thuén vé
Phucvu |Buwde 7 - Tra két qua inh cone tinh P . viéc thay ddi ngudi dai dién ctia nhém sinh hoat t6n
hanh chinh chinh cong tinh (Quiy S& | 0 ngay

gido tép trung clia ngudi nudc ngoai cu tri hop phap
tai Viét Nam.

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam.

- Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thi¢n hd so (neu c0);
- Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét hd so (néu c0);
- H6 so d tiép nhén theo tht tuc hanh chinh da cong bo
- Viin bén tra 1i chap thudn hodc khéng chép thuan vé viéc thay déi ngudi dai dién ctia nhém sinh hoat tén gido tdp trung cla ngudi nude

Hb so duge luu trlr tai S¢ Dén tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gdém:

7. Thi tuc dé nghi thay di dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwdi nwde ngodi cw tra hop phap tai Viét Nam trong

dia ban mgt tinh
- M4 sé quy trinh: 1.012656.




- 86 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thai gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.
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phdi hop

quan

Cg;:lujin’ Budec thyc hién Trach nhiém thyc hién | Thai gian Biéu mAu/két qua cong viée
- H4 so cua td chuc/can nhan.
- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua (Miu sé 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ay 23/11/2018).
Irung tam Phuc vy hanh niﬁéu yéu ciu b)é sung, hoan thién hd so (Miu sb 02
Buéc 1 - Tiép nhin hd so' | chinh cong tinh (Quiy S& | 0,1 ngay |’ ; A o
wge 1 - Tiep nhin ho so Dir t;’\‘}f Ton éﬁ‘;ﬁy T BB yan hanh kem theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
Trung tam ngay 23/11/2018).
Phyc vy - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so (MAu s6 03
hanh chinh ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
cong tinh ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Thim dinh hé so 05 ngay
B‘uorc %.1 - Phan céng tham Linh dao Phong Tén gio | 0,25 ngay C}luyen viéc trén phan mém mdét cira hanh chinh
dinh ho so cdng.
Buéc 2.2 - Tham dinh hd so | Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban liy v kién co quan lién quan.
S& Dan toe -
va Ton gido E: gg 2.3 - Kiem tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngay | Du thao van ban 13y y kién co quan lién quan.
Buéc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngdy | Van ban ldy vy kién co quan lién quan.
E‘;IUC 2.5 - Phat hanh van Vin Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong déu, phét hanh vian ban.
- X PPy »
Co quan | Buge3 - Liy y kién cic co Cac co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cdc co quan lién quan.
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Buéc 4 - Tong hop, trinh

hé so 05 ngay
Budc 4.1 - Phan cong téng Lanh dao Phong Ton gido | 0,25 ngdy CAhuyen viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
hop, thdm dinh hd so cong.
: : Du thao T trinh va van ban tra 10 chap thudn hodc
dB;gC: 250T(s):11ug }lg}l)’lglam Chuvén vién 03 ned khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat
Kidn © vy Y 845 | ton gido tép trung cla ngudi nude ngoai cu trd hop
phap tai Viét Nam.
56 Dan toc Dy thao Té trinh va van ban tra 161 chap thudn hojc
va Ton gido 1 ,16c 4.3 . Kiém tra, duyét Lanh dao Phone Ton gido | 0.5 neay | KNONE chip thuan vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat
hé so i & & 2 B838Y | ton gido tdp trung cua nguoi nudc ngoai cu tri hop
phép tai Viét Nam.
To trinh va dy thao van ban tra 101 chap thudn hoic
. . A 1A ~ . . khéng chip thudn v& viée thay déi dia diém sinh hoat
Buce 4.4 - Ky duyétho so | Lanh dao So 0l ngay ton gido tdp trung cua ngudi nude ngoai cu tri hop
phap tai Viét Nam.
Duge 4.5 - Phat hanh VD) v, Ty 0,25 ngay | Vao sb, dong déu, phat hanh van ban.
Buéce 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh gay
. . £ A 1A Vaﬂn tt‘m/BT(_) P han’ Tl?p X - T4 trinh cia S& Dan téc va Ton gido.
Bugce 5.1 - Tiép nhédn ho so | nhén va Tra két qua Vian | 0,5 ngay - Hb so nhén tir S& Dan toc va Ton gido
phong UBND tinh © £1a0.
UBND tinh i Ak oz
Buéc 5.2 - Thim tra vaxir | Can b, cong chire duoc | B?O ©ao d‘? xuat. Tén ois
I hd so giao xit Iy hd so 03 ngay |- T0 trinh cia S¢ Dén tdc va Ton giao.
d - HY so nhin tir S¢ Dan toc va Tén gido.
~ \ . - Bio cio dé xuit.
Budce 5.3 - Xem xét ho so Lanh dao Phong chuyén 01 ngay |- T trinh cia S& Dén tdc va Toén gido.

mon

- H so nhan tir $& Dén toc va Ton gido.
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Budc 5.4 - Duyét hd so trinh

Lanh dao Vian phong

- Bao cao dé xuat.

cong tinh

Dan tc va Tén gido)

Lanh dao UBND tinh UBND tinh Ol ngay |- To trinh cda So Dén téc va Tén gido.
-Hb so nhén tir S& Dén tdc va Toén gido.
‘ Vin ban tra 16i chdp thuin hodc khong chép thuan vé
Budce 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 0l ngay | viéc thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tép trung
cla ngudi nudce ngodi cu tri hgp phap tai Viét Nam.
. . .| Vin thu/Bo phan Tiép
E;fc 3.6 - Phat hanh vén| 0 va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao sb. déng dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
T;l;lng tam Budéc 6 - Tiép nhén, tong | Trung tdm Phuc vu hanh Vin ban tra 1&i chap thudn hodic khdng chap thuan vé
ve ve hop két qua gidi quyét | chinh cong tinh (Quiy S& | 0,5 ngay | viéc thay ddi dia didm sinh hoat ton gido tip trung
hanh chinh A a Cma g
cong tinh TTHC Dan téc va Ton gido) cua ngudi nude ngoai cu tru hop phép tai Viét Nam.
Trung tam , £ . Trung tam Phuc vu hanh Vian ban tra 16i chap thuan hodc khong chip thudn vé
Phucve |Bwudc 7 - Tra két qua ) N2 A ax .
hanh chinh chinh cong tinh (Quay S& | 0 ngay | viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

cua ngudi nudc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam,

- Phiéu tiep nhan ho so va hen tra két qua;

hgp phéap tai Viét Nam.

- Phiéu yéu céu b sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu c6);
- Hb so d4 tiép nhan theo thii tuc hanh chinh da cong bé;
- Vian ban tra 1&i chép thuin hodc khong chép thuén vé viée thay ddi dia diém sinh hoat ton gléo tap trung clia ngudi nudc ngodi cu tri

Hd so dugc Iuu trit tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gbm:

8. Thii tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat tén gido tap trung ciia ngudi nrde ngoai cw tra hep phap tai Viét Nam dén




dia ban tinh khac

- M3 sé quy trinh: 1.012653.
- 86 Iwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée.
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Cg{glu:in, Buwéce thye hién Trach nhiém thye hi¢n | Thai gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hc:)’sor cla tb chirc/can nhén. ’ o
- Gidy tiép nhan hoé so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tam Trung tdm Phyc vu hanh nga)./;23/1A1/2(1)18) % NRTIE PR S
Phuc vy Buée 1 - Tiép nhin hd so | chinh cone tinh (Quiy S& | 0,5 ngay |- Phi€u yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so (Méu so6 02
hanh chinh P nhs Din the vangm iéo)y »> M84Y | ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
cong tinh ® 8 ngay 23/11/2018). o
- Phiéu tir chdi ti€p nhén gidi quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buée 2 - Thim djnh hé so 05 ngay
B.uorc %.l - Phan c6ng tham Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay C}luyen viéc trén phidn mém mot clra hanh chinh
dinh ho so cong.
. . |Bu6c2.2-Thim dinh hd so | Chuyén vién 03 ngay | Dy thao van ban lay y kién co quan lién quan.
S¢ Dan tc
va Ton gido : - Kié g . .
8 Eg :; 2.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Ton gido | 0,5 ngdy | Du thdo vin ban lay y kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét hé so | Lanh dao S& 01 ngdy | Vian ban ldy y kién co quan lién quan.
E;OC 2.5 - Phat hanh van |y, 1y 0,25 ngay | Vao sb, dong déu, phét hanh van ban.
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Co quan | Bwée3 - Lay y kién cacco| .. " - P .
phéi hep |quan Céc co quan Jién quan 12 ngdy | Vin ban tham gia y kién cia cdc co quan lién quan.
B;ro’c 4 - Tong hep, trinh 05 ngay
ho so
Buoc 451 - Bhan cong tong Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay C}myen viéc trén phadn mém mdt cira hanh chinh
hgp, tham dinh hé so cong,
Buéc 4.2 - Tong hop, thdm Dl_{ thao "1;0 trmﬁh va van ban trazl_cn_chag thu;m hoéc
\ X g A in . khong chap thuén vé viéc thay ddi dja diém sinh hoat
dinh ho so sau khi lay y | Chuyén vién 03 ngay R . N . .
- £ ton giao tap trung cua ngudl nudc ngoai cu tra hgp
kién S i
phap tai Viét Nam.
S¢ Dan t§ i ché
v Dy thao T trinh va van ban tra 18 chép thuan hoac
va Ton gido ) " R A 7 S 2 ae ez
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | . . . A e, . khdng chap thudn vé viéc thay doi dia diém sinh hoat
3 Lanh dao Phong Ton gido | 0,5ngay | ., 2, .3 , N . .
ho so ton giao tdp trung cua nguol nuoc ngoal cu tru hop
phép tai Viét Nam.
To trinh va dy théo‘ vin ban tra loi chép thuan hoic
Buéc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngay kPOHE,ChaP thugn Ve VIRe th\a.y do,l dia dl.efm sml} hoat
ton gido tap trung cua ngudi nudc ngodi cu tru hop
phép tai Viét Nam.
Duge 4.5 - Phat hanh VAR v/gn Thy 0,25 ngdy | Vio sb, dong déu, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh gay
, .., | Vvin thwBG phin Tiep .| - T& trinh cita S& Dan toc va Ton gido.
UBND tinh |Buoc 5.1 - Ti€p nhén ho so | nhédn va Tra két qua Vin | 0,5 ngay 11 R TNAL A s A
: , Ho so nhédn tir S¢ Dan tdc va Ton gido.
phong UBND tinh
. 2 - fo1a s . - Bdo cao dé xuat.
Budc 5.2 - Tham tra va xt | Can bg, cong chire duge 03 ngay |- To trinh ctia S& Dén toc v Ton gido.

Iy hd so

giao xu ly ho so

- Ho so nhén tr S& Dan tdc va Ton gido.
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Lanh dao Phong chuyén

- Bao cdo dé xuat.

cong tinh

Dén tc va Tén giao)

Budc 5.3 - Xem xét hd so o 01 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Tén gido.
morn ! A O TVAL bA s A 1 x
- Hé so nhén tir S& Dén téc va Tén gido.
. A LA . - Béo céo dé xuit,
Buéc 5.4 - Duyéthdsotrinh| Lanh dao Vian phong . s O TN A s T A i
Lanh dao UBND tinh UBND tinh 01ngdy | - Totrinh cia S& Dan toc va Ton gido.
- Ho so nhén tir S& Déan tdc va Ton gido.
‘ Van ban tra 161 chap thuan hogc khong chép thugn vé
Budc 5.5 - Ky duyét hé s¢ | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tép trung
cua ngudi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam.
, . 1s1 . | VAn thu/B phin Tiép
ngc 36 - Phat hanh van| o0 va Tra két qua Van | 0.5 ngay | Vao sb, déng déu; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tim Buwéc 6 - Tiép nhin, téng Trung tdm Phuc vu hanh Vin ban tra 10i che‘ip thuin ho#ic khong chép thuin vé
PhllCVl} £ 3 o £ . A . 2 X . ‘a e g0 a:l . ,\ s oA
sop hop két qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quéy S& | 0,5 ngay | viéc thay ddi dia diém sinh hoat tén gido tép trung
hanh chinh A A e S . ok g . e i xyia
cong tinh TTHC Dién tc va Ton gido) cua ngudi nude ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam.
Truog tim | s Trung t4m Phuc vu hanh Vin ban tra 1o chdp thusn hodc khéng chip thuan vé
Phucvu |Buwéce 7 - Tra ket qua . A Ao Qn 5 . 2. o4 4R . NN
hinh chinh chinh cong tinh (Quay S¢ | 0 ngay | viéc thay doi dia di€m sinh hoat tén gido tip trung

cla ngudi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam.

Hb so duogce luu trit tai S¢ Dén tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhén hd so v hen tra két qua;
- Phiéu y&u céu bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Hé so da tiép nhén theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 15i chép thudn hogic khong chip thuan vé viée thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung clia ngudi nuée ngodi cu tri
hop phép tai Viét Nam.

9. Thii tyc théng bao thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguoi nwdc ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam




- M4 s quy trinh: 1.012651.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viée.
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Cg;‘ﬂ“:;l’ Budc thye hién Trach nhiém thwc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée
- Hé’sc cua tb chire/can nhén. , '
- Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thoéng tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tim Trung tam Phyc vu hanh ngay 23/11/2018).
Phuc vu Buéc 1 - Tiép nhan hd s | chinh cong tinh (Qudy S¢ | 01 givr |- Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so (Mau sb 02
hanh chinh - H1ep i Dir tas vag Ton iéo)y B9 | ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
cdng tinh - 8 ngay 23/11/2018). o o
- Phiéu tir choti tiep nhén giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Thim dinh hd so 06 gior
B‘uorc %.1 - Phén cong tham Lanh dao Phong Tén gido | 0.5 gid C}]uyen viéc trén phidn mém mgt clra hanh chinh
dinh ho so cong.
i . Du thao van ban bdo cdo UBND tinh vé viée tiép
Budc 2.2 - Tham dinh ho so | Chuyén vién 03 gid | nhin Thang bao thay déi dia diém sinh hoat tén gido tap
trung ctia nguoi nude ngodi cu tri hgp phép tai Viét Nam.
S& Dén toc Budc 23 - Kiém tra, duyét Dy thao van ban béo cio UBND tinh vé viée tiép
va Ton gido b sg Y€ | Lanh dao Phong Tén gido | 01 gid | nhan Thong bao thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip
trung clia ngudl nude ngoai cu tri hgp phép tai Viét Nam.
‘ Vin ban béo cdo UBND tinh vé viéc tiép nhan Thong
Budce 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 gi¢ | béo thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tdp trung cuia
ngudi nude ngoai cur tri hop phap tai Viét Nam.
Duge 2.5 - Phat hanh VA | g, iy 0,5 i | Vao sb. dong ddu; chuyén buée 3.
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cdng tinh

Dan tdc va Ton gido)

Tll;‘;ll:l% :f:.m Buwéc 3 - Tiép nhén, tong Trung tdm Phuc vu hanh Vin ban bao cao UBND tinh vé viéc tiép nhan Théng
. 0 |hop két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quiy S& | 01 giov | bao thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tdp trung cua
hanh chinh A A A e
A TTHC Dién toc va Ton gido) ngudi nudce ngoai cur tni hop phap tai Viét Nam.
cong tinh
Trung tam , N VP A : inh han Tho
Phuc vu Buéce 4 - Tra ket qua, biao | Trung tAim Phuc vu hanh Vin ban bao cio UBND tinh vé viée tlep nhin Thong
hanh chinh ciao UBND tinh chinh céng tinh (Quay S¢ 0 gior bao thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tip trung cuia

ngudi nudc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam,

tai Viét Nam,

- Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so (néu cb);
- Hé so d tiép nhén theo thii tuc hanh chinh di cong bd;
- Van ban bao cdo UBND tinh vé viée tlep nhén Théng bio thay dbi dia diém sinh hoat tén g140 tip trung cua ngudi nude ngoai cur tri hop phap

Hb so duge luu triv tai S& Dén tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gf‘)m:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

10. Thu tuc dé nghi mdi td chire, ¢4 nhin nuéc ngoai vao Vi¢t Nam thuc hién hoat dong ton gido & mot tinh
- Mi s6 quy trinh: 1.012648.
- 84 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.




T T e o, W

27
Co quan , 5 .z
oo Burére thye hién Tréch nhiém thue hién | Thoi gian Bidu mAu/két qua cong vie
- H6 s0 clia t6 chirc/can nhan, , o
- Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6
01 ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phuc vu e Trung tam Phuc vu hanh _ | - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (Mau s6
hflﬂl; Chi;lh Bwéc 1 - Tiép nhén ho so chinh cdng tinh (Quay S| 0,5 ngay | o2 ban hanh kém theo Théng tu s 01/2018/TT-
cong tinh Dén tdc va Tdn gido) VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hé so (Mau sé 03
ban hanh kém theo Thoéng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buée 2 - Tham dinh hé so 05 ngay
B.uorc %.1 - Phan cong tham Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay Cpuyen vige trén phin mém mot cra hanh chinh
dinh hd so cdng.
S& Din toc Budc 2.2 - Th'a1m dinh ho s¢ | Chuyén vién 03 ngay | Du thao van ban lay y kién co quan lién quan.
va Tén gido E:gg 2.3 - Kiem tra, duy@t | ; =1 420 Phong Ton gido | 0,5 ngay | Du thao van ban ldy ¥ kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
Dae 2.5 - Phét hanh van | 0,25 ngdy | Vao sé, déng d4u, phat hanh van ban,
Co quan | Buéc 3 - LAy y kién cdcco | ., " - 1 P =
phéihop | quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién cia cac co quan lién quan.
- 2 ‘
E:mc 4 - Tong hep, trinh 05 ngay
Sé Dén toe [ 10 SO : : : :
va Ton gido | Budc 4.1 - Phéan cong tong Lanh dao Phong Ton gido | 0,25 ngay Chuyén viéc trén phan mém mdot cta hanh chinh

hop, thim dinh hé so

cong.
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Co quan 2 .
dO'(:l vi ’ Buéce thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée
, , Dy théo Té trinh va vén ban tra 10i tré 10i chip thugn
Bu6c 4.2 - Tong hop, tham Chuvén vien 03 ned hodc khong chép thuén vé viéc moi td chire, ¢4 nhan
dinh hd so sau khi ldy ¥ kién | — 89 | nwéc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién céc hoat dong
ton gido.
, Dy thao Té trinh va van ban tra 161 trd 161 chép thuan
Buéc 4.3 - Kiém tra, duyét : hofic khdng chép thusn vé viéc mdi t& chirc, ¢4 nhan
3 ’ i anh C 0 ; : j N N F PR o
hé so Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngay nuoc ngoai vao Viét Nam de thye hi€n cac hoat dong
ton gido.
T& trinh va du thao vin ban tra 1oi chép thudn hodc
. . o L N ] . khong ché.p thuan vé viéc moi td chirc, ¢4 nhan nude
Buge 4.4 - Ky duyétho so | Lanh dao S& 01ngay | nooai vio Viet Nam dé thyc hién céc hoat dong ton
gido.
Budc 4.5 - Phat hanh va \ T £ 1 o 1
ban © a " | Van Thu 0,25 ngay | Vao s0, dong dau, phat hanh vin ban.
Buwéc 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh gay
Van thu/Bd phan Tié
Bude 5.1 - Tiép nhin h ahan va ’/l“]?a kgt a?;é \;éi 0.5 1103 - T trinh ciia S& Dén tdc va Ton gido.
voe o4 - Hep nhan ho so | A4 > 9 > 184Y | 113 5o nhén tir S& Dan toc va Ton gido.
phong UBND tinh
UBND tinh Béo céo dé xuit
. 2 - e \ - Bdo cdo dé xuat.
?“&C >2 - Tham tra va xu S.a“ bf-”l f’ﬁ’?g chic duoc | 3 | oay | - To trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.
Yy 1o S0 glao xuly o so - Hb so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
Lanh dao Phe huvé - Bao cédo dé xuit,
Buéce 5.3 - Xem xét ho so anh dao rhong ¢ u)'/en 01 ngay | - TO trinh cia S¢ Dan tdc va Ton gido.

mon

- H6 so nhén tir S& Dén tde va Ton gido.
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Co quan, . ‘n . . " v .2 X oL 2 a ‘n
don vi Buwdéc thwe hién Trach nhiém thwc hién | Théi gian Biéu mau/ket qua cong viéc
) R . . 5 . - Bdo c4o dé xuét.
Btrorc 5.4 - Duyét hf’ so trinh LanhD dﬂr;.u;l Vin phong 01 ngy | - To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.
Lanh dzo UBND tinh UBND tin - Hb so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Vian ban tra 15i chap thuan hogc khong chép thusn vé
Budc 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc mdi t0 chuc, cé nhan nude ngoai vao Viét Nam
dé thye hién céc hoat dong tén gido.
, L Vin thu/B6 phan Tiép
E}I"C 3.6 -Phathanh van | jpan va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vao sd, dong ddu; chuyén budc 6.
an phong UBND tinh
T;;llns,; :a:lm Buréc 6 - Tiép nhan, téng | Trung tim Phuc vu hanh Vin ban tra loi chép thudn hodc khong chap thuin vé
L Ne VY hop két qua gidi quyét | chinh cong tinh (Quiy S& | 0,5 ngay | viéc mdi td chire, ca nhan nude ngoai vao Viét Nam
hanh chinh | T - Dan toc va Ton gid dé thuc hién céc hoat dong tén gido
cong tinh an tdc va Ton gido) ; s at dong g1ao.
Trung tam Trung tim Phuc vu hanh Vin ban tra 10 chép thuin hodc khong chip thudn vé
Phuc vy v £ . . N i Ty ) . . v 2 1 . 1A i s A
hanh chinh Bwée 7 - Tra két qua chinh cong tinh (Quay S¢ | 0 ngay | vicc mo1to chirc, cd nhan nude ngoai vao Viét Nam
cong tinh Dan tdc va Tén gido) dé thuc hién cac hoat dong ton gido.

gido.

Hd so duge luu trit tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhan hé so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu cé);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so di tiép nhan theo thu tuc hanh chinh d3 cong bé;
- Vin ban tra l&ri chip thuan hogc khéng chip thuin v& viée mai tb chire, ca nhin nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong ton

11. Thii tuc dé nghj méi chire sic, nha tu hanh 1a ngwoi nwée ngoai dén gidng dao cho tb chire dwgce cip chimg nhén dang ky
hoat djng ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh




- M4 s6 quy trinh: 1.012646.
-S4 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée.
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Cg’oglujin, Buée thye hién Trach nhi¢m thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cdng viée
- H(l)’sor cla to chirc/can nhén. ’ o
- Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua (Mau so 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh nga)./i23/lﬂll2918);. o pial LA x Z
Phuc vy Buée 1 - Tiép nhin hd so | chinh cone tinh (Qudy S& | 0.5ngay |- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02
hanh chinh 16p N1An 16 s Din ta V§ Tor iéo)y @ > 83 | ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
cong tinh - g ngay 23/11/2018). o o
- Phi€u tir choi tiép nhén giai quyét ho so (Mau 56 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh hé so 05 ngay
B-uoc %.1 - Phén c6ng thim Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay CAhuyen viec trén phdan mém mdt cra hanh chinh
dinh hé so cong.
S Din téc Buée 2.2 - Tha1m dinh hé so | Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton gido E(})I (Sjg 2.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong T6n gido | 0,5 ngay | Du thdo vin ban ldy ¥ kién co quan lién quan.
Bu6c 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngady | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;f’" 2.5 - Phét hanh van |\, gy 0,25 ngdy | Vao sd, déng déu, phat hanh van ban.
Co quan |Bwéce3 - Ly y kién cac co| . o . , Y S a
phéi hep | quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia y kién clia cdc co quan lién quan.
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Buéc 4 - Tong hop, trinh :
hé so 05 ngay
Buée 431 - P_han cong tong Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay C}myen viéc trén phan mém mot cra hanh chinh
hop, tham dinh ho so cong.
Budc 4.2 - Téng hop, thim Dy thao To trinh va vén ban tra 10i chdp thuan hogc
dinh hd so sau khi ldy y | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thudn ve viéc mdi chirc sdc, nha tu hanh
oo . |Kkién la nguroi nudc ngoai dén giang dao.
> Din tge Dy thao T& trinh va van ban tra 16i chip thuén hod
va Tén gido . id . u thao T& trinh va van ban tra 161 chap thuén hodc
8 E: gg 4.3 - Kiem tra, duygt Lanh dao Phong Ton gido | 0,5 ngay | khong chap thuén ve viée moi chire séc, nha tu hanh
14 ngudi nudce ngoai dén giang dao.
‘ To trinh va dy théo van ban tra 16i chip thuan hogc
Budc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S¢ 01 ngay | khong chap thudn v€ viéc moi chire sédc, nha tu hanh
la ngudi nude ngoai dén giang dao.
f;l"c 4.5 - Phat hanh van| ;. 1y 0,25 ngdy | Vao sb, déng déu, phat hanh van ban.
Bude 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh gay
, L, | Vvan thwBS phin Tiep . |- T trinh clia S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.1 - Tiép nhén ho so | nhdn va Tra két qua Van | 0,5 ngay - Hb so nhan tir S& Dan t6c va Ton gido
phong UBND tinh : : B1a0.
Budc 5.2 - Thdm trava xir | Can bg, cong chue dugce _|-Baocdodexuat. .
UBND finh |1y h so giao xit Iy hd so 03 ngay |- To trinh cita S& Dén toc va Ton gido.
- Ho so nhén tir S& Dén tdc va Ton gido.
x . 5 - B4o cdo dé xuit.
Bugc 5.3 - Xem xéthd so | L300 dao Phong chuyén | oo | T4 trinh ciia S¢ Dan toc va Ton gido.
mon X A e O TNAL A » T ‘s
- H6 so nhén tir S& Dan toc va Ton giao.
. A 1A . « < . - Bo cdo dé xuat.
Bube 5.4 - Duyetho sotrinh) Lanh dao Vén phong | 1 osr | T¢ trinh ciia S& Dén toc va Ton gido.

Lanh dao UBND tinh

UBND tinh

- Ho so nhén tir S& Dén toc va Ton giao.
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‘ Vén ban tra loi chap thuan hogc khong chip thuan vé
Bude 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc mdi chire sic, nha tu hanh 13 ngudi nudc ngoai
dén giang dao.
. o1 Van thu/B§ phan Tiép
E;loc 26 - Phdt hanh van nhdn va Tra két qua Van | 0,5 ngdy | Vao sd, déng du; chuyén buéc 6.
phong UBND tinh
Trung tim 5 X
Phue vu Buéc 6 - Tiép nhan, tong Trung tdm Phuc vy héanh Van ban tr 16i chap thuin hozc khong chép thuén vé
s oo [hep két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay | viéc mdi chic sdc, nha tu hanh 13 ngudi nudc ngoai
hanh chinh A eA A e
Ao TTHC Dién tdc va Ton gido) dén giang dao.
cong tinh
T;;"% ta:lm Budc 7 - Tri két qua Trung tdm Phuc vu hanh Van ban tra loi chap thuan hodc khang chép thuan vé
hi‘mhucl:ihh ) qua chinh céng tinh (Quay So | 0 ngay | viéc moi chirc sic, nha tu hanh la nguoi nudc ngoai
Ao Dan tdc va Ton giao) dén gidng dao.
cong tinh

Hé so dugc luu trix tal S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gbm:

- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu cé);

- Hb so da tiép nhén theo thu tuc hanh chinh di céng bé;

- Véin bén tr 101 chp thuén hodc khong chip thuén vé viée mai chire séc, nha tu hanh 1 ngudi nuée ngoai dén giang dao.

12. Thi tue d& nghi thay dbi tén cita t& chire ton gido, t6 chirc ton gido trye thudc ¢6 dia ban hoat djng & mét tinh
- M sé quy trinh: 1.012645,

- 86 luong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.



Cgoglujil" Buéc thye hién Trach nhiém thwc hién | Théi gian Biéu mAwkét qua cong viéce
- Hc‘”)'sor cua td chirc/can nhan. ) o
- Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua (Mau so6 01
ban hanh kém theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP
Trung tim Trung tdm Phuc vy hanh nga)'f‘23/]:1/2918)1. A g A 5z
Phuc vu Buéc 1 - Tiép nhan hd so | chinh céng tinh (Quiy S& | 0,5 ngay | Phi€u y€u ciu bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
hanh chinh - 11€p han Din to s Ton iéo)y »>MEAY | ban hanh kém theo Thong tr sé 01/2018/TT-VPCP
cbng tinh - 8 ngay 23/11/2018). o o
- Phi€u tir cho1 ti€p nhén giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buwréce 2 - Thim dinh hd so 05 ngay
B-uorc %.l - Phén cong tham Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay Cﬂhuyen viéc trén phan mém mdt cira hanh chinh
dinh hd so cong.
S& Dén toe Budc 2.2 - Tham dinh hé so | Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
a Ton gia 5c 2.3 - Kié : , S :
va longio E(})I :; 2.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngdy | Du théo van ban lay y kién co quan lién quan.
Buéc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngdy | Vinban liy y kién co quan lién quan.
bB;fc 2.5 - Phat hanh van | 0,25 ngay | Vao sb, dong diu, phat hanh van ban.
Co quan |Buéc 3 - Liy y kién cac co| -, . X . R S =
phéihep |quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Vin ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
B;mc 4 - Tong hgp, trinh 05 ngay
S& Dén toe 0 SO
va Tén gido : - Phan cb 5 &n viéc tré A A 5t cira ha i
g Budc 4.1 - Phan cong tong Lanh dao Phong Ton gido | 0,25 ngay Chuyén viéc trén phan mém mdt cira hanh chinh

hop, thdm dinh ho so

cong.
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Buodc 4.2 - Tong hop, tham

Du théao T¢ trinh va vén ban tra loi chip thuan hojc
khong chap thuén vé viéc thay dbi tén cta td chirc ton

h hd én vié 3
gign 0 50 sau khi lay y | Chuyén vién 03 ngay gido, t& chire tén gido true thudge c6 dia ban hoat dong
¢ mdt tinh.
Dy thao T¢ trinh va vén ban tra 1oi chép thuan hogc
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | . . A ey . khong chap thuén vé& viée thay ddi tén cia td chirc ton
hd so Lanh dgo Phong Tén gido | 0,5 ngay gido, td chirc ton gido truc thude ¢é dia ban hoat dong
& mot tinh.
To trinh va dy thdo véin ban tra 10i chép thuan hodc
Burdc 4.4 - K¥ duyét hd so | Lanh dao S¢ 01 nea khong chap thuan vé viéc thay ddi tén caa td chirc ton
' v auys i 83y gido, td chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong
& mot tinh.
Budc 4.5 - Phat ha : : .
paoe &3 - Fhat hanh VaR| e iy 0,25 ngay | Vao sb, déng déu, phat hanh van ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 noa
xét, quyét dinh ngay
Vian thu/Bo phan Tiép
Budc 5.1 - Tiep nhén ho so | nhin va Tra két qua Van | 0,5 ngay -..’IF—IO tr;nhhc Ha tsosg?; tr?(t:o‘cavzel?oila?ao
phong UBND tinh 0 S0 nhan t a g1a0-.
. 2 - . - Bdo cao dé xuit.
5. o ra ,
UBND tinh Eu}i‘; SSO Tham tra va xir Cii?) )t:g’l c(;]%gsghuc duge 03 ngay |- Totrinh cia S& Dén toc va Ton gido.
Y & y - Hd so nhan tir S& Dén toc va Tén gido.
x . . - Béo cao dé xuit.
Budc 5.3 - Xem xét hd so LaAnh dao Phong chuyén 01 ngay | - To trinh ctia S& Dén tdc va Ton gido.
mon
- Hd so nhan tir $& Dén toc va Tén gido.
. Ap 1A . « < . - Béo cao dé xuit.
Bu6c 5.4 - Duyétho sotrinh| Lanh dao Vin phong 01 ngay |- To trinh cta S& Dén toc va Ton gido.

Lanh dao UBND tinh

UBND tinh

- H6 so nhén tir S¢ Dan toc va Tén gido.
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s

Vin ban tra o chdp thuin hodc khéng chip thuén vé

cong tinh

Dén tdc va Ton gido)

Budc 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc thay ddi tén cua td chirc ton gido, t6 chirc tén
gido truc thude ¢6 dia ban hoat dong & mdot tinh.
, . .., ___1Van thw/Bo phan Tiép
f;l"c 3.6 - Phat hanh van, a0 va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vo sé, dong déu; chuyén buéc 6.
phong UBND tinh
Trung tim £ DY A ]
Buwéc 6 - Tiep nhan, tong | Trung tdm Phyc vu hanh Vin ban tra 10i chp thugn hodc khong chap thuén vé
Phyc vy % r eas X i A P 5
s . hop két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quiy S& | 0,5 ngay | viéc thay ddi tén ciia td chirc ton gido, td chirc ton
hanh chinh A A A s
N . TTHC Daén téc va Ton giao) gido truc thudce c6 dia ban hoat dong & mot tinh.
cong tinh
Trung tam . . . Trung tdm Phuc vy hanh Vian ban tra 101 chdp thugn hodc khong chap thudn vé
Phuc vu |Bwéc 7 - Tra ket qua , o . PR, \
hanh chinh chinh cong tinh (Quay S& | 0 ngay | viéc thay ddi tén cta td chirc ton gido, td chirc ton

giao tryc thudc co dia ban hoat ddng & mét tinh.

Hb so dugc luu trir tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gf‘)m:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so (néu cé);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- Hb so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bé;
- Vin ban tra lii chép thuan hodc khong chép thudn vé viéc thay ddi tén cda té chire tdn gido, td chire ton giao truc thudc c¢6 dia ban hoat
déng & moét tinh.

13. Thii tuc d¢ nghj thay d6i try sé ciia to chire ton gido, t6 chire ton gido truc thude
- M s6 quy trinh: 1.012644.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.
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C in . . " e . % - o
g«?lu:in, Bwéc thuce hién Trach nhiém thye hién | Théi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hb so ctia t6 chire/can nhan.
- Gify tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sé 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tim Trung t4m Phuc vy hanh ngay 23/11/2018).
Phuc vy , g a1y U - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so (MAu sé 02
sor x| Bwde I-Tiép nhin h hinh tinh S y & -
hanh chinp | 217¢ 7~ TEP M RG $07 ) S8 eong Hinh (Qudy 56| 0.5ngay | anh kém theo Thong tir s 01/2018/TT-VPCP
Ao . g1a0) \
cong tinh ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (Mau sb 03
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Thim dinh hé so 05 ngay
B'uorc %.l - Phin céng tham Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay CAhuyen viéc trén phan mém mdt cira hanh chinh
dinh ho so cOng.
S& Dian tge |BU6C2.2- Thém dinh hé so | Chuyén vién 03 ngay | Dy thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
va To6n gido . - Kié & . ,
8 E: gg 2.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Ton gido | 0,5 ngay | Dy thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
Budgc 2.4 - Ky duyét hé so | Lanh dao Sé 01 ngay | Vin ban lay y kién co quan lién quan.
Duge 2.5 - Phat hanh VAR | iy gy 0,25 ngdy | Vao sb, déng déu, phat hanh van ban.
Co quan | Bwéce 3 - Liy y kién cac co| -, - \ . Y S -
phéi hop | quan Cac co quan lién quan 12 ngady | Vin ban tham gia y kién cia cac co quan lién quan.
S& Déan thc |Buwée 4 - Tong hop, trinh .
va Tén giso |hd so 05 ngay
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Budc 4.1 - Phan cong tong
hop, tham dinh ho so

Lanh dao Phong To6n gido

0,25 ngay

Chuyén viéc trén phdn mém mdt cra hanh chinh
cong.

Budc 4.2 - Téng hop, thim

Duy thao Td trinh va van ban tra 10 chip thudn hoic

dinh hd so sau khi ldy ¥ | Chuyén vién 03 ngay | khdng chép thuan vé viéc thay ddi tru s& cia td chuc
kién ton gido, td chic ton gido truc thudce.
Bude 4.3 - Kiém tra. duvét Du thao To trinh va van ban tra 1oi chép thue_"u} hoic
hd sq ' > QWS | Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngay | khong chap thuén vé vi¢c thay doi tru s¢ cia to chire
tén giao, t6 chirc ton gido truc thude.
To trinh va du thao van ban tra 16 chép thudn hoic
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& Ol ngay | khdng chap thudn veé viéc thay di try s& cua t6 chirc
ton gido, to chirc ton giao truc thudc.
Budc 4.5 - Phat h3 3 . X S a 2 s . 1
b;loc > - Phét hanh vin Vian Thu 0,25 ngay  Vao s6, dong dau, phat hanh van ban.
Buwéce 5 - UBND tinh xem 07 noi
xét, quyét dinh gay
Va 5 phin Tié e o @R TNA A s T A iz
. . £ s 1A an ttTU/B? Ehan o X - T® trinh cda S& Dén tdc va Toén gido.
Budc 5.1 - Tiép nhén hé so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay - Hd so nhan tr S& Dan toc va Ton gido
phong UBND tinh - - E1a0.
Bude 5.2 - Thédm tra va xtr | Can b, cong chire dugc . ) B?O cao d? xua}t. A A x A e
UBND tinh | 13 SO 120 X0t IV h so 03 ngay |- T trinh cia S& Dan toc va Ton gido.
Y g Y - Hb so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
. \ . - Bo cdo dé xuit.
Budc 5.3 - Xem xéthd so | Canh dao Phong chuyén | ) oo | 14 trinh ctia S¢ Dén toc va Ton gido.
mon 2 A i O TVAL LA v A sz
- HO so nhén tir S& Dén tde va Todn gido.
p - Béo cdo dé xuat,
Budce 5.4 - Duyét ho so trinh | Lanh o Va h¢ . o et TNA t A n A s
uyet ho so trin da nOPhonE g ngay |- To trinh cia S& Dén tdc va Toén gido.

Lanh dao UBND tinh

UBND tinh

- Ho so nhan tir S& Dan tdc va Ton gido.
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‘ Vin ban tra 10 chip thudn hodc khong chap thuan vé
Budge 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc thay dbi tru s& ctia td chirc ton gido, tO chirc tdn
gido truc thude.
. o .| Van thu/Bé phén Tiép
E;loc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0.5 ngay | Vao s, dong déu; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tim N .
Phuc v Buéc 6 - Tiép nhén, tong Trung tdm Phyc vy hanh Vin ban tra 10i chip thu@n hodc khong chap thudn vé
He Vi hop két qua gidgi quyét | chinh cong tinh (Quiy S& ; 0,5ngay | viéc thay ddi tru s& clia td chire tdn gido, t6 chirc ton
hanh chinh A A S e
A o TTHC Dén tdc va Ton gido) gido truce thude.
cong tinh
T;lllln% :am Bude 7 - Tra két qus Trung tdm Phuc vu hanh Vin ban tra 1&i chip thuan hoéc khéng chap thuén vé
hénhuchil'rllh . - iraketqua chinh cong tinh (Quay S¢ | 0ngdy | viéc thay ddi tru sé cta td chirc ton gido, t& chirc ton
R . Dan tdc va Tén gido) gido truc thude.
cong tinh

Hb so duoc luu trit tai 8¢ Dén tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gbém:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu y&u ciu b sung, hoan thién hé so (néu c0);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu c6);

- Hé so da tiép nhan theo thd tuc hanh chinh da cong bé;

- Vén ban tra 16i chip thuan hoic khéng chdp thudn vé viéc thay déi tru s& cia td chirc ton gido, tb chirc tén gido tryc thude.

14. Tha tuc thong bdo vé viée thay doi tru s& ciia t6 chire ton gido, to chirc tén gido truc thue c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh
(thudc thim quyén quyét dinh ciia 02 co quan)

- M4 s6 quy trinh: 1.012642.

- 86 luwong quy trinh: O quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay [am viéc.
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Co quan, . I \ n ‘n Lo % S _— ‘
don vi Bude thye hién Trach nhi€ém thwe hién | Théi gian Bieu mau/két qua cdng viéc
- H(‘“), 50 cua t6 chue/can nhan. ] o
- Giay tiep nhén ho so va hen trd két qua (Mau s6 01
ban hinh kém theo Thong tut s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tam Trung tim Phuc vu hanh ngay 23/11/2018). s _
Phuc v Buée 1 - Tiko nhin hd chinh cong tinh (Qudy S& | 01 gior | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Mau s6 02
hanh chinh | >0 0¢ 7 1P NN A0 SO D 1as achm = )y 819 | ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
cong tinh o toe va fon glao ngay 23/11/2018). o o
- Phicu tir chéi tiép nhén giai quyet ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buée 2 - Tham dinh hd so 06 giv
B.uorc 21 - Phén cdng tham Lanh dao Phong Ton gido | 0,5 gior C}luyen viéc trén phin mém mot cta hanh chinh
dinh ho so cdng.
] ] Dy thao van ban bao cao UBND tinh vé viée tiép
Budc 2.2 - Tham dinh hd so | Chuyén vién 03 gio nhdn Thong bdo thay doi tru s¢ ca to chire ton gido,
t& chirc tén gido truc thude.
Sé Dén te R ] . . X A oA
a . . .2 . Du thao vdn ban bao cdo UBND tinh vé viéc tiép
va Tén gido E;’gg 23 - Kiém tra, duyet| | 5 dao Phong Ton gidgo | 01 gior | nhan Thong bo thay di tru s& ca té chire ton gido,
to chirc ton gido truc thudc.
‘ Van ban bao cdo UBND tinh vé viéc tiép nhén Thong
Budce 2.4 - Ky duyét hé so | Lanh dao S¢& 01 gid | bao thay ddi tru s¢ cua td chirc ton gido, to chirc tdn
g1ao truc thude.
E;f“ 2.5 - Phat hanh vén | o 0,5 giv | Vao sb, dong déu; chuyén budc 3.
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Tll;‘ll]?lg iam Buwée 3 - Tiép nhén, tong Trung tdm Phuc vu hanh Vin ban bao cao UBND tinh vé viée tiép nhan Thong
, Hue i hop két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quiy S& | 01 gid' | bdo thay ddi tru s& cia td chirc ton gido, tb chirc ton
hanh chinh PUR G
A g2 TTHC Dén tc va Ton giao) gido truc thude.
cong tinh
| Trung tim , S . .
Phuc vu Budc 4 - Tra két qud, bao | Trung tdam Phuc vu hanh Vian ban bao cao UBND tinh vé viée tiép nhan Théng
hinh chink cdo UBND tinh chinh ¢ong tinh (Quay S& 0 gid bao thay ddi tru s& cua td chirc ton gido, tb chirc ton
e Dén tdc va Tén gido) giao tryc thudc.
cong tinh

Hb so durgc luu trit tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gdm:

- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qué;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hé so (néu co);

-Hé so da tiép nhén theo thu tuc hanh chinh ¢4 c6ng bé;

| - Van ban bdo cdo UBND tinh vé viéc tiép nhan Thong bao thay dbi try s& cia td chire tdn gido, td chirc ton gido truc thudc.

15. Thi tuc dé nghi cip ding ky phap nhin phi thwong mai cho t6 chirc tén gifao tryc thude cé dia ban hoat djng & mét
tinh

- M4 s6 quy trinh: 1.012641.

- S luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.
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Co quan, Buée thye hign Trach nhi¢m thyc hign | Thoi gian Bidu mAu/két qua cong vige
don vi v g 9
- H(*)’so cua tb chire/can nhén. ’ o
- Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh nga).zx23/lﬂlf2918);. s LA I x oz
Phuc vu Buée 1 - Tiéo nhin ha chinh cong tinh (Quiy S& | 0,5 nga - Phi€u yéu ciu bo sung, hoan thién hé so (Mau s6 02
hanh chinh | 0¢ 7 116P NAZN A0 SO Dé“ t*CCOSagT* < )y = 08Y  ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
cong tinh 1iveva Son glao ngdy 23/11/2018). S
- Phi€u tir choi tiép nhén gidi quyét ho so (Mau so6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buwéc 2 - Thim dinh ho so 10 ngay
Buoc %.1 - Phén c6ng tham Lanh dao Phong Ton gido | 0,25 ngay C}myen viéc trén phdn mém mdt cura hanh chinh
dinh hé so cong.
S& Dan toe Budc 2.2 - Tham dinh hé so | Chuyén vién 08 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
va Tén gido 4 - Kié a ) .
E;“S’; 2.3 - Ki€m tra, duyt, | 51 dao Phong Ton gido | 0,5 ngdy | Dy thao van ban ldy y kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao So 01 ngady | Van ban lay y kién co quan lién quan.
pirge 2.3 - Phat hanh VA0 { yran Thy 0,25 ngay | Vao s, déng déu, phat hanh vin ban.
Co quan | Bwéc 3 - Liy y kién céc cor| -, - 5 — R a
phéi hop | quan Cac co quan lién quan 22 ngay | Vin ban tham gia y kién cua cic co quan lién quan.
Buwéc 4 - Tong hop, trinh X
e en oo | hd so 17 ngay
S& Dan tgc
va Tén gido | Budc 4.1 - Phan cong téng Lanh dao Phong Tén gido | 0.25 ngay Chuyén viéc trén phdn mém mét cra hanh chinh

hop, thAm dinh hé so

cong.
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Budc 4.2 - Téng hop, thim

Du thao Té trinh va Quyét dinh ve viéc cép ding ky
phép nhan phi thuong mai cho té chirc ton gido truc
thudc hodc van ban tra 11 khong chép thuan ve€ vige

dinh hd so sau khi ldy y | Chuyén vién 13 ngay | cip dang ky phap nhén phi thuong mai cho t8 chirc
kién ton gido truc thudc (Méu A3, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cda Chinh phu)
Dy thédo To trinh va Quyét dinh ve viéc cip dﬁng ky
hép nhén phi thuong mai cho té chirc ton gido truc
Budc 4.3 - p
h:g; Kiém tra, duyet Lanh dao Phong Tén gido | 1,5 ngay thudc hodc vin ban tra 161 khong chip thuin v viéc
cip dang ky phéap nhén phi thuong mai cho té chic
toén gido trye thude.
To trinh va du thdo Quyét dinh ve viéc cdp dang ky
. phép nhan phi thuong mai cho t§ chirc ton gido truc
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 02 ngay | thugc hodc van ban tra loi khong chép thuan ve vige
cap ding ky phéap nhén phi thuong mai cho té chirc
tén gido truc thudc.
Bude 4.5 - Phat ha - , ,
Loe 4 - Phat hanh van| g, gy 0,25 ngdy | Vo sb, déng déu, phét hanh van bin.
Buée 5 - UBND tinh xem 10 ne3
xét, quyét djnh ngay
Vin thu/Bé phén Tiép
Bude 5.1 - Tiép nhan hd so | nhan va Tra két qua Vin | 0.5 ngay | IT{" t““hh"“a tSOSD‘g‘ ffo‘;avToTnOi‘a‘l’ao
phong UBND tinh - Hosonhantir 5o Da a g1a0-.
UBND tinh . - Bio cio dé xui
Bude 5.2 - Tham tra va xr | Cén bo, cong chic duogc . Béo cdo de xuat,
1y hé so 120 X0 19 hd so 05 ngay |- To trinh cta S& Dén tdc va Ton gido.
& Y - Hd so nhan tir $& Dan toc va Ton giao.
. X . - Bao céo dé xuit.
Budc 5.3 - Xem xét ho so Lanh dao Phong chuyén 1,5ngay !- To trinh clia S& Dén tdc va Ton gido.

mon

- H so nhan tr S& Dan toc va Ton gido.
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Budc 5.4 - Duyét hd so trinh

Linh dao Vin phong

- Bao cdo dé xuat.

cong tinh

Daén tdc va Ton giao)

Lanh dao UBND tinh UBND tinh 1,5ngdy |- Tutrinh cta 56 Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dén tdc va Ton gido.
Quyét dinh v& viéc cép diing ky phap nhan phi thuong
. . e LA o , . mai cho td chirc tdn gido tryc thudc hodc vin ban tra
Budce 5.5 - Ky duyét hé so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay 161 khéng ch ip thugn v 3 vige ¢ ép dang ky phép nhan
phi thuong mai cho t6 chire ton gido truc thugc.
. s Vin thu/Bé phan Tiép
g;n"" 5.6 - Phat hanh van| o0 Va Tra két qua Van | 0,5 ngay | Vio sé, déng déu; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam Buéc 6 - Tiép nhén, tong | Trung tdm Phuc vy hanh Qu.yet dm;h Ve Vigt cap d ang ky p hfl p nhan phi th}r e
Phuc vu I két qua gidi quybt | chinh cong tinh ( Qué So | 0.5 nea mai cho t6 chire tén gido truc tl}uqc hodc van ban tra
hanh chinh | ¥P_*¢t qud glal quy | cong i (udy ~ B83Y | 15i khong chip thuan vé viéc cdp dang k¥ phap nhan
n , TTHC Dén tdc va Tdn giao) . . 2y L, .
cong tinh phi thuong mai cho to chitc ton gido tryc thude.
Trung tim ' y ] Trung tim Phuc vu hanh Quyet de vE viéc cp rdang ky phhap nh_an p}n th}mng
Phyc vu |Bwéc 7 - Tra két qua chinh cdng tinh (Qu 3vSs | 0nes mai cho to c}}uc ton gido tryc thuoc hodc van ban tra
hanh chinh & Y 84| 1 khong chép thusn vé viéc cip dang ky phap nhan

phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thuje.

Hb so dugc luu trit tai S& Dén toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (néu cé);

- Phiéu tir chél tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

-Hbso da tlep nhén theo thi tuc hanh chinh da cong bb;
Quyet dinh vé viéc cip ding ky phap nhén phi thuong mai cho td chure tdn gido truc thude hodc van ban tra 17 khong chap thusn vé viéc

cip diang ky phép nhén phi thvong mai cho td chirc tén gido true thudc.

16. Thi tuc dé nghi tw giai thé cia t6 chirc ton gifo ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong
- M4 sb quy trinh: 1.012639.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viée.
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ng‘}l“ji“’ Buéc thye hién Trich nhi¢m thyc hién | Thoi gian Bidu mAu/két qua cong vide
- H(;)'so cia td chirc/can nhan. ) o
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tim Trung tam Phuc vy hanh ngay 23/11/2018).
Phuc vy Buéc 1 - Tiép nhan hd so | chinh cone tinh (Qudy S& | 0.5 ne3 - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thi¢n hd so (Mu sb 02
hanh chinh p nhan A0 s Din 160 Vég Tor iéo)y > N8R | ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
cdng tinh : g ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet hd so (Mau s 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Thim djnh hé so 08 ngay
Bugc 2.1 - Phéan cdng thim Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay C}myen viéc trén phdn mém médt cra hanh chinh
dinh hé so cong.
S Dan the Buéc 2.2 - Tham dinh hd so | Chuyén vién 06 ngay | Du thao van ban ldy y kién co quan lién quan.
va Ton gido ) .
& E:gg 23 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngay | Dy thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
Budce 2.4 - Ky duyét hé so | Lanh dao S& 01 ngay | Vén ban lay ¥ kién co quan lién quan.
puge 2.5 - Phit hanh vén |y 1y 0,25 ngay | Vao sb, déng déu, phat hanh van ban.
Coquan | Buréc 3 - Lay y kién cac co| -, o . . v E . o
phihop | quan Céc co quan lién quan 18 ngay | Vian ban tham gia y ki€n cua céc co quan lién quan.
S& Dén tje Bwéc 4 - Tong hop, trinh 5
va Tén gigo | hd so 11 ngay
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Budc 4.1 - Phan cong tong | . . . N .| Chuyén viéc trén phin mém mdt cira hanh chinh
hop, thém dinh hd so Lanh dao Phong Ton gido | 0,25 ngay cong.
Dy thao T trinh va Quyet dinh vé viéc chip thuin
cho tb chirc ton gido giai thé theo quy dinh cua hién
Budc 4.2 - Téng hop, thim chuong cua tb chirc ton gido hodc vin ban tra loi
dinh hd so sau khi ldy ¥ | Chuyén vién 07 ngay | khdng chap thudn vé viée tur gial thé theo quy dinh
kién ctia hién chuong clia td chirc ton gido (Mau A6, Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh pht).
Dy thao To trinh va Quyét 5iinh vé viéc chép thudn
. 2 . cho to chire tdn gido giai the theo quy dinh ctia hién
E(})I gg 4.3 - Kicm tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 1,5 ngay | chuong cua td chirc tén gido hodc van ban tra loi
khéng chap thudin vé viéc tyr giai thé theo quy dinh
cua hién chuong ciia td chirc tén gido.
To trinh va dy thao Quyet dinh vé viéc chép thuén
‘ cho tb chirc ton giao giai thé theo quy dinh cua hién
Budc 4.4 - Ky duyét hé so | Lanh dao So 02 ngay | chuong clia td chirc ton gido hogc van ban tra 10i
khong chap thudn vé viée tyr giai thé theo quy dinh
ctia hién chuong clia t chic ton gido.
puge 4.3 - Phat hanh vani . i 0.25 ngay | Vao s, dong déu, phat hanh van ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh gay
, L, |Van thwB6 phian Tiep |- T trinh ctia S& Dan toc va Ton gido.
. Budc 5.1 - Tiép nhédn ho so | nhén va Tra két qua Vin | 0,5 ngay 3 N
UBND tinh ; . - H6 so nhan tir S¢ Dan toc va Ton gido.
phong UBND tinh
. 2 <. P . - Bao cdo dé xuat.
Bu6c 5.2 - Tham tra vax(r | Can b0, cong chuc duge 05ngay |- To trinh ciia S& Dén toc va Ton gido.

Iy hé so

giao xur ly ho so

- Hd so nhén tir S& Dén tdc va Ton gido.
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Lanh dao Phong chuyén

- Bao cao dé xuat.

Buéc 5.3 - Xem xét hd so . 1,5 ngay |- T& trinh cia S& Dén tdc va Ton gido.
mon
- H4 so nhén tr $& Dan toc va Tén gido.
. Ar 1 . - Béo c4o d& xuit.
Budc 5.4 - Duyéthdsotrinh| Lanh dao  Vin phong .
Lanh dao UBND tinh UBND tinh 1,5ngay | - T¢ trinh cta S& Dén toc va Tén gido.
- Hb so nhén tir S& Dan toc va Ton gido.
Quyét dinh vé viéc chép thuan cho td chirc ton gido
‘ giai thé theo quy dinh cta hién chuong ciia td chirc
BuGe 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngdy | ton gido hodc vin ban tra 1oi khong chép thuin Ve
viéc tur giai thé theo quy dinh clia hién chuong cuia th
chirc ton gido.
. s Véan thu/Bo phén Tiép
bB;loc >:6 - Phat hanh vin nhén va Tra két qua Van | 0,5 ngdy | Vao s, dong dau; chuyén buéc 6.
phong UBND tinh
Trune tim Quyét dinh v& viéc chip thuan cho td chirc tén gido
g Buée 6 - Tiép nhin, tong Trung tdim Phuc vy hanh giai thé theo quy dinh ciia hién chuong cia té chire
Phuc vu , N i P .
s < thep két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay | ton gido hodc van ban tra 10i khong chip thuin ve
hanh chinh U
cone tinh TTHC Dén toc va Tén giao) viéc ty giai thé theo quy dinh cua hién chuong ctia td
g chirc ton g1a0
T A Quyét dinh vé viéc chép thuén cho t§ chic ton gido
rung tam a \
, A . Trung tdm Phuc vu hanh giai thé theo quy dinh cua hién churong cua td chuc
Phuc vu | Bwéce 7 - Tra két qua L A Ao s )
hanh chinh chinh ¢éng tinh (Quay S& | 0 ngay | ton gido hodc vin ban trd 1oi khong chip thuan ve

cong tinh

Din tdc va Ton gido)

viéc tir giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua td
chure t6n gido.

Hb so duoc luu triy tai S¢ Dén téc va Tén gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qué;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so (néu c0);
- Phiéu tir chédi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho 50 d tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bé;




47

Quyet dinh vé viée chap thudn cho to chire ton gido giai thé theo quy dinh cua hién chwong cua to chirc ton gido hodc van ban tra lai
khong chép thuin vé viéc tyr giai thé theo quy dinh cta hién chuong cla td chirc ton giso.

17. Thii tyc dé nghi giai thé td chitc ton gido trye thude c6 dia ban hoat dng & mdt tinh theo quy dinh cia hién chwong ciia

A ’
to chire

- M3 sb quy trinh: 1.012637.
- S6 lvong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.

Co,quan’ r A - . A 7., PR | s = A o A -,
dom vi Buéc thue hién Trach nhiém thwe hi¢n | Thoi gian Bi¢u mau/kéet qua cong viéc
- Hb so cua td chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
A ngdy 23/11/2018
Tll;lllnn% :f:lm : Trung thm Phuc vu hanh - lg’h):eu éu clu bz) sung, hoan thién hd so (Mau sé 02
Y€V¥ | Buge 1 - Tiép nhan hd so' | chinh cong tinh (Quiy S& | 01 ngay y &

hanh chinh
cdng tinh

Dén tc va Ton gido)

ban hanh kém theo Théng tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03
ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé& Dén toe
va Tén gido

Buréc 2 - Tham dinh hd so 08 ngay

gi‘r’lﬁ"h%' L Phan cong tham | 1 2 1 dao Phong Ton gido | 0,25 ngay | Chuyén viée trén phin mém mot cira haoh chinh cong.
Budc 2.2 - Tham dinh hé so | Chuyén vién 06 ngay | Du thao van ban lay y kién co quan lién quan.

}}?ér (:g 23 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Ton gido | 0,5 ngdy | Dy thao vén ban liy y kién co quan lién quan.

Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
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Co quan . s g
do‘c:l vi ’ Bwéc thie hién Trach nhi¢m thwe hién | Thoi gian Biéu mau/keét qua cong vige
Budc 2.5 - Phat hanh va . .
. at hanh van | o Ty 0,25 ngay | Vo sb, déng déu, phat hanh van ban.
Co Buéc 3 - Lay ¥ kién ca , . S :
ph 6?23’2 q::: Lay y kién cac co Céc co quan lién quan 18 ngay | Vian ban tham gia y kién ctia cdc co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hop, trinh .
hd so 11 ngay
Bu6c 4.1 - Phan cong tong | . _ . A e . | Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh
hop, thim dinh hd so Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay cong.
Dy thdo To trinh va Quyét dinh vé vige chép thugn cho
td chirc ton gido true thuce giai thé theo quy dinh cia
hién chuong cia td chirc ton giao hodc van ban tra 1ai
Buéc 4.2 - Téng h s
uoc ons hop, tham Chuyén vién 07 ngdy | khong chap thuan vé viéc giai thé t6 chirc ton gido tryc
dinh hd so sau khi 14y ¥ kién
thudc theo quy dinh ctia hién chuong cua td chirc (Mau
S& Dén toe A6, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
s A 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).
va Tén gido
Dy thao T trinh va Quyét dinh vé viée chip thuan cho
té chirc ton gido true thude giai thé theo quy dinh cua
Budc 4. . X
h::((; 3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Ton gido | 1,5 ngay | hién chirong cia td chirc tdn gido hodc vén bén tra 16
khéng chap thuan vé viéc giai thé t6 chirc ton gido tryc
thudc theo quy dinh cda hién chuong cia td chirc.
T& trinh va dy thio Quyet dinh vé viéc chap thuén cho
‘ td chirc ton gido truc thudc giai thé theo quy dinh cua
Budc 4.4 - Ky duyét hé so | Lanh dao So 02 ngay | hién chuong cia tb chue t6n gido hodic van ban tra 1o

khéng chép thuén vé viée giai thé té churc ton gido tryc
thudc theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chirc.
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Co quan 2 x ok
dogl vi ’ Budc thire hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Bieu mau/két qua cong viéc
puge .5 - Phathanh van | g rhuy 0,25 ngay | Vao sb, déng ddu, phat hanh van ban.
Buéce S - UBND tinh xem 07 nea
xét, quyét dinh gay
. £ A X Vap ﬂ}U/B? Ehan . Tl?p . - To trinh cia S¢ Dén tdc va Ton gido.
Bugc 5.1 - Tiép nhén h6 so | nhgn va Tra két qua Van | 0,5 ngay | H5 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido
phong UBND tinh : : £1a0-
Bude 5.2 - Tham tra va xir | Can b, céng chire duge N ] B‘ao cao de‘: xu%t. A A x AL s
Iy hé so giao xit 1y hé sa 05 ngay | - To trinh cia S¢ Dan tde va Ton gido.
- H6 so nhdn tir S¢ Dén tdc va Ton gido.
~ . . - Béo cdo dé xuat,
Budce 5.3 - Xem xét hd so LaAnh dao Phong chuyén 1,5 ngdy | - To trinh cia S& Dén tdc va Ton gido.
mon ! A v O P \ A .,
- HO so nhén tir S& Dan t9c va Ton giao.
UBND tinh X - Bao cao dé xuét
Budc 5.4 - Duyéthdésotrinh { Linh  dao Vian phong 1 5ngay | - T trinh ciia S& bz”m ta¢ va Ton eido
Linh dao UBND tinh UBND tinh > NEay \ cua S0 an toc va 1 on g1ao.
- HO so nhan tr S& Dan tdc va Ton gido.
Quyét dinh vé viéc chip thudn cho 6 chirc tén gido
. truc thude giai thé theo quy dinh cia hién chuong cua
Budce 5.5 - Ky duyét hé so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | 10 chirc ton giao hodc vén ban tra 101 khdng chap thuén
veé vige gidi thé 16 chirc ton giao tryc thude theo quy
dinh cta hién chuong cida td chire.
, At s Vin thu/B6 phan Tiép
Bu6c 5.6 - Phathanh vén | . Vs Tra két qua Van| 0,5 ngly | Vao s, dong ddu; chuyén budc 6.

ban

phong UBND tinh
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Co quan, . . . " ‘n e s .2 x X a A ‘a
don vi Bude thyc hién Trich nhiém thyc hién | Thei gian Biéu mau/ket qua cong viée
Trune tim Quyét dinh vé vige chip thuén cho td chire t6n gido
Phu% vu Budc 6 - Tiép nhdn, tong | Trung tdm Phuc vy hanh truc thude gii the theo quy dinh cla hién chugng cua
hanh chinh hop két qua gidi quyet | chinh cdng tinh (Quiy S& | 0,5 ngay | td chuc ton gi40 hogc van ban tra 161 khéng chap thuan
Ao TTHC Dén tdc va Ton gido) ve€ vi€c gidi thé t6 chirc tdn gido tryc thude theo quy
cong tinh . A s X
dinh cta hién chwong cua t6 chirc.
Tr t4 Quyét dinh vé viéc chép thuén cho td chire ton gido
ang tam , . A . Trung tdm Phuc vy hanh true thude giai the theo quy dinh cta hién chrong cia
Phuyc vu Buwée 7 - Tra két qua . , \ A s . DAY in ban tré 1 khone chip thua
hanh chinh chinh cbng tinh (Quay S& | 0 ngay | tdchirc ton gido hodc van ban tra 161 khong chap thuén

cong tinh

Dan toc va Téon gido)

vé vic giai thé t6 chirc tn gido tryc thudc theo quy
dinh ctia hién chuong cua t6 chuec.

Hb so duge luu triv tai 8¢ Dén tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Phiéu tiép nhén hé so va hen tra két qué;
- Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hé so (néu c0);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co):
-Hb so da tiép nhén theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

- Quyét dinh vé viéc cha

~

p thudn cho té chirc ton gido truc thudc giai thé theo quy dinh ctia hién chuwong ciia td chirc ton gido hodc vin ban

tra 1oi khong chép thuan vé viéc giai thé té chue tén gido trure thude theo quy dinh cia hién chuong ciia té chire.

18. Thii tuc thong bdo vé viée da gidi thé té chirc ton giao tryre thuge c6 dia ban hoat ddng & mét tinh theo quy dinh ciaa
hién chwong cita té chire

- M s6 quy trinh: 1.012635.

- $6 luong quy trinh: 01 quy trinh.,

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viée.
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;s S

£rEC4 Ly /7

Co quan,
don vi

Buée thye hién

Trach nhi¢m thyce hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cdng viéc

Trung tim
Phyc vu
hanh chinh
cong tinh

Buéc 1 - Tiép nhin hd so

Trung tam Phuc vu‘he‘mh
chinh céng tinh (Quay S&
Dan toc va Ton gido)

01 giv

- Hb so cua t6 chirc/can nhan.

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua (MAu sb 01
ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02
ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyct hd so (Miu sb 03
ban hanh kém theo Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

S& Dén toc
va Ton gido

Buéc 2 - Thim dinh hé so

06 gio

Budce 2.1 - Phan cong tham
dinh ho so

Lanh dao Phong Ton giao

0,5 givr

Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh
cong.

Budc 2.2 - Tham dinh hd so

Chuyén vién

03 gio

Du thao van ban bao ciao UBND tinh vé viée tiép
nhan Thong bdo da giai thé t& chirc t6n gido truc
thudc ¢é dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh
clia hién chuong ctia té chirc.

Bude 2.3 - Kiém tra, duyét
ho so

Lanh dao Phong Tén gido

01 gior

Du thao van ban bao cao UBND tinh vé viéc tiép
nhan Thong bio da giai thé td chirc ton gido truc
thudc ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh
ctia hién churong cia t chire.

Budc 2.4 - Ky duyét hd so

Lanh dao S¢

01 gidr

Vién ban béo cao UBND tinh vé viée tiép nhan Théng
bao da giai thé td chirc ton gido tryc thude c6 dia ban
hoat ddng ¢ mét tinh theo quy dinh cia hién chuong
cua td chuc.
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Bude 2.5 - Phat hanh vin

bin Vian Thu 0,5 giv | Vao s6, déng déu; chuyén buéc 3.
A , . - o . - s A "n s A ~ T n
Trung tim Buwéc 3 - Tiép nhén, ting | Trung tim Phuc vu hanh V’an bfm .]:32-10 c:ao;UB}\IDAtmh. vévice txepﬂ nha_l’n 'h01‘1g
Phuc vu h Két 3 oiai &t chinh céne tinh (Quiy S& 01 gis bao di giai thé to chirc ton gido tryc thude co dia ban
hanh chinh | 40P X¢ qua gial quy & y &l hoat dong & mét tinh theo quy dinh ctia hién chuong

TTHC Dién tdc va Ton gido)

cong tinh cua td chuc.

[ - T r ’ ’ I‘\ - A . f: A ThA
Trung 3m |p, 0 4-Tré két qua, béo | Trung tAm Phuc vu han Vin bin bdo cio UBND tinh ve vige tiép nhén Thong
Phuc vy cio UBND tinh chinh cong tinh (Quidy S& 0 pit bao da giai the t6 chirc ton gido truc thude ¢6 dia ban
hanh chinh | ©*° m g y 819 | hoat dong & mot tinh theo quy dinh cia hién chuong

Dén tdc va Tén gido)

cong tinh cua td chure.

Hb so dugc luu tri¥ tai S& Dén tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co):

- Hé so d tiép nhén theo thu tuc hanh chinh di céng bé;

- Vén ban béo cdo UBND tinh vé viée tiép nhan Thong bao da giai thé t chirc tn gido trire thudc cé dia ban hoat ddng & mat tinh theo
quy dinh cua hién chuong cia t6 chire.

19. Thii tuc thdng bdo td chirc quyén gép dé thyre hién hoat dfng tin ngudng, hoat dong ton gido ddi véi trudmg hop quyén
gop khdng thudc quy dinh tai diém a, diém b khon 3 Didu 25 cita Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP

- M sb quy trinh: 1.012634.

- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.
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Cgo(-lnu:in’ Buwréc thwe hién Trach nhiém thye hién | Thoi gian Biéu miuw/két qua cong viée
- H6’SU caa t6 chire/can nhan. ) o
- Giay ticp nhén ho so va hen trd két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tim Trung t4m Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
Phuc vy Buée 1 - Tiép nhdn hd so | chinh céng tinh (Quy S& | 01 gie | Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02
hanh chinh TP e an o V§ Ton iéo)y 810 |pan hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
cong tinh : g ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyet hé so (MAu sb 03
ban hianh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Budc 2 - Thim dinh hé so 06 gior
B'uoc 21 - Phén cong tham Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 gior C}luyen viéc trén phan mém mdt cra hanh chinh
dinh ho so cong.
Bude 2.2 - Thém dinh hé so | Chuyén vién 03 giv fh‘{ thl"i‘ﬁava“bl?a“ bdo cdo UBND tinh vé vice ticp
S& Dan tde ’ an Thong bao quyén gop. ‘ ’
va Ton gido B:wc 2.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Téon gido | 01 gid Dl_,l; thaonvan l?an baf) cdo UBND tinh vé€ vigc ti€p
ho so nhan Théng bao quyén gop.
Buéc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S 01 givr ;/'an banﬂbao €ao UBND tinh vé viéc tiép nhén Théng
ao quyén gop.
E;l"‘: 2.5 - Phat hanh van | v g 0,5gid | Vao s, dong ddu; chuyén budc 3.
Trung tim , £ . 2 . .
Phuc vy | Bw6¢ 3 - Tiép nhin, tong | Trung tam Phuc vy hanh .. | Vian ban béo céo UBND tinh v& viéc tiép nhan Thong
hanh chinh hop két qua gidi quyet| chinh cong tinh (Quay So | 01 gi&

¢éng tinh

TTHC

Dan tdc va Ton gido)

bdo quyén gop.
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Trung tim
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Budc 4 - Tra két qua, bao
cao UBND tinh

Trung tam Phuc vy hanh
chinh ¢éng tinh (Quiy S¢&
Dién tdc va Tén gido)

0 gio

Vin ban bao cao UBND tinh vé viéc 1iép nhin Thong
bao quyén gdp.

Ho so duoc luu trix tai 8¢ Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu clu bbd sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu ¢6):;

-Hbso da tiép nhén theo tha tuc hanh chinh d4 cong bé;

- Vin ban béo cdo UBND tinh vé viéc tiép nhan Théng bao quyén gép.

20. Tha tuc dé nghj cip chirng nhan diing ky hoat dong ton gido cho td chirc co dia ban hoat dgng & mdt tinh
- M4 sé quy trinh: 1.012632.

- $6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thai gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Cg;“ji'" Buéc thye hién Trach nhi¢m thye hién | Thai gian Bidu miu/két qua cdng viée
- Hé’sor qﬁa to chfrp/cén nhén. ’ o
- Gidy ti€p nhén hé so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP
Trung tim A ‘ ngay ,23/ 1 1/2‘018),. o o
Phuc vy , . ., | Trung tam Phuc vu hanh | - Phiéu yéu cAu b sung, hoan thién hé so (MAu sé 02
hanh chinh | B¢ 1-Tiép nhin hoso' | chinh cong tinh (Quay S& | 0,582y | ban hanh kém theo Thong fur s6 01/2018/TT-VPCP

cdng tinh

Dén tdc va Ton giao)

ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyct hé so (Mau sb 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

| Burge 2 - Thim dinh hé so

14 ngay
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e e T

Cg(:l“:;l’ Budc thyc hién Trach nhiém thwe hign | Thoi gian Biéu mAu/két qua cong viéc
g;ﬁch% l(; Phan cong tham . y ., dao Phong Tén gido | 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt clra hanh chinh cdng.
Budc 2.2 - Thim dinh hé so | Chuyén vién 10 ngay | Dy thdo vin ban lay v kién co quan lién quan.
S¢ Din toc | Bude 2.3 - Kiém tra, duyét | . ‘ A . L .
va Tén gido 1 so Lanh dao Phong Tén gido | 1,5 ngdy | Du thao van ban lay y kien co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét hé so | Lanh dao S¢ 02 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;n"" 2.5 - Phat hanh van \ 7y, 0.25 ngay | Vao sb, dong diu, phat hanh van ban.
Co quan Budéc 3 - Liy ¥ kién cacco | -, : 2 X _— T "
phéihep |quan Céc co quan lién quan 30 ngay | Vin ban tham gia y ki€n ctia cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Téng hop, trinh ;
hd so 15 ngay
Bude 4.1 - Phan cong tong Lanh dao Phong Ton gido | 0,25 ngay Chuyén viéc trén phin mém mot cira hanh chinh céng
hop, tham dinh ho so : ’ i i '
VA A Duy thao Gidy ching nhin ding ky hoat dong tén gido
S& Dén toc : : S
va Tén gido | Bude 4.2 - Téng hop. thim hodc van ban tra 101 vé vige khong cap Giay chimg
g dinh hd so sau k}gn lgp’ Kién Chuyén vién 11 ngay |nhén déng ky hoat dong ton giao (Miu Al, Phu luc
yy ban hanh kem theo Nghi dinh sb 95/2023/NB-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh phu).
. T A Du thao Gidy chung nhén dang ky hoat dong ton giao
Eg :; 4.3 - Kiem tra, duyet Lanh dao Phong Ton gido | 1,5 ngady | hodc vin ban tra loi vé viéc khong cép Gidy chimng

nhéan dang ky hoat ddng ton giao.
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Cga‘:l“ji“’ Buéc thyre hién Tréch nhi¢m thyc hién | Th¥i gian Biéu mAu/két qua cong viée
. Giéy chimg nhén dang ky hoat ddng ton giao hofdc vin
Budc 4.4 - Ky duyét hoé so | Lanh dao S¢ 02 ngay | ban tra 11 vé viéc khong cép Gidy chirng nhén déang
ky hoat dong tén gido.
E;;OC 4.5 - Phit hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong d4u; chuyén budc 5.
T{,‘;}ﬁ% tf:lm Buwéc 5 - Tiép nhin, tong Trung tdm Phuyc vy hanh Gidy chimg nhan déng ky hoat dong ton gido hodc vin
TN hop két qua gidi quyét | chinh cong tinh (Quay S& | 0,5 ngay | ban tra 1o vé viéc khéng cip Gidy chirng nhén ding
hanh chinh A A S
A s TTHC Dén tdc va Ton gido) ky hoat dong t6n gido.
cdng tinh
Trung tim A X
Phycvy | Buéc 6 - Tra két qua Trt’mg t?m Bhuc vukhanl? ‘ Giby chirng nhén dél?g ky hoat gong t(l)ln gla?ﬂll]oa(ii ;an
hanh chinh chinh cong tinh (Quay S& | 0 ngay | ban tra 101 vé& viée héng cép Gidy ¢ ung nhén dang

cong tinh

Dén tdc va Ton gido)

ky hoat ddng tén gido.

H6 so dugc Iuu trit tai S& Dén toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co):
-Hbso da tiép nhén theo thi tuc hanh chinh di céng bé;
- Gidy chirng nhan ding ky hoat déng tén gido hodc van ban tra 1o vé viéc khong cap Gidy chimg nhén dang ky hoat ddng ton gido.

21. Thii tuc théng bdo nguvi duge phong phim hodic suy cirlam chikc sic d6i véi cdc trudmg hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 ciia
Luit Tin ngudmg, ton gido

- M4 sb quy trinh: 1.012631.
- $6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.
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Co quan,

don vi Budc thuc hién Trach nhiém thwc hién ;| Thoi gian Biéu mau/két qua cdng vige

- Hd so ca o chirc/can nhan.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sé 01
ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Trung tm Phuc vy hanh - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thlf;n hé so (Mau s6 02

Buwée 1 - Tiép nhin hd so | chinh cong tinh (Quéy S& | 01 ngay

Trung tim Dan t6c va Tén oia ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu an toc va Tén gido) ngay 23/11/2018).
hanh chinh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet hd so (MAu sb 03
cong tinh ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Trung tdm Phuc vu‘he‘mh
Burée 2 - Tra két qua chinh cong tinh (Quiy S& | 0 ngay
Dén toc va Ton giao)

- Tra két qua cho td chirc/can nhén;
- Luu ho so phuc vu ¢dng tac quan 1y,

H& so dugc lwu trit tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- H so d4 tiép nhan theo tha tuc hanh chinh d4 cong bé.

22. Thi tuc théng bao hiy két qua phong phim hoic suy cir chite sic dbi voi cac trwdng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33
ciia Luat Tin ngudng, ton gido

- Mi sb quy trinh: 1.012630.
- 6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian gial quyét: 01 ngay lam viée,
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Co quan,

Dan tdc va Tdn gido)

don vi Buée thie hién Trach nhi¢m thye hi¢n | Thoi gian Biéu mAu/két qua cong vide
- Ho 50 cira td chirc/can nhan. ’ o
- Gidy tiép nhédn hé so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tim o \ ngay 23/11/2018).
Trung tdm Phyc vu hanh L a7 a1k X i
Phuyc vy ‘ oy Al ha . A e v A > - Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién hé so (M3u s 02
i Bwéce 1 - Tiep nhan ho so 01n :
hanh chinh | °p TN Ao g;ﬁoiojag%?f (ig;‘)ay S0 % | ban hanh kém theo Thong tur s 01/2018/TT-VPCP
cdng tinh - 8 ngay 23/11/2018). o o
- Phicu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
. oy X . Trgng t:&m I:huc vu‘a ha‘ml} . - Tra két qua cho té chirc/can nhan;
Buwée 2 - Tra két qua chinh ¢ong tinh (Quay S& 0 ngay

- Luu hd so phuc vu cOng tic quan ly.

- Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra két qua;
- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phi€u tir chéi tiép nhan giai quyét hé so (néu cd);

- H6 so d4 tiép nhén theo tht tuc hanh chinh d3 cong bé.

H6 so dugc lwu trir tai S& Dén téc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gdm:

23. Thii tuc ding ky ngudi dwge bo nhiém, biu cir, suy cir lam chire viée ddi véi cac trudgng hop quy dinh tai khodn 2

Pidu 34 cia Luit Tin ngudng, tén gido
- M4 sb quy trinh: 1.012629.

- 86 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Théi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.
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Cg;u:in, Buwdc thye hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu maiu/két qua cong viée
- Hé so ctia tb chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua (Méu s6 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
& ngay 23/11/2018).
Trung tim Trung tdm Phuc vu hanh & )./; A X ); LA LA x 2
Phuc vu Buée 1 - Tiép nhdn hd so | chinh cong tinh (Qudy S& | 0,5 nga - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02
hanh chinh p nih Din (s V§ Ton iao)y > M83Y | ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
cong tinh 0 8 ngdy 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so (Mau s 03
ban hanh kém theo Thdng tu sd 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Thidm dinh hé so 04 ngay
?;ﬁch%' l(; Phén cong tham Lanh dao Phong T6n gido | 0,25 ngay Chuyén viéc trén phan mém mét cira hanh chinh cdng.
Budc 2.2 - Thdm dinh hd so | Chuyén vién 03 ngay | Du thao van ban 14y y kién co quan lién quan.
S& Dén tje -
va Tén gido Egrgg 2.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay | Du théo vin ban 14y v kién co quan lién quan.
Burde 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S 0,25 ngdy | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;]"C 2.5 - Phat hanh van | oo 1y 0,25 ngay | Vao sb, déng dau, phat hanh van ban.
Co quan | Bwéc 3 - Liy y kién cac co | . " 5 = 12 o LtAn ‘a
phéihop | quan Céc co quan lién quan 10 ngay | Vin ban tham gia y kién cia cac co quan lién quan.
S¢ Dan téc | Bude 4 - Tong hop, trinh 05 ngay

va Ton giao

A
ho so
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Cgolujin’ Buéc thuce hién Trach nhiém thye hién | Théi gian Biéu maiu/két qué cdng viéc
Buge 4.1 - Phan eong 100 | 1 51 4. phong Ton gido | 0,25 ngdy | Chuyén vige trén phin mém mot cita hanh chinh cong,
hop, thdm dinh hé so . ’ ¥
Budc 4.2 - Téng hop, thdm Chuvén vién 03 ne Du thdo Vién ban tra 1o chap thuan hosc khéng chép
dinh hd so sau khi liy ¥ kién Y 82y thun vé viéc bd nhiém, biu cir, suy ctr chire viéc.
Bugc 4.3 - Kiém tra, duyét | . . A s s, | Du thao Vin ban trd 1oi chap thuan ho#c khong chip
hd so Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngay thuan vé viéc bd nhiém, biu ctr, suy cir chirc viéc.
Budc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngay Vin ban tra 1oi chap thuén hodc khong chap thuan vé
viéc bd nhiém, bau ci, suy cu chire viéc.
E;loc 4.3 - Phét hanh van Vin Thu 0,25 ngay | Vao sb, déng dau; chuyén budc 5.
Trung tim . .
Phuc vy Burée 5 - Tiep nhin, tong Trl:lng tam P’huc vu;hanh .. | Vén ban tra loi chap thuan hoic khong chép thuén vé
s hop két qua giai quyét | chinh c6ng tinh (Quay S& | 0,5 ngay
hanh chinh A A Tl viéc bd nhiém, bau ct, suy ctr chire viéc.
pl oo TTHC Dén tdc va Ton gido)
cong tinh
Trung tim N .
Phuc vy Bude 6 - Tra két qua Trpng ta m F:huc vu}‘hanh \ Vién ban tra 161 chap thuan hoic khéng chap thun vé
D chinh cong tinh (Quiy S& | 0 ngay
hanh chinh PP viéc bd nhiém, biu ct, suy cu chirc viéc.
Ao Dén toc va Tén gido)
cong tinh

HO so duogce luu trit tai 86 Dén tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Phiéu tiép nhén hé so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- HO 50 d tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bé:
- Van ban tra 16i chdp thuan hogc khong chdp thuan v& viée bd nhiém, biu cir, suy ctr chirc viée.
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24. Thii tuc diing ky ngudi duge bd nhiém, bau cit, suy cir lam chitc viée ciia to chire dwrge cap chitng nhin ding ky hoat dong
ton giao c6 dia ban hoat dong & mégt tinh

- M4 s6 quy trinh: 1.012628.
- 6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

Co quan,

don vi Budéc thire hién Trach nhiém thwe hién | Théi gian Biéu mau/két qua cdng viée
- Hé)’SO‘ cia td chure/can nhan. ] o
- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
Trung tim ngay 23/11/2018).

Phuc vu . s TrEmg tfim P huc vu .Ahém}} _ | - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so (Méu s6 02
hanh chinh | B¥0¢ 1 - Tiep nhdn ho so' | chinh cong tinh (Quay S| 0,583y | pan hanh kém theo Thong tur sé 01/2018/TT-VPCP
cong tinh Dan toc va Ton giao) nga‘ly'23/ 1 1/2’01 8?. o o
- Phieu tir choi tiep nhén giai quyet hd so (Mau s6 03
ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Thim dinh hé so 04 ngay
Budc 2.1 - Phan cong thim Lanh dao Phone Ton gis : huvén vide trén bhin mém mét cita hanh chinh 8
dinh hd so dnh dao Phong Tén giao | 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phdn mém mdt ctra hanh chinh cdng.
S¢ Dén tfc | Byge 2.2 - Thim dinh hd so Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban 14y ¥ kién co quan lién quan.

va Ton giao -
Budc 2.3 - Kiém tra, duyét

b3 so Lanh dao Phong Tén giao | 0,25 ngdy | Dy thao vian ban lay ¥ kién co quan lién quan.

Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 0,25 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
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Cgo,‘fl“ji“’ Buéc thye hién Trach nhi¢m thue hién | Thoi gian Biéu miuw/két qua cong viée
bB;l"c 2.3 - Phat hanh van | o, o 0,25 ngay | Vao sé, dong dau, phat hanh vin ban.
Co quan Blr6'c3-L§y}"kiéncacc0' . ‘s .\ .1 Y -
phéihep | quan Céc co quan lién quan 10 ngay | Vén ban tham gia ¥ kién cia cac co quan lién quan.
Buéce 4 - Tong hogp, trinh .
hd so 05 ngay
Budc 4.1 - Phén cong thng | . . . A s . A A s A3 A o pa C .
hop, thim dinh hd so Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay | Chuyén viéce trén phan mém mot cira hanh chinh cong.
Budc 4.2 - Téng hop, thdm i i . Dvy thao Vin ban tra 1o chap thuan hogc khéng chép
S& Dén tje | dinh ho so sau khi 14y y kién Chuyén vién 03 ngay thuan vé viéc bd nhiém, bu ct, suy ctr chire viéc.
va Ton gido
Buéc 4.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Tén gido | 0,5 ngay Du théo Van ban tra 1&i chap thuén hodc khcng chép
hé so thuan vé viéc bd nhiém, bu cir, suy cur chire viéc.
Buéc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngay Vin ban tra 1oi chap thuén ho#ic khéng chép thuin vé
viéc bd nhiém, bdu cur, suy cur chirc viéc,
bB;lUc 4.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao s, dong diu; chuyén budc 5.
Trung tim A .
Phuc vy Bugc S - Tiép nhan, tong Trpng tafn Phl:lc . haxgh X Vin ban tra 101 chap thuan ho#c khéng chip thuan vé
AT hd hop két qua giai quyét | chinh cdng tinh (Quiay | 0,5 ngay
hanh chinh e TNA e A s A e viéc bé nhiém, biu cir, suy ctr chirc viéc.
Ao TTHC 56 Dan tdc va Ton gido)
cong tinh
Trung tim . X
Phuc vu Buéc 6 - Tra két qua gg:glhg tca(;]l Phtli'l;hv% Sagh 0 nes Vin ban tra 1oi chap thudn hodc khong chip thuan vé
hanh chinh & nay ngay viéc bé nhiém, bau ct, suy ctr chuc viée.

cong tinh

S6 Dén tdc va Tén gido)
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Co quan,

don vi Burére thie hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cOng viéc

Hb so duge I trit tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hé so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (ndu co);

- Hd so da tiép nhén theo thi tuc hanh chinh da cong bé;

- Van ban tra 10 chdp thusn hoic khong chép thuén vé viée bd nhiém, bau ct, suy cir chire viée.

25. Thii tuc thong bao vé ngudi dwge bd nhiém, biu cir, suy cir lam chirc viée d6i véi cac truwong hgp quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 ciia Luét Tin ngudng, ton gido

- M4 sb quy trinh: 1.012626.

- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Cgo’c:ju:in, Buéc thue hién Trach nhi¢m thye hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hb so ciia tb chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh | BYoC1- Tiép nhan hd so | chinh cong tinh (Quiy | 01ngay |- Phieu yéu cdu b sung, hoan thién ho so (Mau s§
S, S& Dén toc va Ton gido) 02 ban hanh kém theo Thoéng tu so 01/2018/TT-
cong tinh VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so (MAu sb 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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Co quan,

dom vi Buée thue hién Trich nhiém thye hién | Thei gian Biéu miu/két qua cdng vigce

Trung tdm Phyc vu hﬁl:lh
Buéc 2 - Tra két qua chinh cong tinh (Qudy | 0 ngay
S& Dén téc va Ton gido)

- Tra két qua cho td chirc/cén nhan;
- Luu hé so phyc vu cong tac quan ly.

Hé so duge hau trix tai S6 Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so (néu c0);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu cd);

- Hb so d4 tiép nhén theo tha tuc hanh chinh d4 céng bé.

26. Thii tyc thong bio vé ngudi dwge bo nhiém, biu cit, suy cir lam chire viée ciia t6 chire duge cAp chimg nhéan dang ky hoat dong
ton gido co dja ban hoat dong & mét tinh

- M4 s6 quy trinh: 1.012625.

- S luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viée.

Cgo,‘}l“ji“’ Buée thye hién Tréach nhi¢m thye hi¢n | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée
- Hb so cia t chirc/can nhén.
- Gidy tiép nthén hd so va hen tra két qua (Mu sé 01
ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
Trung tim ) ‘ Trung tim Phyc vu hanh nga¥;23/ 1 1/2?18): o .
Phyc vu | Buge 1 - Tiép nhén hd so chinh céng tinh (Qudy | 01 ngay |- Phiéu yéu caubd sung, hoin thién hé so (Mau sb 02
hanh chinh S& Dan toc va Ton gio) ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
cong tinh ' ngdy 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tlep nhén giai quyet hd so (Mau sé 03
ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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Co quan,

dom vi Buwéc thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong vigc

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh c¢cbng tinh (Quay 0 ngay
S& Dén téc va Ton gido)

Buée 2 - Tra két qua - Tra két qua cho t6 chirc/can nhén;

- Luu hd so phuc vu cong tac quan 1y,

Ho so duge luu trit tai So Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu céu b sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- H4 so da tiép nhén theo thi tuc hanh chinh d3 cong bd.

27. Thii tuc thong bao két qua bd nhiém, biu cit, suy cir nhitng ngwdi lanh dao td chu’c cita to chire dwge cap chitng nhin
dang ky hoat d9ng ton gido c6 dia ban hoat djng & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Pidu 34 ciia Luat Tin ngudng, ton gido

- M3 s6 quy trinh: 1.012624,
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Cgu‘}l“ji'" Buéc thye hién Tréch nhiém thye hién | Thoi gian Biéu mAu/két qui cong viée
- Hd so ciia t6 chirc/can nhén.
- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
4 23/11/2018
Trung tam oz L Trung tdm Phuc vu hanh ngay )
Phuc vu | Buée 1 - Tiép nhin ho so chinh cong tinh (Qu by | 01ngay |- Phiéu yéu céu bé sung, hoan thién hé so (MAu s6 02
hanh chinh S& Dan toc va Ton gido) ban hanh kém theo Thong tu s8 01/2018/TT-VPCP
cong tinh ) ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet hé so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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Cgof,llu:in’ Buéc thye hién Trach nhi¢m thyc hién | Théi gian Biéu mAu/két qua cong vige

Trung tam Phuc vu he‘u}h Tra L 4 cho t& chire/cén nhan:
chinh céng tinh (Quay Ongay |~ Lra }ft quai otoe e ctqn o {,m’l ,
S¢ Dan tde va Tén gido) - LU RO SO phuc vy cong tac quan ly.

Buée 2 - Tra két qua

Hb so duge hwu trit tai S6 Dén toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- HO so d4 tiép nhan theo thii tuc hanh chinh d cong bé.

28. Thi tyc thdng bao két qua bd nhiém, bau cir, suy cir nhu'ng ngudi lanh dao té chire ddi véi t§ chire ton giao ¢o dia ban
hoat djng & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Pidu 34 caa Luit Tin ngudng, ton gido

- M4 s6 quy trinh: 1.012622.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viée.

Cg;":;l ’ Bude thyce hign Trich nhi¢ém thye hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hd so cua td chire/cén nhan,
- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua (Mau sé 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
T}l;l}:lll‘lg tim ’ g o Trung tam Phuc vu hanh nga3-1:23/ }1/2}018)}. ‘ . y
. h'.lC V'l.lh Bwéc 1 - Tiep nhin ho so chinh céng tinh (ngy 01 ngay |- Phi€u yéu cau bd sung, hoan th;@n ho so (Mau s6 02
anh chin Sé Dan to¢ va Ton gido) ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
cong tinh ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet hé so (Méu sb 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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Co quan,

dom vi Bugec thwre hién Tréach nhiém thwe hién | Thei gian Biéu miu/két qua cong viée

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh (Quéy 0 ngay
S& Dén tdc va Ton gido)

Burée 2 - Tra két qua - Tra két qua cho t6 chitc/can nhén;

- Luu hd so phuc vu cong tac quan ly.

Hb so duoc hru trit tai S& Dan tdc va Tén gido theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hé so (néu c6);

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);

- Hb so 43 tiép nhan theo thi tyc hanh chinh da cong bb.

29. Thii tuc théng bio két qua bd nhiém, biu ci, suy cir nhimg ngudi linh dao t& chire d5i véi t6 chire ton gido trye thude c6 dja ban
hoat djong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia Luét Tin ngudng, ton gido

- M4 sb quy trinh: 1.012621.

- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Cgoffl“ji“’ Buée thye hién Tréch nhiém thye hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée
- Hé so cha td chirc/can nhén.
- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
A ngay 23/11/2018).
Trung tam , . Trung tdm Phuc vy hanh I s a1 A A1 od
Phucve | Buée 1 - Tiép nhin ho so chinh céng tinh (Quiy | 01 ngay |- PhiCu yéu cau b6 sung, hoan thién hé so (Mau s6 02
hanh chinh $& Dan toc va Ton gido) ban hanh kém theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP
cong tinh ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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Cgoglu‘?’ Buéce thuce hién Trach nhiém thye hién | Thei gian Biéu mAu/két qua cdng viée
. .z . Trung tdm Phuc vu hanh . I .
Buée 2 - Tra két qua chinh cong tinh (Qudy | 0ngay |- Tra két qua cho 16 chirc/can nhén;
S& Dan tac va Ton gido) - Luu ho so phuc vy cong tac quan ly.

H6 so dugce luu trir tai 8¢ Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Hé so d4 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd.

30. Thi tuc thong bio thuyén chuyén chire sée, chire viéc, nha tu hanh
- M4 sé quy trinh: 1.012620.

-84 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thai gian giai quyét: 01 ngay lam viée.

Cg‘oglujin, Budc thyre hign Trach nhi¢m thye hign | Théi gian Biéu mau/két qui cong viéc
- H6 so clia tb chirc/cén nhan.
- Gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua (M3u sé 01
ban hanh kém theo Théng tu s 01/2018/TT-VPCP
Trung tim ’ \ Trung t4m Phuc vy hanh ngay ,23/ 1 1/2‘018),. ‘ o
Phyc v ' Buée 1 - Tidp nhan hé so chinh cong tinh (Quiy | 01 ngay |- Phi€uyéu caubd sung, hoan thién hé so (Mau sé 02
hanh chinh Sé Dan toc va Ton gido) ban hanh kém theo Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP
cbng tinh ngdy 23/11/2018).
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet hd so (Miu sb 03
ban hanh kém theo Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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ng‘fl“ji“’ Bwéc thie hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu mau/két qua céng viée
. s s Trung tdm Phuc vu hanh Tra két qua cho t chirc/cén nhan:
Bwéc 2 - Tra két qua chinh céng tinh (Quiy Ongdy |~ ra két qua cho t6 chirc/can nhan;

- Luu hd so phuc vu cong tic quan ly.

Ho so dugce luu trir tai S& Dén toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cu b sung, hoan thién hd so (néu cb);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- Hé so da tiép nhén theo thii tuc hanh chinh d4 céng bd.

31. Tha tuc thong bae cach chirc, bdi nhiém chirc sie, chire viée ddi voi cac treomg hop quy dinh tai khodn 2 Piéu 33 va
khoan 2 Diéu 34 céia Luat Tin nguéng, ton gido

- M sb quy trinh: 1.012619.
- 86 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

cong tinh

S Din tde va Ton giao)

Cgoglujin’ Buéce thue hién Trach nhiém thue hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée
- H6 so cia td chire/can nhén.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP
3 ay 23/11/2018).
Tramgtdm | | Trung tim Phuc vu hanh ngay 371 12O15) U
i l:‘lcl:r’u " Bwéc 1 - Tiep nhdn hd so | pinn cong tinh (Qudy | 01 ngdy |- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Mau s6 02
nh chin

ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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C;' g?,“:in’ Buwéc thye hién Trach nhiém thye hién | Thai gian Biéu miu/két qua cong viée

Trung tdm Phuc vu hanh . . \ n
chinhg cong tinh '(Qu iy Ongay |- Eré k};éxt qua cho t6 chlfrc/ce%n nhfin; ’
S& Dan toc va Ton gido) - Luru hé so phuc vy cong tic quan ly.
Ho so duge wu trit tai S& Dan toc va Tdn gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- HG 50 d4 tiép nhén theo thi tuc hanh chinh da cong bé.

Buéc 2 - Tra két qua

32. Thi tyc thong bio cdch chire, bii nhiém chire viée ciia td chire dwge cdp chirng nhin ding Ky hoat dfng tdn gido c6 dia ban
hoat dng & mjt tinh

- M s6 quy trinh: 1.012617.
- S luong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viée.

Cg‘,?,ujin’ Burée thye hign Tréch nhiém thye hi¢n | Théi gian Biéu mAu/két qui cong viée
- H6 so clia tb chirc/cén nhan.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (MAu sé 01
ban hanh kém theo Théng tr s 01/2018/TT-VPCP
Trung tim ' ‘ Trung tam Phuc vu hanh ngay ’23/1 1/2‘01 8)4. ‘ o
Phuc vy | Buge 1 - Tiép nhén ho so chinh cong tinh (ngy 01 ngay |- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Mau s6 02
hanh chinh S& Dan toc va Ton gido) ban hanh kém theo Théng tu s 01/2018/TT-VPCP
cong tinh ' ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet hd so (Mau sé 03
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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S¢ Dén tdc va Ton giao)

Cg’ac:lu:in, Budc thwe hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong vie
Trung tdm Phuc vy hanh . .
. w s K ” : v X _ 2 1 A 4 2 ; , AL,
Budc 2 - Tra ket qua chinh cong tinh (Qudy 0 ngay Tra két qua cho td chirc/can nhén;

- Luu hd so phuc vu cong tac quan ly.

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (néu cd);
- Phidu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu cb);
- Hb so da tiép nhén theo thd tuc hanh chinh d& cong bd.

Hb so duoc luu trir tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gf‘)m:

33, Thi tue dang ky mé& 16p boi dwdng vé tdn gido cho nguoi chuyén hoat ddng ton gido

- M3 s quy trinh: 1.012616.
- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

hanh chinh
cong tinh

Daén toc va Ton gido)

Cgo,‘},u:i"’ Budc thire hién Trach nhi¢m thye hién | Thoi gian Biéu méiu/két qua cong viéc
- Hé so caa td chirc/can nhén. . )
- Giay tiép nhdn ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
A ngay 23/11/2018).
T;:?l% :f:lm . Trung tdm Phyc vy hanh s }fﬂ, . ); s .
1€ VU | Birére 1 - Tiép nhan hé so | chinh cong tinh (Quiy S& | 0,5 ngay | - Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02

ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Miu sé 03
ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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Cga‘il“ji’” Buéc thye hién Trach nhiém thye hign | Théi gian Bifu mAu/két qua cdng vide
Buéc 2 - Thim dinh hb so 7,5 ngay
dBlLrl;gchf) lor Phan cong tham Lanh dao Phong Ton gido | 0,25 ngdy | Chuyén viéc trén phdn mém mot cira hanh chinh cong.
Budc 2.2 - Thim dinh hd so Chuyén vién 05 ngay | Dy thao viin ban lay y kién co quan lién quan.
S& Dan tjc B 23 - Kibm tra. d
va Tén gido h:‘;; iem tra, duygt | dao Phong Tén gido | 01ngay | Dy théo van ban 1y ¥ kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngdy | Vin béan ldy y kién co quan lién quan.
E;noc 2.5 - Phat hanh van Vin Thu 0,25 ngay | Vao sb, déng déu, phéat hanh vin ban.
Co quan |Buwéc 3 - Liy y kién cdc co | ., n \ \ Y S =
phdi hep | quan Céc co quan lién quan 15 ngay | Vin ban tham gia y kién cta cac co quan lién quan.
Budéce 4 - Tong hop, trinh .
hd so 6,5 ngay
Buge 4,1 - Phin ¢ong t0ng | 1 51 420 Phong Ton gido | 0.25 nes Chuyén viéc trén phin mém mot cira hanh chinh con
hop, thim dinh hé so ' g tonglao | U.2o ngay uyenviectren p ' &
Sé Dan toc
va Tén gido | Bugc 4.2 - Tong hop, tham o ‘ Dy thdo Vién ban tré 1oi chép thugn hodc khéng chap
Chuyén vién 04 ngay | thuin vé viéc mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi
dinh hd so sau khi liy y kién
chuyén hoat dong ton giso.
Dy thao Van ban tra 1o chéap thudn hoéc khdng chép
E;r:; 43 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong T6n gido | 01 ngay | thuin vé viéc mé 16p bdi dudng vé ton gido cho nguoi

chuyén hoat ddng ton gido.
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Co quan,

hanh chinh
cong tinh

Dan toc va Ton gido)

dom vi Buwéc thye hién Trach nhiém thwe hién | Thai gian Biéu miu/két qua cong viée
Vién ban tra 1oi chép thuén hodc khong chap thun vé
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 01 ngay | viéc md& 1dp boi dudng ve tén gido cho ngudi chuyén
hoat d6ng tén gido.
E;fc 4.5 - Phdt hanh van | o0 7y 0,25 ngay | Vao sd, déng déu; chuyén budc 5.
Trung tim . . A JR o . e a s tas 1A . “ o 2 A X
Bwéc 5 - Tiép nhén, téng | Trung tdm Phuc vu hanh Vin ban tra 16i chap thuédn hodc khong chap thuin vé
Phuc vu £ 2 ean £ A A Qn s S Ve A A i iy .
L. .. |hgp két qua gidi quyet | chinh cong tinh (Quiy S& | 0,5 ngay ! viéc mo lop bdi dudng ve tdn giao cho nguoi chuyén
hanh chinh A oA S ma s N
A TTHC Dién tdc va Ton gido) hoat dong tén giao.
cong tinh
Trung tim . " 1 K . Trung thm Phuc vy hanh Vin ban tra 11 chép thudn hodc khong chép thuén vé
Phucvu | Buée 6 - Tra ket qua , s 5. o \ N XA s . n
Tt chinh c6ng tinh (Quay S& | 0ngay | viéc md 16p bdi dudng vé ton gidao cho ngudi chuyén

hoat dong ton gido.

- Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- H6 so d4 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bé;
- Vin ban tra 16i chép thuan hodic khong chip thudn vé viée md 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong tén gido.

Hé so duge lwu trix tai S& Déan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:

34. Thi tuc théng bao danh myc hoat ddng ton gido ddi véi to chire c6 dia ban hoat dgng ton giao ¢ nhiéu huyén thudc mdt tinh
- Mi sb quy trinh: 1.012615.
- $6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viée.
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S¢& Dan tdc va Tén gido)

Cgog,u:f ’ Budc thye hign Trach nhi¢m thiyre hién | Thoi gian Biéu mAu/két qui cdng viée
- H6 so clia tb chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhén hd so va hen trd két qua (Miu sé 01
ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
ay 23/11/2018).
, » . s Trung tdm Phuc vy hianh nga}.r; . x ); e ea s . 2
A Buwdc 1 - Ti€ép nhén ho so chinh cong tinh (Qudy | 01 ngay |- Phi€u y€u céu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
Trung tim $& Din téc va Ton gido) ban hanh kém theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
Phyc vy ' ngay 23/11/2018).
hank chinh - Phiu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so (MAu s 03
cong tinh ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
] oz ) Trung tdm Phuc vu hanh . A .
Bwoce 2 - Tra két qua chinh céng tinh (Qudy 0ngay | Tra két qua cho to chirc/can nhin;

- Luu hé so phuc vy cdng tac quan ly,

Hb so duoc hru triv tai S& Dén tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nhan hé so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so dé tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bé.

33. Thu tyc théng bao danh muc hoat ddng tén gido bd sung d6i véi td chire c6 dia ban hoat djng ton gido & nhiéu huyén
thudc mot tinh

- M4 sb quy trinh: 1.012613.

- S luong quy trinh: 01 quy trinh.
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- Thoi gian giai quyét: 01 ngdy lam viée.

Co quan,

dom vi Buéc thie hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua céng vige

- H& so cua td chirc/can nhén,
- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua (Méu s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

ay 23/11/2018).
oz 3 Trung tim Phyc vu hanh nga}lf‘ s ); e s oz

) Budéce 1 - Tiep nhin ho so | hinh cong tinh (Quiy | 01ngdy |- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
Trung tam S& Dan toc va Ton gido) ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP

‘Phl-lc Vi ngay 23/11/2018).
haph d}mh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai qpyét hé so (Mau sb 03
cong tinh ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh (Quiy 0 ngay
S¢& Dén toc va Ton gido)

- Tra két qua cho & chitc/can nhén;
- Luu ho so phuc vy cong tac quan ly.

Buoc 2 - Tra két qua

Hb so duge luu trir tai S& Déan tdc va Tén gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu cd);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- Hb so da tiép nhan theo th tuc hanh chinh d3 cong bé.

36. Thi tuc thong bao t6 chirc hdi nghj thuimg nién cia td chire tdn gido, to chirc ton giso tryc thudce cé dia ban hoat dong & nhiéu
huyén thugc mét tinh

- M s6 quy trinh: 1.012608.
- S6 Jugng quy trinh: 01 quy trinh.
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- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

C;’O,(:l“jin’ Buwéc thyce hién Trach nhi¢m thyce hién | Theéi gian Biéu miu/két qua cong viée
- Hb so cia td chtic/can nhan.
- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ay 23/11/2018
o . 2 Trung tdm Phuc vu hanh neay )
) Buée 1 - Tiép nhén ho so chinh céng tinh (Qudy | 01n giy |- Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so (MAu sb 02
Trung tim S& Dén toc va Ton gido) ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuyc vy ' ngay 23/11/2018).
haP h c{nmh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai q}lyét hd so (Mau sé 03
cong tinh ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Trung tdm Phuc vu hanh _ P .
Buée 2 - Tra két qua chinhg cong tinh '(Quéy Ongay | Tra két qua cho t6 chirc/can nhan;
S& Dén téc va Ton gido) - Luru hd so phuc vu cdng tac quan ly.

Hé so duge luu trit tai S& Dén tdc va Tén giao theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qué;

- Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hé so (néu co),

- Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so (néu co);

- Ho 50 d4 tiép nh4n theo thu tuc hanh chinh da cong bé.

37. Thi tuc dé nghi té chire dai hdi cita t6 chire ton gido, td chire ton gido truc thude, t6 chirc duge cip chimg nhén ding ky hoat dong
ton gido c6 dia ban hoat dong & nhidu huyén thugc mot tinh

- M sé quy trinh: 1.012607.
- S6 huong quy trinh: 01 quy trinh.



- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée.
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T T TR e R B o B

va Ton gido

Cg’ac;u‘a:in, Budc thye hién Trach nhiém thyre hién | Thoi gian Biéu mAu/két qua cong viéc
- H@),scr cua tb chic/can nhén. ’ o
- Giay ti¢p nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
TIr)lllln% :aum Trung tam Phuc vy hanh nga)lf’:23/ {1/2?18)}. o .
hﬁnl? chinh | B¥0c 1 - Tiép nhan hdso | chinh cong tinh (Qudy | 0,5 ngay | - Phiéuyéu cdu b sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
nh ch S& Dan toc va Tén gio) bar‘l hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
cong tinh ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so (Mau sb 03
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Thim dinh hd so 7,5 ngay
?;ﬁch% ioj Phan cong tham Lanh dao Phong Ton giao | 0,25 ngay Chuyén viéc trén phén mém mét cira hanh chinh cong.
. |Bugc22- Théim dinh hé so | Chuyén vién 05 ngay | Du thao vén ban 14y ¥ kién co quan lién quan.
S& Dan toc - = -
va Ton gido B;U ¢c 2.3 - Kiém tra, duyet Lanh dao Phong Ton gido| 01 ngay | Du thdo vin ban lay v kién co quan lién quan.
ho so
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy y kién co quan lién quan.
puge 23 - Phat hanh van |y 0.25 ngay | Vio sb, déng déu, phat hanh van ban.
Co quan | Bwéc 3 - Ly y kién cacco | -, . . _y i . .
ph & hep | quan Céc co quan lién quan 15 ngay | Vin ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
Sé Dan tge ll?:rac 4 - Tong hep, trinh 6,5 ngay
0 so
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Co quan,

dom vi Buwéc thwre hién Trach nhi¢m thyc hi¢n | Théi gian Biéu mau/két gqua cong viée
Buoc4I-Phancong tong |, . \ A g N LA a PO Ay a1 , n
hop, thém dinh hé so Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay Chuyén viée trén phan mém mét cira hanh chinh cong.
Budc 4.2 - Tong hop, tham A i X Dur thao Vian ban tra loi chap thuén hodc khéng chip
dinh hd so sau khi ly y Chuyén vién 04 ngay
kién thugn vé viéc td chirc dai hoi.
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét Lanh dao Phong Ton gido | 01 ngay Du thao Vian ban tra 16i chip thuén hodc khéng chép
hd so thuan vé viéc td chire dai hai.
Buéc 4.4 - Ky duyéthd so | Lanh dao S& 01 ngay Van ban tra loi chép thuan hodc khéng chip thuén vé
viéc té chire dai hoi.
E;]""’C 4.5 - Phit hanh van |, o, 0,25 ngay | Vao sb, déng diu; chuyén budc 5.
Trung tim A 2
Phuc vu Budc 5 - Tiep nhin, tong Trl’mg taﬂm Phl:lc Ve ha:‘}h s, | Van ban tra 1oi chap thuén hodc khong chip thuan vé
X ] hop két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quay | 0,5 ngay
hanh chinh  TNAL Ak A viée td chire dai héi.
n ) TTHC S& Dén toc va Ton gido)
cong tinh
Trung tim « \
Phyc vu . oy Rl Tr}mg tafn Phl;lc v hargh X Van ban tra 10 chép thuin hogc khong chép thuan vé
hanh chinh Budc 6 - Tra két qua chinh céng tinh (Quay | 0 ngay

cong tinh

8¢ Din tdc va Ton gido)

viéc td chire dai hai.

Ho so duoc luu trit tai S¢ Dén toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so (néu co);
- HO 50 d tiép nhén theo thu tuc hanh chinh di cong bé;
- Van ban trd 151 chip thudn hojic khdng chdp thuan vé viée tb chirc dai héi.
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38. Thii tuc d& nghi td chire cuje I1& ngoai co' sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky ¢6 quy mé t6 chitc & nhiéu huyén
thugc mdt tinh hosic & nhiéu tinh

- M3 sb quy trinh: 1.012606.
- 86 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam vigc.

Cgﬂtz}u:in, Budéc thwe hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Bidu miu/két qua cong viée
- Hé’ S0 cua td chire/can nhan. ’ o
- Giay tiep nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thoéng tu s6 01/2018/TT-VPCP
a ngay 23/11/2018).
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh s y A A ); a1} x 2
Phuc vu Buéc 1 - Tiép nhan hé so | chinh cong tinh (Qudy | 0,5 ngay | . Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Méu s6 02
hanh chinh p nhs S Diin the va Ton gido) | Y | ban hanh kém theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
cong tinh - £ ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (MAu s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buwéc 2 - Thim dinh hd so 7,5 ngay
Buéc 2.1 - Phén cong thdm | A . S Al A A Al o s
dinh ho so Lanh dao Phong Tén gido ' 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mét cira hanh chinh cong.
Budc 2.2 - Tham dinh hd so | Chuyén vién 05 ngay | Du thao van ban ldy ¥ kién co quan lién quan.
S& Dan toc - — -
va Tén gio E(})I g; 2.3 - Kiém tra, duyet |y, p dao Phong Tén giao| 01 ngay | Du thao van ban lay ¥ kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban ldy v kién co quan lién quan.,
E;l"c 2.5 - Phat hanh van | .y 0,25 ngdy | Vao sé, déng déu, phat hanh vén ban.
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Cgoglujin’ Buéc thye hién Trach nhi¢m thye hi¢n | Thei gian Biéu mau/két qua cdng viée
Co quan | Buéc 3 - Liy y kién cdc co . \ . px N ca
phdi hep | quan Cac co quan lién quan 15 ngay | Van ban tham gia y kién ciia cic co quan lién quan.
Buée 4 - Tong hop, trinh .
hd so 6,5 ngay
Buéc 4.1 - Phin cong tong | . . \ Ay . I ea .o Aok A a1 ; o
hop, tham dinh h so Lanh dao Phong Tén gido | 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mét cira hanh chinh cong.
Buéce 4.2 - Téng hop, thdm Du thao Vin ban tra 1oi chap thudn hodc khong chép
dinh hd so sau khi liy y Chuyén vién 04 ngay | thuan vé viéc td chirc cude 1€ ngoai cor s& ton gido, dia
S& Dan toe kién diém hop phap da dang ky.
va Ton giao Buoc 4.3 - Kiém tra, duyét | _ ‘ o ‘ Du théo Vian ban tra 16i chap thuan hodc khéng chép
ha Lanh dao Phong Tén gido| 01 ngay | thuan vé viée té chure cude 18 ngoai co s& tén gido, dja
0 so
diém hop phap da ding ky.
) Vin ban tré 101 chap thuéin hodc khéng chép thuan vé
Budc 4.4 - Ky duyét hdo so | Lanh dao S& 01 ngay | viéc td chirc cude 18 ngoai co s ton gido, dia diém hop
phép da dang ky.
bB;lOC 4.5 - Pht hanh van Vin Thu 0,25 ngay | Vo s, déng déu; chuyén budc 5.
T;:z% ::lm Buéc 5 - Tiép nhan, tong Trung tdm Phyc vu hanh Vin ban tra 1o chap thuén hodc khéng chip thujn vé
RN hop két qua giai quyét | chinh cong tinh (Quay | 0,5 ngay | viéc td chirc cudc 12 ngoai co s& ton gido, dia diém hop
hanh chinh | - S Dan toc va Ton gido) hép da dang ky.
cong tinh i & phap &
Trung tim Trung tdm Phyuc vu hanh Vin ban tra 1o chap thuin hodc khong chép thuén vé
Phuc vy . A . , n ; X s
hanh Chl’;lh Bwérc 6 - Tra két qua chinh céng tinh (Quay 0 ngay | viéc td chirc cuge 12 ngoai co & tén gido, dia diém hop

cing tinh

S¢ Dan tdc va Ton gido)

phap da dang ky.
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Co quan,

don vi Buéc thwe hién Trach nhiém thwc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée

Hb so duoc luu trir tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hé so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);

- Hb so da tiép nhén theo thi tuc hanh chinh da céng bd;

- Vin ban tré 161 chép thuin hodc khong chip thudn vé viéc té chirc cude 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da dang ky.

39. Thii tuc dé nghi giing dao ngoai dia ban phu trach, co' s& ton gido, dia diém hop phap d4 ding ky c6 quy md t6 chirc & nhiéu
huyén thudc mdt tinh hodic & nhidu tinh

- Ma sb quy trinh: 1.012605.
- 86 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée.

Cgogluj;l’ Bwdc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée
- H(‘S’ S0 clla td chirc/can nhan. ' o
- Giay tiep nhan hd so va hen tra k€t qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
T;llllllll% :am ’ Trung tam Phyc vy hanh nga)./:23/1A1/2?18)£ o .
LA ¥e Y8 Buge 1-Tiép nhin hd so | chinh cong tinh (Qudy | 0,5 mgay | - Phicu yéu cau b0 sung hoan thin b0 so (Mau 6 92
N . S& Dan toc va Ton glao) ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
cong tinh ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (MAu s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Thim dinh hd so 7,5 ngay
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Cgogluj;l, Bwde thye hién Trach nhi¢m thye hign | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
dBlLriﬁchi l{; Phan cong tham Lanh dao Phong Tén gido| 0,25 ngay | Chuyén viéce trén phin mém mét cira hanh chinh cong.
Bude 2.2 - Thdm dinh hé so Chuyén vién 05 ngay | Dy thdo vin ban ldy vy kién co quan li€n quan.
S& Dan tc | Bude 2.3 - Kiém tra, duyét | _ . . A iz . , Y S . x
va Tén gido | hd so Léanh dao Phong T6n gido| 01 ngay | Du thdo van ban ldy y kién co quan lién quan.
Bué6c 2.4 - Ky duyét hé so | Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban ldy ¥ kién co quan lién quan.
E;loc 2.3 - Phat hanh van Vin Thu 0,25 ngay | Vao sd, déng diu, phat hanh vin ban.
Co quan | Buée3 - Ly y kién cicco | ., " . . A . s
phéi hep | quan Céc co quan lién quan 15 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cic co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hgp, trinh X
hd so 6,5 ngay
Bute 4.1 - Phén cong Ong | 1 o1 42 Phong Ton gido | 0.25 nedy | Chuyé iéc trén phin mém mét cira hanh chinh cén
hop, thim dinh hd so : g longiao 9,25 ngay uyen viee tren p : &
Budc 4.2 - Téng hop, thim Du thao Vién bén tra 10 chap thuan hoic khong chip
dinh hd so sau khi ldy y Chuyén vién 04 ngay | thudn vé viéc giang dao ngoai dia ban phy trach, co s&
Sé Din the kién ton gido, dia diém hop phap da dang ky.
va Ton gido Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | . _ ‘ o ‘ Du thao Van ban tra 16i chép thuan hodc khong chép
ha Lanh dao Phong Tén gido | 01 ngay | thuén vé viéc giang dao ngoai dia ban phy trach, co s
0 so
ton gido, dia diém hop phép da dang ky.
. Vian ban tra 1oi chdp thuin hogc khong chap thuan vé
Budc 4.4 - Ky duyéthd so | Lanh dao Sé 01 ngay | viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido,
dia diém hop phap da dang ky.
E;]GC 4.5 - Phat hanh van Vén Thu 0,25 ngdy | Vao sd, dong dau; chuyén budc 5.
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Cgo_?l“jil" Buéce thuce hién Trach nhi¢m thwe hién | Théi gian Biéu miu/két qua cong viée

Trung tam Budc 5 - Tiép nhin, téng | Trung tdm Phuc vy hanh Vin ban tra 1oi chdp thuan hodc khéng chép thuan vé
Phuc vu 3 2 e Fy . A . 3 X cn e I . AL e

s .. | hgp két qua gidi quyét | chinh céng tinh (Quay | 0,5 ngay | viéc gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao,

hanh chinh | pppy - S& Dan tc va Ton gido) dia diém hop phép d4 ding ky.

cong tinh : i

T}‘;'l‘l“g tam Trung tdm Phyc vu hanh Vian ban tra 167 chép thuan hodc khong chdp thuan vé
L MUEVU L Birée 6 - Tra két qua chinh céng tinh (Quiy | Ongay |viéc giang dao ngoai dia ban phu trich, co s& ton gido,

hanh chinh  TNAer A s AL s LR e ax ax .

cong tinh Sé& Dan tde va Tén gido) dia di€ém hop phap da ding ky.

Hb so duge luu trir tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gm:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cdu b sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- Hb so da tiép nhén theo tha tuc hanh chinh di céng bé;

- Vin ban tra 10i chép thudn hoc khéng chip thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phép da déing
ky.

40. Thi tuc théng bio vé viée tiép nhan tai tro ciia td chire, c4 nhin nuéc ngoai dé hd trg hoat djng dio tao, bdi dudmg vé ton gido
cho nguoi chuyén hoat ddng tén gido; sira chia, cdi tao, ning cip, xiy dung méi co sé' ton gido; to chirc cac nghi 1€ ton gido hodc cude
1% ton gido; xuit bin, nhap khéu kinh sich, vin héa phim ton gido, d6 ding ton gido ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thude
c6 dia ban hoat dong & mot tinh

- M s quy trinh: 1.012604,

- 86 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viée.

Co quan,

don vi Budce thye hién Trach nhiém thye hign | Thoi gian Biéu maiu/két qua cdng viée
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Phuc vy
hanh chinh
cong tinh

- Hb so ciia td chire/can nhan.

- Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két qua (Miu sé 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

S6 Dén toc va Tén gido)

am P ; . s 5 sz
Trung tam | Bube 1-Tip nhin bd so Zﬁ:g}]g Za(;llg htll“lfh‘”zgﬁf; 01 ngay | - Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién hé so (Mu s6 02
' $& Dan toc va Ton gido) bar‘l hanh kém theo Théng tr 56 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/1 1/2018)
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyet hé so (Miu sb 03
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Trung tdm Phuc vu hanh
Buéc 2 - Tra két qua chinh céng tinh (Quay Ongay | Tra ket qui cho t6 chire/cén nhan;

- Luru hd so phuc vu cOng tac quan ly.

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
-Hbd so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd.

H6 so dugc huu trir tai S& Dén tdc va Tén gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:

IL. LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO (CAP HUYEN)
1. Thi tuc théng bdo mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Luat Tin ngudng, ton gido

- M4 sb quy trinh: 1.012603.
- Sé luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thai gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.
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Co quan,

don vi Buw6e thye hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu méu/két qua cong viée
- Hb so cua t6 chirc/can nhan.
- Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau
] sO 01 ban hanh kém theo Théng tu sd
Bo Phi'"‘l Tle,p Cong chirc B phéan Tiép 01/2.0;18/1:T YPCI: ngay 23/.1 1/2(.)} 8). P x
nhén va Tra Buée 1 - Tiéo nhan hd so | nhin via Tra két qua olsic | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Méu
két qui UBND - Hiep nhan UBND ofo huvény 89 156 02 ban hanh kém theo Thong tu sb
cap huyén p huye¢ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). N
- Phiéu tir chéi ti€p nhan giai quyet ho so (Mau
s0 03 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh ho so 06 gidr
Budc 2.1 - Phin cdng thim Lanh da9 Phonﬁg N? ! VL‘I ‘s Chuyén viéc trén phén mém mot cira hanh chinh
. 1 hoic Phong Dén toc va| 0,5 gio A
dinh ho so NPT 5 cong.
Tén gido cip huyén
Pl:m;gpl‘:l?l vy 1 ‘ Dy thédo vén ban bao cao UBND cz"}p huyén vc:‘:
noac FAONE | Birge 2.2 - Tham dinh hd so | Chuyén vién 04 gid | viéc tiép nhan Théng bao mé 16p bdi dudng vé
Dan t§c va Ton ton gido
gido cap huyén - . — '
Budc 2.3 - Kiém tra, ky Laoh da9 Phonﬂg Nf') LV . Vin ban bao cdo UBND cap huyén Ve viéc tiép
12 hoic Phong Déan tdc va| 01 gio
duyét ho so N A . nhan Thoéng bao ma lop bbdi dudng vé ton gido.
Ton gido cdp huyén
Budc 2.4-Phét hanh van ban | Van Thu 0,5 gio | Vao s6, déng dau; chuyén budc 3.
|| Bube 3 - Tiép nhin, tong | Cong chirc BY phdn Tiep .| Vin ban bdo cdo UBND cép huyén vé vidc tiép
B¢ phén Tiép | hop két qua giai quyét | nhan va Tra két qua! 01 gio nhan Théne bio mé& 16p badi dudne va ton gido
nhin va Tra | TTHC UBND cAp huyén - & op g £140.
két qua UBND Ca A v T
h > , .t X . e ong chirc B phan Tiép
cip huyén Buwéc 4 - Tra két qua, bao nhin va Tra két qua 0 giv Vin ban bdo cdo UBND cap huyén ve viéc tiép

cio UBND cép huyén

UBND cép huyén

nhén Théng bao md 16p bdi dudng vé t6n gido.
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Cgo,‘;“ji"’ Buéc thye hién Tréch nhi¢m thye hién | Thoi gian Biéu mAu/két qua cong viée

Hb so dugce lwu trir tait UBND cip huyén (Phong Noi vu hodc Phong Dan tdc va Tén gido) theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét hd so (néu co),

- H6 50 d4 tiép nhén theo thi tuc hanh chinh da cong bé:

- Van ban bao cao UBND cép huyén vé viéc tiép nhén Théng bao mé 16p bdi duomg vé ton gido.

2. Thu tuc théng bao danh muc hoat d9ng ton gido ddi voi tb chire c6 dia ban hoat ddng ton gido & nhiéu xi thudc mét huyén
- M4 sb quy trinh: 1.012602.

- S6 lugng quy trinh: 0@ quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Cgﬁ,“jin’ Bugce thye hién Tréch nhi¢m thye hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cdng vige

- H3 so cita td chirc/can nhén.
- Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau
$6 01 ban hanh kém theo Théng tu sb
0 phin Tié 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
]?31;)1111 il; :;l:;’ £ 2 Cong chiic B phin Tiep Phleu yéu cdu bd sfn; hoan thién )ho SO (Mau
Két (.luﬁ UBND Buédc1-Tiep nhdn hoso |nhin va Tra két qua| 01 gio ’

4 A s6 02 ban hanh kém theo Thong tu sb
cip huyén UBND cap huyén 01/2018/TT-VECP ngiy 23/11/2018).

- Phleu tir chédi tiép nhén giai quyét hd so (Mau

is6 03 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Bu6c 2 - Thim dinh hé so 06 gid




87

Co quan,

don vi Buéc thyc hién Trach nhiém thuc hién | Thei gian Biéu miu/két qua cong viéc
Buéce 2.1 - Phén cong thim {;g;: gﬁgnphg;‘i Pfgé i‘; 0.5 gits Chuyén viéc trén phin mém mat cira hanh chinh
dinh hd so Y ;g o 8 cdng.
Ton gido cap huyén
Du thao van ban bao cdo UBND cép huyén vé
Buéc 2.2 - Thidm dinh hd so | Chuyén vién 04 gir | V1€ tiép nhén Thong béo danh myc hoat dong
Phong Néi vu : ¥ ton glao dbi vai td chire cd dia ban hoat dong
hodic Phong ton gido O nhiéu x3 thudc mdt huyén.
Dan toc v Ton sk dao Phone N& Viin ban béo cio UBND cp huyén vé viée tiép
E120 cap AUYEN | pirse 2.3 - Kiém tra, ky hafl Pfl(‘) oDnAg t? ! iu 01 gic nhén Théng bao danh muc hoat dong tén gido
duyat hd so T%ff iéooé]ég huarén be va 19| d6i véi td chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido
§ia® cap AUy & nhiéu x4 thudc mot huyén.
g;l"c 2.4 - Phat hanh vén | .y 0.5 gid | Vao sb, dong diu; chuyén budc 3.
. : Vin ban bao cao UBND cip huyén vé viée tié
But 3 - Tiép b, thng | Cong i B0 i Ty
hop két qua gidi quyét|nhin va Tra Két qua| Olgio | o0 ool L TR 0N O glon gl
B phan Tiép | TTHC UBND cip huyén d61 véi t0 chuc c6 dia ban hoat dong tén gido
nhin va Tra ’ ¢ nhiéu xa thudéc mét huyén.
két qua UBND Cone chie B3 ohin Tid Vin ban bao cao UBND cip huyén vé viée tiép
cap huyén | pyge 4 - Tra két qua, bao nﬁ;f cw;rc Tr(; P k%lt] c;ﬁg 0 gior nhén Théng bao danh muc hoat ddng ton gido

c40 UBND cép huyén

UBND cép huyén

doi vai to chuc ¢6 dia ban hoat dong t6én gidao
¢ nhiéu xa thudéc mot huyén.
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Co quan,
don vi

Buérc thyc hién Tréach nhiém thyc hign | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée

H6 so dugc lvu trit tai UBND cép huyén (Phong Néi vu hodc Phong Dén téc va Tén gido) theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cu b sung, hoan thién hd so (néu 0);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- H6 so da tiép nh4n theo thu tuc hanh chinh da cong bé:

- Vin ban bdo cdo UBND cdp huyén vé viée tiép nhén Thong bao danh muc hoat ddng tén gido ddi vai td chirc co dia ban hoat dong
ton gido & nhidu xa thude mdt huyén,

3. Thii tyc théng bao danh muc hoat dong tén gido bd sung d6i véi t6 chitc c6 dia ban hoat dfng ton gido & nhidu xa thude mot
huyén

- M4 sb quy trinh: 1.012601,
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian gidi quyét: 01 ngay lam viéc.

Co quan,

don vi Buéc thye hién Trach nhi¢ém thye hién | Thoi gian Biéu mau/két qua céng viéc

- Hb so cua td chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sé
01 ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-

0 phin Tié VPCP ngay 23/11/2018
]331 g:ig ?:; ) . Cong chirc Bo phén Tiép Phié neey b ) hodn thidn ha M3
£ o Buge 1 - Tiép nhin hé so | nhan va Tra két qua 01 givr |~ iéu yéu cau b sung, hoan thign ho so ( au
ket qui UBND UBND c4p huyén s6 02 ban hanh kém theo Théng tr sé
cap huyén 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

- Phleu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Théng tur so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).




89

Cgofqnujin’ Buréc thwe hién Trach nhiém thye hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong vige
Budée 2 - Tham dinh hd so 06 gior
Buéc 2.1 - Phin cong thim | —onh dao Phong No1 vy .| Chuyén viée trén phin mém mdt cira hanh chinh
. X = hodc Phong Dién toc val| 0.5 gio n
dinh ho so AR . = cong.
. Ton gido cap huvén =
§ Dy thao van ban bao cao UBND cép huyén vé
Phong Nji vu . AL . e .. viée t1ep nhéin Thong bao danh muc hoat dong ton
hojc Phong | B0¢ 2.2 - Tham dinh ho so'f Chuyén vién 04 gl gido bd sung ddi vdi 16 chire ¢é dia ban hoat déng
D.‘:[“ t(ic va T‘?" ton giao ¢ nhiéu x3 thudc mot huyén.
gido cap huyén Lanh dao Phone Noi " Vin ban bao cao UBND cip huyén vé viée tiég
Budc 2.3 - Kiém tra, ky anh €ao rhong Nor Vi .. nhan Théng bao danh muc hoat dong ton giao bd
Ayt A hodc Phong Dan toc va| 0l gio Lo or A gnoxoar 1 N em e
duyét ho so AT . sung doi vai t6 chire co dia ban hoat dong ton gido
Ton gido cap huyén NS S A
o nhiéu x4 thugc mot huyén.
bB;lOC 2.4 - Phat hanh van |y 0.5 gid | Vao sb, déng dau; chuyén budc 3.
] L s i | Cone chite BS ohin Tid Vin ban béo cdo UBND cap huyén vé viéc tiép
Buéc 3; A Tle}) n!l,?n’ tong | L-ong chuc BO pran 1ICp .. | nhdn Thong bao danh muc hoat dong ton gido bo
s Chan Tid, 9P ket qud gidi quyet|nhan va Ird ket qud| Olgio |0 46 v6i 5 chire c6 diaban hoat ddng tn gido
B) phén Tiép | 7Ty UBND ¢ép huyén oung o1 VR 10 Che 20 ardonglone
nhin va Tra @ nhiéu x4 thudc mdt huyén.
két qua UBND Cong chice BS phin Tié Vin ban bdo cdo UBND cép huyén vé viée tiép
£ A ong chirc B§ phén Tié . o . A
cap huyén yc 4 - Tra két qua, ba g > PIg P h danh muc hoat dong to
p huye Buoc 4 - Tra két qud, bao nhin va Tra két qua| 0 gio nhén Thong bao uc hoat dong ton gido bd

ci0 UBND cép huyén

UBND cip huyén

sung doi vai to chire ¢o dia ban hoat dong tdn gido
& nhiéu x4 thuéc mdt huyén.

Hb so dugc hru tri tai UBND cip huyén (Phong Nbi vu hodic Phong Dan tdc va Tén gido) theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (néu cd);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- Hb so da tiép nhan theo th tuc hanh chinh da cong bé;
- Van ban bdo cdo UBND cép huyén vé viéc tiép nhan Thong bao danh muc hoat dong ton gido b6 sung dbi véi to chirc c6 dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu xa thudc mét huyén.




4. Thi tuc théng bdo td chirc hdi nghij thuwong nién ctia t6 chic ton giao,

huyén

- M s6 quy trinh: 1.012600.
-8 lugng quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

90

t6 chirc ton gido tryc thudce ¢6 dia ban hoat dong ¢ mét

Co quan,

dom vi Buéc thue hién Trach nhiém thye hién | Thoi gian Bi¢u miu/két qua cong viée
- Hd 50 cua td chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhén hd so va hen tra ket qua (Miu sé
01 ban hanh kém theo Théng tur s6 01/2018/TT-
6 phén Tié VPCP 23/11/2018
Mo Lo hie g i Pt 6 o 6 o o i 5 O
L, - . Budrc 1 - Tiép nhdn ho so | nhan va Tra két qua 01giov |~ i€u yéu cdu bd sung, hoin thién hd so ( a
két qua UBND UBND cép huyén s6 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
cap huyén 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Phleu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
s 03 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Thdm dinh hd so 06 gitr
\ e Buéce 2.1 - Phén cong thidm Lanh da(? Phonﬁg N? W . Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh
Phéng Nji vu hodc Phong Dan toc va| 0,5 gio n
y . dinh hd so NS N cdng.
hodic Phong Tén gido cap huyén
D'a'n tgc va T?n Du thao van ban bao cdo _UBND cAp huyén vé
gido eap huyén tiép nhdn Thong bao td chire héi ngh thuon
Buéc 2.2 - Tham dinh hé so | Chuyén vién 04 gio | VI iép 8 &

nién ctia td chitc tdn gio, t& chirc ton gido tryc
thudc ¢6 dia ban hoat dong & mét huyén.
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Cgo,‘}l“ji'" Buwéc thyre hién Tréch nhiém thyc hi¢n | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
. dao Phone NG Vian ban bao cao UBND cép huyén vé viée tiép
Bude 2.3 - Kiém tra, ky ;’ggc Pﬁgn (I))nagn ) Oé ://l; 0l eit nhén Thong bao to ghl'rc hdi nghi thudng nién cua
duyét ho so ac Fhong L 10 & t0 chirc tn giao, t6 chirc ton gido truc thude co
Tén gido cip huyén s A oA n
dia ban hoat ddng & mot huyén.
E;l"c 2.4 - Phat hanh van |\ o 0.5 gio | Vao sb, déng du; chuyén bude 3.
e . s . v B8 ohan Tié Van ban bao cao UBND cép huyén vé viée tiep
E“’“ 1(3‘{ Tiep nhan, (ong glf;f chire ?‘; phan T;ﬁg o1 gii; | " Thong bio t chitc hi nghi thudmg nién cia
op két qua giai quye va Ir i T Sy N
B¢ phén Tiép | TTHC UBND cép huyén o Ch}"’}tl"n PN C}T}“Lm‘} gido tryc thude co
nhin va Tra ia ban hoat dong & mét huyén.
F > ’ R .
ketﬂ“a UBND Cong chic B3 ohin Tié Vin ban bao cdo UBND cép huyén vé viéc tiép
cap huyén Sc 4 - Tra két qua, bdo | — 18 ¢iuc BO phan 1iep han Théng béo td chirc hdi nghi thudng nién cia
Buéc 4 - Tra két qui, bao nhin va Tra k&t qua 0 giv nhén Théng bdo td ¢ 51 nght g

cao UBND cip huyén

UBND cép huyén

td chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc cd
dia ban hoat dong & mét huyén.

H5 so dugc lu trit tai UBND cAp huyén (Phong Noi vu hodc Phong Dan toc va Ton gido) theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (néu cd);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);

- Hd so da tiép nhén theo thi tuc hanh chinh d cong bd;

- Vin ban bao cdo UBND cép huyén vé viéc tiép nhan Thong b4o td chirc hdi nghi thudng nién ciia t6 chiic ton gido, to chirc tn gido truc
thudc cé dia ban hoat ddng & mét huyén.
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5. Thi tuc @ nghi té chic dai hdi ciia td chirc ton gido, t6 chirc ton gido true thude, to chire dwge cip chirng nhin ding ky hoat
dng ton gido c6 dia ban hoat dong & mét huyén

- M4 s6 quy trinh: 1.012599.
- 86 lwong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc.

C - [y - [y .a ~ .. ’ . A e - A » A
gg?jin’ Bwdc thyc hién Trach nhi¢m thyc hién | Thoi gian Biéu miuw/két qua cong viéc
- H6 so cia td chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
6 phan Tié . VPCP ngay 23/11/2018).
I?l‘;lfl':i'; ,Tr':ﬁp ’ ‘ Céng chtrc By phan Tidp - neay 25/1172018). bt b s (M
K&t qua UBND Bwéc 1 - Tiép nhidn hé so | nhin va Trd ket qua | 0,5ngay |~ F hiéu yéu Caﬁ,bo sung, ho§nt 1%11A 050 ( au
q UBND cip huyén s6 02 ban hanh kém theo ong tu soé

cap huyén

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Buéc 2 - Thim dinh hé so 06 ngay
Budc 2.1 - Phan cong thdm iggf gﬁgngphg;gn If(;)é :?; 0,25 ngay Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh
dinh ho so AT R ’ cong.

Phéong Nji vu Toén gido cap huyén ong

Dl‘“’-:f th"_iﬁ Budc 2.2 - Thim dinh hd so | Chuyén vién 05 ngay | Dy thdo van ban 1y y kién co quan lién quan.

an tjc va Ton
' A Iy ” 1 X A1

Biflo cap huyén | Buse 23 - Kiem tra, ky ﬁgg: gﬁgnphg:ﬁi Ij(“?c: Y/z 0,5 nga Van ban lay v kién co quan lién quan

duyét hd so Jab Thong L -2 Ngay yy q quan.
Tén gido cap huyén

Buée 2.4 - Phat hi 3 : ;
N ;f’c at hanh van | o Thy 0,25 ngay | Vao sd, déng diu, phat hanh van ban.
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Cgofqn“j;’ Buwéc thire hién Trach nhiém thye hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viée
I A oy sk - - + . , <A - . A
CO; quan Budc 3 - Lay y kien cac co Céc co quan lién quan 08 ngay Van ban tham gia y ki€n cilia cac co quan lién
phoi hgp quan quan.
Buéc 4 - Téng hep, trinh .
hé so 06 ngay
Budc 4.1 - Phéin cong tong La?h da9 Phonag N? LW .| Chuyén viéc trén phadn mém mét cira hanh chinh
PY A hodc Phong Dén toc va | 0,25 ngay |
hop, tham dinh ho so AT o cong.
Ton giao cap huyén
Phovn g qu YW Busc 4.2 - Téng hop, thim A en , Du thao Té trinh va vin ban trd 1oi chép thuan
hofc Phong . 3 k.14 | Chuyén vién 05 ngay < R 2 s X A A 1 C 1 n
n . s o | dinh ho so sau khi l1dy v kién hodc khong chap thuan vé viéc t6 chuce dai hoi.
Déan tgc va Ton
sz J 4 A
gido cap huyén , 5 : Al .
Busc 43 - Kidm tra, ky | -2nD dao Phong Noi vu .| To trinh va dy thao van ban tra 1&i chép thuan
Ao 1A hodc Phong Dan tc va | 0,5 ngay < o £ A N .,
duyét hd so N ..k . hodc khoéng chap thuén vé viéc té chire dai hi.
Ton gido cdp huyén
E;n("’ 4.4 - Phat haoh van | ooy, 0,25 ngay | Vao sd, dong déu, phat hanh vin ban.
Buréc 5 - UBND cip huyén 5
xem xét, quyét dinh 04 ngay
Vian thu/B6 phan Tiép e a1 e D . )
Uy ban nhan | Budc 5.1 - Tiép nhan hd so | nhan va Tra két, qua Van | 0,25 ngay %ggntrggnvsé?‘?;?;lha&;u Phong Noi vu hode
déin cip huyén phong UBND cép huyén g ' £1ao.
Budc 5.2 - Tham tra va xir | Can bd, cong chirc duge - Bélo céo de xuit :
! 2 ’ 02 ngay |- T¢ trinh va HO so nhén tir Phong N6i vu hodc

Iy ho so

giao xur ly ho so

Phong Dén toc va Ton gido.
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Cgﬂ‘}l“ji'" Buéc thee hign Tréch nhi¢m thuc hién | Thoi gian Biéu mAw/két qua cong vie
Bude 5.3 - Xem xét, duyét {anh dgo Vin phon - B4o céo dé xug‘it.
ho so trinh Lanh dao UBND phong 0,5 ngay |- To trinh va HO so nhan tir Phong Noi vu hodic
UBND cap huyén \ A A x AL e
cap huyén Phong Dén tdc va Tén gido.
. . e 1A Lanh dao UBND cép . Van ban tra loi chip thuin hoic khéong chép
Bue 3.4 - Ky duyét ho so huyén 01 ngay thun vé viéc td chirc dai hoi.
. e 1s Van thu/Bo phén Tiép
bB;lOC 3:3 - Phét hanh van nhén va Tra ket qua Van | 0,25 ngay | Vao sb, déng dau; chuyén budc 6.
phong UBND cap huyén
Buéc 6 - Tiép nhan, tong Cong chirc Bo phan Tiep . Van ban tra 1o chép thudn hoic khéng chip thuan
acopar ez | hop két qua gidi quyét | nhan va Trd két qua | 0,5 ngay
B¢ phén Tiep TTHC UBND oéo h vé viée td chire dai hoi.
nhin va Tra cép huyén
két qua UBND
£ o Cong chic Bo phan Tiép
¢ap huyén Buée 7 - Tra két qua nhin va Tr kit qua| 0 ngay Vién ban tra 16 chip thuan hoic khong chép thuan

UBND cip huyén

vé viéc td chirc dai hdi.

H& so dugce luu trix tai UBND cép huyén (Phong Noi vu hogc Phong Dan téc va Tén gido) theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so (néu co);
- Ho 50 da tiép nh4n theo thu tuc hanh chinh d4 cong bé;

- Van ban tra 1&i chép thuén hojc khong chép thudn vé viéc td chirc dai hoi.
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6. Thi tuc d& nghi té chirc cudce 18 ngoai co s ton gido, dia diém hgp phap di ding ky ¢6 quy md t6 chirc & mot huyén
- M3 sb quy trinh: 1.012598.

- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc.

Cgo,c:l“:in’ Buéc thyc hién Trach nhiém thye hién | Thoi gian Bién mau/két qua cong viée
- Hb so cia tb chirc/can nhén,
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (MAu s6
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
6 phan Tié . VPCP ngay 23/11/2018).
B‘i’)!’ha'f :rr“",p | Céng chirc B¢ phan Tiép Pngay 23/112008). .
BhanvaTrd | g oo 1 Tiépnhanhdso |nhin va Tri két qua | 0,5ngay |- Fhi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau
ket qua UBND ’ UBND cép huveé s6 02 ban hanh kém theo Thong tu sd
4 A p huyen .
cap huyén 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mhu
s0 03 ban hanh kem theo Thoéng tr sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buréc 2 - Thim dinh hd so 06 ngay
Buéc 2.1 - Phin cong thém | -anh dao Phong Noi vu | Chuyén viéc trén phin mém mot cira hanh chinh
i X hoic Phong Dan tdéc va | 0,25 ngay | .
. . dinh ho so Tén gido cip huyé cong.
Phong Noi va on glao cap huyen
Dilill(:i:‘;f\l:; [';‘gﬁn Bude 2.2 - Thiam dinh hd so | Chuyén vién 05 ngay | Du thao van ban lay y kién co quan lién quan.
.« A s a~ 5 ~e
gido cap huyén . il . | Lanh dao Phong Noi vy ) ’
]3:1:(:; hz‘(‘).?’so Kiem tra, ky hogc Phong Dan toc va| 0,5ngay | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.
¥ Tén gido cdp huyén
Buge 2.4 - Phat hanh van o, 1y, 0,25 ngay | Vao sé, dong diu, phat hanh van ban.

ban
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Cgoglu:in’ Budc thye hién Trach nhiém thwe hién | Théi gian Biéu mAu/két qua cdng viéc
Co quan Bwére 3 - Liy y kién cic co Céc oo quan Lién quan 08 ned Vin ban tham gia v kién ctia céc co quan lién
phdi hop quan 4 4 gay quan.
Buwée 4 - Tong h¢p, trinh 06 ngay
ho so
Buéc 4.1 - Phéan céng tdng Lanh da9 Phonﬁg N? Lve .| Chuyén viéc trén phin mém mét ctra hanh chinh
& hodc Phong Dan tdc va | 0,25 ngay Y
hop, thim dinh hé so A o io 4 A ’ cong.
Toén gido cap huyén
Phong Nji vu Du théo T¢ trinh va van ban tra 1o tra 1o chip
hoic Phong | Buoc 4.2 - Téng hop, thim Chuvén vidn 05 nea thuin hodc khdng chép thuan vé vidc té chirc
Din .téc va Tén | dinh ho so sau khi 1dy ¥ kién d &2y cudc 1€ ngoai co s ton gido, dia diém hop phép
gido cip huyén da dang ky.
Lanh dao Phone N&i v To trinh va dy thao vin ban tra 101 tra lai chép
Bugc 4.3 - Kiém tra, ky hgéc Pﬁgn g;gn t"c; Vl'; 0.5 ned thudn hodc khéng chip thuin vé viéc td chirc
duyét hd so Ton 6o cfig hu éno - NgaYy cude 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop phép
£1a0 cap huye da dang ky.
puge 4.4 - Phit hanh van | gy gy 0,25 ngay | Vao s, dong déu, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND cap huyén X
X xem xét, quyet dinh 04 ngay
Uy ban nhin
dan cip huyén , ‘ Van thu/B) phén Tiép TV N an tir Phong Noi vu hos
Bude 5.1 - Tiép nhan hé so | nhan va Tra két qud Van | 0,25 ngay | 10 inh va HO so nhan tir Phong Noi vy hoge

phong UBND cép huyén

Phong Dan tdc va Tén gido.
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Cgoiujin’ Buéce thye hién Trach nhiém thyuc hién | Thoi gian Biéu méu/két qua cong viéc
Bude 5.2 - Thém tra va xit | Cén b, cong chic dugc - Béo cdo 6 xuat
AR . %, SOTE i 02 ngay |- To trinh va HO so nhéan tx Phong No§i vu hodc
1y hé so giao xu ly ho so . A A s ta .
Phong Dan tgc va Ton giao.
Buge 5.3 - Xem xét, duy@t| o e - Béo cdo d& xuat.
ho so trinh Lanh dao UBND ; . phong 0,5 ngay |- To trinh va Ho so nhén tir Phong Noi vu hodc
2 . UBND cép huyén X A oA e
cap huyén Phong Dén toc va Ton gido.
, . .5 lLanh dao UBND cip | Van ban ua loi chdp thuan hogc khong chap
Budc 5.4 - Ky duyét ho so o 0l ngay | thudn vé viéc té chirc cudc 1€ ngodi co s& toén
huyén e e el i ax .
giao, dia diém hop phap da dang ky.
, s Vin thw/Bo phin Tiép |
B}r 6c 3.5 - Phat hanh van nhin va Tra két qua Vin | 0,25 ngay | Vao s0, dong dau; chuyén budec 6.
ban . 5 5
phong UBND cap huyén
Buéc 6 - Tiép nhin, tong | Cong chirc Bd phén Tiép Vén ban tra loi chap thuén hodc khong chép thuan
~ a2 .z | hop két qua gidi quyét | nhian va Tra két qua| 0,5ngay | vé viéc to chic cudce 1€ ngoai co sd ton giao, dia
B9 phan Tiep : s 2 AT
nhin va Tra TTHC UBND cép huyén diém hop phap da dang ky.
A +
ket Jus UBND Cong chic B phn Tiép Vin bén tré 11 chp thugn hogc khong chip thugn
cap dyen Budc 7 - Tra ket qua nhin va Tra két qua| Ongay | vé viéc td chirc cudc |€ ngoai co s¢ ton gido, dia

UBND cép huyén

diém hop phép da ding ky.

Hb so duge Iuu trir tai UBND cép huyén (Phong Noi vu hoac Phong Dén toc va Ton giao) theo quy dinh hién hanh, bao gbm:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cdu b sung, hoan thién ho so (n€u co);

- Phiéu tir chi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
- Hb so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh d3 cong bé;
- Vin bén tra 1&i chip thuan holdc khong chip thudn vé viée té chire cude 18 ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap da dang ky.
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7. Thii tuc dé nghj giang dao ngoai dia ban phu trach, co' sé ton gido, dia diem hop phap da ding ky ¢6 quy mé to chike & mét huyén
- M4 sé quy trinh: 1.012596.
-S4 lugng quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc.

Co quan,

don vi Buéc thue hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cdng vigc

- HO so ciia t6é chirc/can nhéan.

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua (MAu sb
01 ban hanh kém theo Théng tr s& 01/2018/TT-
B% phén Tiép

e hite Bé VPCP ngay 23/11/2018).
nhin va Tra ong chirc B phan Tiép

T, Budc 1 - Tiép nhan hé so nhin Va Tra két qua 0,5 nga B Phleu yéu cdu bd sung, hoan thi¢n ho so (Mau
két qua UBND P nlts UBND cip huyén d g4y sO 02 ban hanh kém theo Thong tr sb

cip huyén 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

- Phleu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Théng tu sb
| 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Buéc 2 - Thim dinh hd so 06 ngay

Budce 2.1 - Phén cong thdm Lanh dao Phong Noi vu

- . A : . 2 ‘A a A A ~ > N h.
G 15 < hodc Phong Dan téc va | 0,25 ngdy Chuyén viéc trén phin mém mot cira hanh chinh

Phong Néi vn Tén gido cép huyén cong.
hodc Phong Budc 2.2 - Tham dinh hé so Chuyén vién 05 ngay | Du théo vin ban ldy y kién co quan lién quan.
Din toc va Ton i i

gido cdp huyén Lanh dao Phong Nbi vu , ’
hodc Phong Dén téc va| 0,5ngay | Vinban lay ¥ kién co quan lién quan.

Ton gido cap huyén

Buéc 2.3 - Kiém tra, ky
duyét hd so

Buédc 2.4 - Phat hanh vian
ban

Vin Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong dau, phat hanh van ban.
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Co quan,

don vi Budc thye hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viée
, F4 , A , 5 . v A 5 . . a
C(r‘ quan Buéce 3 - Lay y kién cac co Céc co quan lién quan 08 ngay Vian ban tham gia y kién cua cic co quan lién
phoi hop quan quan.
Buéce 4 - Téng hop, trinh X
ho so 06 ngay
Budc 4.1 - Phéan cong tdng La{lh da(? Phonﬂg N.Q P . | Chuyén viéc trén phdn mém mét clra hanh chinh
h I 3 hodc Phong Dan toc va | 0,25 ngay | .
op, thdm dinh hé so Ao . X . cong.
Tén gido cip huyén
Phone Noi ’ _ Du thao Té trinh va vén ban tra 15i chép thufn
iy °;gph?' V¥ | Budc 4.2 - Tong hop, thdm Chuvén vién 05 npay | N3 khong chép thuan vé vige gidng dao ngodi
M04¢ TRONE | dinh hd so sau khi ldy ¥ kién y 83 | dia ban phu trach, co s& ton gio, dia diém hop
Dan tgc va Ton  an .
ok N phap da dang ky.
gido cap huyén .
i Lanh dao Phone N&i vu To trinh va du’ thao vin bén tra 161 chdp thuan
Buéc 4.3 - Kidm tra, ky | o0 080 Thong NOL VY .| hoic khong chép thudn v& viéc giang dao ngoai
sy 1A hodc Phong Dén tdc va | 0,5 ngay s . oen i e R
duyét ho so AR . dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop
To6n gido cdp huyén . an ax .
phap da dang ky.
puge 44 - Phat hanh van | o0 Thy 0.25 ngay | Vo sé, dong diu, phat hanh vin bin.
Buwéc 5 - UBND cip huyén X
xem xét, quyét dinh 04 ngay
Vin thu/Bé phén Tiép s + TTA Ao . . y
Uy ban nhin | Budc 5.1 - Tiép nhan hd so | nhén va Tra két qua Van | 0,25 ngay Pg gntrggnvfé?\?;gé‘;h@?é;“ Phong Noi vu hodc
dan cip huyén phong UBND cép huyén & ' £140-
Budc 5.2 - Tham tra va xir | Can bg, cong chic dugc - Bélo céo d¢ xuit :
) 3 i 02 ngay |- T trinh va HO so nhén tir Phong No6i vu hodc

ly hé so

giao xur ly ho so

Phong Dén toc va Ton gido.
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ng?lujin, Buée thuce hién Trach nhiém thye hi¢n | Thei gian Biéu miu/két qua cong viée
Bude 5.3 - Xem xét, duyét Lanh dgo Van phon - Bdo cdo dé xuf“it.
ho so trinh Lanh daoc UBND phong 0,5 ngay |- To trinh va Ho so nhan tir Phong Noi vu hodc
UBND ciép huyén \ A AL x A e
cap huyén Phong Dan tdc va Tén gido.
< z Van ban tra 16i chip thuin hoic khéng chap
Budc 5.4 - Ky duyét hé so Lanil dgo UBND  cap 01 ngay | thuan vé viéc gidng dao ngoai dia ban phy trach,
huyén
co s& ton gido, dia diém hop phdp da dang ky.
. 1 s | Yan thu/Bo phén Tiép
E;loc 3-3 - Phat hanh van nhin va Tra ket qua Vin | 0,25 ngay | Vao sé, déng dau; chuyén budc 6.
phong UBND cép huyén
Buwoce 6 - Tlep nhin, tong Cong chirc B phén Tiép Vian ban tra 16i chap thudn hodc khéng chép thuén
B phan Tiép hop két qui gidi quyét | nhan va Tra két qua| 0,5ngay |vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s&
nhin vaTra | TTHC UBND cép huyén tdn gido, dia diém hop phap da dang ky.
ket Jua U],?ND Cong chirc Bo phén Tiép Vin ban tra 1o chép thudn hoic khéng chip thuin
cap huyén BwrGe 7 - Tra két qua nhan va Trd két qua| Ongay |vé viéc gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s
UBND cap huyén ton gido, dia diém hop phap di dang ky.

H6 so dugc luwu trit tai UBND cdp huyén (Phong N6i vu hodc Phong Dan tdc va Tén gido) theo quy dinh hién hanh, bao gdm:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hé so (néu c0);
- Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so (néu co);
- Ho so d tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bd;

- Vin ban tra 1&i chdp thuan hodc khong chép thujn vé viéc gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s& tén gido, dia diém hop phép di ding

ky.
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8. Thii tuc thong bao té chirc quyén gép ngodi dja ban mdt xa nhung trong dia ban mdt huyén, quin, thi xa, thanh pho thudc
tinh, thanh phd thudc thanh phd trwe thude trung wong ciia co' sé tin ngudng, t chire tén gido, to chire ton gido trwc thude
- M4 sb quy trinh: 1.012593.
- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Cf(l)’o'c:lu;n, Buwéc thire hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viée
- Hb so0 ctia td chirc/can nhén.
- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua (Mau sb
01 ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-
B& phén Tiép VPCP ngay 23/11/2018).

nhanva Trd | g e 1 - Tiép nhan hé so gt?;ng Tk Téﬁ‘é 01 gio | Fhiéu yu cau bo sung, hoan thien ho so (Mdu

két qua UBND ’ UBND ¢ép huyén sO 02 ban hanh kém theo Thoéng tu s6
cap huyén 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

- Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Miu

s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Buéc 2 - Thim dinh hd so 06 gidor

[Linh dao Phong Noi vu

Budc 2.1 - Phan cong thim Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh

dinh hd so hczz_lc .P’hongg Danﬁ e va| 0,580 cdng.
. N Tén gido cap huyén
Phong Néi vu - -
hodc Phong Dy théo van ban bao cao UBND cép huyén vé
Din tdc va Ton viéc tiép nhan Théng bao td chirc quyén gop
gido cAp huyén ngoai dia ban mdt xa nhung trong dia ban mét
Budc 2.2 - Thdm dinh hd so | Chuyén vién 04 gid | huyén, quin, thi x3, thanh phd thudc tinh,

thanh phé thudc thanh phé truc thude trung
wong cua co so tin ngudng, té chuce tén gido,
to chirc ton gido tryc thude.
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Co quan,
don vi

Buwérc thuc hién

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian

A 4 n A A
Biéu miu/két qua cong viée

Bude 2.3 - Kiém tra, ky
duyét hé so

Lanh dao Phong Néi vu
hoéc Phong Dén téc va
'Ton gido cap huyén

01 givy

Vin ban bao céo UBND cép huyén vé viéc tiép
nhén Théng bdo td chirc quyén goép ngoai dia
ban mdt xd nhung trong dia ban mot huyén,
quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phé
thudc thanh phé trire thude trung uong cua co
s& tin ngudng, t& chirc ton gido, td chirc ton
gido truc thudc.

Buéc 2.4 - Phat hanh van
ban

Vian Thu

0,5 gioy

Vao s6, dong dau; chuyén budc 3.

B¢ phin Tiép
nhin va Tra
két qua UBND
cap huyén

Bude 3 - Tiép nhan, tong
hep két qua gidi quyét
TTHC

Cong chirc B§ phan Tiép
nhén va Tra két qua
UBND cap huyén

01 gior

Van ban bao céo UBND cdp huyén vé viéc tiép
nhin Théng béo td chite quyén gbp ngodi dia
ban mét xd nhung trong dia ban mét huyén,
quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé
thudc thanh phd truc thude trung uong cua co
s& tin ngudng, td chirc tén gido, t§ chirc ton
gido truc thudc.

Bugc 4 - Tra két qua, bao
cd0o UBND cip huyén

Céng chirc B phén Tiép
nhén va Tra két qua
UBND cip huyén

0 givr

Van ban bdo cdo UBND cap huyén vé viéc tiép
nhan Théng bio t& chic quyén goép ngoai dia
ban mét xd nhung trong dia ban mét huyén,
quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé
thudc thanh phd trire thude trung wong ctia co
s& tin ngudng, t6 chirc tdn gido, td chitc ton
gido truc thudc.
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Co quan,

don vi Buéc thue hién Tréach nhiém thwe hién = Thai gian Biéu miu/két qua cong viée

Ho so duge luu trr tai UBND cép huy¢n (Phong Noi vu hodc Phong Dén téc va Ton gido) theo quy dinh hién hanh, bao gm:

- Phiéu tiép nhén hé so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chél tiép nhan giai quyét hd so (néu co);

- H so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bé;

- Van ban bao cdo UBND cép huyén v& viéc tiép nhan Théng bao t6 chic quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mdt
huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phd thudc thanh phé truc thude trung vong clia co sd tin ngudng, tb chirc t6n
gido, td chirc ton giao truc thude.

II. LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO (CAP XA)
1. Thi tuc dang ky hoat déng tin ngudng

- M4 sb quy trinh: 1.012592.

- S0 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.

Cgof}lujin’ Burdc thire hién Trach nhiém thye hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée
- H(‘”), S0 clia td chirc/can nhan. ' ’
- Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua (Mau sb
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
B9 phén VPCP ngay 23/11/2018).

. Cong chirc B phén Tiép
Buéce 1 - Tiép nhian hé so | nhan va Tra két qua | 0,5 ngay
UBND cép xa

Tiép nhan va
Tri két qua
UBND cap xa

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so (Mau
s6 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Phaeu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
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Cgo,‘:l“ji“’ Bwéc thire hién Trach nhi¢m thyc hién | Thoi gian Bidu mAu/két qua cong vige
Buéc 2 - Tham dinh, ky
duyét hd so 14 ngay
. i L A n \ A . Dy thao vén ban tra 10 chép thuén holc khéng
Uy ban nhén Bugc 2.1 - Tham dinh ho so | Cong chite chuyén mon 12 ngay chép thudn vé viéc ding ky hoat dong tin ngudng.
dan cap xi
Bugdc 2.2 - Kiém tra, ky |, . TS . Vién ban tré 16 chap thudn hodc khong chép thuan
duyét hd so Lanh dao UBND cap xa 1.5 ngay vé viée déng ky hoat d9ng tin ngudng.
bB;loc 2.3 - Phit hanh van Vin Thu 0,5 ngdy | Vao sd, dong ddu; chuyén buéc 3.
Elmc; & Tiép nhin, tongt Cl? ng chire ? © plll(a? Tiep 0.5 nes Vén bén tra 16i chép thuan hodc khéng chép thuan
B¢ phén T?ii Ce qua gidi quye nUglr\l]Dva ra két qua| 0,5 ngay vé viéc dang ky hoat dong tin nguong.
Tiép nhin va cap xa
Tra két qua A DA AL A
Cong chirc B§ phén Tiép
ap xa < Ry hép th
UBND ciap xa Buéc 4 - Tra két qui nhin vi Trd két qua| 0 ngdy Vin ban tra 16i chap thuéin hodc khong chip thuan

UBND cép xa

vé viée déng ky hoat dong tin ngudng.

Hé so duoc luu trir tai UBND cip x4 theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu céu b sung, hoan thién hé so (néu c0);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
-Hb so da tiép nhan theo thi tuc hanh chinh da cong bd;
- Vin ban tra 1&i chip thuén hode khéng chap thuan vé viéc déng ky hoat déng tin nguéng.
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2. Thi tuc dang ky bd sung hoat déng tin ngudmg

- M sb quy trinh: 1.012591.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.

Co quan,

don vi Buéc thure hién Tréich nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée
- Hé)’sor cla b chirc/can nhan. ] o
- Gily ti€p nhén ho so va hen tra két qua (Méu sd
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Bo phan Céng chirc B phan Tiép VPCP ngay 23/11/2018).
Tiep nhan va (X P n X s 1 & - \ - Phleu yéu ciu b6 sung, hoan thién ho so (Mau
2 oA . | Bwéc1-Tiep nhdn ho s | nhdn va Tra két qua | 0,5 ngay
Tra ket qua UBND cép x4 s6 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
UBND cép xa P 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). )
- Phieu tir choi tiep nhén giai quyét hd so (Mau
sO 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buwéc 2 - Thim dinh, ky .
duyét hd so 14 ngay
, ‘ Du thao van ban tra 1oi chép thuan hodic khong
, . Budc 2.1 - Tham dinh ho so | Cong chirc chuyén mon 12 ngay | chéap thuin vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng
Uy ban nhin bd sung.
dan cap xi -
Budc 2.2 - Kiém tra, ky |, . i X Vin ban tré 101 chép thuan hosc khong chap thudn
duyét hd so Lénh dao UBND cap xa 1.5 ngay vé viéc diing ky hoat ddng tin ngudng bé sung.
Budc 2.3 - Phat hanh van Vin Thu 0,5 ngay | Vao s6, dong diu; chuyén bude 3.

ban
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Co quan,

dom vi Buwdce thue hién Trach nhi¢m thye hign | Théi gian Biéu mau/két qui cdng viéc

Buéc 3 - Tiép nhén, tong Cong chirc Bo phén Tiép

hi
BS phan hep két qui giai quyét | nhan Vi Tra két qua| 0,5 ngdy Vién ban tra 16i chép thuin hodc khong ¢ 14p thuén

L vé viée dang ky hoat dong tin ngudng bd sung.
Tiép nhan va TTHC UBND cép xa

Tra két qua

. Cong chtc Bb phan Tiép
Ap xi . ” th
UBND cap xi Budc 4 - Tra két qui nhin va Tra két qua| 0 ngay Van ban tra 161 chap thun hosc khong chap uén

UBND cip x4 vé viée dang ky hoat dong tin ngudng bd sung.

Hb so duoc lwu trit tai UBND cdp x4 theo quy dinh hién hanh, bao gbém:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién hd so (néu c0);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu c6);

- Hb so da tiép nhén theo thi tuc hanh chinh d4 cong bo;

- Van ban tra 1i chip thuan hoic khong chép thuan vé viéc dang ky hoat dong tin nguémg bd sung.

3. Tha tuc ding ky sinh hoat ton gido tip trung
- M4 sb quy trinh: 1.012590.

- Sé luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

Co quan,

domn vi Buwdc thue hién Trach nhi€m thwe hién | Thei gian Biéu miu/két qua cdng viéc

B§ phén - HG so ctia t6 chirc/can nhan.

“ong chuc Bo phin Tiep - Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua (Mau

Tiép nhén va LK A 1A - \ . LA . X
Tra két qua Bugce 1 - Tiep nhin ho so %}g‘;\l{[)vc% I;a ket qud | 0,5 ngay s6 01 ban hanh kém theo Théng tu sb
UBND cip xi P 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
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Co quan, Buoe thyc hién Tréach nhi¢m thye hign | Thoi gian Biéu mAu/két qu cong viée
- Phieu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Mau
s& 02 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau
sé 03 ban hanh kém theo Théng tu so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Bwéc 2 - Tham dinh, ky 19 ned
duyét hd so eay
] ‘ Duy thao vén ban tra 101 chép thuan hoac khéng
. Budc 2.1 - Tham dinh ho so | Cong chirc chuyén moén 17 ngay | chap thuin vé viéc ding ky sinh hoat ton gido
Uy ban nhén tap trung.
dén cip xi . i R .
Budc 22 - Kidm tra. ky ] Vén ban tra loi chap thuan hoac khéng chap
A LA > | Lanh dao UBND cap xa 1,5ngay |thuén vé viéc dang ky sinh hoat ton gido tép
duyét ho so
trung.
Ebiz;'lac 2.3 - Phét hanh van | v, 1y 0,5ngay | Vao sb, dong dau; chuyén budc 3.
Buéc 3 - Tiép nhin, tdng | Cong chic B phan Tiép Van ban tra 16i chdp thudn hoic khong chip
B phén hop két qua giai quyét | nhan va Tra ket qua | 0,5 ngay thudn vé viéc dang ky sinh hoat ton gido tép
Tidp nhin va TTHC UBND cap xa trung.
A ‘ ; a2 r [ ”
Ug;;“;l“a ’ Cong chirc Bo phén Tiép Van ban tré 10i chdp thuin hofic khong chip
€ap Xa | puge 4 - Tra két qua nhdn va Trd k& qua | Ongay |thudn vé viéc ding ky sinh hoat ton gido tdp

UBND cép xa

trung.
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Co quan,
don vi

Bwrée thywe hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian

A e A 2 *n
Biéu mau/két qua cong vige

Ho so duge hru trit tai UBND cap x4 theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hé so (néu c0);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
-Hd so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da céng bé;
- Vin ban tra 101 chép thuan hoac khéng chép thusn vé viéc dang ky sinh hoat tén gido tap trung.

4. Thi tyc thong bio danh muc hoat djng ton gizo dbi véi td chire ¢ dia ban hoat dfng ton gido & mot xa
- M4 s6 quy trinh: 1.012588.

- Sé lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

C;’},‘L“?i“’ Burdre thyre hign Trach nhiém thyce hign | Thoi gian Biéu miu/két qui cong viée
- H(‘")’ so cua td chirc/can nhén. ] o
- Gidy ti€p nhén hd so va hen tra két qua (Mau s6
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
A : VPCP ngay 23/11/2018).

. £ A LA Cong chire BS phén Tiep - Phleu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Mau
B§ phin Buéc 1 - Tiép nhan hé so | nhin va Tra két qua | 01 ngay s& 02 ban hanh keém theo Thong tr sé

Tiép nhin va UBND cap xa 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Tra ket‘qua- - Ph1eu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
UBND cip xa s6 03 ban hanh kém theo Thoéng tu sb

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Céng chuc Bé phan Tiép ) Jcdn nha
Bude 2 - Tra két qua nhan va Tra két qud| 0ngay Tr ket qua cho t6 chic/cén nhin;

UBND cép xa

- Luu hd so phuc vu cOng tac quan ly,
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhi¢m thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Hé so dugce luu trir tai UBND cip x4 theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu cé);
- Hb so d tiép nhén theo thi tuc hanh chinh da cong bé.

5. Thi tuc thong bao danh muc hoat djng ton gido bd sung ddi vai té chire c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa
- M4 sb quy trinh: 1.012586.

- 86 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thai gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Cgo,(zlu:in’ Buée thye hién Trach nhiém thwe hién | Théi gian Biéu miu/két qua cong viée
- Hé’sor clia td chirc/can nhén. ’ o
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
A A LA A VPCP ngay 23/11/2018).
. v Al A Cofl & ch}r © B? P ha;n Tlep X - Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so (Mau
B¢ phin Buéc 1 - Tiép nhdn ho s | nhén va Tr~a két qua | 01 ngay s6 02 ban hanh kém theo Thong tr sb
Tiép nhin va UBND cap xa 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). ]
Tra ket qua - Phicu tir chdi tiép nhdn giai quyét ho so (Mau
UBND ciap xa s0 03 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Céng chirc B§ phan Tiép s LA s A b o pa
Budc 2 - Tra két qua nhdn va Tra ké qua!| O ngay Tra ket qud cho 6 chuc/can nhan,

UBND ciép xi

- Luu hé so phuc vu cdng tac quan 1y,
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Co quan,
don vi

Bwrdc thyc hién

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian

Bitu mau/két qua cong viéc

Hb so duge Iuu trit tai UBND cap x4 theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nh4n hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hé so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Hb so da ti€p nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd.

6. Thii tuc ding ky thay d6i nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung
- M sb quy trinh: 1.012585.

- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée.

Cgo‘,},“ji“’ Buérc thyc hign Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Bidu miw/két qua cong vie
- H6 so ciia té chirc/can nhan.
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (MAu sb
01 ban hanh kém theo Thong tu s 01/2018/TT-
0 pha ) VPCP ngay 23/11/2018).
Ti?()rﬂ:lﬁannva ) . Céng chirc Bo phén Tiép o gay 1 b ) hoan thién b M3
Tr:": L& t.qué Budc 1 - Tiep nhan ho s | nhan va Tra két qua | 0,5 ngay | Phi€u yéu cu bo sung, hoan thién ho so (Mau

UBND cip xa

UBND cap X8

s0 02 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

- Phleu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
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Co quan,

dom vi Buée thire hign Trach nhiém thire hién | Thoi gian Biéu mawkét qua cong viée
Buéc 2 - Thim dinh, ky .
duyét ho so 14 ngay
q ‘ Du thao van ban tra 161 chip thuan hodc khong
. Budce 2.1 - Tham dinh ho so | Cong chirc chuyén mén 12 ngay | chép thudn vé vigéc dang ky thay doi ngudi dai
Uy ban nhan dién cua nhém sinh hoat tén giao tdp trung.
dan cip xa . .
. .2 . Van ban tra 161 chap thudn hodc khong chap thuén
Budc 2.2 - Kiém tra, ky |, . I . A ea an . e NS .
e 1A Lanh dao UBND cép xa 1,5 ngay | vé viéc ding ky thay d6i nguoi dai dién cia nhoém
duyét ho so . NP
sinh hoat tén giao tép trung.
E;IUC 2.3 - Phat hanh van Vin Thu 0,5 ngay | Vao s6, dong dau; chuyén budc 3.
Budce 3 - Tiép nhén, tong Cong chirc B phén Tiép Vin ban tra 101 chap thudn hoac khong chép thuan
Bé ohi hop két qua giai quyét [nhan va Tra két qua| 0,5ngay | vé viéc dangky thay doi ngudi dai din cia nhom
ophin | rrHC UBND cép xa inh hoat ton gido tip trun
Tiép nhén va cap xd sinh hoa gido tap trung.
. ‘ & L4 r r
U’;;getﬁ“a Cong chirc B phén Tiép Van ban tra 1i chép thuén hoic khong chdp thudn
cap X3 | Buge 4 - Tra két qua nhdn va Tra két qua| Ongay |véviéc dangky thay dbingudi dai dién cia nhom

UBND cép xa

sinh hoat tén gido tdp trung.

Hb so dugc luu tri tai UBND cép xa theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhan hé so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu céu bo sung, hoan thién hé so (neu co);
- Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Hb so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh d4 cong bo
- Van ban tra 10 chép thuan hosc khong chép thufn vé viéc dang ky thay ddi ngudi dai dién clia nhom sinh hoat ton giéo tap trung.
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7. Thi tuc d2 nghj thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mét xa
- M4 s6 quy trinh: 1.012584.

- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thori gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

Ceo quan,

dom vi Buéce thyc hién Trach nhi¢m thye hién | Thai gian Biéu miu/két qua cong viéc
- H6 so cua té chirc/can nhan.
- Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau
s0 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
0 pha 01/2018/TT-VPCP 23/11/2018
Tic’? anhl;innvs‘l ] Céng chic Bo phén Tiép Phi bé ngay b hié )h M
PRIV | Bwge1 - Tiép nhin hd so | nhan va Tra két qua | 0,5 ngay | i€u y8u cdu bd sung, hoan thign h so ( an
Tra ket qua UBND cép xa sO 02 ban hanh kém theo Théng tu sé
UBND cap xi 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018).
- Phleu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Thong tu so6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Bwée 2 - Tham dinh, ky 19 nes
duyét hb so negay
) . Du thao vén ban tra loi chép thuin hogc khéng
. Bugce 2.1 - Tham dinh ho so | Céng chirc chuyén mén 17 ngdy | chip thuan vé viéc d& nghij thay dbi dia diém sinh
Uy ban nhan hoat tén gido tép trung.
din cap xa Vin ban tra 161 chd
i ’ p thuan hogc khong chép
dB:lKLi 1120250 Kiém tra, ky Lanh dao UBND cap xa 1,5 ngdy | thudn vé viéc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat
& ton gido tdp trung.
E;loc 2.3 - Phat hanh van Vin Thu 0,5 ngay | Vao sb, dong déu; chuyén budc 3.
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Cd"'c‘}l“ji’" Burc thye hi¢n Trach nhi¢m thye hién | Thoi gian Biéu miu/két qui céng vige
Budc 3 - Tiép nhin, tong | Cong chuc Bo phén Tiép Vén ban tra 101 chép thuén hoéc khong chip
A 1A hop két qua gidi quyét |nhdn va Tra két qua | 0,5 ngay | thudn véviéc d¢ nghithay doi dia diém sinh hoat
B¢ phan HC UBND cép xa on gido tap t !

Tiép nl’lé:m va TT cap xa tén gido t4p trung.

Unapetaua Cong chirc Bo phan Tiép Van bén tré [0i chép thuan hoic khong chip

BND cipxa | gyge 4 - Tra két qua nhan va Trd két qua | Ongay | thuinvéviéc dé nghithay ddi dia diém sinh hoat
UBND cép x& ton gido tdp trung.

Ho so duge luu trit tai UBND cép xa theo quy dinh hién hanh, bao gdm:

- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);

- H so da tiép nhan theo thit tuc hanh chinh d3 cong bd;

- Van ban tra 10 chép thudn hodc khéng chip thuin vé viéc dé nghi thay ddi dja diém sinh hoat tén gido tép trung.

8. Tha tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban xa khac
- M4 sb quy trinh: 1.012582.

- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

Cgo‘:l“j;" Buérc thye hién Trach nhiém thwc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong vide
B6 phin - Hb so ctia td chirc/can nhén.

‘ Cong chirc Bo phan Tiép
Buéc 1 - Tiép nhan hoso | nhén va Tra két qua | 0,5 ngay
UBND cap xa

- Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qua (Mau
sO0 01 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Tiép nhin va
Tra két'qué
UBND cip xa




114

C [} e A , 2 A . . A = X s A A
gd?lujin Buwéc thwe hién Trach nhi¢m thyrc hién | Thei gian Biéu mau/két qué cong viée
- Phicu yéu cau bd sung, hoan thign hd so (Mau
sO 02 ban hanh kém theo Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
- Ph1eu tir chdi tiép nhin gidi quyét hd so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Théng tur so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Buwéce 2 - Thim dinh, ky 19 nes
duyét hd so ngay
] . Du thao van ban tra 1oi chip thuan hodc khong
. Bude 2.1 - Tham dinh hé so | Cong chire chuyén mén 17 ngay | chép thun vé viéc dé nghi thay dbi dja diém sinh
Uy ban nhin hoat tén gido tap trung.
déin cAp xa Vén ban tra 1oi cha
. i . ’ p thuin hoic khong chép
dB;rc;c; hzé 25.0 Kiém tra, ky Lanh dao UBND cip xa 1,5 ngay | thuan vé viéc d& nghj thay déi dia diém sinh hoat
4 ton gido tap trung.
B r . _ . A 7 z 4
b;}oc 2.3 - Phit hanh vin Vin Thu 0.5 ngdy | Vao sd, dong dau; chuyén budc 3.
Buwéc 3 - Tiép nhin, tong Cong chirc B9 phan Tiép Vién ban tra 10i chdp thuan hoc khong chéap
B¢ phan hop két qua gidi quyét | nhan va Tra két qua| 05 ngay | thudn vé viéc dé nghj thay déi dia diém sinh hoat
Tiép nhan va TTHC UBND cép x4 ton gido tap trung.
il .‘ i
U’ll‘;';Il;et‘qua" Cong chirc B phén Tiep Vin ban tra loi chdp thuén hoic khong chip
AP X4 | Birée 4 - Tra két qua nhan va Tra két qua| 0 ngay | thudn vé viéc d& nghi thay ddi dia diém sinh hoat

UBND cép xa

ton gido tap trung.
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Co guan,
don vi

Budc thwe hig¢n

Trach nhiém thwc hién

Thoi gian

Biéu mau/ket qua cdng viée

Hb so duge luu trit tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (néu cd);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Hd so da tiép nhén theo tha tuc hanh chinh di cong bb;
- Vin bén tra 1&i chip thudn hoic khong chap thuén v& viéc d& nghi thay dbi dia diém sinh hoat tén gido tép trung.

9, Thi tuc thong bao vé viéc thay dbi dia diém sinh hoat ton giso tip trung
- M3 sb quy trinh: 1.012580.

- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Théi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Cga(}l“‘?;" Budc thuce hién Trach nhiém thwc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cdng viéc
- H(‘“)’ S0 cua td chirc/can nhan. ] o
- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6
01 ban hanh kem theo Théng tur s6 01/2018/TT-
. A A T4 VPCP ngay 23/11/2018). )
L, |ConechicBg phan Ticp _ | - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so (Méu
B6 phén Buéc 1 - Tiep nhdn hé s¢ | nhén va Tra két qua | 01 ngay 6 02 ban hanh kém theo Thong tr sb
s A A - A ~
Tiép nhin va UBND cap xa 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Tra ket qua - Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so (Mau
UBND cip xa s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Cong chirc B phén Tiép LA U
Buéc 2 - Tra két qui nhin v Trd két qui| Ongay | 11o Ko duachotochic/cdn nhan;

UBND cép xa

- Luu hd so phuc vy céng tic quan ly.
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Co gquan,

don vi Budc thue hién Trach nhi¢m thye hién | Théi gian Biéu mau/két qua céng viée

Hb so dwgc luu trix tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh, bao gdém:
- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hé so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so (néu co):;

- H0 50 d4 tiép nh4n theo thi tuc hanh chinh di céng bb.

10. Tha tuc thong bao tb chirc quyén gép trong dia ban mot xa cita co' s& tin ngudng, té chirc tén gido, t6 chirc ton gido tryc
thugc

- M4 s6 quy trinh: 1.012579,

- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Co quan,

don vi Buée thyee hién Trach nhi¢m thye hién | Théi gian Biéu miu/két qua cdng viéc

- Hb so ctia td chirc/can nhan.

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (MAu sb
01 ban hanh kém theo Théng tw s& 01/2018/TT-
VPCP ngiy 23/11/2018).

- Phleu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so (Mau
s6 02 ban hanh kém theo Thong tr s6

’ ‘ Coéng chirc Bo phén Tiép
B9 phin Buédc 1-Tiep nhgn hoso | nhdn va Tra két qua | 01 ngay

"F1§ég lr(lglén va UBND cap xa 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
U l;‘; Decté(:)u;ﬁ - Phleu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (Mau

s6 03 ban hanh kém theo Théng tur sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

Céng chirc Bo phan Tiép

Buwére 2 - Tra két qua nhan va Tra két qua| 0 ngay | "Iljra k; t qua Eho to ChAu C/Ct?: nhz.m;l .
UBND cép xa - Luu ho so phuc vu cdng tac quan ly.
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T

Co quan,
don vi

Buéc thyc hién

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian

R X .(- 5" A s a
Biéu mau/ket qua cong viéc

Ho so dugce luu trir tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (néu c6);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
- H6 so d3 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bb.
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