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I. HO SO CUA VAN PHONG BAN

1. HO so vé cai cach hanh chinh

../VP

Ho so vé ap dung, vin hanh HTQLCL theo tiéu
chuin ISO 9001:2015

03 nam

Thu ky ISO

Noi luu
gitr

Ho so DPGNB

- Chuong trinh danh gi4;

- Ké hoach danh gia;

- Thong bao Chuong trinh DPGNB;

- Phiéu ghi chép trong qué trinh danh gia
- Bao cdo danh gia tai trng don vi;

- Bdo cdo tong hop danh gia ndi bo.

Hd so quan Iy riii ro (QLRR)
- Bang nhan dién, danh gia, hanh dong giai quyét
rui ro va co hoi.

- K¢ hoach gidi quyét rui ro va co hgi.

Ho so cai tién chat hrong (CTCL)

- Phiéu yéu cau hanh dong khéc phuc/cai tién va
cic hd so thuc hién HDPKP, cai tién
(BM.CTCL.01);

- Bién ban hop XXLD doc 1ap (BM.CTCL.02);
hodc Bién ban cudc hop c6 long ghép hoat dong
XXLD; hodc Bao cao két qua hoat dong van hanh
duy tri HTQLCL va Thong bao két qua XXLP;

- B4o céo thuc hién MTCL nam nay, Ké hoach
thyc hién MTCL ndm sau (Phu luc 3 cua STCL)
cua don vi, co quan Ban Dan t{c;
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- Phiéu yéu cau hanh dong khac phuc/cai tién va
cic hd so thuc hién HDKP,
(BM.CTCL.01).

cai tién

Ho so theo yéu ciu ciia Quyét dinh s6 19/2014/
Qb-TTg (HS19

- Ké hoach van hanh, duy tri 4p dung HTQLCL;
- Kién toan Ban chi dao ISO;
- Quyét dinh cong bd HTQLCL.

Ho so img dung cong ngh¢ thong tin

- Ké hoach, Quy dinh, Quy ché, Hudng dan thuc
hién, bado cdo, danh gid cham diém ung dung

../\VP cong ngh¢ thong tin;
- Quyét dinh vé nhan su phu trach cong nghé
thong tin;
- Vin ban trao d6i, gop .

SJANVe

2. HO so ve

thi dua khen thuwéng

< Nguyén Noi luu
LIV nam Vin A i
..Hd so' vé .....
y Nguyén | Noiluu
LIV nam Vin A i
II. HO SO CUA THANH TRA BAN
..ITTr | Ho so trién khai ndi dung 1 nam nt
I1I. HO SO CUA PHONG NGHIEP VU CHUYEN MON
../NV | Ho so trién khai ndi dung 1 nam nt
.../NV | Ho so trién khai ndi dung 2 nam nt
A . Nguyén
.../NV | Ho so giai quyet thi tuc hanh chinh nam nt
Van B
1.1. Ho so cong nhan nguoi c6 uy tin
- Vin ban/To trinh dé nghi cong nhan nguoi c6
uy tin cua cac huyén;
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- Danh séc}l theo Mﬁy s6 04 cua Phu luc I kém
theo Quyét dinh so 12/2018/QB-TTg ngay
06/3/2018 ctuia Thu tuong Chinh phu;

- Ban tong hop ho so dé nghi cua cip x4;
- Y kién cta Cong an tinh va MTTQVN tinh;

- To trinh cia Ban Dan tdc, trinh Chu tich
UBND tinh cong nhan, phé duyét danh sach
ngudi co uy tin trong déng bao dan toc thiéu sb
(gém: Dy thao Quyét dinh cua Cha tich UBND
tinh cong nhan, phé duyét danh sach nguodi c6 uy
tin; Biéu tong hop danh sach nguoi co uy tin dé
nghi phé duyét theo Mau s6 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 12/2018/QD-TTg; Ban tong hop
hd so cta cac huyén dé nghi Chu tich UBND tinh
cong nhan ngudi co uy tin trong dong bao dan
toc thiéu sd);

- Cac gidy to/tai liéu lién quan;
- Quyét dinh phé duyét ciia Chu tich UBND tinh.

2. H6 so dua ra khéi danh sach ngwoi co uy
tin trong dong bao dan toc thiéu so

- Vin ban/To trinh dé nghi dua ra nguoi c6 uy
tin ctia cac huyén kem theo danh sach;

- Ban tong hop dé nghi ciia cap x4.

- To trinh cua Ban Dan tdc kém theo danh sach
dé nghi dua ra khoi danh sach ngudi c6 uy tin;
Du th?lO Quyeét dinh cia Chu tich UBND tinh;
Ban tong hop hd so cua cac huyén dé nghi Chu
tich UBND tinh cong nhén ngudi c6 uy tin trong
dong bao dan tdc thiéu s0).

- Céc giay to/tai liéu lién quan;

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh.

Méi don vi/CBCCLP can cir vao nhiém vu dwoc giao de lap danh muc ho so cé cdc tén dé
muc va tiéu dé hoé so thich hop
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