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Sb: 83/QDP-BDT Khanh Hoa, ngay 31 thdng 12 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan Ban Dén toc

TRUONG BAN DAN TQC TINH KHANH HOA

Can cir Quyét dinh s 1786/0D-UBND ngay 03/7/2015 cia UBND tinh vé
viéc kién toan chuze néing, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc cia Ban Dan téc
va Quyét dinh sé 2110/QP-UBND ngay 22/7/2021 cia UBND tinh vé viéc sap xép
co cdu té chic Ban Dan téc;

Can cw Nghj dinh 04/2015/ND-CP ngay 9/01/2015 cua Thu twéng Chinh
phui vé thuc hién dan cha trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nwéc va
don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thing 5 nam
2014 cua lién Bg: Tai chinh - NGi vu Quy dinh ché dé tw cha, tw chiu trach nhiém
vé sir dung kinh phi qudn Iy hanh chinh doi Véi co quan nha niedc;

Can cir Nghi quyét sé6 07/2014/NQ-HPND ngay 09/7/2014 cua Héi dong
nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh ché dé hé tro dao tao, béi dwong can
bg, cdng chirc, vién chirc; xay dung nguon can bg quy hoach dir bi dai hen va thu
hut nhan tai trén dia ban tinh Khanh Hoa;

Can cir theo Nghi quyét sé 15/2017/INQ-HPND ngay 06/12/2017 cia HJi
dong nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh ché dé cong tac phi, ché dé chi
Hgi nghi déi Véi cdc co quan, don vi trén dia ban tinh Khanh Hoa;

Can cir Nghi quyét Hai nghi can bg, cong chizc Ban Dan tée nam 2021;
Xét d@é nghi ciia Chanh Van phong Ban Dan téc.
QUYET PINH:
Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo cua co
quan Ban Dan toc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
102/QD-BDT ngay 31/12/2020 vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi b caa co
quan Ban Dan toc.
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Piéu 3. Chanh Vin phong; cac Truong, phd phong, cong chic va ngudi lao
dong thudc Ban Dan toc chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: TRUONG BAN
- Nhu dieu 3;

- So Tai chinh (VBDT);

- KBNN tinh Khanh Hoa (VBDT);
- Luu VT, VP.
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN DAN TQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ CUA BAN DAN TQC
(Ban hanh kém theo Quyé dinh sé 83/0D-BDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua
Truong Ban Dan téc)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé ché dd, tiéu chuan, dinh mac chi tai chinh trong
hoat dong cua co quan Ban Dan tdc trén co so cac quy dinh hién hanh caa nha nuéc.

2. Can bo, cdng chic va ngudi lao dong thuoc Ban Dan toc chiu sy diéu
chinh ctaa Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich va nguyén tic xay dung quy ché

1. Tao quyén chu dong cho Thi trudng co quan trong quan 1y, diéu hanh sir
dung kinh phi hanh chinh va tang thu nhap cho can bg, cong chirc, ngudi lao dong
trén co s& nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan ly hanh
chinh, thuc hanh tiét kiém, chong Iang phi trong chi tiéu

2. Pam bao cho co quan hoan thanh tét nhiém vu hoat dong thudng xuyén
phu hop véi cac hoat dong dac thu cua Ban Dan toc.

3. Cong khai, dan chu, cong bang va dam bao quyén loi hop phap, chinh
dang cua can bo, cong chirc, lao dong; phat huy tinh than lam cha tap thé cua
CBCC-LP dbng thoi gan véi trach nhiém caa Thu trudng co quan trong viéc thuc
hién ché do tu chy, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh dé hoan thanh tét chitc niang, nhiém vu duoc giao.

4. Phai dam bao cho co quan va can b, cong chirc, nguoi lao dong hoan
thanh nhiém vu duoc giao.

5.‘Toé1n bo viéc thu,, chi tai chinh theo ngudn kinh phj tu chq, ty chiu trég:h
nhiém ve st dung bién che va kinh phi quan ly hanh chinh déu dugc hach toan day
du, kip thoi vao so6 sach ké toan va dung quy dinh ctaa quy ché nay.

6. Khong dugce vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 tham quyén
quy dinh.

7. Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 du hoa don, chirng tir hop phép.

8. Phai c6 y kién tham gia ctia Cong doan co s& bang vin ban.

9. Khdng st dung kinh phi quan Iy hanh chinh duoc giao thuc hién ché do

tu chu dé mua sam thiét bi, d6 dung, tai san trang thiét bi riéng cho c& nhan hoac
cho c4 nhan muon dudi bat ky hinh thic ndo (trir trang bi dién thoai cong vu tai
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nha va dién thoai di dong dbi voi chic danh lanh dao theo Quyét dinh s
3562/QD-UBND ngay 30/12/2020 cia UBND tinh Khanh Hoa).

Piéu 3. Cin cir dé xay dwng Quy ché

1. Ngudn kinh phi thyc hién ché do tw chu cua Ban Dan toc la kinh phi quan
Iy hanh chinh duoc giao khoan theo quyet dinh cua UBND tinh vé viéc giao chi
tiéu ké hoach va du toan ngén sach nha nudc hang nam.

- Khoan quy tién luong theo sb bién ché duoc giao trén co so vi tri viéc lam
va co cau ngach cong chuc; khoan chi hoat dong thuong xuyén theo so bién ché
dugc giao trén co 6 Vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc va dinh mac phan
b6 ngan sach nha nude hién hanh;

- Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phuong tién 1am viéc, sira chira thuong
Xuyeén tai san co6 dinh;

2. Cén cir cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh mic chi tai chinh hign
hanh cua co quan nha nudc ¢o tham quyén quy dinh.

3. Can ct vao tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu trong hoat dong
thuong xuyén.

Chuong 11

QUY PINH CU THE CHI TIEU THEO CHE PQ TU CHU,
TU CHIU TRACH NHIEM

Piéu 4. Cac khoan chi thanh toan cho ca nhan

1. Bién ché:

- Bién ché dugc str dung: 16 ngudi;

- Hop dong lao dong: 02 nguoi.

2. Tién luong, phu cap chac vu, phu cap trach nhiém va phu cap cong vu:

Chi tra cho céan bo, cong chirc, hop dong lao dong theo cac quy dinh hién
hanh cua nha nudc.

3. Tién cong:

Chi tra cho nhiing hop dong lao dong theo Théng tu  03/2019/TT-BNV
ngay 14/5/2019 cua B0 truong Bo NoOi vu va theo quy dinh tai Biéu 3 Nghi dinh
161/2018/Nb-CP ngay 29/12/2018 Iém nhié[n vu: lai xe, tap vu thuc hién hop
dong tra luong theo su thoa thuan, thong nhat gitta nguoi lao dong va ngudi st
dung lao dong, viéc thuc hién ndi dung cua hop dong tuan thu theo quy dinh cua
B Luat lao dong va cac van ban hudng dan thuc hién, khdng thap hon luong toi
thiéu vung.

4. Chi boi dudng 1am thém gio:

Can ctr vao tinh hinh thuc té, khi c6 nhiém vu dot xuat phuc vu cho cdng tac
cua co quan, CBCCLD lam viéc ngoai gio hanh chinh, 1am vi¢c trong ngay tha 7,
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chu nhat, ngay 18, ngay tét, khi c6 lich phan cong cua lanh dao Ban thi dugc thanh
toan ché dg lam thém gio theo quy dinh hi¢n hanh.

5. Tién thuong:

Chi thuong cho can b, cdng chue, va nguoi lao dong theo quy dinh gom:
lao dong tién tién, chién si thi dua co s, tap thé lao dong tién tién, giay khen. .

Riéng d6i véi khen thuong dot XUAt, cac dot thi dua ngan han, chuyen dé...
co quan tam ung kinh phi dé chi, Truéng Ban quyét dinh.

6. Phuc loi tap thé:
a) Vé ché a6 giai quyét nghi phép hang nam:

- Cong chuc, lao dong duoc nghi phep theo ché d6 Nha nuéc quy dinh, co
thé thoa thuan vai thi trudng co quan dé nghi va chi duoc thanh toan mot lan tién
nghi phép nam.

- Ddi véi trudng hop cdng chic, lao dong duoc Lanh dao Ban ddng y cap
gidy cho di nghi phép nim dé tham vo hoidc chong; con; cha, me (ca bén chong
hodc bén vo) bi dm dau, bi chét (& ngoai tinh); néu tién tau, xe di lai, phu cap di
duong 16n hon muc khoan chi thi ¢ng chirc, lao déng dugc thanh toan thém tién
chénh léch gia vé tau, xe di lai thong thuong (vé ngoi, cang), phu cap di duong véi
muc khoan trén. Truong hop di nghi phép nim két hop giita di cong tac va nghi
phép tham ngudi than thi chi thanh toan tién phu cip di duong va khong duoc thanh
toan tién xe di phép do di dugc thanh toan trong cong tac phi.

Thu tuc thanh todn thuc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay
2Q/ 10/2011 va Ihépg tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bo Téi‘ Chl'r]h stra dol,
bo sung mét so diéu cua Thong tw s6 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché d6 thanh
toan tien nghi phép hang nam doi voi can bg, cong chuc, vién chie, lao dong hop
dong lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

- Khi nghi phép nam, tranh nghi tap trung vao mot thoi diem gay anh husng
den cbng tac chung; co thé xin nghi phép mot lan /nam hoac chia lam hai lan/nam.

b) Nuéc ubng:

Ké toan can ctr hoa don mua nuéc udng thyc té cua cén bd, cong chuc va
nguoi lao dong dé thanh toan.

c) Tro cap kho khan dot xuat:

~ Can bo, cong chic va ngudi lao dong trong co quan néu co kho khan dot
xuat thi duoc Xét trg cap trén co SO c6 su thong nhat gitra g:hl’nh guyen va Ban
chap hanh Cong doan. Muc chi ho trg khong qua 1.000.000 dong/nguoi/nam.

d) Chi khéc:

- Chi cho céc hoat dong phtc loi tap thé cia CBCC va ngudi lao dong: boi
dudng, ho trg cho ca nhan tham gia hoat dong phong trao cua Cong doan co so,
Doan thanh nién Cong san H6 Chi Minh, phong trao thé duc thé thao, van hoa
nghé thuat, dan quan tu vé, cac khoan ung ho, dong gop, tuy theo tinh chat néi
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dung cac hoat dong do Trudng Ban quyét dinh trén co so dé nghi cia cac to chic
doan thé hoac van ban khac cd lién quan.

- Chi tham hoi, chic Tét, ting qua cho CBCCLD da nghi huu: 500.000
dong/nguoi;

- Chi tang qua cho CBCCLD trong ndm c6 Quyét dinh nghi huu, nghi viéc
khong qua 1.000.000 dong/nguoi;

- Chi cho viéc ma chay: Chi cho viéc ma chay: Can b9, céng churc va nguoi
lao dong lam viéc tai co quan; nguoi than (cha, me dé; cha me vo/chong;
vo/chdng; con cai cua can bo, cong chic va ngudi lao dong hozc Lanh dao céc co
quan, don vi ¢d quan hé céng tac vdi Ban qua doi. Tuy theo gia canh nhung murc
chi khong qua 1.000.000 dong/ngudi.

7. Cac khoan dong gop va cac khoan thanh toan khac: thuc hién theo quy
dinh cda nha nudéc.

Piéu 5. Chi cho bé may
1. Dich vu cong cong
a) Phuong tién di lai:

- Xe O t6 Ford Everest: thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6
32/2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy
dinh tiéu chuan, dinh mirc va ché d6 quan 1y, str dung xe 6 t6 trong co quan nha
nudc, don vi sy nghiép cong lap, cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do
nha nuéc nam gitr 100% von diéu 1¢, Thong tu hudng din sb 159/2015/TT-BTC
ngay 15/10/2015. Do hoat dong dac thu cua co quan, mot sb truong hop khéc do
Trudng ban quyét dinh sau khi xem xét tinh chat cong viéc theo dé nghi.

_ Khi st dyng phuong tién 6 t0, phai chap hanh ding quy dinh caa nha nudc
veé quan ly va su dung phuong tién, khong str dung phuong tién 6 td cho nhu cau
ca nhan, truong hop dac biét do Truong ban quyét dinh.

Cén ctr vao dinh muc nhién li¢u quy dinh va km theo 16 trinh cong téc, trusng
doan di cong tac chiu trach nhiém vé viéc xac nhan sé km trong Chuyen di cong tac
va lai xe dong dau xac nhan dia phuong noi dén cong tac trong lénh diéu xe. Ké toan
can cir vao sé km va dau dia phuong noi dén cong tac dé thanh toan.

- Binh mirc tiéu hao nhién ligu nhu sau: xe Ford Everest: 17 lit dau DO/100
km. Viéc st dung nhién liéu (dau, nhat) cho phuong tién hoat dong nhiém vu cbng
tac cua co quan, dam bao sur dung dang k¥ thuat, duoc quan ly chat chg, tiet kiém
va hiéu qua.

b) Chi dién thap sang, nuéc sinh hoat:

Thuc hién theo hoa don hang thang cua co quan cung cap. Cac phong can

sir dung tiét kiém dién, khi ra khoi phong phai tat dién. Néu phong nao vi pham s&
bi xem xét va trir diém thi dua cudi nam.

2. Vat tu van phong



a) Van phong pham:

- Hang quy, Van phong tong hop, kiém tra du tr van phong pham Chung
Cuia cac phong. Van phong mua sim ¢d ching tir theo quy dinh va giao cho cac
phong. Riéng muc photo va may in phat sinh, cac phong phai cé gidy dé nghi bao
cho Vin phong; Van phong kiém tra, Xac nhan va trinh Truong Ban phé duyét;

- Cén bo cbng chirc duoc cap van phong pham phuc vu cho nhiém vu cua
minh phai sir dung tiét kiém va tranh lang phi. Khong dwogc tu tién in tai liéu cho
c4 nhan, photo vin ban, tai liéu khic ngoai co quan khi chua duoc sy dong y cua
lanh dao Ban;

- Van thu c6 trach nhiém mé so sach theo ddi nhap - xuét sir dung vén
phong pham (giay photo) cua co quan.

b) Mua sam céng cy, Vat ré mau hong:

- Céc phong c6 nhu cau phai 1ap dy trd, Van phong kiém tra, xem xét, tong
hop va trinh Truong Ban phé duyét. Viéc mua sam phai phu hop véi nhu cau st
dung, tranh lang phi;

- Trang thiét bi, dung cu van phong da trang bi cho cac phong lam viéc,
trong qué trinh sir dung neu ca nhan hogc tap thé lam hu hong, mat mat do thicu y
thuc gitr gin, bao quan thi lanh dao phong xac dinh trach nhiém va bugc boi
thuong dé stra chira, mua sam lai.

3. Thong tin, tuyén truyén, lién lac:
a) bién thoai:

- Pién thoai ¢ dinh duoc trang bi tai phong 1am viéc: Thanh toan theo hoa
don cua Buu di¢n. CBCCLD khong duoc dung di¢n thoai co quan vao viéc riéng,
khi goi phai tiét kiém, tranh lang phi.

- Pién thoai c6 dinh nha riéng va di dong cua Lanh dao Ban Dan toc thuc
hién mac khoan theo quy dinh caa UBND tinh:

+ Truéng Ban:  350.000 dong/thang;
+ Pho Trudng Ban: 200.000 dong/thang.
b) Cudc phi buu chinh, chuyén phat nhanh:

Viéc quan ly, str dung cude phi buu chinh, chuyén phat nhanh tai liéu co
quan phai tiét kiém va dugc sy dong y cua Chanh Van phong va lanh dao Ban.

c) Bao chi:

Viéc mua bao chi thyc hién dung theo quy dinh cia Tinh ay, Quyét dinh
ciaa UBND Tinh va duoc su phé duyét cua Trudng Ban.

d) Chup va rira anh:
Thuce hién viéc chup va rira anh khi ¢6 su dong y cua lanh dao.



4. Hoi nghi:

Chi phi Hoi nghi CBCC hang ndm: ngoai chi phi in an tai liéu, nudc udng,
hoa tuoi, trang tri... s& dugc chi tién an trua mot ngay theo dinh mirc 100.000
dong/nguoi/ngay;

5. Cong tac phi:

 Cén cir theo Nghi quyét s6 15/2017/NQ-HDND ngay 06/12/2017 cia Hoi

dong nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh ché d6 cong tac phi, che do chi
Hoi nghi doi vai cac co quan, don vi trén dia ban tinh Khanh Hoa

5.1. Cong tac trong tinh:

Gidy di duong do lanh dao Ban hoic Chanh Vian phong cap va phai ghi rd
noi di, noi den (co chix ky va dau xac nhan), thai gian phu hop 16 trinh cong tac
hoic theo gidy triéu tap, gidy moi, sy phan cdng cua lanh dao Ban.

a) Doi voi truong hop di cong tac trong tinh ¢6 nghi qua dém:
- Phai c6 ké hoach duoc 1anh dao Ban Dan toc phé duyét;
- Truong hop dot xuat vi nhu cau cong viéc can o lai phai bao cao lanh dao
Ban Dan toc;
- Mtc chi phu cap luu trii cong tac phi trong tinh thuc hién nhu sau:
+ Tai Khanh Son, Khanh Vinh: 100.000 dong/ngay/ngudi;
+ Tai cac dia phuong con lai: 80.000 dong/ngay/ngudi.
- Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac: DI véi can bo,
cong chic khong c6 tiéu chuan duoc bo tri xe 6 t6 khi di cong tac, nhung neu di
cong tac cach try s¢ co quan tur 10 km trg 1€n (doi voi cac xa thude dia ban kinh
té - xa hoi kho khan, dac biég kho khan theo cac Quyét dinh cua Thu tudng Chinh
phu) va tir 15 km tro 1€n (doi voi cac Xa con lai) ma tu tuc bang phuong ti¢n ca
nhan cua minh thi dugc thanh toan khoan tien ty tic phuong tién bang 0,2 lit
xang/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di
cong tac va duoc quy dinh.

- Mtc chi thanh toén tién thué phong nghi theo phuong thuc khoan tai 2
huyén Khanh Son va Khanh Vinh: 150.000 dong/ngudi/ngay.

- Khoan cong tac phi di giao dich trong thanh phd cho Vin thu: 100.000
dong/nguoi/thang.

b) Pi cong tac trong ngay (di va vé trong ngay): muac chi phu cap luu tri
cong tac phi trong tinh thuc hién nhu sau:

+ Tai Khanh Son, Khanh Vinh: 100.000 dong/ngay/ngudi;
+ Tai cac dia phuong con lai: 80.000 dong/ngay/ngudi.
5.2. Cong tac ngoai tinh:
a) Thanh toan tién phuong tién di cong tac:
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- Nguoi di cong tac duoc thanh toan phuong tién di lai bao gom: tién thué
phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé tau,
Xe van tai cdng cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu
nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén
chd lam viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot v8); cudc qua
pha, qua do cho ban than va phuong tién cia nguoi di cong tac; phi sir dung duong
b va cudc chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu c6) ma ngudi
di cong tac da tryc tiép chi tra. Truong hop co quan noi cir can bo di cong tac va
co quan, don vi noi can bo dén cong tac da bd tri phwong tién van chuyén thi
nguoi di cong tac khong duoc thanh toan cac khoan chi phi nay.

- Can cu tinh chat cong viéc cua chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn
kinh phi dugc giao, lanh dao Ban xem xét duyét thanh toan tién may bay, tau hoa,
xe 6 t6, cau pha cho céan bo, cong chiic di cong tac bao dam nguyén tac tiét kiem,
hiéu qua.

- Péi véi ving khong co6 phuong tién van tai cua to chuc, ca nhan kinh
doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phap luat thi Truéng ban xem xét
quyét dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac di thué trén
co s& hop dong thué phuong tién hoic giay bién nhan véi chi phuong tién.

b) Phy cap luu tra cong tac phi:

- Tai thanh phé truc thudc Trung uong, thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh:
200.000 dong/ngay/ngudi;

- Tai céac dia phuong khac con lai: 150.000 dong/ngay/ngudi.

¢) Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

c.1. Phuong thtrc thanh toan khoéan:

- D1 cong tac 6 quan, thanh phé thudc thanh phd tryc thuc Trung uong va
thanh pho 1a do thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 400.000 dong/ngay/ngudi;

- Di cong tac cac huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung wong va
thi xd, thanh phé (trr thanh pho loai I) thudc tinh, mirc khoan: 300.000
dong/ngay/nguoi;

- Di cong tac cac vung con lai gom: Cac huyén thudc tinh con lai muc
khoan 1a 250.000 dong/ngay/nguoi; trong tinh 1a 150.000 dong/ngay/nguoi.

c.2. Trudng hop mirc khoan néu trén khong di dé thué chd nghi thi dugc co

quan thanh toan theo gia thué phong thyc té (c6 hoa don hop phap) do thi truong
co quan, don vi duyét theo ti€éu chuan thué phong nhu sau:

- Di cong tac tai cac quan, thanh phd tryc thudc trung uong va thanh phé la
do thi loai I thugc tinh: Thanh toan theo gia thué phong thyc t€ cua khach san 61
da : 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong

- b1 cong tac cac vung con lai: Pugc thanh toan mirc gia thué phong ngu t6i
da 1a 500.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 nguoi/phong;
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- Truong hop di cong tac mét minh hodc doan cong tac co 1 nguoi hodc le
nguoi khac gioi thi duge thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té nhung
tbi da khong dugce vugt muc tién thué phong cua nhitng ngudi di cing doan (theo
tiéu chuan 2 nguodi/phong);

- Trudong hop can bg cong chire dugce ctr di cong tac cung doan véi cac chirc
danh 1anh dao c6 tiéu chuén thué phong khach san cao hon ti€u chuin cua cén bo,
cong chuc, thi dugc thanh toan theo muc gia thué phong thuc té cua loai phong
tiéu chuan tai khach san noi cac chic danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2
nguoi/phong.

- Trudng hop can b di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tu
18 gior dén 24 gid cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi cua nira ngdy nghi
thém (bao gém c4 hinh thic thanh toén khoén va thanh toan theo hoa don thuc t€)
t6i da bang 50% muc khoan thanh toan phong twong tng; khong thanh toan
khoan tién thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau
thlly, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

c.3. Ching tir va mirc thanh toan:

- Vin ban hoic ké hoach cong tac dd dugc Trudng Ban duyét va cir di cong
tac; truong hop di tap huan, hop ngoai tinh theo gidy moi, s6 lugng nguoi dugce cir
di do Truéng Ban quyét dinh;

- Giéy di duong: Do lanh dao Ban hodc Chanh Vin phong cap; ghi rd noi
di, noi den (c6 chir ky va dau xac nhén), thoi gian phu hop 16 trinh cong tac, hodc
theo gidy triéu tip, gidy moi, sy phan cong cua lanh dao Ban;

- Thanh toan theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé, hoic gidy bién nhan caa
chu phuong tién; gia vé khdng bao gém cac chi phi dich vu khac nhu: tham quan, du
lich, cac dich vu dac bigt theo yéu cau. Riéng ching tir thanh toan vé may bay ngoali
cudng vé (hodc vé dién tir) phai kem theo the [én may bay va loai hang ghe thuong.
Truong hop dic biét dot xuat can phai di gip ma co quan Hang khong hét vé hang
thuong thi Truong Ban xem xét quyét dinh cho thanh toan hang ghé thuong gia
(Business class hoic C class). Truong hop mat thé 1én may bay thi phai cd xac nhan
Cua co quan, don vi cir di cong tac (ap dung khi thanh toan khoén chi phi di lai);

- Hoéa don thué phong nghi:

+ D(f)i voi truong hop str dung kinh phi khoan thanh toan theo dinh mirc quy
dinh tai di€m c.1, muc ¢, khoan 5.2, Biéu 5 cua quy ché nay.

+ Pdi véi truong hop sir dung kinh phi khong khoan hodc murc khoan tai
diém c1, muc c, khoan 5.2, Diéu 5 ciia quy ché nay khong du thi dugc thanh toan
theo hoa don thuc t& v&i mic quy dinh tai diém c¢.2, muc c, khoan 5.2, Piéu 5 cta
quy ché.

* Trudng hop can bd, cong chic di cong tic dén noi co quan, don vi di bd
tri chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi ngudi di cong tac khong duge
thanh toan khoan tién thué chd nghi. Néu phat hién nhimng truong hop can bo,
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cong chire da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bo tri chd nghi khong phai tra
tién nhung van dé nghi co quan ctr di cong tac thanh toan khoan tién khoan thué
cho nghi, thi nguo1 di cong tac phai ndp lai so tién da thanh todn cho co quan dong
tho1 phai bi xur 1y ky luét theo quy dinh cta phap luat.

6. Chi phi thué mudn:

- Chi cho cong tac dao tao, tap huin, boi dudng nang cao trinh do chuyén
mon, nghi€p vu cho doi ngii can bg, cong chirc thuc hién theo Nghi quyet 50
07/2014/NQ-HPND ngay 09/7/2014 cua Ho6i dong nhan dan; Nghi quyét sb
11/2018/NQQ-HDND tinh ngay 07/12/2018.

- Chi phi thué muén khac: Do Trudng Ban quyét dinh.

7. Chi phi nghiép vu chuyén mon:

- Sach, tai liéu chuyén mén dung cho cong tac chuyén mon khi mua sam
mao1 phai c6 sy dong ¥ cua lanh dao co quan. Van phong c6 trach nhi¢m ki€ém tra,
gir gin, 1én danh muyc tu sach cua co quan. Truong hop phong chuyén moén hay ca
nhan c6 nhu cau str dung phai ky nhan cu thé;

- Khoan chi trang phuc cho CBCCNLD: 600.000 déng/nim, trir Thanh tra
Ban Dan toc.

8. Chi sura chira thuong xuyén:

Stra chita thuong xuyén TSCD: khi TSCD hu hong phai c6 Hoi dong lap
bién ban xac dinh tinh trang, muc d6 hu hong thyc t€ va 1ap thu tuc gui Van phong
kiém tra, k€ toan can doi kinh phi va trinh Truéng Ban xem xét xur 1y.

9. Chi hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan:

Thyc hién theo Thong tu sd 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 cua B Tai
chinh quy dinh vé viéc lap dy toan, quan ly, stir dung va quyét toan kinh phi bao dam
hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan va cac van ban stra doi, bo sung (néu co).

Piéu 6. Mua siam tai sian ¢é dinh

- D(‘)i’ vo1 mua sém tai san c6 gia tri nho: Phong lap nhu cau giri Van phong
kiém tra, ké toan can doi kinh phi va trinh Truong Ban quyét dinh.

- Déi v6i mua sam tai san c6 gia tri 1on: Phong dé nghi mua sam phai lap du
tru tor dau ndm guri Van phong tong hop va 1ép thu tuc trinh UBND tinh, S¢ Tai
chinh xem xét cap kinh phi.

Piéu 7. Chi tiép khach

1. Quy dinh chung.

- Cac doan khach (cac tinh, Bo, nganh Trung uong) den lam viéc véi Ban
Dan tdc tinh theo ké hoach hay dot xuét déu phai t6 chirc don tiép chu dao thé hién
trach nhiém va thai 36 mén khéc.

- Thanh phan tiép doan do Vin phong dé xuit va truc tiép bao cdo véi lanh
dao Ban xem xét, quyét dinh.



12

2. Quy dinh cu thé.

- Khéach dén 1am viéc v6i Ban Dan tdc tinh: TS chirc tiép don va muc chi do
Truéng Ban quyét dinh nhung khéng vuot dinh murc chi tiép khach quy dinh tai
Nghi quyét s6 02/2019/NQ- HPND ngay 09 thang 07 nim 2019 ctia Hoi ddng nhan
dan tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh ché do tiép khéach nudce ngoai, ché 6 chi to
chirc hoi nghi, hdi thao quéc té tai tinh Khanh Hoa va ché d6 chi tiép khach trong
nudc cua cac dia phuong, co quan, don vi thudc tinh Khanh Hoa.

DPiéu 8. Chi khac
- Mua bao hiém xe: giao Van phong quan ly xe thuc hién ché do mua bao
hiém: bao hiém trach nhiém dan su va bao hiém vat chat than xe;

- Tiép khach, hdi hop: khi khach dén lam viéc véi co quan va néu phai moi
com, co quan khong dugc tiép thudc 14, bia, rugu trong gio lam viéc va trong bira
com trua;

7 - Céc ngay 1€ 16n nhu ngay 2/9, 30/4, 01/5, Tét Nguyén dan... co quan chi
to churc toa dam 6On lai truyén thong va murc chi theo quy dinh cua UBND tinh;

- Cac khoan déng gop nhu: Ung hd d6i bao vé khu Lién co, ung ho dia
phuong huy dong, dong gop cac phong trao thi dua Khoi, quy An Ninh Quéc
Phong, chi cong tac hoat dong dac thu ...do Truong Ban quyét dinh;

- Céc truong hop chi phat sinh khac thi Truong Ban quyét dinh.

Dléu 9. Kinh phi giao ty chu cubi nim chua sir “dung hét duogc chuyén nam
sau tlep tuc sir dung (d01 vo1 cac truong hop duogc cap c6 tham quyén cho phép
chuyén sang nidm sau tiép tuc thuc hién) va phai chi tiét theo tirng nhiém vu tiép
tuc thuc hién nam sau.

. o Chuong IIT ] )
QUAN LY VA SU DUNG KINH PHI HANH CHINH TIET KIEM

Pi¢u 10. Ngudn hinh thanh va muc dich sir dung kinh phi tiét kiém

1. Két thac nim ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhi€ém vu dugc giao, Ban
Dan toc c6 so chi thyc t€ thap hon s6 du toan dugc giao veé kinh phi thuc hién ché
dd tu chu thi phan chénh 1éch nay dugc xac dinh 1a kinh phi tiét ki¢m.

- Cac hoat dong nghiép vu dac thu; kinh phi mua sam, sua chira thuong
xuyén giao thyc hién ché d6 tu chii, da thyc hién xong day da nhiém vy, khoi
lugng theo du toan dugc duyét, dam bao chat lugng thi kinh phi chua st dung hét
1a khoan kinh phi tiét kiém.

- Cac hoat dong nghiép vu ddc thu; kinh phi mua sam, stra chita thuong
xuyén giao thuc hi¢n ché do tu chu, néu khong thuc hién nhiém vu da giao, khong
thue hién day du sé luong, khdi luong cong viéc hodc thyc hién khong dam bao
chat luong thi khong duoc x4c dinh 1a kinh phi tiét kiém va phai nop tra ngan sach
phan kinh phi khong thue hién; truong hop néu dugce cap c6 tham quyén cho phép
chuyén sang nim sau tiép thuc thuc hién (bao gdm ca truong hop cong viéc dang
thuc hién do dang) thi dugc chuyén sé du kinh phi sang nim sau dé tiép tuc thuc
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hién cong viéc do va dugc phan bo vao kinh phi giao tu chu ctia ndm sau; ddi vai
cong viéc da thuc hién mot phan thi dugc quyét toan phan kinh phi da trién khai
theo quy dinh.

2. Kinh phi tiét kiém duoc st dung cho cac ndi dung sau:
- B6 sung thu nhép cho can bd, cong chirc va ngudi lao dong;

- Chi khen thuéng: chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich déng gop ngoai ché do khen thudng
theo quy dinh hién hanh cua Luat Thi dua khen thudng;

+ Khen thudng dinh ky, dot xuét cho tap thé, ca nhan theo két qua cong vige
va thanh tich dong gop nhu: lao dong tién tién, chién si thi dua co s, tap thé lao
dong tién tién, gidy khen theo quy dinh nha nuéc;

+ Khen thudéng thanh tich tiét kiém, hiéu qua cong viéc: sau khi théng nhat
vo1 Ban chap hanh Cong doan, Ho1 dong Thi dua, Khen thudng xem xét va trinh
Trudéng Ban quyét dinh.

- Chi cho céc hoat dgng phuc loi tap thé: hd tro cac hoat dong doan thé; hd tro
cac ngay Ie, tét, cac ngay ky niém (ngay Phu nr Viét Nam, ngay Thuong binh li¢t sy,
ngay Quan doi nhan dan,... ), trg cap kho khan thuong xuyén, dot Xuat; tro cap an
trua, chi dong phuc cho can b, cong chire va nguoi lao dong cua co quan ; tro cap
hiéu, hy, tham hoi 6m dau; tro cap nghi huu, nghi mat strc; hd trg cho can bo, cong
chirc va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché; chi kham stic
khoe dinh ky; ho trg cac hoat dong déc thu cong tac dan toc, cac phat sinh khac va
cac nd1 dung ghi cu thé trong muc “Phuc loi tap the”.

Truong Ban quyét dinh viéc chi quy phuc loi sau khi c¢6 su thong nhat véi
Ban chap hanh Cong doan.

’3. Truong Ban thuc hiér} ché d6 tu chu quyét dinh phuong an su gh_mg kjnh
phi tiét kiém néu trong quy ché chi tiéu ndi bo cua co quan sau khi da thong nhat y
kién bang van ban véi to chirc cong doan co quan.

Piéu 11. Chi tra thu nhip ting thém cho can b, cong chirc va nguoi lao
dong

1. Cach xac dinh:

Trong pham vi nguf)n kinh phi tiét kiém dugc, Ban Dan toc thyuc hién ché
do tu chu duge ap dung h¢ s6 tang thém quy tién luong t6i da khong qua 1,0 (mot)
lan so véi tién luong ngach, bac, chitc vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhap
tang thém cho can bd cong chirc va ngudi lao dong. Quy tién lwong dé tra -thu
nhap tang thém mdt ndm dugc xac dinh theo cong thirc:

QTL =Lminx K1 x K2 x L x 12 thang
Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bac, chic vu cia co quan dugc phép tra
tdng thém to1 da trong nam;
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Lmin: La muc luong co s¢ (ddng/thang) hién hanh do nha nude quy dinh;
K1: La hé s diéu chinh tang thém thu nhap (t5i da khong qua 1,0 lan);
K2: La hé sd lvong ngach, bac, chirc vu binh quan cua co quan;

L: La s bién ché duoc giao, sd lao dong hop dong trong chi tiéu bién ché
va s6 lao dong hop dong ngoai chi tiéu bién ché, hop dong theo Nghi dinh
68/2018/ND-CP dbi v6i mot s6 chic danh theo quy dinh cua phéap lut va dugc
cap co thAm quyén phé duyét.

2. Tra thu nhép tang thém:

Trén co so tong ngudn kinh phi dugc phép chi trén day, Ban Dén toc quyét
dinh phwong an chi tra thu nhép tang thém cho tung can bg, cong chirc va nguoi lao
dong theo nguyén tic phai gin voi hiéu qua, két qua cong viée va thoi gian 1am vige
cua timg nguoi tai co quan. Nguoi nao, bo phan nao co thanh tich dong gop dé tiét
kiém chi, co hiél:l suat cong tac cao thi du’qg tra ‘Ehu nhadp tang thém cao hon dugc
phan loai binh bau theo A, B, C... (hodac cham diém theo cac nhi€ém vu hog‘m thanh
cong viéc trong nam); khong thyuc hién viée chia thu nhap tang thém cao bang binh
quan hodc chia theo h¢ s6 lvong. Muc chi tra cu thé do Thu truéng co quan quyet
dinh sau khi thong nhat ¥ kién vai t6 chiic cong doan co so.

~ He s muc chi tra thu nhap tang thém cin ctr vao két qua danh gia, xép loai
chat lugng can bg, cong churc, nguoi lao dong hang nam, cu thé:
+ Loai A = 1,0 (Hoan thanh xut sic nhiém vu)
+ Loai B = 0,8 ( Hoan thanh tt nhiém vu)
+ Loai C = 0,5 (Hoan thanh nhiém vu)
+ Loai D = 0,2 (Khong hoan thanh nhiém vu)

* Tiéu chi danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chire va nguoi lao dong
thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua
Chinh phu vé danh gia, x€p loai can bd, cong chirc, vién chirc Vé’Quyét dinh §6
59/Qb-BDT ngay 05/11/2021 cua Ban Dan toc ban hanh Quy ché danh gia, xép
loai chat lwgng cong chire, nguoi lao dong thudc Ban Dan toc)

* Pbi voi truong hop bi ky lut tir khién trach tré 1én thi khong duoc chi tra
thu nhap tang thém.

4. Vé tam chi thu nhap ting thém, chi phic loi va chi khen thuong:

_Trong nam, Ban Dan tdc dugc tam ung tir du todn da giao thuc hi¢n ché do tu
chu dé chi thu nhap tang thém, chi cho cac hat dong khen thudng, phic lgi.

- Mitc tam chi:

+ Dé dong vién can by, cong chure va nguoi lao dong phéan dau hoan thanh
nhiém vy, thuc h:c‘mh tiét ki€ém, chong lang phi; can ct tinh hinh thuc hién cua quy
trudc, néu xet thdy co quan c6 kha nang tiét kiém dugc kinh phi; Truong Ban can
ctr vao sO kinh phi c6 thé tiét kiém duoc dé quyét dinh tam chi trude thu nhap tang
thém cho can bd, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan theo quy. Mitrc tam
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chi hang quy téi da khong qua 60% quy tién luong ngach, bac, chirc vu do nha
nudc quy dinh trong mot quy cua co quan.

+ Trong ndm, Truéng Ban cin c& vao sb kinh phi ¢ kha ning tiét kiém duoc
dé quyét dinh tam chi trude doi véi cac hoat dong phuc loi, chi khen thudng dinh ky
hodc ddt xuat cho tap thé, c4 nhan va hach toan theo doi khoan tam chi.

+ Két thiic nim, trude ngay 30/01 ndm sau, Ban Dén tdc phai 1ap béo cdo két
qua thuc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém cta co quan minh g1 co quan quan
Iy cap trén truc tiép, trong d6 can bao cdo danh gia rd cac ndi dung da giao kinh phi
thuc hién ché d6 tu chu.

Trén co so bao cdo néu trén Ban Dan tdc tu xac dinh sd kinh phi tiét kiém
duoc cua nam trude giri Kho bac Nha nudce noi giao dich dé thanh toan thu nhap tang
thém theo ché do quy dinh. Trén co s& van ban dé nghi cia co quan, Kho bac Nha
nude lam thi tuc thanh toan thu nhép tang thém cho Ban Dan tdc (bao gom ca thanh
toan s6 da tam chi va thanh toan truc tiép) bao dam khéng vuot qua muc t6i da quy
dinh; quyét toan sb tam chi d6i véi cac hoat dong phuc loi, khen thudng.

Khi quyét toan ctia Ban Dan tdc duge Sé Tai chinh phé duyét, trudng hop sb
kinh phi thuc tiét kiém cao hon, co quan dugc tiép tuc chi trd thu nhp tang thém
hoic chi cac hoat dong phuc 1oi, chi khen thuéng theo ché do quy dinh. Trudng hop
s6 kinh phi tiét kiém thap hon s6 Ban Dan tdc x4c dinh, cin ctr vao quyét dinh ctia S¢
Tai chinh va dé nghi ctia Ban Dan toc, thi Kho bac Nha nudc lam thu tuc thu héi
bang cach trir vao kinh phi tiét kiém nam tiép theo ciia co quan.

) ChuonglIV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. Truéng Ban thyc hién ché do tu chi, tu chiu trach nhiém trudc phap
luat vé cac quyét dinh cia minh trong vi¢c quan ly, st dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh dugc giao.

Céac Trudng phong co trach nhiém t6 chuc trién khai, huéng dan, don doc
can bg, cong chirc va nguoi lao déng nghiém tac thyc hién quy ché nay. Thuc hién
cac bién phap tiét kiém trong viéc su dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh; t6 chuic thao luan dan chii, théng nhat nham thyc hién tot cac muc tiéu va
nhiém vu dugc giao.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 van dé méi phat sinh can sira doi, bo sung
cho phu hop véi cac quy dinh cua phap luat va thuc tién, can bo, cong chirc va nguoi
lao dong phan anh Ve Van phong dé tong hop va bao cdo tai Hoi nghi can bo chu chét
ctia Ban Dén toc gan nhat dé xem xét stra doi, bo sung trinh Trudng Ban quyét dinh./.
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