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) U'C TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
1 ;ﬁBAN TOC VA TON GIAO TREN PIA BAN TiNH KHANH HOA

(Ban hanh ké fh -Oiiyer/inh s6 749 /OP-UBND ngay 19 /8/2025 ciia Chai tich UBND tinh Khanh Hoa)
m&*\y//

1. Thit tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md to chirc &
nhiéu xa thudc mot tinh hoac & nhiéu tinh.

- M3 s6 quy trinh: 1.012605.
- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgo,(}lujin’ Budc thuce hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée
- Ho so clia to chirc/ca nhan.
Trung tam - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
cong tinh,; Buée 1 - Tiép nhan hd so chinh cong tinh; 05ngay |- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02
Trung tam : Trung tam Phuc vu hanh ’ ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018).
hanh  chinh - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet h6 so (Mau s6 03

cong cap xa

ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).




Buwéc 2 - Thim dinh hd

S0 05 ngay
Budc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép . 2 a A A A N . A
tham dinh hd so vu Tén gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
Budc 2.2 - Tham dinh ho - \ e Ak "
Sé Dan the |so Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
va Tongiao Butc 2.3 - Kiém tra, duyet | Lanh daq Phong Nghicp 0,5ngay | Du thao vin ban 1ay ¥ kién co quan lién quan.
ho so vu Tén giao ’ i
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 01 ngay | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.
E;l"c 2.5 - Phat hanh van | . 0,25 ngay | Vio sb, dong déu, phat hanh van ban.
E&?E;‘) ?:gz:n - Lay y kién cac Céc co quan lién quan 12 ngdy | Vin ban tham gia y kién cta céc co quan lién quan.
Budéc 4 - Tong hop, trinh \
ho so 05 ngay
Budc 4.1 - Phén cong | Lanh dao Phong Nghiép 5 X ia A A A Al a1 A
tong hop, thim dinh hd so | vu Tén gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
Buéc 4.2 - Téng hop, Du thao T¢ trinh va van ban tra 101 chép thuan hoac
Sé Dan toc |tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thuén vé viéc giang dao ngoai dia ban phu
vaTon giéo lay y kién trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phap da dang ky.
, 2 . N . n Du thao To¢ trinh va van ban tra 101 chép thuan hoac
}]?}I gc 4.3 - Kiém tra, duyét Lar,lglAfa?é Phong Nghiép 0,5 ngay | khong chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu
080 vy 1on glao trach, co so ton gido, dia di€ém hop phap da dang ky.
To trinh va du thao van ban tra 1oi chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | khong chap thudn vé viéc giang dao ngoai dia ban phu

trach, co s ton gido, dia diém hop phap da diang ky.




Budc 4.5 - Phat hanh van

bén Vin Thu 0,25 ngay | Vao sb, déng dau, phat hanh vin ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 naa
xét, quyét dinh gay
, ., |Van thwBO phan Tiep | - To trinh cua S& Dén toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Tiép nhan ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 15 so nhan tir Sé Dan t6c va Ton wido
phong UBND tinh ; : £1ao0.
. 2 \ A . . , - Bdo cdo dé xuat.
E::(lyc hsézso_ Tham tra va 1C,o}r11§ S%hu:c duge giao xir 03 ngay |- T6 trinh cia S¢ Dén toc va Ton giao.
y y - H so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ N A - Béo céo dé xuat.
UBND tinh |Budc 5.3 - Xem xét hd so Ir:%r;]h dao Phong chuyen 01 ngay |- To trinh cia S¢ Dan toc va Tén gido.
- HO so nhan tir S6 Dan toc va Ton gido.
A - Bdo cdo dé xuat.
Budc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong X - o TNAL A A A e
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh Olngay |- Tg trinh cua S¢ Dan toc va Ton giao.
- HO so nhén tor S¢ Dén toc va Ton gido.
. Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé
Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido,
dia diém hop phap da dang ky.
. s _ | Van thu/Bo phan Tiép
E;IOC 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Vao so, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
h? nh ) chinh Buoéc 6 - Tiép nhan, téng Trlrmg ‘Eam P hl'_lc vu hanh Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé
cong tinh; % 2 e £, |chinh cong tinh; . A g G oae s , A,
A |hgp két qua gidai quyét n \ 0,5ngay | viéc gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido,
Trung tam TTHC Trung tam Rhuc vu hanh dia didm b hén d dine ke
Phuc vu chinh cong cap xa. : P phap g Xy

hanh chinh
cong cap xa




Trung tam
Phuc vu
h? nh , chinh . . A . Trllmg Eam P hljlc vu hanh Vin ban tra 101 chip thuan hodc khong chip thuan vé
cong tinh; |Budc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; R A P , . A,
R n \ 0 ngay | viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido,
Trung tam Trung tam Rhuc vu hanh dia didm b héo i dine ks
Phuc vu chinh cong cap xa. : b phap EXY:
hanh  chinh
cong cap xa

Ho so duoc luu trit tai S& Dén toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao g@)m:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu c6);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so (néu co);

-H) so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuén vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phép da dang
ky.

2. Thii tuc dé nghi to chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky cé quy mé té chirc & nhiéu xa thude
mot tinh hoic & nhiéu tinh.

- Mi sb quy trinh: 1.012606.

- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,

don vi Budc thuc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc




- HO so cua to chure/ca nhan.

Trung tam - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01

Phuc vu ban hanh kém theo Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP

hanh chinh Trung tam Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).

cong tinh; Buée 1 - Tiép nhan hd so chinh cong tinh; 05ngdy | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02

Trung tam : Trung tdm Phuc vu hanh ' ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

Phuc vu chinh cong cap xa. ngay 23/11/2018).

hanh chinh - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sé 03

cong cap xa ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Buéc 2 - Tham dinh ho .
: 05 ngay

SO’

Budc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép

tham dinh hd so vu Tén gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.

Budc 2.2 - Tham dinh ho

S& Dan toe |so Chuyén vién 03 ngay | Du thao van ban lay y kién co quan lién quan.

va TONgia0 | Buée 2.3 - Kiém tra, duy¢t | Lanh dao Phong Nghi¢p 0,5ngay | Du thao van ban léy y kién co quan lién quan.

hd so vu Tén gido
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.
E;IOC 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban.
Co quan |Buéc 3 - Lay y kién cac| ., - . - o .
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
B:ro’c 4 - Tong hgp, trinh 05 ngay
ho so

Sé Dan toc

va TOn gido |Busc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép

t6ng hop, thim dinh hd so | vu Tén gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.




Budc 4.2 - Téng hop,

Du thao To¢ trinh va van ban tra 1o1 chfip thuan hoac

thAm dinh hd so sau khi | Chuyén vién 03 ngay | khéng chip thuin vé viéc to chirc cude 1& ngoai co s6
lay y kién ton gido, dia di€ém hgp phap da dang ky.
Buoe 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép | Du thao To trinh va van ban tra 101 chap thuan hode
A A, 0,5ngay | khong chap thuan vé viéc t6 chirc cudc 1€ ngoai co so
ho so vu Tén giao A roan 2R \ o oax s ,
ton gido, dia diém hop phap da dang ky.
To trinh va du thao van ban tra 1o1 chfip thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 01 ngay | khong chap thuan vé viéc t6 chirc cudc 1€ ngoai co so
ton gido, dia di€ém hgp phap da dang ky.
E;l"c 4.5 - Phat hanh van | oy, 0,25 ngay | Vio sb, dong déu, phat hanh van ban.
Buéc 5 - UBND tinh xem 07 naa
xét, quyét dinh gay
. £ A 1A Vafl t},M/B? P han , Tl?p \ - To trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.
Budce 5.1 - Ti€p nhan h6 so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 15 so nhan tir Sé Dan t6c va Ton «ido
phong UBND tinh : : g1a0-
. 2 \ R . . \ - Bdo cdo dé xuat.
Eg(l’? h%zso' Tham tra va Fofl‘f S‘;h“" dugc giao XU | 3 noay | - To trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.
y y - H so nhan tr S& Dan toc va Ton gido.
UBND tinh . . <A A
) Lanh dao Phong chuyén \ - Bdo cdo de xuat.
Budc 5.3 - Xem xét ho so n : 01 ngay |- To trinh cia S& Dan tdc va Ton gido.
mon A A A TNA . LA \ A ./
- HO so nhén tr S¢& Dan tc va Ton gido.
3 - Bdo cdo dé xuat.
Buéc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong . s e INAL eA A AL e
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh 01ngay |- To trinh cia S6 Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton giao.
Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chip thuan vé
Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | viéc t0 churc cudc 1€ ngoai co so ton gido, dia diém

hop phép da dang ky.
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Budc 5.6 - Phat hanh van

Vin thu/Bo phan Tiép

ban nhan va Tra két qua Van | 0,5ngdy | Vao sb, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh

Trung téam
Phuc vu
h? nh , chinh Budc 6 - Tiép nhan, tong TrEmg ‘Eam P hljlc vu hanh Vin ban tra 101 chip thuan hodc khong chip thuan vé
cong tinh; hop két qua gidi quyét chinh eons tinh; 0,5ngay | viéc t6 chiic cudc 1& ngoai co s ton gido, dia diém
Trung tam TTHC Trung tdm Phyc vy hanh | ™ hon phin di dine ke »
Phuc vu chinh cong cap xa. Op phap da dang k.
hanh chinh
cong cip xa
Trung tam
Phuc vu
h? nh . chinh . - . Trl,mg ‘Eam P buc vy hanh Vin ban tra 101 chip thuin hodc khong chip thuan vé
cong tinh; |Bwdc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; . A A A 1% - A g 4R

A A \ O ngay | viéc to chlirc cudc 1€ ngoai co s& ton gido, dia diém
Trung tam rung tam Phpc vu hanh h hip 3 dine ks
Phuc vu chinh cong cap xa. Op phap da dang xy.

hanh chinh
cong cap xa

Hb so duoc luu trit tai S6 Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phi€u ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phicu tir choi tiép nhéan gidi quyét ho so (néu co);

- H) so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 16i chap thuan hoic khong chap thuan vé viée to chirc cudc 1& ngoai co s ton giao, dia diém hop phap da dang ky.

3. Thii tuc dé nghi to chic dai hdi ciia té chirc ton gido, to chirc ton gido true thudc, té chirc dwoc cip chirng nhin ding Ky
hoat dong ton giao cé dia ban hoat dong ¢ nhieu xa thug¢c mot tinh.

- M3 sb quy trinh: 1.012607.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.




Cgo,(}lu:in’ Budc thuc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- H(‘A)’sor cua to chirc/ca nhan.
Trung tam - Giay tiep nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tam Phyc vu hanh ngay 23/11/2018). ‘ o
cong tinh; Buée 1 - Tiép nhan hd so chinh cong tinh; 05 naay |- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
Trung tam p nhd Trung tim Phuc vu hanh |~ 9% | ban hanh keém theo Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh céng cap xa. ngay 23/11/2018). o ’
hanh  chinh - Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03
cong cap xa ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc 2 - Tham dinh hd \
: 05 ngay
SO’
Budc 2.1 - Phén cong | Lanh dao Phong Nghiép 5 X ia A A A Nt A A
thim dinh hd so vu Tén gido 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
Bude 2.2 - Tham dinh ho A\ \ e xk "
Sé Dan toc |so Chuyén vién 03 ngay | Du thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton giao : - Kid at | L3 > i . .
B;u 6c 2.3 - Kiém tra, duyt Lanhﬂ da(_), Phong Nghi¢p 0,5ngay | Dy thao van ban lay y kién co quan lién quan.
ho so vu Tén giao
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh van ban.
Co quan |Buéc 3 - Liy y kién cac| -, A X .1 Y S A
phéihep | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién cua céc co quan lién quan.
Sé Dan toc B"l\l’O’C 4 - Tong hgp, trinh 05 ngay
ho so

va Ton giao
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Budc 4.1 - Phan cong

Lanh dao Phong Nghiép

tng hop, tham dinh hd so | vu Tén gio 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mot cura hanh chinh cong.
Blfoc 4'2 _‘A Tong hop ; R . Du thao T¢ trinh va van ban tra 101 chép thuan hoac
tham dinh ho so sau khi | Chuyen vien O3103Y | knong chép thuan v& viée t6 chirc dai hoi
lay y kién ' i o
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 naa Dy thdo To trinh va véan ban tra 16i chap thuan hodc
ho so vu Tén giao 0 Ngay khong chap thudn vé viéc to chirc dai hoi.

. , Ay 1A ~ . X T trinh va du thao van ban tra 101 chap thuan hodc
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So O0LNG&Y | 41 ong chép thuan vé viée t6 chirc dai hoio
E;"C 4.5 - Phat hanh van | . 7y 0,25 ngay | Vio sb, dong déu, phat hanh van ban.

Budc 5 - UBND tinh xem 07 na
xét, quyét dinh gay

, o, |Vvan thwBO phan Ticp .| - To trinh cua S& Dén toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Tiép nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 13 so nhan tir S& Dan t6c v Ton eido

phong UBND tinh : . g1ao0.

. 2 \ R . . , - Bdo cdo dé xuat.

Bude 32 - Tham tra va o0 S‘;huc duge g1ao XU o3 ngay | - Ter trinh cia So Dan toc va Ton gido,
UBND tinh |~ Y - H s0 nhan tir S6 Dan toc va Tén gido.
~ \ A - Bao céo dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so m“nh dao Phong chuyén | o7 posy | Té trinh ctia S6 Dan toc va Ton gido,
- HO so nhén tir S¢ Dan toc va Ton gido.
3 - Bdo cdo dé xuat.
Budc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong \ e P
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh A tsr;nfhzftg‘;gﬁlﬁffa‘c’a‘;‘}”ég'Z&O
Buée 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay Van ban trd 101 chap thuan hodc khong chap thuan vé

viéc to chirc dai hoi.
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Budc 5.6 - Phat hanh van

Vin thu/Bo phan Tiép

ban nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Vao sb, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh

Trung téam
Phuc vu
hanh chinh Buéc 6 - Tiép nhan, téng Trung tam Phuc vu hanh , ’ ‘
cong tinh; hoo K&t n e R . chinh cong tinh; 0.5 naa Van Qén tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan vé
Trung téam op K€t qua glal quye Trung tdm Phuc vu hanh > Ngay viéc t0 chirc dai hoi.

TTHC . A SR
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cip xa
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Trung tam Phuc vu hanh
cong tinh; |Bwéc 7 - Tra Kkét qua chinh cong tinh; 0 naa Van b;”m tra 1oi chép thuan hoac khong chép thuan vé
Trung tam Trung tim Phuc vu hanh 98 | Viac 5 chirc dai hoi.
Phuc vu chinh cong cap xa.

hanh chinh
cong cap xa

Hb so duoc luu tri tai So Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phicu tir choi tiép nhéan gidi quyét ho so (néu co);

- H) so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 101 chép thuan hodc khong chép thuan vé viéc to chirc dai hoi.

4. Thii tuc dé nghi giai thé to chirc ton gido trwce thudc cé dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia

to chue.

- M3 sb quy trinh: 1.012637.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.
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Co , 2 5 .z
d 0(31“3;1 Budc thuc hién Trach nhiém thuyc hién Thoi gian Bieéu mau/két qua cong viéc
R - H(‘A),scr cua t6 chire/ca nhan. , o
Trung tam - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
1;?‘.1; h,VE ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
cgrr: t(ifn;lr] Trung tim Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
T ru% té’m Buée 1 - Tiéo nhan hd so chinh cong tinh; 0.5 naa - Phiu yéu céu bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02
Phucg 0 16p nhd Trung tam Phyc vu hanh | > "9% | ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
Hanh chl’:;ﬁ chinh cong cAp xa. ngay 23/11/2018).
cong  chp - Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so (Mau s6 03
X3 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Budrc 2 - Tham dinh ho .
o 08 ngay
Budc 2.1 - Phén coOng | Lanh dao Phong Nghiép \ PP A Ap 1 . o
thim dinh hd so vu Tén gido 0,25 ngay | Chuyén vi¢c trén phan mém mdt ctra hanh chinh cong.
S& Dan the ]SS(;IOC 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 06 ngay Duy thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.
va Ton 2 N :
. Budc 2.3 - Kiém tra, | Lanh dao Phong Nghi¢p 5 Y S n
giao duyét hé so vu Tén gifo 0,5ngay | Du thao van ban lay y kién co quan lién quan.
E:OC 2.4 - Ky duyét ho Lanh dao So 01 ngay Vin ban 1y y kién co quan lién quan.
E;IOC 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25ngay | Vao so, dong diu, phat hanh vin ban.
E&?Eﬁ; ]cgol’rgz:n- Lay y kién cac Céc co quan lién quan 18 ngay Vin ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
Sé' Dan toc | Buée 4 - Tong hop, .
vaTon | trinh ho so 10 ngay
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Co ) 2 x A
d o’iujin Budc thue hién Trach nhiém thye hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
giao Budc 4.1 - Phan cong | . . . n q o
tong hop, tham dinh ho LanhA da(.), Phong Nghiép 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong.
SO vu Toén giao
Dy thio T trinh va Quyét dinh vé viéc chap thudn
cho t6 chirc ton giao truc thudc giai thé theo quy dinh
i cua hién chuong cua t6 chirc ton gido hodc van ban tra
Budc 4.2 - Toéng hop, 161 khong chép thuan vé viée giai theé to chuc ton gido
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 07 ngay tryc thude theo quy dinh cua hién chuong cua to chure
lay y kién (Mau A6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu dugc
sua doi bo sung tai Phy luc II, Nghi dinh s6
124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu).
Dy thio T trinh va Quyét dinh vé viéc chap thudn
Buéc 4.3 - Kiém tra, | Linh dao Phong Nghiép 5 C}}O tc.);ChuC ton £1a0 tguc t’huc_)Ac glal the Eheowquyq dm}}
duyét hd so vu Tén gido 01 ngay cua hién chu:qng cua to ‘chu’c ton giao hpac van ban tra
: : 161 khong chép thuan vé viéc giai theé to chuc ton gido
truc thude theo quy dinh cta hién chuong cua t6 chuec.
To trinh va du thao Quyét dinh vé viéc chép thuan cho
. Al t6 chirc ton gido truc thudc giai thé theo quy dinh cua
Buge 4.4 - Ky duyét ho Lanh dao S¢ 1,5ngay | hién chuong cta to chirc ton gido hodc vin ban tra 1oi
SO A~ £ A A ia cos 1 A A A 0y
khong chap thuan veé viéc giai the t6 chirc ton giao truc
thudc theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chirc.
Eé";l"c 4.5 - Phathanh van | o0 0,25ngay | Vio sb, déng d4u, phét hanh van ban.
. Buwéc S5 - UBND tinh .
UBND tinh xem xét, quyét dinh 08 ngay
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Co quan 2 x X
d 0,(31 vi ’ Buée thue hién Trach nhiém thuc hién Thoi gian Biéu mau/keét qua cong viéc
, A LA an thu/Bo phan Tié N ,  INA e tA N AL s
Budce 5.1 - Tiép nhan ho VaP ‘u:/ o phan —icp s - To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.
SO nhan va Tra két qua Van | 0.5ngay | Hb so nhan tir S& Dan toc va Ton gido
phong UBND tinh : : glao.
Budc 5.2 - Thim tra va | Cong chic dugc giao xir \ ) B{flo cao d? Xua}t. A A s AL s
it 1§ hd so Iy ho so 04 ngay - To trinh cua So Dan toc va Ton gido.
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
< ‘ . - B4o céo dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét ho so LaAnh dao Phong chuyén 01 ngay - T trinh ctia S¢ Dan tdc va Ton gido.
mon X At A TNAL 1A \ A .y
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét hd so Lanh dao Vin ohon - Bao c4o dé xuat.
trinh Lanh dao UBND UBND tinh phong 01 ngay - T trinh ctia S¢ Dan tdc va Ton gido.
tinh - HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Quyét dinh vé viéc chip thuan cho to chirc ton gido
, , A 1A truc thude giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua
]SS(;IOC >-5 - Ky duyét ho Lanh dao UBND tinh 01 ngay t6 chtrc ton gido hodc vin ban tra 10i khong chap thuan
vé viéc giai thé t6 chuc ton gido tryc thudc theo quy
dinh cua hién chuong cua t6 chuec.
, 1+ - |Van thu/Bo phan Tiép
B .6 - Phat hanh A \ T S R s A as £ 2 .
b;lOC 36 at hanh van nhan va Tra két qua Van| 0,5ngay | Vao so, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuec vu
h?nh gh;:h Trung tm Phuc vu hanh Quyét dinh vé viéc chap thuan cho to chiic ton gido
cong tinh; [ pyge 6 - Tiép nhan, | chinh cong tinh; tryc thude giai thé theo quy dinh ciia hién chuong ciia
Trung tam tong’{ hgp két qua giai Trung tim Phuc vu hanh 0,5 ngay to‘A chlfc tqr}.glacx) h?ac van Pan t{a 101 khongAchap thuan
Phuc  vu | quyét TTHC chinh cone cip x ve vig¢c giai thé to chuc ton gido truc thudc theo quy
hanh chinh & cap xa. dinh cta hién chuong cua td chc.
cong cap
Xa
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Cgo,(zlu‘zllin ’ Budc thue hién Trach nhiém thye hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
Trung tam
Phuc vu

h?nh (jhlnh Trung tam Phuc vu hanh Quyét dinh vé viéc chap thuan cho to chiic ton gido
cong tinh; Buéc 7 - Tra kit qua chinh cong tinﬁ; ' tryc thudc gidi thé theo quy dinh cua hién chuong ctia
Trung tam A \ 0 ngay t6 chirc ton gido hodc van ban tra 10i khong chap thuan

Trung tdm Phuc vy hanh N ia ensd AR v A ., A

Phuc vu hinh cone cAp x3 veé viéc giai the to chure ton giao tryc thude theo quy
hanh chinh chinh cong cap xa. dinh cua hién chuong cua to chirc.
cong  cép
xa

Ho so duoc luu trit tai S& Dan toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu ti€p nhéan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thién ho so (n€u co);

- Phi€u tr choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);

- H so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

- Quyét dinh vé viéc chép thuén cho t6 chirc ton gido truc thudc giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua td churc ton giao hodc van ban tra
161 khong chap thuan vé vi¢e gidi thé t6 chuc ton gido tryc thudc theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chic.

5. Thi tuc dé nghi tu giai thé ciia to chire ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong.
- M3 sb quy trinh: 1.012639.

- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.

Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém thyue hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc
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Trung téam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;

Trung téam
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa

Budrc 1 - Tiép nhan hd so

Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

- Hd so cua td chirc/ca nhén.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAau sb 01
ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau $6 02
ban hanh kém theo Théong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Bwéce 2 - Tham dinh ho

S0 08 ngay
Budc 2.1 - Phan cdng| Lanh dao Phong Nghiép 0.25 naa Chuyén viéc trén phidn mém mot ctra hanh chinh
tham dinh ho so vu Tén gido ’ gay cong.
Budc 2.2 - Tham dinh ho - \ R Sy A
Sé Dan toc |so Chuyén vién 06 ngay | Du thao van ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton gido Bute 2.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghi¢p 0,5ngay | Du thao vin ban lay ¥ kién co quan lién quan
ho so vu Tén giao ’ : '
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢ 01 ngay | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, déng dau, phat hanh vin ban.
Co quan |Buée 3 - Lay y kién cac| -, A X .1 Y S A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 18 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
Budéc 4 - Tong hop, trinh 10 naa
.~ . |hoso gay
S& Dan toc
va TOn giao |Byge 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 ngay Chuyén viéc trén phdn mém mot ctra hanh chinh

tong hop, thim dinh ho so

vu Tén giao

cong.
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Budc 4.2 - Toéng hop,

Du thao To¢ trinh va Quyét dinh vé viéc chép thuan
cho t chirc ton gido giai thé theo quy dinh cua hién
chuong cua to chirc ton giao hodc van ban tra 101
khong chap thuan vé viée tu giai thé theo quy dinh

thAm dinh hd so sau khi | Chuyén vién 07 ngdy | cua hién chuong cua to churc ton gido (Mau A6, Phu
lay y kién luc ban hanh kem theo Nghi dinh ) 95/2023{ND:
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu duoc sta 461 bo
sung tai Phu luc II, Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu).
Dy thao To trinh va Quyét dinh vé viéc chap thudn
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 5 cho t6 chire tqn £130 glal th.e theo quy dinh cua hler}
hd so vu Tén gifo 01 ngay | chwong cua t6 chirc ton gido hodc van ban tra 1o
: khong chap thuan vé viée tu giai thé theo quy dinh
ctia hién chuong cua to chirc ton gido.
T trinh va dy thao Quyét dinh vé viéc chap thuan
cho t6 chure ton giao giai thé theo quy dinh cua hién
Buéc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 1,5ngay | chuong cua t0 chirc ton gido hodc van bdn tra 1oi
khong chap thuan vé viéc tu giai thé theo quy dinh
cua hién chuong cua t6 chuce ton gido.
E;IOC 4.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh vin ban.
Budce S - UBND tinh xem 08 naa
xét, quyet dinh gay
Vin thu/B6 phan Tiép e TNAL A s AL i
. Budc 5.1 - Tiép nhan ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay TO; trinh cua SO ]?anAtQCAva ”l"onAgla(?:
UBND tinh R , - HO so nhén tr S¢ Dan toc va Ton gido.
phong UBND tinh
. 2 \ A , : , - B4o cdo dé xuat.
Buge 32 - Tham tra va | Cong chirc duoc giao XUt | g4 sy | Ty trinh ciia Sé Dén toc va Ton gido.
xtr 1y ho so 1y ho so

- Ho so nhén tir S& Dan toc va Ton gido.
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Lanh dao Phong chuyén

- Bao cao dé xuat.

Budc 5.3 - Xem xét hd so 01 ngay |- To trinh ctia S6 Dan toc va Ton gido.
mon A A A TNA . LA \ A . s
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Bude 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Vin phong 01 nga : ?g?crgiﬁ (cize:( lSlgtbén toc va Ton giao
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh gay |- 1 trimh cia 5¢ an 1oc va 1on glao.
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Quyét dinh vé viéc chap thuan cho t6 chirc ton gido
‘ gidi thé theo quy dinh cta hién chuong cua to6 chuc
Budce 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 0l ngay | ton giao hodc van ban tra 161 khong chap thudn vé
viée tu giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua
t6 chtrc ton gido.
, . ., . |Vin thu/Bo phan Tiép
E;loc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Vao so, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu L, 4: A oca £ A Y
hanh  chinh ’ y . Trung tam Phuc vu hanh nget §1nh Ve Vlcc'chapq thug}l cho to chuf: togl giao
Ao Budc 6 - Tiep nhan, tong | ., A e gidi thé theo quy dinh cta hién chuong cua to chuc
cong tinh; £ © ea £ |chinh cOng tinh; . A e a i tia X A X
~|hgp két qua gidai quyét ~ . 0,5ngay | ton gido hodc van ban tra 161 khong chap thuan veé
Trung tam|_: Trung tdm Phuc vu hanh A cpe R : . oz ,
TTHC . o JSNA viéc tu giai thé theo quy dinh cta hién chuong cua
Phuc vu chinh cong cap xa. & chire 10 oido
hanh chinh £1ao-
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu L, a: A ia £ A 2 a4z A L
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh Ql}yet fi inh v Vl@C.Chap \ thu?? cho 16 Chu:C toP g1a0
Ao . 1A . . N gidi thé theo quy dinh cta hién chuong cua t6 chuc
cong tinh; |Bwdc 7 - Tra ket qua chinh cong tinh; \ N e b a1 LA X A A
A A \ Ongay | ton gidao hodc van ban tra 161 khong chap thuan vé
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh A et : N ,
. o o~ viéc ty giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua
Phuc vu chinh cong cap xa.

hanh  chinh
cong cap xa

to chirc ton gido.
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Ho so duoc luu trix tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hod so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so d4 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh d3 cong bd;
- Quyét dinh vé viée chép thuén cho t6 chtrc ton gido gidi thé theo quy dinh cua hién chwong cua té chirc t6n gido hodc vin ban tra 1oi
khong chip thudn vé viée tu giai thé theo quy dinh cta hién chuong cta to chirc ton gido.

6. Thii tuc dé nghi cAp ding ky phap nhéan phi thwong mai cho té chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot
tinh.

- M s quy trinh: 1.012641.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Cgo,(}lujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- H(A)’sov cua t6 chirc/ca nhan. ’ o
Trung tam - Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).

cong tinh; Buée 1 - Tiép nhan hd so chinh cong tinh; 0,5 ngay - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau so6 02

Trung tam Trung tdm Phuc vy hanh ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP

Phuc vu chinh cong cip xa. ngay 23/11/2018)

hanh chinh - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho so (Mau s6 03

cong cap xa ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Buéc 2 - Tham dinh hd .
. 10 ngay
Sé Dan toc 3¢
vaTon gido |Buée 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép | ;¢ ngdy Chuyén viéc trén phin mém mot ctra hanh chinh

thadm dinh hd so vu Tén gido cong.
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Buéc 2.2 - Thim dinh ho

o Chuyén vién 08 ngay | Du thdo vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
BH 6c 2.3 - Kiem tra, duyet LanhA da(')’ Phong Nghicp 0,5ngay | Du thao vin ban 1ay ¥ kién co quan lién quan.
ho so vu Tén giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.
Duge 2.5 - PhAthanh VAR | yan iy 0,25 ngay | Vio s, dong du, phat hanh van bn.
Co quan |Bude 3 - Lay y kién cac| -, n R . 1 Y S A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 22 ngay | Van ban tham gia y kién cua cic co quan li€n quan.
Buéc 4 - Tong hop, trinh R
ho so 17ngay
Bugec 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.95 naa Chuyén viéc trén phadn mém mot ctra hanh chinh
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido 29 Ngay cong.
Du thao To trinh va Quyét dinh yé viéc cap dang ky
phap nhén phi thuong mai cho t6 chire t6n gido truc
7 thugc hodc van ban tra 161 khong chap thuan vé viée
o AL on. |BUOC 4.2 - Tong hop, cap dang ky phép nhan phi thuong mai cho t6 chuc
56 Dan t0¢ |4 dinh hd so sau khi | Chuyén vién 13ngay | ton gido truc thudc (Mau A3, Phy luc ban hanh kem
vaTon giao |14 ¢ ién theo Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phﬁ dugc sura do1 bo sung tai Phu luc II,
Nghi dinh s6 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua
Chinh phu).
Dy thao To trinh va Quyét dinh yé viéc cap dang ky
. ik A ~ \ n phap nhan phi thuong mai cho t6 chue ton giao truc
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 1,5ngay | thudc hodc van ban tra 161 khong chap thuan ve viéc

ho so

vu Tén giao

cip ding ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chtic
ton giao truc thudc.
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T& trinh va du thao Quyét dinh vé viée cap dang ky
phap nhan phi thuong mai cho to chire ton gido truc

Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 02 ngay | thudc hogc van ban tra 16i khong chp thuan vé viée
cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chuc
ton gido truc thudc.

E;l"c 4.5 - Phat hanh van| v o 0,25 ngay | Vio sb, dong déu, phat hanh van ban.

Budc 5 - UBND tinh xem 10 naa

xét, quyét dinh gay

. £ A 1A Vafl tI}U/Bf') P han \ Tl?p 5 - To trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.
Budce 5.1 - Ti€p nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 15 so nhan tir Sé Dan t6c va Ton «ido
phong UBND tinh : i g1a0.
. 2 \ n . . , - Béo céo dé xuat.
EI;I?C h%zso- Tham tra va l(;olilg, S(;huc duge giao xu 05 ngay |- To trinh ciia S& Dan tdc va Ton gido.
y y - Hd so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ A - Bdo cdo dé xuat.
UBND finh | Budc 5.3 - Xem xéthd so | -anh dao Phong chuyén | 5 0a | ¢ trinh cia S& Dan toc va Ton gido.
mon -\ A QA TNAee 4A A A e
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét hd so| Lanh dao Vin phong 15 nai : ?gigiﬁ dé;(lslitbén t6c va Ton wid
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh 0 NGAY- | = LI cua 5g "Jan foc va 1on g1ao.
- HO so nhén tor S¢ Dén toc va Ton gido.
Quyét dinh vé vige cap dang ky phap nhan phi
‘ thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thudc hodc van
Budce 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 0l ngay | ban tra 101 khong chap thuan vé viéc cap dang ky

phap nhan phi thwong mai cho to chuc ton gido truc
thuoc.
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Budc 5.6 - Phat hanh van
ban

Van thu/Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua Van
phong UBND tinh

0,5 ngay

Vao s0, dong dau; chuyén budc 6.

Trung téam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cip xa

Buéc 6 - Tiép nhan, tong
hop két qua giai quyet
TTHC

Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

0,5 ngay

Quyét dinh vé& viéc cip ding ky phap nhdn phi
thuong mai cho td chirc ton gido truc thudc hodc van
ban tra 10i khong chap thuan vé viéc cap diang ky
phap nhéan phi thwong mai cho to chuc t6n gio truc
thudc.

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cip xi

Buéc 7 - Tra két qua

Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa

0 ngay

Quyét dinh vé viéc cap dang ky phdp nhan phi
thuong mai cho t6 chure ton gido truc thudc hodc van
ban tra 10i khong chap thuan vé viéc cap diang ky
phap nhan phi thwong mai cho to chuc ton gido truc
thudc.

Hb so duoc luu trix tai S& Dén toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (neu co);
- Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
-H) so da tlep nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;
- Quyét dinh vé viéc cip dang ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc ton gido truc thudc hodc van ban tra 16i khong chap thuan vé
viéc cip ding ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chic ton gido truc thudc.

7. Thi tuc dé nghi thay doi tru sé ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thude.
- M s quy trinh: 1.012644.




- S6 luogng quy trinh: 01 quy trinh.
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- Thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc.

Co quan,

don vi Buéc thuc hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Bi¢u miu/két qua cong viée
- Ho so cua to chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP

hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Buwéc 1 - Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi’én ho so (Mau s6 02
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai q}lyét hé so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé Dan toc
va Ton giao

Buéc 2 - Tham dinh ho

S0 05 ngay

Budc 2.1 - Phan cOng | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh
IS A Ao, 0,25 ngay |

tham dinh ho so vu Tén giao cong.

]SB;IOC 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.

BF 6c 2.3 - Kiém tra, duygt LanhA da(.), Phong Nghiép 0,5ngay | Du thao vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.

ho so vu Ton gido

Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S¢ 01 ngay | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.

Buge 2.5 - Phdt hanh vin Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh van ban.

ban
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C“ﬂ“a“ Buoc 3 - Lay y kien cic Céc co quan lién quan 12 ngdy | Vin ban tham gia y kién cta cic co quan lién quan.
phoi hgp |co quan
B:ro’c 4 - Tong hgp, trinh 05 ngay
ho so
Budc 4.1 - Phén cong | Lanh dao Phong Nghiép .. | Chuyén viéc trén phin mém mot cira hanh chinh
2 X . A A g 0,25 ngay A
tong hop, tham dinh hé so | vu Ton gido cong.
Budéc 4.2 - Téng hop, Du thao To¢ trinh va van ban tra 101 chép thuélr} hoac
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thuan vé viéc thay doi tru so cua to chirc
s . [layykién ton gido, to chirc ton gido truc thudc.
50 Din toc Du thao T& trinh va vin ban tra 15i chip thuan ho
va Ton gido | Bugc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép (| pu thao SO finh va van ban tra 91 chap thuah hoae
N A s 0,5ngay | khong chap thuin vé viéc thay doi tru so cua to chic
ho so vu Ton gido N S A
ton gido, to chure ton giao truc thudce.
To trinh va du thdo van ban tra 101 chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | khong chap thuan vé viéc thay doi tru so cua to chirc
ton gido, to6 churc ton gido tryc thudc.
E;IOC 4.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh vin ban.
Budce S - UBND tinh xem \
xét, quyét dinh 07 ngay
, o ., | Vvan thwBo phan Tiep .| - To trinh cua S& Dén toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Ti€p nhan h6 so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 15 so nhan tir Sé Dan t6c va Ton «ido
phong UBND tinh ; : £140-
UBND tinh Y
Buéc 5.2 - Tham tra va | Cong chuc duge giao xur \ B?O ?aﬁ d? qu}t. A A\ A s
Xt 1§ hd so 1y ho so 03 ngay |- To trinh cua S¢ Dén tc va Ton giao.
- HO so nhén tir S¢ Dén toc va Ton gido.
~ \ A - B4o cdo dé xuat.
Buée 5.3 - Xem xéthd so | Lanh dao Phong chuyén | g1 ooy | 7o trinh ciia So Dén toc va Ton gido.

mon

- HO so nhén tor S¢ Dan toc va Ton gido.
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Budc 5.4 - Duyét hd so

Lanh dao Van phong

01 ngay

- Béo céo dé xuat.
- To trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.

trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh - Hb so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
. Van ban tra loi chap thuan hodc khong chap thuan
Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | vé viéc thay doi tru sé cia td chirc ton gido, t6 chirc
ton gido truc thudc.
: o 1aop < | Van thu/Bo phan Tiép
55100 3.6 - Phat hanh vin nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Vao sb, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
h? nh , chinh Buéc 6 - Tiép nhan, tong Trgng Eam P hl'_lc vu hanh Van ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan
cong tinh; chinh cong tinh; R
A hop két qua giai quyét A . 0,5ngay | vé viéc thay doi try s¢ ctia to chirc ton gido, to chic
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh
TTHC . ) A ton gido truc thudc.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
hAa nh . chinh . . . TrEmg ‘Eam P hljlc v hanh Van ban tra loi chap thuan hoédc khong chap thuan
cong tinh; | Buoe 7-Tra ket qua chinh cong tinh; 0 nga vé viéc thay doi tru sé clia t6 chirc ton gido, t6 chir
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh gay Y u gido, 10 chite
, n SR ton gido truc thudc.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh

cong cap xa
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- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu cb);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so (néu co);
-Hb so da tiép nhan theo thu tyc hanh chinh da cong bo;

HO so dugc luu trit tai S Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc thay ddi tru sé cua td chic ton gido, td churc ton gido tryc thudc.

8. Thii tuc dé nghi thay ddi tén ciia to chirc ton gido, to chirc tén gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh.
- M3 sb quy trinh: 1.012645.
- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgo-(ilujin’ Budc thuce hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- H(‘A)’sor cua t6 churc/ca nhan. ’ o
Trung tam - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xi

Buéc 1 - Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so (Mau $6 02
ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (MAu s 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé Dan toc
va Ton giao

Buwéc 2 - Thaim dinh hé

S0 05 ngay

Budc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghiép 0.25 naa Chuyén viéc trén phidn mém mot ctra hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton gido ’ gay cong.

Buge 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngdy | Duy thdo van ban liy ¥ kién co quan lién quan.

SO
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Budc 2.3 - Kiém tra, duyét
ho so

Lanh dao Phong Nghiép
vu Tén giao

0,5 ngay

Duy thao vin ban ldy v kién co quan lién quan.

Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao Sé 01 ngay | Vin ban lay y kién co quan lién quan.
5;100 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, déng dau, phat hanh vin ban.
Co quan |Buée 3 - Lay y kién cac| -, A X . 1 Y S A
phéihep | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y ki€n cua cac co quan lién quan.
E(‘})rts)'; 4 - Tong hgp, trinh 05 ngay
Buéc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 naa Chuyén viéc trén phin mém mot ctra hanh chinh
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido 29 Ngay cong.
Buée 42 - Téne h Du thao TG trinh va van ban tra IQi chép thuép hoac
thAm dil’.lh WS so fau EE; Chuvén vién 03 naa khong chap thuan vé viéc thay doi tén cua td chirc
Ay ¢ kién y gay ton gido, to chuc ton giao truc thudc cod dia ban hoat
Yy dong & mat tinh.
S Dén te q Dy thao T¢ trinh va van ban tré 10i chap thudn hogc
va Ton giao |Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 nai khong chap thuan vé viéc thay doi tén cua to chiic
ho so vu Tén giao > Ngay ton gido, to chuc ton giao truc thude cod dia ban hoat
dong & mat tinh.
To trinh va du thao van ban tra 161 chép thuan hoac
. , Ap 1A ~ . \ khong chip thuin vé viéc thay doi tén cua t6 chic
Budc 4.4 - Ky duyétho so | Lanh dao So 01 ngay t6n gido, to chirc ton gido truc thude co dja ban hoat
dong & mot tinh.
E;OC 4.5 - Phat hanh vin Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh van ban.
UBND tinh Bwdc 5 - UBND tinh xem 07 ngay

xét, quyét dinh
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Vian thu/Bo phan Tiép

- To trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.

Budce 5.1 - Tiép nhén hd so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay A i O INAL tA N A s
phong UBND tinh Ho so nhan tir S6 Dan tdc va Ton gido.
. 2 \ n . . , - B4o céo dé xuat.
E;I?C h%zso Tham tra va leo}rllg S((:yhuc duoc giao xir 03 ngay |- T6 trinh cua S¢ Dén toc va Ton giao.
y Y - HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ A - Bao céo dé xuét.
Budc 5.3 - Xem xét hd so LaAnh dao Phong chuyén 01 ngay |- To trinh ctia S6 Dan toc va Ton gido.
mon hz A L A TNA A \ A ./
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
) - B4o céo dé xuat.
Budc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong s < s o TNAL A A AL e
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh Olngay |- Tgtrinh cua So Dan toc va Ton gido.
- HO so nhan tir S6 Dan toc va Ton gido.
Vin ban tra 10i chip thuan hoic khong chip thuan
Budce 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | vé viéc thay doi tén cua to chirc ton giao, to chirc ton
gido tryc thudc co6 dia ban hoat dong & mat tinh.
, . .+, . |Vin thu/Bo phan Tiép
E;oc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5ngdy | Vao sb, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh g, s¢ 6 - Tiép nhan, téng | Vg @m Phuc vu hanh Vin ban tra 151 chdp thuan hodc khong chép thuan
cong tinh; X r ea £, |chinh cong tinh; X X n O AR U T
~|hgp ket qua gidi quyet A . 0,5 ngay | ve viéc thay doi tén cua to chirc ton gido, to chirc ton
Trung tam|_: Trung tdm Phuc vu hanh ., VAP AR
TTHC . N L~ gido tryc thudc co6 dia ban hoat dong & mat tinh.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam A \
Phuc vu . - . TI'l,ll’lg ‘Eam P huc vy hanh Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khoéng chap thuin
L . | Bwdc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; R X en N R U
hanh chinh O ngay | ve viéc thay doi tén cua to chirc ton gido, to chirc ton

cong tinh;
Trung tam

Trung tam Rhuc vu hanh
chinh cong cap xa.

gido tryc thudc co6 dia ban hoat dong & mat tinh.
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Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Ho so duoc luu trit tai S& Dén toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);

- Ho so di tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

- Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc thay ddi tén cua to chirc ton giao, td chirc ton giao tryc thudc co dia ban hoat
dong ¢ mat tinh.

9. Thi tuc dé nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 ngudi nuwée ngoai dén gidng dao cho to chirc dwgc cap chimg nhan ding ky
hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dgng ¢ mét tinh.

- M3 sb quy trinh: 1.012646.

- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,

don vi Buwdc thuc hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
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- HO so cua to chire/ca nhan.

Trung tam - Gidly tiép nhn ho so va hen tré két qua (Méu s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tam Phuyc vu hanh ngay 23/11/2018).

cong tinh; Buér 1 - Tiép nhan hd so chinh cong tinh; 05ngdy | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02

Trung tam Trung tam Phuc vu hanh ban hanh kém theo Théong tu sé 01/2018/TT-VPCP
Phuc vu chinh céng cap xa. ngay 23/11/2018). o o
hanh  chinh - Phicu tir choi tiep nhan giai quyet ho so (Mau so6 03
cong cap xa ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Bwée 2 - Tham dinh ho .
o 05 ngay
Budc 2.1 - Phan cong | Lianh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phdn mém mot ctra hanh chinh
ready \ o, 0,25 ngay | .
tham dinh ho so vu Tén giao cong.
S Dan toe ]S3(;mc 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thdo vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
va Ton giao ; _Kid ac | 1 5 ) 3 , .
B;u 6c 2.3 - Kiém tra, duygt Lanhﬂ da(_), Phong Nghi¢p 0,5ngay | Dy thao van ban lay y kién co quan lién quan.
ho so vu Tén giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢ 01 ngay | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh vin ban.
Co quan |Buée 3 - Lay y kién cac| -, n s < 1 Y S A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién ctia céc co quan lién quan.
Budc 4 - Tong hop, trinh 05 ngay

S Dan toc | ho so

va Ton giao |[Bugc 4.1 - Phan cong | Linh dao Phong Nghiép

Chuyén viéc trén phin mém mot ctra hanh chinh
tong hop, tham dinh hé so | vu Ton gido

0,25 ngay cong.
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Budc 4.2 - Toéng hop,

Du thao Td trinh va vin ban tra 16i chip thuan hoic

tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thudn vé viéc moi chire sac, nha tu hanh
lay y kién la ngudi nude ngoai dén giang dao.
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép .| Du thao To trinh va van ban tra 1ot chdp thuan hogc
A A s 0,5ngay | khong chap thuan vé viéc moi chic sac, nha tu hanh
ho so vu Tén giao \ N NS
la ngudi nude ngoai dén giang dao.
‘ T¢ trinh va dy thao vén ban tra 16i chap thudn hogc
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 01 ngay | khong chap thuan v€ viéc moi chire sic, nha tu hanh
la ngudi nude ngoai dén giang dao.
E;OC 4.5 - Phdt hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, déng dau, phat hanh vin ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 na
xét, quyét dinh gay
, oo, | van thwBo phan Ticp .| - To trinh ctia S& Dan toc va Tén gido.
Budce 5.1 - Ti€p nhan ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | H3 so nhan tir S& Dan t6c v Ton eido
phong UBND tinh : . glao.
. 2 \ n , . \ - Bdo cdo dé xuat.
f’g‘l’? h502s N Tham tra va lcol?f Si,hu’c dugc giao XUt | g3 oay |- To trinh ctia S Dan toc va Ton gido,
y Y - Hd so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
. ~ \ A - Bdo cdo dé xuat.
UBND tinh |5 605 3. Xem xéthd so | conh dao Phong chuyén | g poue |16 trinh ciia So Dan toc va Ton gido.
mon -\ A QA TNAee 4A A A e
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.4 - Duyét hé so|Lanh dao Vian phong - Biio cdo dé xuat.
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh Olngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton giao.
Vin ban tra 10i chdp thuin hodc khong chap thuin
Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | vé viéc moi chlrc sac, nha tu hanh 1a ngudi nudc

ngoai dén giang dao.
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Budc 5.6 - Phat hanh van

Vin thu/Bo phan Tiép

ban nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Vio sd, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh

Trung tam
Phuc vu
h? nh . chinh Buéc 6 - Tiép nhan, téng Trgng Eam P hl'_lc v hanh Van ban tra 101 chép thuan hodc khong chép thuan
cong tinh; A s e £, |chinh cong tinh; . P N \ . A o

~|hop ket qua gidi quyét A . 0,5ngay | vé viéc moi chirc sdac, nha tu hanh la nguol nude
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh DTS

TTHC A £~ ngoai dén giang dao.

Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh  chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
hanh chinhl . . |lrung @m Phyc vy hanh Vin ban tra 16i chdp thuan hodc khong chip thuan
cong tinh; |Budc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; \ P \ \ X N

A A \ Ongay | veé viéc moi chirc sac, nha tu hanh l1a ngudi nude
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh NPT

. A o~ ngoai dén giang dao.

Phuc vu chinh cong cap xa.

hanh  chinh
cong cap xa

Hb so duoc luu tri tai S6 Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phi€u ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir choi tiép nhéan gidi quyét ho so (néu co);

- H6 so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 161 chap thuan hodc khong chap thuédn vé viéc moi chie sac, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai dén giang dao.

10. Thi tuc dé nghi moi to chire, ca nhin nwée ngoai vao Viét Nam thwe hién hoat dong ton gido & mot tinh.
- M s quy trinh: 1.012648.




- S6 luogng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc.
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CO’ quan’ r oA r oA oA N e e R X A > A oA
domn vi Budc thuc hién Trach nhi¢m thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Hb so cuia td chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb
Phuc vu 01 ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh VPCP ngay 23/11/2018).
cong tinh; , A chinh cong tinh; .| - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6
Trung tam | Buc1-Tiepnhanhéso | o am Phuc vu hanh | 9293 | 02 ban hanh kém theo Thong tu s 01/2018/TT-
Phuc  vu chinh cong cép xa VPCP ngay 23/11/2018).

hanh chinh
cong cap xa

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so (Mau s
03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

Buwéc 2 - Tham dinh ho so 05 ngay
Budc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 naa Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton gido 2 Ngay cong.
Bude 2.2 - Tham dinh ho - \ s i Ak .
S¢ Dén toe | 50 Chuyén vién 03 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton giao Bude 2.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dgo Phong Nghi¢p 0,5 ngay | Du thao vin ban lay y kién co quan lién quan
ho so vu Ton gido ’ : '
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Van ban lay y kién co quan lién quan.
E;?C 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vio so, dong dau, phat hanh van ban.
Co quan | Buwée 3 - Lay y kién céc | ., . . L R .
phéihop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hop, trinh .
Sé Dan the | pa s T 1 oneg ep, tri 05 ngay

ho so
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Co quan,
don vi

Buéc thwe hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

va T6n giao

Budc 4.1 - Phan cong tong
hop, tham dinh ho so

Lanh dao Phong Nghi¢p
vu Ton gido

0,25 ngay

Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
cong.

Budc 4.2 - Téng hop, tham

Du thao T¢ trinh va van ban tra 101 tra 101 chap
thuan hoac khong chap thuin vé viéc moi to6 chiec,

dy}h ho so sau khi lay y | Chuyen vien 03 ngay cd nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thyuc hién cac
kién A A
hoat dong ton gido.
Du thao To trinh va vin ban tra 1oi tra 101 chap
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghi¢p \ thuan hoac khong chap thuin vé viéc moi to6 chec,
X A 05ngay | . . . X o
ho so vu Ton gido ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thyc hién céac
hoat dong ton gido.
To trinh va du thao van ban tra 161 chép thuan hoac
, , s N , . khong chﬁp thuan vé viéc moi té chirc, ca nhéan
Bugc 4.4 - Ky duyéth so | Lanh dgo 56 01 ngay nude ngodi vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat
dong ton gido.
1133;100 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong dau, phat hanh vian ban.
Buwéce 5 - UBND tinh xem 07 naa
xét, quyet dinh i
Buse 5.1 - Tido nhin he X;;n iﬁ“ﬁ; kél?:’aié {}Zﬁ 0.5 nqay | - 10 trinh cia S6 Dén toc va Tén gido.
UBND tinh | Buoc>.1 - Ticp nhan ho so | nhg - 4 X NG3Y | - 4§ so nhan tr S& Dan toc va Tén gido.
phong UBND tinh
Budc 5.2 - Tha x| Co hite d : , - B4o cdo dé xuit.
uoc 5.2 - Tham tra va xu | Long chuc duge glao xu 03 ngay | - To trinh cua S¢ Dén toc va Ton gido.

Iy ho so

1y ho so

- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
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Co quan 2 x X
d 0,(31 vi ’ Buéc thuc hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
Lanh dao Phe huve - B4o céo dé xuit.
Budc 5.3 - Xem xét ho so m%r;] a0 Thong chuyen | gp ngay | - To trinh ciia S¢ Dén toc va Tén giao.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Bude 54 - Duvét hd Lanh d Vi hé - Bao céo dé xuat.
uoc >4 - Duyet ho so | Lanh dao Van phong ) ngdy | - To trinh ciia S6 Dén toc va Tén gido.
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh _ Hb so nhan tr S& Dan toc va Ton gido
Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thudn
Budc 5.5 - Ky duyét hé so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | v€ viéc moi to chire, ca nhan nudc ngoai vao Viét
Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido.
, o Vin thu/Bo phan Tiép
E}IGC 5.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Vao so, dong déu; chuyén budc 6.
an phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh . ., | Trung tdm Phuc vu hanh et i < .
cong tinh; Budc 6 - Tiep nhén, tong | .hinh con o tinh; Vian ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan
Trung té,l m | hop két qua giai quyét T im Ph ’ nanh | 05 ngay | V€ viéc moi to chire, ca nhan nudc ngoai vao Vigt
TTHC r}mg Aam p uc vu han Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
3 i Trung tam Phuc vu hanh Ly .
22: hticlzll’;:r] " chinhg cong tinh: Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan
Tru%\ té,l m Buwoc 7 - Tra két qua T am Ph ’ hanh Ongay | V€ viéc moi to chirc, ca nhin nude ngoai vao Viét
g rtmg tAam 2 uc~vu an Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido.
Phuc vu chinh cong cap xa.

hanh chinh
cong cap xa
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Co quan 2 x X
d 0,(31 vi ’ Buéc thwe hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Bi¢u mau/két qua cong viéc

H6 so dugc luu trir tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu cb);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so (néu co);

-Hb so da tiép nhan theo thu tyuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc moi to chuc, ca nhan nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong

ton giao.

11. Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwéc ngoai cwr tri hop phap tai Viét Nam
dén dia ban tinh khac.

- M s quy trinh: 1.012653.

- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgo,(}lujin’ Budc thuce hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Bi¢u miu/két qua cong viéc
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Trung téam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;
Trung téam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Budrc 1 - Tiép nhan hd so

Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

- Ho so cua to chtrc/ca nhén.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sb 01
ban hanh kém theo Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Buéc 2 - Tham dinh ho

S0 05 ngay
Buéc 2.1 - Phan cdng| Lanh dao Phong Nghiép 0.25 naa Chuyén viéc trén phidn mém mot ctra hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton gido 20 Ngay cong.
R Buge 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
S¢ Dan toc |SO
va Ton giao Bu 6c 2.3 - Kiém tra, duyét| Lanh dao Phong Nghi¢p 0,5ngay | Du thao vin ban léy y kién co quan lién quan
ho so vu Tén giao ’ : '
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.
E;IOC 2.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh vin ban.
Co quan |Buée 3 - Lay y kién cac| -, A X .1 Y S A
phéihep | co quan Céac co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
Budéc 4 - Tong hop, trinh 05 ngay
Sé Dan toe | ho so 7 ‘
va Ton giao |Buéc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0,25 ngay Chuyén viéc trén phan mém mdt cua hanh chinh

téng hop, tham dinh ho so

vu Ton gido

cong.
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Budc 4.2 - Tong hop,

Du thao To trinh va vin ban tra 16i chip thuan hoic
khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh

thAm dinh hd so sau khi | Chuyén vién 03 ngay e q Sy g ,
1 éy y ki én hoat ton gla_o té:lp trung cua nguo1 nroc ngoai cu tru
hop phap tai Viét Nam.
7 Dy thao T¢ trinh va van ban tré 101 chap thudn hogc
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 naa khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh
ho so vu Tén giado 0 Ngay hoat ton gido tap trung ciia ngudi nudc ngoai cu tri
hop phap tai Viét Nam.
To trinh va du thao van ban tra 161 chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01ngay |Khong chap thuan vé viee thay doi dja diem sinh
hoat ton gido tip trung cia nguoi nudc ngoai cu tri
hop phap tai Viét Nam.
551"" 4.5 - Phat hanh van| . o 0,25 ngay | Vio sb, dong déu, phat hanh van ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 naa
xét, quyét dinh gay
, o, |Van thwBO phan Ticp .| - To trinh cua S& Dén toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Tiép nhén ho so' | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 13 so nhan tir S& Dan t6c v Ton eido
phong UBND tinh : . g1ao0.
. 2 \ A , . , - Bo c4o dé xuat.
Budc 5.2 - Tham tra va | Cong chirc duoc giao xur 03 ngdy |- To trinh cila S& Dan toc va Ton gido
B D 2 h . I4 A 4 A < . ) M
UBND tinh | xir 1y ho so [yho so - Hd so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ A - Bdo cdo dé xuat.
Buéc 5.3 - Xem xét hd so hf;h dao Phong chuyén | ¢ noav | T trinh ciia S Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
. A 1A ~ < . - Bdo cdo dé xuat.
Budc 5.4 - Duyét ho so) Lanh dao Van phong | g1 oy | T4 trinh ciia So Dan toc va Ton gido.

trinh Lanh dao UBND tinh

UBND tinh

- Hd so nhan tir S& Dén toc va Ton gido.
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Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chap thuan
vé vi¢c thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap

Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay {rung cita ngurdri nde ngodi cur tri hop phap tai Viét
Nam.
. s . | Van thu/Bo phan Tiép
115)3;100 3.6 - Phat hanh van nhén va Tra két qua Van | 0,5ngdy | Vao sb, dong dau; chuyén buéc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh|, , . . .z |Trung tdm Phuc vu hanh Vin ban tra 10i chip thuan hodc khong chip thuan
Ao Budc 6 - Tiep nhan, tong , A a1 A X. gr a:A . NI

cong tinh; hoo K&t qui sidi quvét chinh cong tinh; 0.5 naa vé vigc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap
Trung tam op qua glat quy Trung tam Phyc vu hanh 2 Ngay trung ctia ngudi nude ngoai cu trd hgp phap tai Vit

TTHC P A X~
Phuc vu chinh cong cap xa. Nam.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Trung tdm Phuyc vu hanh Vin ban tra 10i chip thuan hodc khong chip thuan
cong tinh; | Bude 7 - Tra két qua chinh cong tinh; 0 naa vé viéc thay d6i dja diém sinh hoat ton gido tap
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh gay trung ctia ngudi nude ngoai cu trd hgp phap tai Vit
Phuc vu chinh cong cap xa. Nam.

hanh  chinh
cong cap xa

Hb so duoc luu tri tai So Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phi€u tir choi tiép nhéan gidi quyét ho so (néu co);

- H6 so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;

- Vin ban tra 16i chip thuan hodc khong chap thudn vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nudc ngoai cu tri
hop phép tai Viét Nam.

12. Thi tuc dé nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 ngudi nwéc ngoai dén gidng dao cho nhém ngudi nwée ngoai sinh hoat




ton gido tap trung.
- M s quy trinh: 1.012655.
- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.
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- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.

Cga(ilujin’ Buéc thwe hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hérso cua t6 churc/ca nhan. ’ o
Trung tam - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Buwéc 1 - Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh coéng cap xa

0,5 ngay

ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hod so (Mau $6 02
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so (MAu s 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé Dan toc
va Ton giao

Buwéc 2 - Tham dinh ho

S0 08 ngay

Budc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phdn mém mét ctra hanh chinh
IS A Y 0,25 ngay |

tham dinh ho so vu Tén giao cong.

]SB;OC 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 06 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.

B;I 6c 2.3 - Kiém tra, duygt LanhA da(‘), Phong Nghiép 0,5ngay | Du thao vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.

ho so vu Tén giao

Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S¢ 01 ngay | Vin ban Iy y kién co quan lién quan.

Buge 2.5 - Phdt hanh vin Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh van ban.

ban
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Co quan |Buée 3 - Lay y kién cac| -, A . . 1. Y ST A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 18 ngay | Van ban tham gia y kién ctia céc co quan lién quan.
B;ro’c 4 - Tong hgp, trinh 10 ngay
ho so
Budc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phdn mém mét ctra hanh chinh
2 2 . Y Y 0,25 ngay A
tong hop, tham dinh hé so | vu Ton gido cong.
Bqéc 4.2 - Téng hop, Du thao Téw trinh Vé‘ van ban tra 161 chép thuan hoac
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 07 ngay | khong chap thuan vé viéc moi chirc sac, nha tu hanh
S& Dén the lay y kién la ngudi nude ngoai dén giang dao.
va Ton giao Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép X Dl{ thao ];O trlnP VakVE%I} ban‘ Fra lfn cl}ap th}lan h\oac
A Y 01 ngay | khong chap thuin vé viéc moi chure sac, nha tu hanh
ho so vu Ton gido \ N NS
la ngudi nude ngoai dén giang dao.
To trinh va du thao van ban tra 161 chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 1,5ngay | khong chap thuan vé viéc moi chire sac, nha tu hanh
la ngudi nude ngoai dén giang dao.
E;IOC 4.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 08 naa
xét, quyét dinh gay
, o, |Van thBO phan Tiep .| - T trinh ctia S& Dan toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Tiép nhén ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 15 so nhan tir Sé Dan t6c va Ton «ido
phong UBND tinh ; : £140-
UBND tinh . - B4o cio dé xua
Budc 5.2 - Tham tra va | Cong chic dugc giao xir \ B?O cao d? xua}t. A oA s AL s
Xt 1§ hd so Iy hé so 04 ngay |- To trinh cua S¢ Dén toc va Ton gido.
- HO so nhén tr S¢ Dan toc va Ton gido.
~ \ A - B4o cdo dé xuat.
Buéc 5.3 - Xem xét hd so | -anh dao Phong chuyén | g9 oy | T trinh ciia So Dén toc va Ton gido.

mon

- HO so nhén tor S¢ Dan toc va Ton gido.
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Budc 5.4 - Duyét hd so

Lanh dao Van phong

- Bao cao dé xuat.

trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh 01ngay |-Tgtrinh cua S6 Dan toc va Ton gido.
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
‘ Vian ban tra 101 chég thuan hodac khong chép thuan
Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | vé viéc moi chirc sac, nha tu hanh 1a ngudi nudc
ngoai dén giang dao.
. s _ | Van thu/Bo phan Tiép
E;loc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5ngdy | Vao sb, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
h? nh , chinh Buwédc 6 - Tiép nhan, téng TrEmg ‘Eam P buc vy hanh Van ban tra 101 chép thuan hoac khoéng chép thuan
cong tinh; X r ea £, |chinh cong tinh; . XA N \ \ \ R
A hop két qua gidi quyét ~ \ 0,5ngay | vé viéc moi chiic sdc, nha tu hanh 1a nguol nude
Trung tam TTHC Trung tam Phuc vu hanh neodi dén eidne dao
Phuc vu chinh cong cap xa. & glang ¢ao.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
h? nh , chinh , Yy K . Trfmg Eam P hyc vy hanh Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan
cong tinh; | Bwéc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; \ X e . . . e
n A \ Ongay | veé viéc moi chirc sdc, nha tu hanh la nguoi nude
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh neodi dén eidne dao
Phuc vu chinh cong cap xa. & glang ¢ao.
hanh chinh

cong cap xa

Hb so duoc luu trit tai S& Déan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);

-H) so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;
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- Van ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc moi chirc sac, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén giang dao.

13. Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwéc ngoai cw trit hop phap tai Viét Nam
trong dia ban mgt tinh.

- M s quy trinh: 1.012656.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgoglujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Hb so clia to chirc/ca nhan.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAau sb 01
ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
Trung tam Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).
Trung tam Buée 1 - Tiép nhan hd so chinh cong tinh; 0.1ngdy |- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so (Mau s6 02
Phuc vu : Trung tdm Phuc vu hanh ’ ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

hanh chinh
cong tinh;

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa

chinh cong cap xa.

ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé Dan toc
va Ton giao

Buéc 2 - Tham dinh ho
SO

05 ngay

Budc 2.1 - Phén cong
tham dinh ho so

Lanh dao Phong Nghiép
vu Tén giao

0,25 ngay

Chuyén viéc trén phidn mém mot ctra hanh chinh
cong.
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Budc 2.2 - Tham dinh ho

. Chuyén vién 03 ngay | Du thdo vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
BH 6c 2.3 - Kiém tra, duyet LanhA da(')’ Phong Nghicp 0,5ngay | Du thao vin ban léy y kién co quan lién quan.
ho so vu Tén giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢ 01 ngdy | Vin ban Iy y kién co quan lién quan.
Duge 2.5 - PhAthanh VAR | yan iy 0,25 ngay | Vio s, dong du, phat hanh van bn.
Co quan | Buée 3 - Lay y kién cac| -, n . .1 Y S A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién ctia cac co quan lién quan.
Budc 4 - Téng hgp, trinh \
ho so 05 ngay
Buéc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 naa Chuyén viéc trén phidn mém mot ctra hanh chinh
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido 120 Ngay cong.
Buéec 42 - Téne h Du thao To trinh va van ban tra 1oi chép thuan hoac
I - . | khong chdp thuan vé& viéc thay doi dia diém sinh
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay AR ) . . ,
14v v kién hoat ton gido tip trung cia nguoi nudc ngoai cu tri
a4 hop phép tai Viét Nam.
Sé Dan t¢ —
va T()z:lg i%f) 7 Du thao T,(‘y trinh va yén ban tra lc‘nvchﬁp thu?m hoac
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 naa khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh
ho so vu Tén giao 0 Ngay hoat ton gido tip trung cia nguoi nudc ngoai cu tri
hop phap tai Viét Nam.
To trinh va du thao van ban tra 161 chép thuan hoac
Bude 4.4 - KY duyét hd so | Lanh dao S& 01ngay | Khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh
hoat ton gido tap trung ciia ngudi nudc ngoai cu tru
hop phap tai Viét Nam.
E;"C 4.5 - Phat hanh van| 0 o 0,25 ngay | Vao sb, déng déu, phat hanh vin ban,
UBND tinh Budc 5 - UBND tinh xem 07 ngay

xét, quyét dinh
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Vin thu/B6 phan Tiép

- To trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.

Budc 5.1 - Tiép nhan hd so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | HB so nhan t S¢ Din the va Ton gio
phong UBND tinh : : £1ao0.
. 2 \ n , . , - Béo cdo dé xuét.
Budéc 5.2 - Tham tra va | Cong chic dugc giao xu \ a0 ca e X
xit 1 hé so Iy ho so 03 ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
- Bdo cdo dé xuat.
. 1A Lanh dao Ph¢ huyé s N A INAee A X AL e
Budc 5.3 - Xem xét ho so m%r;] ao Thong chuyen | g9 ngay |- To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
) - B4o céo dé xuat.
Budc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Vian phon s < s y o NA A\ oA e
uye : PROTE | 01 ngay |- To trinh cia S& Dan toc va Ton gido.

trinh Lanh dao UBND tinh

UBND tinh

- HO so nhan tir S6 Dan toc va Ton gido.

Vin ban tra 1oi chap thuan hodc khong chap thuin
v€ viéc thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap

Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay trung clia ngudi nuée ngodi o tri hop phép tai Viet
Nam.
. s _ | Van thu/Bo phan Tiép
E;IOC 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5ngdy | Vao sb, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu ) )
hanh chinh|, , . ~_ .z |Trung tdim Phuc vu hanh Van ban tra 161 chap thudn hodc khong chap thuén
AL Budc 6 - Tiép nhan, tong | , | NN A Z. gr aeR ) NI
cong tinh; hoo két qui sidi quvat chinh cong tinh; 05 naay | VE Viée thay doi dia diém sinh hoat ton gido tép
Trung tam P qua gt quy Trung tdim Phuc vy hanh > Ngay trung ctia ngudi nude ngoai cu trd hgp phap tai Viét
TTHC P A £~
Phuc vu chinh cong cap xa. Nam.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh Vin ban tra 10i chp thuan hoic khong chip thuan
P!luc VY Buée 7 - Tra két qua chinh cong tinh; \ vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap
hanh chinh ’ 0 ngay ' ' ' '

cong tinh;
Trung tam

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

trung cua nguodi nudc ngoai cu tru hgp phap tai Viét
Nam.
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Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Ho so duoc luu trit tai S& Dén toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phicu ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co);

- Phicu tir choi tiép nhéan gidi quyét ho so (néu co);

- Ho so di tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bd;

- Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung cta ngudi nudc ngodi cu tri
hop phap tai Viét Nam.

14. Thii tuc ding ky thay doi nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwée ngoai cw tri hop
phap tai Viét Nam.

- M4 s6 quy trinh: 1.012657.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgo,(}lujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- H(‘A)’sor ctia to churc/ca nhan. ’
Trung tam - Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Buéc 1 - Tiép nhan hd so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdam Phuc vy hanh
chinh cong cép xa

0,5 ngay

ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02
ban hanh kém theo Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (MAu s 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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Buéc 2 - Thim dinh hé

S0 05 ngay
Budc 2.1 - Phan cong | Lianh dao Phong Nghiép 0.95 naa Chuyén viéc trén phidn mém mot ctra hanh chinh
thdm dinh hd so vu Tén gio 22 NGAY | ang.
A Buge 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngdy | Dy thdo van ban liy ¥ kién co quan lién quan.
Sé Dan toc |SO
vatongiao Buoe 2.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghi¢p 0,5ngay | Du thao vin ban 14y ¥ kién co quan lién quan
hoé so vu Ton gido ’ : '
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢ 01 ngay | Vin ban lay y kién co quan lién quan.
E;l"c 2.5 - Phat hanh van | . 0,25 ngay | Vio sb, dong déu, phat hanh van ban.
Co quan |Budéce 3 - Ly y kién cac| -, n . .1 Y S A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién ctia céc co quan lién quan.
Budéce 4 - Tong hop, trinh 05 naa
ho so gay
Budc 4.1 - Phan cbng | Lanh dao Phong Nghiép 0.95 nai Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido 29 Ngay cong.
Bude 42 - Téne h Du thao T}‘} trinh va van ban tra 1(‘)3 chép thuan hoac
A U e - .| khong chép thuan vé viéc thay dbi ngudi dai dién
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay , . . N , v
Sé Dan toc |14y v kidn cia nhom sinh hoat ton gido tap trung cia nguoi
va T6n gi;’ao vy nudc ngoai cu tra hop phép tai Viet Nam.
Du thao To trinh va yén ban tra 101 chép thuan hoac
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0.5 nga khong chap thuan vé viéc thay doi nguoi dai dién
ho so vu Ton giao 2 N98Y 1 a nhém sinh hoat ton gido tp trung cua nguoi
nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam.
. T trinh va du thao van ban tra 161 chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 01 ngay | khong chap thuin vé viéc thay doi nguoi dai dién

cua nhom sinh hoat ton gido tdp trung cua nguoi
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nudc ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam.

Budc 4.5 - Phat hanh van

ban Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, déng dau, phat hanh vin ban.

Bwoce 5 - UBND tinh xem

xét, quyét dinh 07 ngay

, | Van thu/BO phan Tiép
Budc 5.1 - Tiép nhan ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay
phong UBND tinh

- T trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.

- B4o céo dé xuat.
03 ngay |- To trinh cua S& Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.

Bude 5.2 - Tham tra va Cong chirc duoc giao xur
xur 1y ho so 1y ho so

- Bdo cdo dé xuat.
Budce 5.3 - Xem xét ho so mén 01 ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton giao.
UBND tinh - H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.

Lanh dao Phong chuyén

- B4o céo dé xuat.
Ol ngay |- To trinh ciia S¢ Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.

Budc 5.4 - Duyét hé so|Lanh dao Vian phong
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh

Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan
vé viéc thay d6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat
ton gido tap trung cua ngudi nudc ngoai cu trd hop
phép tai Viét Nam.

Budc 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Vin thu/B6 phan Tiép

Buge 5.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Vao s6, dong dau; chuyén budc 6.

ban phong UBND tinh
'll)'ll;ung tam Buée 6 - Tiéo nhan. tén Trung tdm Phuc vy hanh Van ban tra 1c‘{i chép thuan hodc khong chép thuan
ue Vi Dot 1€p nhan, NS | hinh cong tinh; veé viéc thay doi nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat

hanh chinh/hop két qua giai quyét
cong tinh; | TTHC
Trung tam

Trung tdm Phuc vy hanh 0.5 ngay ton gido tap trung cua ngudi nudc ngoai cu trd hop

chinh cong cap xa. phép tai Viét Nam.
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Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Buéc 7 - Tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

0 ngay

Vin ban tra 101 chp thuan hodc khéng chap thuin
vé viéc thay d6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat
ton gido tap trung cia nguoi nude ngoai cu tra hop
phap tai Viét Nam.

Ho so duoc luu trit tai S& Dén toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phicu ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu c6);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
-H) so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;
- Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc thay doi ngudi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi

nudc ngoai cu trd hop phép tai Viét Nam.

15. Thi tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwdi nwéc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam.
- M3 sb quy trinh: 1.012658.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém thue hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc
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Trung téam
Phuc
hanh chinh
cong tinh;

Trung téam
Phuc
hanh chinh

cong cap xa

vu

vu

Budrc 1 - Tiép nhan hd so

Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

- Hd so cua td chirc/ca nhan.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAau sb 01
ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau $6 02
ban hanh kém theo Théong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Bwéce 2 - Tham dinh ho

o 05 ngay
Buéc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghiép 0.25 naa Chuyén viéc trén phidn mém mot ctra hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton gido 29 Ngay cong.
Sé Dan the ?;roc 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
va T0n gizo Buoc 2.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dag Phong Nghicp 0,5ngay | Du thao vin ban 1ay ¥ kién co quan lién quan.
ho so vu Tén giao ’ :
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S& 01 ngdy | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sb, déng dau, phat hanh vin ban.
Co quan |Buée 3 - Lay y kién cac| -, . X - T .
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y kién ctia céc co quan lién quan.
Budéc 4 - Téong hop, trinh 05 ngay
Sé Dan toc ho so
vaTon gido |Bugc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0,25 ngay Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh

téng hop, tham dinh ho so

vu Tén giao

cong.
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Budc 4.2 - Tong hop,

Du thao T trinh va vin ban tra 16i chap thuan hoic
khong chap thuan vé vi¢c sinh hoat ton gido tap

t}}an’l anh ho so sau khi | Chuyen vien 03 ngay trung ciia ngudi nude ngoai cu tri hop phép tai Viét
lay y kién Nam
q Du thao T,G trinh va van ban tra 101 chép thuan hoac
Budce 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghi€p \ khong chap thuin vé viéc sinh hoat ton gido tap
A Ao, 0,5 ngay \ N . , L A
ho so vu Ton giao trung cuia nguoi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét
Nam.
To trinh va du thado van ban tra 161 chap thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao So 01ngay | <hong chap thudn vé vigc sinh hoat ton gido tp
trung cia nguoi nudce ngoai cu tra hop phap tai Viet
Nam.
l];}égloc 4.5 - Phdt hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, déng dau, phat hanh vin ban.
Buéc S - UBND tinh xem 07 naa
xét, quyét dinh gay
, ., |Van thwBO phan Tiep .| - To trinh cta S& Dén toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Ti€p nhan h6 so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 15 so nhan tir Sé Dan t6c va Ton «ido
phong UBND tinh : : E1a0-
. 2 \ A . : , - Bao céo dé xuét.
ff‘r“l’? hsozs N Tham tra va lcofl‘f S‘;h”" dugc giao XU | o3 noay | - To trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.
Y M - H so nhan tr S& Dan toc va Ton gido.
UBND tinh . | Lanh dao Phong chuyén - Blo cdo de xuat
Butc 5.3 - Xem xéthd so | ot ™ & CHYEN | 01ngdy |- To trinh ciia So Dén toc va Ton gido.
- HO so nhén tr S¢ Dan toc va Ton gido.
) - Bdo cdo dé xuat.
Buéc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong . s et INA eA A AL e
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh 01ngay |-Tgtrinh cia S6 Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton giao.
Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong chap thuin
Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | vé viéc sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc

ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam.
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Budc 5.6 - Phat hanh van

Vian thu/Bo phan Tiép

hanh chinh
cong cap xa

ban nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Vao sb, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung téam
Phuc vu
hanh chinh g, se 6 - Tiép nhin, téng | 00g @m Phuc vu hanh Vin ban tré 107 chép thuan hodic khéng chép thuan
cong tinh; I n e £ |chinh cdng tinh; \ N YA ! C
~..|hop ket qua giai quyeét A \ 0,5 ngay | vé viéc sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nude
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh .. , L A
TTHC . o L. ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
h? nh , chinh . . . Trl,mg ‘Eam P huc vy hanh Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong chap thuan
cong tinh; |Bwdc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; \ X a o e on \ .
A o \ O ngay | vé viéc sinh hoat ton gido tap trung ciia nguoi nudce
Trung tam Trung tam Fhuc vy hanh ngodi cur tri hop phép tai Viét Nam
Phuc vu chinh cong cap xa. & P phap & i '

Nam.

- Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- H6 so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;

Hb so duoc luu tri tai So Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nudc ngodi cu tra hop phép tai Viét

16. Thii tuc diing ky thuyén chuyén chic sic, chirc viée, nha tu hanh 13 ngudi dang bi budc t4i hoic ngudi chwa dwoc xéa an

tich.

- M3 sb quy trinh: 1.012659.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.
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- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cga(ilujin’ Buéc thwe hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Hb so clia to chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Buwéc 1 - Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sd 02
ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sé 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Bwéce 2 - Tham dinh ho

o 05 ngay
Buéc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.95 naa Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton gido ’ gay cong.
S& Dan toc ]SB(;mc 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thdo vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
va Ton giao : C KB at | 15 > i . .
E (;1)1 Zg 2.3 - Kiém tra, duyet 52?6fag?é§hong Nghiép 0,5ngay | Du thao van ban lay y kién co quan lién quan.
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao Sé 01 ngay | Vin ban lay y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh van ban.
1():1?(’"5?11:3; ?:glcla?:l - Lay y kién cac Céac co quan lién quan 12 ngdy | Van ban tham gia y kién cta cic co quan lién quan.
S¢ Dén tc |Buwéc 4 - Tong hop, trinh 05 naa
ho so gay

va Ton giao
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Budc 4.1 - Phan cong

Lanh dao Phong Nghiép

Chuyén viéc trén phan mém mdt ctra hanh chinh

tong hop, thim dinh hé so | vu Tén gido 0,25 ngay cong.
Blfoc 4'2 N Tong hop ; A oA . Du thao To trinh va van ban tra 161 chép thuan hoac
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay Kkhéne chdp thuin dine kv thuvén chuvén
Buéc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghi¢p 0.5 nad Du thao To trinh va van ban tra 101 chép thuan hoac
ho so vu Tén giao 2 NGay khong chap thuén dang ky thuyén chuyén.
. , A 1A ~ , \ To trinh va du thao van ban tra 161 chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 01 ngay khong chép thuan dang ky thuyén chuyén.
E;"C 4.5 - Phdt hanh van| 0 0,25 ngay | Vao sb, dong déu, phat hanh vén ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 07 naa
xét, quyét dinh gay
, o, |Van thwBO phan Ticp .| - T trinh ctia S& Dan toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Tiép nhan ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 15 so nhan tir S& Dan t6c v Ton eido
phong UBND tinh ; : £1a0-
. 2 \ n . . , - Bdo cdo dé xuat.
f’g‘l’? h502s N Tham tra va lcol?f Si,hu’c dugc giao XUt | g3 oay |- To trinh ctia S Dan tc va Ton gido,
] y y - Hd so nhan tir S& Dan tdc va Ton gido.
UBND tinh = B
~ \ o - Bdo cao dé xuat.
Bude 5.3 - Xem xét hd so ﬁg;h dao Phong chuyén | o noav | - Tes trinh ciia S Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
) - B4o cdo dé xuat.
Budc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong ; I P Gy
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh Olngay |- EI(:) tsr;nr}l‘hzfﬂsr‘;g;‘)‘lﬁ;‘-’fézavg‘}%ﬁlg’éo
Buéc 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay Van ban trd 161 chap thudn hoac khong chap thuan

dang ky thuyén chuyén.
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Budc 5.6 - Phat hanh van

Vin thu/Bo phan Tiép

ban nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Vao sb, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh

Trung téam
Phuc vu
hanh chinh Buée 6 - Tiép nhan. tén Trung tam Phuc vu hanh , ,
cong tinh; hop Kkét p naan, "‘gt chinh cong tinh; 0.5 nga Van ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuén
Trung tam op Xt qua gial quy¢ Trung tdm Phuc vu hanh > Ngay dang ky thuyén chuyén.

TTHC o A SR
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cip xi
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Trung tam Phuc vu hanh
cong tinh;  |Budc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; 0 naa Van ban tra loi chépq thuan hoic khong chap thuan
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh gay dang ky thuyén chuyén.
Phuc vu chinh cong cap xa.

hanh chinh
cong cap xa

Ho so duoc luu trit tai S& Dén toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);
- H6 so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;
- Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan dang ky thuyén chuyén.

17. Thi tuc dé nghi cho ngudi nwéc ngoai hoc tai co sé dao tao ton gido & Viét Nam.

- M s6 quy

trinh: 1.012660.

- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.
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Cgo,(}lujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Ho so cua td chirc/ca nhan.
Trung tam - Gidly ti€p nhén ho so va hen tra két qua (Mau so 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Buéc 1 - Tiép nhan hd so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02
ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Buéc 2 - Tham dinh ho

o 08 ngay
Buéc 2.1 - Phan cong| Lanh dao Phong Nghiép 0.25 naa Chuyén viéc trén phadn mém mot ctra hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton gido 22 Ngay cong.
Budce 2.2 - Thim dinh hd N \ T SRy A
Sé Dén toc | so Chuyén vién 06 ngay | Du thao van ban lay y kién co quan lién quan.
va Ton giao Budc 2.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 0,5ngay | Du thao vin ban lay ¥ kién co quan lién quan
ho so vu Tén giao ’ : ’
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S¢ 01 ngay | Vin ban Iy y kién co quan lién quan.
E;loc 2.5 - Phdt hanh van | ooy 0,25 ngay | Vao sb, déng déu, phat hanh viin ban,
Co quan |Buée 3 - Lay y kién cac| -, A X .1 Y S A
phéi hop | co quan Céac co quan lién quan 18 ngay | Van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
S¢ Dén tc |Buwéc 4 - Tong hop, trinh 10 naa
ho so gay

va Ton giao
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Budc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phdn mém mét ctra hanh chinh
2 2 . Y Ay 0,25 ngay A
tong hop, tham dinh hé so | vu Ton gido cong.
Buéc 4.2 - Téng hop, Du thao To trinh va van ban tra 1o1 chép thuan hoac
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 07 ngay | khong chap thudn vé viéc nguoi nude ngoai hoc tai
lay y kién co s& dao tao ton gido ¢ Viét Nam.
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghi¢p . Dl{ thao ];0 trmtl Vakvaﬁ ban tr:a.lorl c’hap th‘gan hoa(f
A A s 01 ngay | khong chap thuan vé viéc nguoi nude ngoai hoc tai
ho so vu Tén giado s ISR A
co s¢ dao tao ton gido ¢ Viet Nam.
To trinh va du thao van ban tra 161 chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 1,5ngay | khong chap thuan vé viéc ngudi nudc ngoai hoc tai
co s¢ dao tao ton gido ¢ Viét Nam.
55100 4.5 - Phdt hanh van| . 0,25 ngay | Vao sé, déng déu, phat hanh viin ban.
Budc 5 - UBND tinh xem 08 naa
xét, quyét dinh gay
: oo | Van thuBo phan Ticp . |- T& trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Tiép nhin ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 15 so nhan tir S& Dan t6c v Ton eido
phong UBND tinh : : E1a0-
Budc 5.2 - Thim tra va | Cong chirc duoc giao xir 5 ] B?O cao d(? qu}t. A oA AL e
UBND tinh |xir I§ hd so Iy hd so 04 ngay |- To trinh cua S& Dén toc va Ton gido.
- HO so nhén tor S¢ Dén toc va Ton gido.
~ \ A - Bdo cdo dé xuat.
Buéc 5.3 - Xem xét hd s | Lanh dao Phong chuyén | g9 oy | T trinh ciia Sé Dan toc va Ton gido.
mon A A A TNA . LA \ A ./
- HO so nhén tir S¢& Dan tc va Ton gido.
. A 1A ~ < . - Bao céo dé xuat.
Budc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong | g1 ooy | T4 trinh ciia So Dan toc va Ton gido.

trinh Lanh dao UBND tinh

UBND tinh

- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
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Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chip thuan

Budc 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | vé viéc ngudi nudc ngoai hoc tai co sd dio tao ton
gido & Viét Nam.
. s _ | Van thu/Bo phan Tiép
115)3;100 3.6 - Phat hanh van nhén va Tra két qua Van | 0,5ngdy | Vao sb, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung téam
Phuc vu
h? nh . chinh Buéc 6 - Tiép nhan, t(R)ng Trgng ‘Eam P hl‘_lc ve hanh Van ban tra 1o1 chép thuan hodc khong chép thuan
cong tinh; X 2 e £ |chinh cong tinh; . P . .. . S -
~|hgp két qua gidi quyet ~ \ 0,5ngay | vé viéc nguoi nudc ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh S s
TTHC A £~ gido ¢ Viét Nam.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cOng cap xa
Trung tam
Phuc vu
hAa nh , chinh . . X . Tr}mg ‘Eam P hyc vy hanh Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan
cong tinh; |Budc 7 - Tra két qua chinh cong tinh; \ XA . .. : P A
A A \ 0 ngay vé viéc nguoi nudc ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton
Trung tam Trung tam Phuc vy hanh e
. A Ao~ gido ¢ Viét Nam.
Phuc vu chinh cong cap xa.

hanh  chinh
cong cap xa

Hb so duoc luu trir tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Phiéu ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir choi tiép nhéan gidi quyét ho so (néu co);

- H6 so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 161 chap thuan hoac khong chap thuén vé viéc ngudi nude ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton gido ¢ Viét Nam.
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18. Thii tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit té chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh.
- M4 s quy trinh: 1.012661.
- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Cga(ilujin’ Buéc thwe hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Ho so cua to chirc/ca nhan.
Trung tam - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Buwéc 1 - Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

0,5 ngay

ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hod so (Mau $6 02
ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé Dan toc
va Ton giao

Buwéc 2 - Tham dinh ho

‘o 10 ngay
Budc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phdn mém mot ctra hanh chinh
2 A A s 0,25 ngay | .
tham dinh ho so vu Tén gido cong.
]SB;OC 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 08 ngay | Dy thdo van ban lay y kién co quan lién quan.
E’}I 6c 2.3 - Kiém tra, duygt LanhA da(?, Phong Nehiep 0,5ngay | Dy thao vin ban lay y kién co quan lién quan.
0 so vu Ton gido
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao Sé 01 ngay | Vin ban lay y kién co quan lién quan.
Bude 2.5 - Phat hanh van | 0 0,25 ngay | Vio sb, dong déu, phat hanh van ban.

ban
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Co quan |Bude 3 - Lay y kién cac| -, n s < 1 Y S A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 22 ngay | Van ban tham gia y kién cua cic co quan li€n quan.
Budc 4 - Téng hgp, trinh R
hé so 17 ngay
Budc 4.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép .. | Chuyén viéc trén phin mém mot cira hanh chinh
2 { . A A g 0,25 ngay A
tong hop, tham dinh hé so | vu Ton gido cong.
Buéc 4.2 - Téng hop, Du thao To trinh va van ban tra 1oi chép thuan hoac
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 13 ngay | khéng chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap,
lay y kién hop nhit t6 chire ton gido truc thudc.
Si Din the | = Doph” T& trinh ‘g“ b”' ”1:' hap thuin ho3
va TON giao | Bygc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép X u thao 70 trinh va van ban tra 101 chap thuan hoac
N A, 1,5ngay | khong chap thuan thanh 1dp, chia, tach, sap nhap,
ho so vu Ton gido I S A
hop nhat t6 chure ton giao truc thudc.
T¢ trinh V’é. du thao van ban tra 101 chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 02 ngay | khong 5:th thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhép,
hop nhat t6 churc ton gido truc thudc.
E;IOC 4.5 - Phat hanh vin Vian Thu 0,25 ngay | Vao so, dong dau, phat hanh vin ban.
Budc 5 - UBND tinh xem .
xét, quyét dinh 10 ngay
, oo | Van thuBo phan Ticp . | - T trinh ciia S& Dan toc va Ton gido.
Budce 5.1 - Tiép nhén ho so' | nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | 15 so nhan tir S& Dan t6c va Ton eido
phong UBND tinh : : g1ao0.
UBND tinh . - Bao c4o dé xua
Buée 5.2 - Tham tra va | Cong chic dugc giao xur s B?O ?aﬁ d? Xue}t' A A\ AL s
Xt 1 hd so Iy ho so 05ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ A - B4o céo dé xuat.
Buée 5.3 - Xem xét hd s | -anh dao Phong chuyén |y oo | T trinh ciia So Dan toc va Ton gido,

mon

- HO so nhén tor S¢ Dan toc va Ton gido.
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Budc 5.4 - Duyét hd so

Lanh dao Van phong

- Bao cao dé xuat.

trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh L5ngay | - To trinh cua 50 Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
. Van ban tra 101 chép thuan hoac khéng C}’lép thuan
Budc 5.5 - Ky duyét ho so | Lanh dao UBND tinh 01 ngay | thanh lap, chia, tach, sap nhap, hgp nhat to chirc ton
gido truc thudc.
. v _ | van thu/B6 phan Tiép
1]5)3;100 5.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5ngay | Vao so, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
h? nh . chinh Buéc 6 - Tiép nhan, t(R)ng Trgng ‘Eam P hl‘_lc ve hanh Van ban tra 1o1 chép thuan hodc khong chép thuan
cong tinh; £ n e £ |chinh cOng tinh; R . n . , R IO U
~|hgp két qua gidi quyet ~ \ 0,5ngay | thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh . .
TTHC . o FENAS gido truc thudc.
Phuc vu chinh cong cap xa.

hanh  chinh
cong cap xa

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cip xi

Buéc 7 - Tra két qua

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

0 ngay

Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan
thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton
giao tryc thudc.

H6 so dugc luu trir tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gdom:

- Phi€u ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);
- Ho so di tiép nhan theo thu tuc hanh chinh d3 cong bd;




61

- Van ban tra 1oi chap thuan hoic khong chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gio truc thudc.

19. Thii tuc déing Ky sira ddi hién chwong ciia t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.
- M s quy trinh: 1.012664.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Cgo’(},u:in, Budc thuce hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
- Ho so cua to chirc/ca nhan.
Trung tam - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Buéc 1 - Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sb 02
ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé Dan toc
va Ton giao

Buéc 2 - Tham dinh ho

o 05 ngay

Buéc 2.1 - Phan coOng | Lanh dao Phong Nghi¢p .| Chuyén viéc trén phan mém mét ctra hanh chinh
el \ L, 0,25 ngay |

tham dinh ho so vu Tén giao cong.

Buge 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thdo vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.

SO
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Budc 2.3 - Kiém tra, duyét
ho so

Lanh dao Phong Nghiép
vu Tén giao

0,5 ngay

Duy thao vin ban ldy y kién co quan lién quan.

Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.
E;"C 2.5 - Phdt hanh van | ¢y 0,25 ngay | Vio sb, dong déu, phat hanh van ban.
Co quan |Buée 3 - Liy y kién cac| -, n R . 1 Y S A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 12 ngay | Van ban tham gia y ki€n cua cac co quan lién quan.
Budéc 4 - Tong hop, trinh \
ho so 05 ngay
Budc 4.1 - Phén coOng | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phdn mém mot ctra hanh chinh
2 2 X A s 0,25 ngay |
tong hop, tham dinh ho so | vu Ton gido cong.
Buoc 4.2 - Tong hop, Du thao T¢ trinh va van ban tra 16 chap thuan hodc
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 03 ngay | khong chap thuan cho t6 chirc ton giao dugc stra doi
S Dén toe lay y kién hién c%nron‘g. ‘ _ : :
va TON Gi&o | Bygc 4.3 - Kidm tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép .| Du thao To trinh va van ban trd 161 chap thuan hogc
N A s 0,5ngay | khong chap thudn cho t6 chuc ton gido dugc stra do1
ho so vu Tén giao "
hién chuong.
To trinh va du thao van ban tra 161 chép thuan hoac
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay khong chap thuan cho t6 chue ton giao duge sira doi
hién chuong.
E;"C 4.5 - Phat hanh van| . oy 0,25 ngay | Vao sb, déng déu, phat hanh viin ban.,
Budc 5 - UBND tinh xem 07 naa
xét, quyet dinh gay
UBND tinh = ~ ~ X
Van thu/Bo phan Tiép N A VA A A TAN i
Budc 5.1 - Tiép nhan ho so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay T trinh cua 86 Dan toc va Ton giao.

phong UBND tinh

- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
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- Bao cao dé xuat.

EIIII?C h%zso- Tham tra va 1(2,0}1115% S%hu:c duge giao xir 03 ngay |- To trinh cua S¢ Dén toc va Ton giao.
y y - Hb so nhan tir S& Dan toc va Tén gido.
~ . A - B4o céo dé xuét.
Budc 5.3 - Xem xét ho so Laﬂnh dao Phong chuyén 01 ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton giao.
mon A A O INA e A X oA
- HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
) - B4o cao dé xuat.
Budc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong \ IS O TNAe (A N AL i
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh 01ngay |-Tgtrinh cua S6 Dan toc va Ton gido.
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
Budc 5.5 - Ky duyét hd so | Lanh dao UBND tinh 01ngay | van ban tra 101 chap thuin hodc khong chdp thuan

cho t6 chtrc ton gido dugc stra do1 hién chuong.

Budc 5.6 - Phat hanh van
ban

Van thu/Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua Van
phong UBND tinh

0,5 ngay

Vao s0, dong dau; chuyén budc 6.

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xi

Buéc 6 - Tiép nhan, tong
hop két qua gidi quyeét
TTHC

Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chip thuan
cho t6 chtrc ton gido dugc stra do1 hién chuong.

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cip x4

Buéc 7 - Tra két qua

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tdim Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

0 ngay

Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong chap thuin
cho t6 chirc ton gido dugc stra doi hien chuong.
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- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd so (néu co);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co);
- Ho so d4 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh d3 cong bd;

- Vin ban tra 16i chap thuin hodc khong chép thuin cho t6 chirc ton gido duoc sira doi hién chuong.

Ho so duoc luu trit tai S& Dén toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

20. Thii tuc dé nghi cong nhan td chirc ton gido co dia ban hoat dong ¢ mét tinh.
- M3 s quy trinh: 1.012672.

- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Cgo,(}lu:in’ Budc thuc hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- H(A)’sov cua t6 chirc/ca nhan. ’ o
Trung tam - Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Buéc 1 - Tiép nhan hd so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

0,5 ngay

ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s 02
ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé Dan toc
va Ton giao

Buéc 2 - Thaim dinh ho

o 10 ngay

Budc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép .. | Chuyén viéc trén phin mém mot cira hanh chinh
2 a A 0,25 ngay

tham dinh ho so

vu Ton gido

cong.
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Buéc 2.2 - Thim dinh ho

o Chuyén vién 08 ngay | Du thdo vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
B;u 6c 2.3 - Kiem tra, duyet LanhA da(')’ Phong Nghicp 0,5ngay | Du thao vin ban 1ay ¥ kién co quan lién quan.
ho so vu Tén giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 01 ngdy | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.
5;1"" 2.5 - Phat hanh van | . 0,25 ngay | Vio sb, dong déu, phat hanh vén ban.
Co quan |Bude 3 - Lay y kién cac| -, n R . 1 Y S A
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 22 ngay | Van ban tham gia y kién cua cic co quan li€n quan.
Buéc 4 - Tong hop, trinh R
hd so 17 ngay
Budc 4.1 - Phan codng | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phin mém mot cira hanh chinh
2 2. X Ao, 0,25 ngay | .
tong hop, tham dinh hé so | vu Ton gido cong.
7 Du thao To trinh va Quyét dinh cong nhan t6 chirc
Budc 4.2 - Tong hop, ton gido hodc van ban tra 161 vé viéc khong cong
tham dinh ho so sau khi | Chuyén vién 13 ngay | nhan to6 chirc tén giao (Mau A2, Phu luc ban hanh
. a oA |1y ¥ kién kém theo Nghi dinh sé 95/2023/NB-CP ngay
S¢'Dan toc 29/12/2023 cita Chinh pht).
va Ton giao L i
Budc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép | Du thao To trinh va Quyet dinh cong nhan t6 chirc
N Y 1,5ngay | ton gido hodc van ban tra 161 vé viéc khong cong
ho so vu Tén giao N U
nhan t6 chuc ton gido.
T trinh va dy thao Quyét dinh cong nhén t6 churc
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢& 02 ngay | ton giao hodc van ban tra 161 vé viéc khong cong
nhan t6 chirc ton gido.
E;OC 4.5 - Phat hanh vin Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh van ban.
UBND tinh Buwdce S - UBND tinh xem 10 ngay

xét, quyét dinh
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Vin thu/Bo phan Tiép

- To trinh ctia S& Dan tdc va Ton gido.

Buéc 5.1 - Tiép nhan hd so | nhan va Tra két qua Van | 0,5 ngay 5 e A A S
phong UBND tinh Ho so nhan tir S6 Dan tdc va Ton gido.
. 2 \ R . . \ - B4o céo dé xuat.
Buce 32 Tham tra va o0 S‘;h“’c duge g1a0 X1 o5 ngay | - T trinh cia So Dan toc v Ton gido,
y Y - HO so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
~ \ A - Bdo cdo dé xuat.
Budc 5.3 - Xem xét hd so LaAnh dao Phong chuyén 1,5ngay |- To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido.
mon A At A TNA A \ A ./
- H6 so nhan tir S& Dan toc va Ton gido.
) - B4o céo dé xuat.
Budc 5.4 - Duyét ho so| Lanh dao Van phong 5 s o TNAL A A AL e
trinh Lanh dao UBND tinh | UBND tinh L5ngay |- T rinh ctia S0 Dan toc va Ton gido.
- HO so nhan tir S6 Dan toc va Ton gido.
Buéc 5.5 - Ky duydthd so | Lanh dao UBND tinh 01ngay | Quyetdinh cong nhan t6 chirc ton gido hodc van ban
trd 101 vé viéc khong cong nhan t6 chure ton gido.
. s _ | Van thu/Bo phan Tiép
E;loc 3.6 - Phat hanh van nhan va Tra két qua Van | 0,5ngdy | Vao sb, dong dau; chuyén budc 6.
phong UBND tinh
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh . . X A LR Trung tam Phuc vu hanh
A 4o Budc 6 - Tiep nhan, tong | A a1 X, s A A R Ln A g < s 1
cong tinh; hoo két qui sidi quvét chinh cong tinh; 0.5 naa Quy¢t dinh cong nhén t6 chirc tén giao hodc van ban
Trung tam P qua giar quy Trung tdm Phuc vy hanh > hgay tra 101 vé€ viéc khong cong nhan to chirc ton gido.
TTHC . o JSR
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu Trung tam Phuc vu hanh ) q
hanh chinh|Bwdéc 7 - Tra ket qua chinh cong tinh; 0 ngdy Quye¢t dinh cong nhan to chire ton gido hoac van ban

cong tinh;
Trung tam
Phuc vu

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

tra 101 vé€ viéc khong cong nhan to chirc ton gido.
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hanh chinh

cong cap xa

H6 so dugc luu trir tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu cb);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);

-Hb so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Quyét dinh cong nhan t6 chirc ton gido hodc van ban tra 101 v€ vi¢c khong cong nhan to chure ton gido.

21. Thi tuc ding ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho ngwoi chuyén hoat dong ton gido.
- M s quy trinh: 1.012616.

- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

an . <n . . A . A N s . X X 2 A A
Cga(}luvi ’ Buwdée thuc hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Bi€u mau/két qua cong viéc
A - Ho so cua to chirc/ca nhan.
Trung tam Y A 1A \ . 1A e
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau so6 01
Phuc vu

ban hanh kém theo Théong tu sé 01/2018/TT-VPCP
Trung tam Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).

chinh cong tinh; - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so (Mau sd
Trung tdm Phuc vu hanh 02 ban hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-

hanh chinh
cong tinh;

Trung tam | Buée 1 - Tiép nhan hd so 0,5 ngay

ﬁgr‘;‘ﬁ ik chinh cong cAp xa. VPCP ngay 23/11/2018). o o
on £ - Phiu tur choi ti€ép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03
;‘; g c¢ap ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

ngay 23/11/2018).

Sé Dan toc | Buéc 2 - Tham dinh ho so 08 ngay
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Cga(ilujin’ Budée thue hién Trach nhiém thue hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
va Ton giao Budc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 nad Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton gido 22 Ngay cong.
]SB(;IOC 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 06 ngdy | Dy théo van ban lay ¥ kién co quan lién quan.
B;I 6 2.3 - Kiém tra, duy¢t LanhA da(.), Phong Nghiép 0,5 ngay | Du thao van ban 13y ¥ kién co quan lién quan.
ho so vu Tén giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Vin ban lay y kién co quan lién quan.
1135100 2.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao s6, dong dau, phat hanh van ban.
Co quan |Buéc 3 - Lay y kién céc | -, n R . 1 Y S A
phéihop | co quan Céc co quan lién quan 15 ngay | Van ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hop, ky .
duyét ho so 06 ngay
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 naa Chuyén viéc trén phin mém mot cira hanh chinh
hop, tham dinh ho so vu Ton gido ’ gay cong.
Budc 4.2 - Téng hop, thém Dy thao Van ban tra 16i chép thuan hodc khong chap
S& Dan toe | dinh ho so sau khi lay y | Chuyén vién 04 ngay |thuan vé viéc mo 16p boi dudng veé ton giao cho
va Tén giéo kién nguoi chuyén hoat dong ton gido.
. . A ~ \ n Du thao Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chap
E (;1)1 Zg 4.3 - Kiém tra, duyét \I:Sr%léfa?éophong Nghiép 0,5ngay |thuin vé viéc md 16p bdi dudng vé t6n gido cho
: & nguoi chuyén hoat dong ton gido.
Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chap thudn vé
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao So 01 ngay | viéc m¢ 16p boi dudng vé ton gidao cho ngudi chuyén

hoat dong ton gido.
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Co quan,

don vi Buéc thuce hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Bi¢u miu/két qua cong viée
l]f;loc 4.5 - Phat hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau; chuyén budc 5.
Trung tam
Phuc vu

hanh chinh
cong tinh; | Bude 5 - Tiép nhan, tong
Trung tam | hop két qua giai quyét
Phuc vu | TTHC

hanh chinh
cong cap

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé
0,5 ngay | viéc mo 16p boi dudng vé ton giao cho nguoi chuyén
hoat dong ton giao.

xa
Trung tam
Phuc vu

hanh chinh
cong tinh;
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong  cap
Xa

Trung tdm Phuc vu hanh
Budrc 6 - Tra két qua chinh cong tinh;

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé
O ngay | viéc md 16p boi dudng ve ton gido cho nguodi chuyén
hoat dong ton gido.

Hb so duoc luu trix tai S& Dén toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao g?)m:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);

- Ho so da tiép nhan theo thu tuc hanh chinh da cong bo;

- Van ban tra 16i chip thuan hoic khong chap thuan vé viéc mé 16p bdi dudng vé tén gido cho ngudi chuyén hoat dong t6n gido.

22. Thi tuc ding ky ngudi dwoe bé nhiém, biu cir, suy cir Iam chire viée ciia to chire dwge cip chitng nhin ding ky hoat
dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.



- M3 s6 quy trinh: 1.012628.
- S6 lwong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc.
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Cgo,(:lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
- Ho so cua to chirc/ca nhan.

Trung tam - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).

cong tinh; , y N chinh cdng tinh; . - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau sb
Trung tam | Buoc1-Tiépmhanhdso | p o ar Phuc vu hanh | %293 | 02 ban hanh kém theo Thong tu s 01/2018/TT-
Phuc vu chinh cong cap xa VPCP ngay 23/11/2018).

hanh chinh
cong cap xa

- Phiéu tir choi tiép nhén gidi quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Buéc 2 - Tham dinh ho so 05 ngay
Budc 2.1 - Phén cong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh
2 .. A Y 0,25 ngay | .
tham dinh ho so vu Tén gido cong.
E:OC 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban lay ¥ kién co quan lién quan.
Sé Dan toc - :
va Ton giao B}J: 6c¢ 2.3 - Kiém tra, duyét LanhA daQ,Phong Nghi¢p 0,5 ngay | Du thao vin ban léy y kién co quan lién quan.
ho so vu Tén giao
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S¢ 01 ngay | Vian ban liy ¥ kién co quan lién quan.
E;IOC 2.5 - Phdt hanh van Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban.
Co quan | Bwéc 3 - Lay y kién céac | -, n X .1 Y S A
phéi hop | co quan Céac co quan lién quan 10 ngay | Van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
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Cgoglujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc
Buéc 4 - Tong hop, ky R
duyét ho so 04 ngay
Buéc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép .| Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh
X X A s 0,25 ngay | .
hop, tham dinh ho so vu Ton gido cong.
B.usoc 4;'2 - Tong hqp, t;han,l A in . Dy thao Vin ban tra 101 chap thuan hoic khong chip
dinh ho so sau khi lay y | Chuyén vién 2,5 ngay NPT A A, s
Sé Dan tde | 1ién thuan vé viéc bo nhi€ém, bau ctr, suy cu chirc viéc.
va Ton giao - , o :
Budce 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép 05 naa Du thao Van ban tra 161 chap thudn hodc khong chap
ho so vu Tén giao > Ngay thuan vé viéc bo nhi€ém, bau ctr, suy cu chirc viéc.
Bude 4.4 - K§ duyét hd so | Lanh dao So 0,5 ngay | V.an ban tra 16i chap thuan hogc khong chap thuan vé
viéc bé nhi€ém, bau ctr, suy cu chuce viéc.
E;IOC 4.5 - Phdt hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong dau; chuyén budc 5.
Trung tém
Phuc vu
hanh chinh Buée 5 - Tifo nhan. tén Trung tdm Phuc vu hanh , , ‘
cong tinh; h Két {? A ’ égt chinh cong tinh; 0.5 naa Van ban tra 101 chap thuén hodc khong chap thuan vé
Trung tam | 9P qua gl quyet | v ng tam Phuc vy hanh | ™ "9 | vigc bd nhiém, biu ci, suy cir chire viée.
TTHC P A JSR
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
l;;‘:ﬁ Chl'xll‘.ll ] Trung tdam Phuc vu hanh , , ‘
Ao Budce 6 - Tra két qua chinh cong tinh; \ Van ban tra 161 chap thuin hodc khong chap thuan vé
cong tinh; 0 ngay

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

Trung tdam Phyc vy hanh
chinh cong cap xa.

viéc bo nhi€ém, bau cu, suy cu chic viéc.
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Co quan,
don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian

Bieéu mau/két qua cong viéc

cong cap xa

Ho so duoc luu trit tai S& Dén toc va Ton giao theo quy dinh hién hanh, bao gém:

- Phi€u ti€ép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cu bod sung, hoan thién ho so (néu c0);
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co);
-Hb so da tiép nhan theo tha tuc hanh chinh da cong bo;
- Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc bd nhiém, bau ctr, suy cu chure viéc.

23. Thii tuc ding ky ngudi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chic viée d6i véi cac truomg hop quy dinh tai khoan 2

Diéu 34 ciia Luit Tin ngudng, ton gido.

- M s quy trinh: 1.012629.
- S6 luong quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

Cgo,(}lujin’ Budc thue hién Trach nhiém thwe hién | Thoi gian Bi¢u miu/két qua cong viée
A - Ho so clia to chirc/ca nhan.

Trung tam Y. ) . x 2
Phu cg vu - Gidy ti€p nhéan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
hanh chinh Trung tim Phuc vu hanh bar\l hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
cong tinh; . ; chinh cong tinh; ngay ,23/ 11/ 20‘18)'7 _ . 4
T t Budc 1 - Tiép nhén ho so T m Ph hanh 0,5 ngay | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6

rung tam rung tam FAuc vy han 02 ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
Phuc vu chinh cong cap xa.

hanh ghinh
cong cap xa

VPCP ngay 23/11/2018). o o
- Phi€u tir ch6i tiép nhén giai quyet ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
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Cgoglujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
ngay 23/11/2018).
Buwéc 2 - Tham dinh ho so 05 ngay
Budc 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 naa Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh
tham dinh ho so vu Ton gido 2 Ngay cong.
Buge 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 03 ngay | Du thao vin ban 1ay ¥ kién co quan lién quan.
Sé Dan toe |5
va Ton giao Blmc 2.3 - Kiém tra, duyét LanhA dac_),Phong Nghiép 0,5ngay | Du thao vin ban 1y ¥ kién co quan lién quan.
ho so vu Tén giao
Budc 2.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay | Vin ban ldy y kién co quan lién quan.
E;IOC 2.5 - Phdt hanh van Vién Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong dau, phat hanh vin ban.
Co quan |Buwéc 3 - Ly y kién cac | -, o . - L o
phéi hop | co quan Céc co quan lién quan 10 ngay | Van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.
Buéc 4 - Tong hop, ky .
duyét ho so 04 ngay
Sé Dan toe | Buoc 4.1 - Phan cong téng | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 naa Chuyén viéc trén phin mém mot ctra hanh chinh
va Tén giéo hop, tham dinh ho so vu Ton gido ,e0 Ngay cong.
Budc 4.2 - Tong hop, tham s pa a1 1A A <
dinh hd so sau khi Idy y | Chuyén vién 25 ngay Dy thao Van ban tra 101 chap thuan hodc khong chap

kién

thuén vé viéc bo nhi€ém, bau cu, suy cur chuce viéc.




74

Cgoglujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
Buéc 4.3 - Kiém tra, duyét | Lanh dao Phong Nghiép .| Dy thao Vin ban tra 16i chap thuan hogc khong chip
A A, 0,5 ngay NPT A X, s
ho so vu Tén giao thuan vé viéc bo nhi€ém, bau ctr, suy cu chirc viéc.
Buéc 4.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao So 0.5 ngay | Van ban tra 16i chap thuan hodc khong chap thugn vé
viéc bd nhi€ém, bau ctr, suy cur chire viéc.
E;IOC 4.5 - Phat hanh van Vian Thu 0,25 ngay | Vao sd, dong dau; chuyén bude 5.
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Buéc 5 - Tiép nhan, ting Trung tdam Phuc vu hanh , , ‘
cong tinh; h K&t qua viai ’ uvit chinh cong tinh; 0.5 naa Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuén vé
Trung tam | 9P qua gl quyet | o tam Phuc v hanh | -~ "9 | vige b6 nhiém, biu ctr, suy cir chire vide.
TTHC . N FSl
Phuc vu chinh cong cap xa
hanh chinh
cong clp x4
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh
cong tinh; Budre 6 - Tra két qua chinh cong tinh; 0 naa Van ba}n tra 1o1 c\hép thuan hoac khong chép thuan vé
Trung tam Trung tim Phuc vu hanh gay viéc bo nhiém, bau ctr, suy cir chire viéc.
Phuc vu chinh cong cap xa.

hanh chinh
cong cap xa
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Co quan,
don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian

Bieéu mau/két qua cong viéc

H6 so dugc luu trir tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so (néu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so (néu co);
- Ho so d4 tiép nhan theo thu tuc hanh chinh d3 cong bd;
- Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc bd nhiém, bau cu, suy cu chire viéc.

24. Thii tuc dé nghi cap chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cho to chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh.
- M s quy trinh: 1.012632.
- S6 lugng quy trinh: 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Cg'a(}lu‘z:;l, Budc thue hién Trach nhiém thuc hién | Thoi gian Bi¢u miu/két qua cong viéc
- Ho so cua t6 chirc/ca nhan.

Trung tam - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAu sd 01
Phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh ngay 23/11/2018).

cong tinh; ] i s chinh cong tinh; . - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb
Trung tam | BUdc1-Tiepnhanhoso | o 0 phuc vy hanh | 5 M99 | 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phuc  vu chinh cong cap xa. VPCP ngay 23/11/2018).

hanh chinh
cong cap xa

- Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé Dan toc

Buéc 2 - Tham dinh ho so

14 ngay
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Cgo,(}lujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
vaTon giao | Buyge 2.1 - Phan cong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 nai Chuyén viéc trén phin mém mét cira hanh chinh
tham dinh ho so vu Tén gido ’ gay cong.
Bugc 2.2 - Tham dinh ho Chuyén vién 10 ngay | Dy théo vian ban lay ¥ kién co quan lién quan.
50 y yy q
BH gc 2.3 - Kiém tra, duytt LanhA da(.), Phong Nghiep 1,5 ngay | Du thao vin ban 13y ¥ kién co quan lién quan.
ho so vu TOn giao
Budc 2.4 - Ky duyét hd so | Lanh dao S¢ 02 ngay | Vian ban lay ¥ kién co quan lién quan.
E;"C 2.5 - Phat hanh van | oo, 0,25 ngay | Vao sé, déng ddu, phat hanh vin ban.
Co quan | Buéc 3 - Lay y kién céc | -, n R . ¥ kidn ciid ca lia
phéi hep | co quan Céc co quan lién quan 30 ngay | Van ban tham gia y kién cua cic co quan li€n quan.
Buéc 4 - Tong hop, ky .
duyét hd so 15 ngay
Budc 4.1 - Phan cong tong | Lanh dao Phong Nghiép 0.25 naa Chuyén viéc trén phian mém mét cira hanh chinh
hop, tham dinh ho so vu Ton gido 29 Ngay cbng.
Dy thao Gidy chting nhan dang ky hoat dong ton
Budc 4.2 - Tong hop, tham giao hodc van ban tra 101 vé€ viéc khong cap Giay
S& Dan toe | dinh ho so sau khi lay y Chuyén vién 11ngay |ching nhdn ding ky hoat dong ton gido (Mau Al,
va Tén giéo kién Phu Ilyc ban hanh keém theo Nghi dinh s0
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctuia Chinh phu).
. . A ~ . A Dy thao Gidy chung nhan ding ky hoat dong ton
}]?}I 0c 4.3 - Kiém tra, duyet Larzﬁlﬁr?a?é;)hong Nghiép 1,5 ngay | gido hodc vin ban tra 10i vé viéc khong cip Gidy
050 Ve g chung nhan ding ky hoat dong ton gido.
Gidy chung nhan dang ky hoat dong ton giao hodc
Budc 4.4 - Ky duyét ho so | Lanh dao S¢ 02 ngay | van ban tra 10i vé viéc khong cap Giay chirng nhan

dang ky hoat dong ton gido.
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Cgo,(}lujin’ Budc thuc hién Trach nhiém thyc hién | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
115)3;100 4.5 - Phat hanh vin Van Thu 0,25 ngay | Vao sb, dong dau; chuyén bude 5.
Trung tam
Phuc vu
h? nh 7Ch|nh Bude 5 - Tiép nhan, tong Trgng tAam l?hIJ.C vu hanh Gidy chimg nhan ding ky hoat dong t6n gido hoic
cong tinh; chinh cong tinh; \ oA a A FERP > ;
A hop két qua giai quyét ~ . 0,5ngay | van ban trd lo1 vé viéc khong cap Giay chirng nhan
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh - , A n e,
TTHC . A L~ dang ky hoat dong ton gido.
Phuc vu chinh cong cap xa.
hanh chinh
cong cap xa
Trung tam
Phuc vu
h? nh oChmh . - . Trgng tAam l?huc v hanh Glay ching nhan dang ky hoat dong ton gido hoac
cong tinh; Buge 6 - Tra ket qua chinh cong tinh; 0 nga van ban tra 101 vé viéc khong cip Gidy chimg nhan
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh gay g cap y &

Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

chinh cong cap xa.

dang ky hoat dong ton gido.

Ho so duoc luu trix tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu c6);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co);
- Ho so di tiép nhan theo thu tuc hanh chinh d3 cong bd;
- Gidy ching nhan dang ky hoat dong ton gido hodc vin ban tra 16 vé viéc khong cap Gidy chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.
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