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V/v chan chinh cong tac
van thu, luu trit trén dia ban tinh

Kinh gui:
- Van phong Boan DPBQH va HDND tinh;
- Céc s¢, ban, nganh thudc tinh;
- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;
- Céc co quan t6 chire thude co quan Trung wong trén dia ban tinh;
- Céc don vi sy nghiép cong lap truc thugc UBND tinh.

Trién khai thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit (Luat Luu trit;
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht vé cong tac van thu;
Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 ndm 2017 cta Thi tuéng Chinh phi vé ting
cudng cdng tac 1ap ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit
lich sr); trong thoi gian qua, Uy ban nhan dén tinh, S& Noi vu dd ban hanh nhiéu
van ban hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit; céc co
quan, don vi, dia phuong da cht déng t6 chirc cac 16p tap hudn, bdi dudng cho cong
chire, vién chitc co quan vé cong téc van thu, luu trit, cong tac lap ho so dién ti,
tiéu huy tai liéu hét gia tri, [ap Danh muc hé so co quan....Tuy nhién, qua kiém tra
cong tac van thu, luu trlr nam 2024 trén dia ban tinh con mot s6 ton tai, han ché tai AT
cac co quan, don vi, dia phuong nhu: H6 so giéy lap so bg, chua duge bién muc /:* _,:-;__’-
day du, tiéu d& ho so chua khai quat dugc ndi dung ctia hd so va chua khép voi/ ui{ﬁ:}
Danh muc hd so co quan da ban hanh; tao tiéu dé hd so dién tir nhung chua ca ) i‘ ;ﬁq
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nhét vin ban bén trong ho so; chua kiém tra, giam sat chat ché trong qua trinh chinh %\ % ¥
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Iy nén chat lugng tai liéu sau chinh ly chua dam bao yéu cau, khong thé nop luu A

vao Luu trit lich st tinh.

Pé khic phuc nhiing ton tai, han ché néu trén, tranh vi pham trong cong tac
chinh ly tai liéu tai cc co quan, don vi, dia phuong; Chu tich Uy ban nhan dén tinh
c6 ¥ kién nhu sau:

1. Céc s&, ban, nganh, UBND céc huyén, thi xi, thanh pho

- Tiép tuc tuyén truyén, phd bién cac van ban phép luat, tap huén cong tac van
thu, Iuu trit cho céc co quan, don vi, dia phwong dam bao thyc hién dung quy dinh.

- Tang cudomg kiém tra, ra soat viéc thuc hién cong tic van thu, luu trit tai cac
co quan, don vi thudc, truc thude; kip thoi chén chinh, khic phuc han ché, ton tai
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qua kiém tra tai céc co quan, don vi, dia phuong, trong d6 quan tam khic phuc sai
s6t vé thé thic, k¥ thuat trinh van ban, tring s6, khuyét sb khi phat hanh van ban.

- Béy manh 1ap hd so cong viéc, nhét la lap hd so cong viée dién tir nham
dap tmg yéu cdu chuyén doi s6 trong tinh hinh méi; dwa két qua lap hd so va ndp
luru hé so, tai lidu cia cong chire, vién chire vao Luru trit co quan 1a mot trong nhimg
tiéu chi danh gia mic do hoan thanh nhiém vu cho tap thé va c4 nhan hang nam.

- Thuce hién nghiém tic viéc giao ndp tai liéu vao Luu trlr lich str dang thanh
phan va thoi gian quy dinh.

- Khén truong ra soat, lap Danh muc tai liéu hét gia tri dang bao quan tai kho
luu trit hodc duge loai ra trong qua trinh chinh 1y dé thuc hién viée tiéu hay theo
ding quy dinh, loai bé nhiing gidy to khong can thiét, ting dién tich luu trir tai liéu
va tranh viéc tai ton dong, tich déng.

- Dam bao bé tri du dién tich dé lam Kho lwu triv tai liéu hién hanh; dbi voi
cac co quan, don vi xay dung tru sé moi phai du kién bé tri kho luu trix dung tiéu
chuén; ting cudng cong tac phong, chdng chéy, nd, vé sinh kho va tai liéu luu trix,
mua sam trang thiét bi va thuc hién céc bién phap k¥ thuat nghiép vu dé bao quan
an toan tai liéu.

- D6i véi céc co quan thude truong hop sip xép td chuc bo may, sip xép
don vi hanh chinh thuc hién ra soat, thong ké toan bd ho so, tai lidu (bao gébm hd
SO giéy va ho so dién tur); 1ap muc luc hd so va nghiém tac thuc hién ban giao hd
s0, tai liéu cho co quan méi tiép quan ngay sau khi cong viéc két thic theo quy
dinh.

2. Chii tich Uy ban nhan dan cac huyén, thj x, thanh ph

- Ngoai viéc thuc hién cac ndi dung tai diém 1 vdn ban nay, chi dao viéc quan
ly tai liéu Iuu trir ctia co quan, to chire thudc pham vi quan ly.

- Tang cuong chi dao, quan ly céc hoat dong nghiép vu vé vin thu, luu trit
tai Uy ban nhan dan cAp xa: Quan ly vin ban di, quan 1y van ban dén; 1ap hd so,
giao nop hd so, tai lidu; thu théap, chinh ly, x4c dinh gié tri tai liéu; bo tri kho luu
trit dé bao quan va tb chirc sir dung tai lidu luu trit dung quy dinh. P6i véi tai liéu
hinh thanh trong hoat dong ctia Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan cap xa phai
duge luu trix tap trung tai Luu trit Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan c4p xa.

- Chu ddng can dbi, cap kinh phi chinh Iy tai liéu ngay tir ddu nim cho céc
phong chuyén mén; du todn kinh phi chinh ly ctia Uy ban nhan dan cdp xa nhét la
cac xd, phuong thude dién sép xép dam bao thyc hién ndp luu ding thoi gian theo
16 trinh ctia Uy ban nhan dan tinh tai Quyét dinh sé 1241/QD-UBND ngay 09 thing
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5 ndm 2024 vé& Phé duyét Dé an “S& hoa tai liéu tinh Khanh Hoa giai doan 2024 -
2026” va Quyét dinh s6 3327/QD-UBND ngay 23 thang 12 nam 2024 vé viéc Diéu
chinh D& 4n “S6 héa tai liéu luu trix tinh Khanh Hoa giai doan 2024 - 2026”.

3. So Ngi vu

- Tham muu Uy ban nhan déan tinh trién khai ké hoach thuc hién Luat Luu
trir ngay 21 thang 6 nim 2024 (c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 7 nam 2025).

- Tang cuong cong tac quan ly nha nudc; thuong xuyén thanh tra, kiém tra
viéc thyc hign cac quy dinh hién hanh vé cdng tac van thu, luu trit tai cac co quan,
don vi, dia phuong; kip thoi huéng dan, phéi hop xtr ly vudng mac phat sinh, chan
chinh céc tdn tai, han ché.

- Kiém tra, dénh gi4 chét lugng chinh 1y tai liéu; thAm dinh tai lidu hét gia
tri, tap trung so6 hoa tai liéu.

- Thuong xuyén tb chire cac 16p tip hudn nghiép vu vé cong tac van thu, luu
trir, trong do chu trong cong tac lap ho so cong viéc.

- Phéi hop vdi céc co quan, don vi, dia phuong dé viée chinh ly tai liéu ton
dong va sb héa tai liéu luu trit theo 19 trinh quy dinh tai Quyét dinh s6 1241/QD-
UBND va Quyét dinh s 3327/QD-UBND ctia Uy ban nhén dan tinh.

- Pinh ky hang nam (trudc ngay 31/12) bdo cao Uy ban nhan dén tinh vé tinh
hinh, két qua thuc hién; dong thoi dé xuat khen thudng kip thoi tap thg ca nhén co
thanh tich xut séc trong cong tac van thu, luu trir; xur ly trach nh“u;m a cac co
quan, don vi, ca nhén vi pham trong viéc thuc hién cdc quy dinh cu I'Tﬂ) luat v

van thu, luu tr. )
| 38/
4. So Thong tin va Truyén thong ,’)

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan trién khai cdc bién phap
an ninh, an toan bao mat thong tin hé thong phan mém luu trir tai lidu dién tir cia
céc co quan, t chirc.

- Cha tri, phf)i hop vdi S& Noi vu va céc co quan, don vi lién quan thyc hién
tich hop Hé théng quan 1y luu trit tai liéu dién tir tai Luu tri¥ lich su tinh va He
thdng quan ly, diéu hanh vin ban cua tinh; quéan ly hé thng ha tang k¥ thuat, hé
théng phén meém, co s& dif liéu tai liéu dién tir tai Trung tdm dit liéu cua tinh.

5. S¢ Tai chinh

- Hang nam, tham muu trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét du todn ngan
sach dam bao cho cong tac van thu, luu tri cia cac co quan, don vi va kinh phi thye
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hién theo 19 trinh tai Quyét dinh 1241/QD-UBND va Quyét dinh sé 3327/QP-
UBND ctia Uy ban nhan dan tinh,

- Trén co s¢ bao cdo tinh hinh tiéu hiy va ndp luu tai lidu ctiia S& Noi vu, So
Tai chinh chu tri, phéi hop cac co quan lién quan t6 chic kiém tra, ddnh gia lai viéc
nghiém thu, thanh ly hoat dong chinh 1y ddi véi cac co quan, don vi di dugc cép kinh
phi thué, khoan dich vu luu trir nhung khong tiéu hity hodc khong giao ndp tai lidu vao
Luu trir lich st; kip thoi béo cdo cap c6 thdm quyén xem xét, xir ly trach nhiém cua
ngudi dimg dau co quan, td chite theo cac quy dinh hién hanh néu phat hién sai pham.

Uy ban nhén dén tinh dé nghi cac co quan, don vi, dia phuong nghiém tic
trién khai thuc hién; kip thoi phan énh, kién nghi khé khin, vudng méc vé& S& Noi
vu dé tong hop giai quyét theo tham quyén hodc béo c4o Uy ban nhén dén tinh xem
xét giai quyét cac van dé vuot thim quyén./.

Noi nhin: (VBPT) KT. CHU TICH
- Nhu trén, ___PHO CHU TICH
- SO N&i vu; Aok R )

- Cong thong tin dién tir tinh; ' g

- Luu: VT, HP, HT. 1 /: x

" Lé Hiru Hoang
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