(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2568 /QD-UBND ngay /. thing  nim 2024 cia Chik tich UBND tinh Khinh Hoa)
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QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TiNH, SG NQI VU, UBND CAP HUYEN,
UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH KHANH HOA

I. LINH VU'C TIN NGUGNG, TON GIAO (Cip tinh)

1. Thi tyc 38 nghj cong nhén 6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dng & mjt tinh (Ma TTHC: 1.012672; 01 quy trinh; thdi gian
giai quyét: 60 ngay, ké tir ngay nhin du hd so hop 1€).

Don vi Buéc Tén Trach .
thye | thwe buéc | nhiém thire Ngi dung cdng viéc thyre hién Biéu miu, két qua Théi gian (ih,'
hién | hién | thuc hién hién chu
Trung | Bu6c 1 | Ticp nhdn | Trung tAm | Xem xét kiém tra thanh phin hé so: - Gidy tiép nhén hd so vi hen | 01 ngay
tam hé so Phuc  vu | - Truomg hgp hé so diy dit, hop 16 thi tiép | tra két qua (MAu s6 01 ban hanh
Phuc hanh chinh | nhdn vain G1ay tlep nhanhdsovihentra | kém theo Thong tr sb
vu cong tinh | két qua, chuyén hé so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khanh Héa | mén. 23/11/2018).
chinh (Quidy S¢ |- Trudng hep hé so chua dﬁy di: céng | - Phiéu Yéu cdu bd sung, hoan
cdng N1 vy) chire tlcp nhin hd so huéng dan dé cong | thién hd so (Mau sb 02 ban
tinh dan/to chitc bé sung hd so v in Phiéu yéu | hanh kém theo Théng tu sb
Khanh cdu bd sung, hoan thién hé so. Két thic | 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoa quy trinh. 23/11/2018).
- Truong hop hé so khong ding quy dinh: | - Phleu tir choi tlep nhén giai
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd | quyét hd so (Miu sé 03 ban
s0. Két thiic quy trinh. hanh kém theo Théong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay

. 23/11/2018).

SoNoi [ Bude 2 [ Xir Iy ho [Ban  Tén | Phén céng, thim dinh hd so, ky van ban | Van ban ly y kién cia cic co | 95 ngay

vu SO giao 14y ¥ kién co quan lién quan (néu c6) quan lién quan (néu co)




Pon vi | Burde Tén Trach Ghi
thue thye bwéc | nhiém thye Noi dung cdng viéc thue hi¢n Biéu miu, két qui Thdi gian b 1
hién | hién | thic hign hién , ' chu

S& Noi | Buéc 3 | Lay y|Co  quan | Giri y kién vé S& Noi vu (Ban Ton gido) | Tong hop v kién cua cic co |- 25 ngay

vu kién phdi hop quan {ién quan. dbi véi cac
c0  quan
trong tinh
- Dimg
tinh  thdi
gian iy y
kién dbi
vél céc co
quan tinh
khac

Sy Noi | Budc4 | Hoan Ban  Ton |- Tong hop ¥ kién, thim dinh hé so, dé | To trinh, Dy thio Quyét dinh | 15 ngay

vu thién hé | gido xuit phurong 4n cong nhdn t6 chirc ton gido
SO - Lanh dao Ban ky nhay T& trinh va trinh | hodc vdn ban tra 161 vé viéc
Lanh dao S& khdéng céng nhén t6 chic t6n
gido (miu B9, A2 theo Nghi
dinh sb 95/2023/NP-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu)

S§NGi | Budc 5 |Ky trinh [Lanh  dao | Lanh dao S¢ ky T trinh va trinh UBND | Du thao Quyét dinh cong nhdn | 2 ngay

vu UBND S&NoHivu | tinh. t0 chirc ton gido hodc vin ban
tinh tra 16 v& viéc khong cong nhan

td chirc ton gido (miu B9, A2
theo Nghi dinh s 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh
phu)
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Ponvi | Buéc Tén Trach Ghi
thye thye buéc | nhi¢m thuc N§i dung cong viéc thye hién Biéu miu, két qua Thoi gian chi
hién hién | thwe hién hién
UBND | Buéc 6 | Xem xét, |Lanh  dao | Vin phong UBND tinh trinh Lanh dao | Quyét dinh cong nhan t6 chirc | 07 ngay
tinh quyét UBND tinh | UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | tén gido hodc van ban tra 101 vé
dinh cho Mot cira viéc khong cong nhan td chirc
ton gido (mau B9, A2 theo Nghj
dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phit)
6.1 |[Tiépnhan |B§ phan | Tiép nhin, chuyén hd so cho chuyén - T4 trinh S& Ndi vu 0,5 ngay
hd so Tiép nhin | vién theo phén cong - H so nhén tir S& N6i vu
va Tra két
qua Van
phong
UBND tinh
6.2 |Kiém tra|Céng chic | Thim tra, trinh [4nh dao Phong - Bio cdo dé xuat 03 ngay
va xir ly | duge giao - Td trinh S& Ngi vu
ho so xit Iy hd so - Hb so nhdn tir S& Noi vu
63 |Xem xét|Lanh dgo | Xirly ho so - Bdo cao dé xuat 0! ngay
hé so Phong - To trinh S& Noi vy
chuyén mén - H so nhin tir S& Noi vu
6.4 Duyét ho |Lanh  dao | Xem xét va duyét hd so - Béo céo dé xuit 01 ngay
so trinh | Van phong - Td trinh S& N§i vu
Lanh dao | UBND tinh - Hb so nhén tir S& Nbi vu
UBND
tinh
6.5 Phé duyét [ Lanh  dao | Ky duyét viin ban Vin ban ctia UBND tinh 01 ngay
hé so UBND tinh
6.6 | Phat hanh | Vin thu/ B | Phat hanh vin ban va chuyén tra két qua | Quyét dinh cong nhan 16 chirc | 0,5 ngay
vinban |phén Tiép | vé Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cdng | ton gido hodc vin ban tra 161 vé

nl}:’_in va Tra
két quad Vin

tinh Khanh Hoa

viéc khong cong nhén t& chirc
ton gido (mau B9, A2 theo Nghi




Pon vi | Budc Tén Trach .
thue thue bwéc | nhiém thue Néi dung cong viéc thire hién Biéu miu, két qua Thdi gian Gh,l
on . o N chu
hi€én hién | thuc hién hi¢n
phong dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
UBND tinh 29/12/2023 cta Chinh phi)
Trung | Budc 7 | Tiép nhan | Trung tim | Tiép nhén, tong hop két qua tir UBND | Quyét dinh cong nhén tb chirc | 0,5 ngay
tam két qua Phuc vu | tinh t6n gido hodc vin ban tra 1oi vé
Phuc hanh chinh viéc khong cdng nhén té chirc
va | Buéc8 |Tra Kkét|cong tinh | Tra két qua ton gido (méu B9, A2 theo Nghi | 0 ngay
Hanh qua Khinh Hoa dinh s& 95/2023/ND-CP ngay
chinh (Quidy S& 29/12/2023 ciia Chinh phi)
cdng N6t vu)
tinh
Khanh
Hoa
Luu ho so: Ban Tén gidao, S& Noi vu
2. Thé tuc ding ky sira d6i hién chwong ciia td chirc tén gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh
(Ma TTHC: 1.012664; 01 quy trinh; thdi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhén dt hd so hop 18).
Tén
Don vi | Buéc Trach . .
thuc . thwe buge nhiém N¢i dung céng viéc thure hién Biéu méu, két qua T.h o1 Gh,l
o oA thue on gian chu
hién hién hign thye hi¢n
Trung | Buéc | Tiép Trung tim | Xem xét kiém tra thanh phan hé so: - Gidy tiép nhan ho so va hen tra | 01 ngay
tdm 1 nhin hd |Phuc  wvu |- Trudng hop hd S0 diy du, hop I€ thi tiép | két qua (MAu s 01 ban hanh kém
Phuc SO hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhin hd so va hen tra | theo Thong tr sé 01/2018/TT-
vu cong tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | VPCP ngay 23/11/2018).
hanh Khanh mon. - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
chinh Hoa (Qudy | - Trudng hop hd so chua day dti: cdng chic | hd so (MAu sé 02 ban hanh kém
cdng S& Noi vu) | tiép nhan hd so huéng din dé cong dan/td | theo Théng tu sb 01/2018/TT-
tinh : VPCP ngay 23/11/2018).




Ponvj| Busc | o0 Trich : .
buée n a R n ‘n Z oz X » Thoi Ghi
thue | thwe nhiém N§i dung cong viéc thyc hién Bieu mau, két qua . .
. o thwre o gian chu
hi€n hién hié thure hién
ien
Khénh chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
Hoa sung, hoan thién hd so. Két thic quy trinh. | hd so (MAu sé 03 ban hanh kém
- Trudng hop ho so khong ding quy dinh: | theo Théng tu s& 01/2018/TT-
in Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so. | VPCP ngay 23/11/2018).
Két thixc quy trinh.
S& Ngi [Buée 2| Xir Iy hé | Ban  Tén | Phan cdng, thim dinh hé so, ky van ban 1y | Van ban 13y y kién cia cdc co quan | 4,5 ngay
Vi SO gido ¥ kién co quan lién quan (néu c6) lién quan (néu c6)
S&Ngi [Buéc3 [Ldy §|Co quan | Giri y kién vé S& Noi vu (Ban Tén gido) | Tong hop y kién cia cac co quan | - 15
vy kién phdi hop lién quan. ngay déi
vGl céc
co quan
trong
tinh
- Dung
tinh thoi
gian lay
y  kién
a6i  véi
cac co
quan
tinh
khac
S& Noi [Bude 4 | Hoan Ban Tén | - Tong hop ¥ kién, thdm dinh hé so, d& xudt | T trinh, Dy thao Quyét dinh céng | 02 ngay
vu thién hé | gido phurong 4n nhin t4 chirc tén gi4o hojc vin ban
SO - Lanh dao Ban ky nhdy T trinh v trinh | tra 161 vé viéc khong cong nhén tb

Lanh dao S&

chirc ton gido (mau B10 theo Nghi
dinh so 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ciia Chinh phi)




Tén

Pon vi | Budc . Trach . ]
* budc cn s n .n cn ¥ = £ » Thoi Ghi
thue | thare nhiém Ngi dung cong viéc thuc hién Biéu mau, két qua . .
hign | hign | ¥ | thyc hig gian | chd
én ¢ hién ve hi¢n
S&Noi | Buée Ky trinh | Lanh dao | Lanh dao S& ky To trinh va trinh UBND | Dy thdo Quyét dinh céng nhén tb | 01 ngay
vu 5 UBND S& Noi vu | tinh. chirc ton giao hodc van ban tra 161
tinh vé viéc khong cong nhén td chirc
16n gido (méau B10 theo Nghi dinh
sb 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ciia Chinh phu)
UBND | Buéc | Xem xét, | Lanh dao | Vin phong UBND tinh trinh Lanh dao | Quyét dinh cong nhan t4 chirc tén | 06 ngay
tinh 6 | quyét UBND UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | gido hozc vin ban tra 1&i vé viéc
dinh tinh cho Mot cira khong cong nhin td chirc tén gido
(mdu B10 theo Nghi dinh s
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh phu)
6.1 | Tiép B4 phan | Tiép nhan, chuyén h6 so cho chuyén vién | - Td trinh S& Nbi vu 0,5 ngay
nhin hd | Tiép nhin | theo phin céng ciia Vin phong UBND tinh | - H6 so nhén tir S N6i vu
SO va Tra két
qua Vin
phong
UBND
tinh
6.2 |Kiém tra | Céng chirc | Tham tra, trinh linh dao Phong - Bdo cao dé xuat 02 ngay
va xu ly | duge giao - T trinh S& Noi vu
ho so xu ly ho so - HO so nhén tir S& N6i vu
6.3 |Xem xét|Lanh dao | Xirly ho so - Béo cdo dé xuit 01 ngay
hé so Phéng - T trinh S& Noi vu
chuyén - H so nhén tir S& Nbi vu
mon
6.4 |Duyét hdé |Lanh dao | Xem xét va duyét ho so - Bo co dé xuat 01 ngay
so trinh | Van phong - T& trinh S& Noi vu

Lanh dao

- Hb so nhan tir S& Noi vu




Pon vi | Bude l;I' é(;l Trach Thi Ghi
thuc | thuc woe nhiém Noi dung cong viéc thire hién Bitu miu, két qua e "
.n o thire «n gian cha
hién hién hié thwre hién
ién
UBND UBND
tinh tinh
6.5 |Phéduyét |Lanh dao | Ky duyét van ban Van ban cia UBND tinh 01 ngay
hé so UBND
tinh
6.6 |Phathanh | Van thu/ | Phat hanh vin ban va chuyén tra két qua vé | Quyét dinh céng nhan t6 chirc ton | 0,5 ngay
vinban |Bé phén | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | gido hodc vin ban tra 1¢i vé viéc
Tiép nhén | Khanh Hoa khong céng nhian tb chirc t6n gido
va Tra két (mdu B10 theo Nghj dinh sé
qua Vin 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
phong cua Chinh phu)
UBND
tinh
Trung | Buéc | Tiép | Trung tdm Tiép nhan, tong hop két qua tir UBND tinh | Quyét dinh cong nhén t5 chirc ton | 0,5 ngay
tam 7 nhin két | Phuc wvu gidao hodc vin ban tra 1oi vé viéc
Phuc qua hanh chinh khéng cong nhin td chirc ton gido
vu : __ lcong tinh| (miu B10 theo Nghi dinh sb :
Hanh | Bude |Tra ket | gpanh Tra két qua 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 | 0 ngay
chinh | 8 |qua Hoa (Quiy cita Chinh phit)
cong S Nbi vy)
tinh
Khéanh
Hoéa

Luu hé so: Ban Tén gido, S& Nbi vu

3. Thii tuc dé nghj thanh Iap, chia, tich, sap nhip, hep nhét t5 chirc tdn gido trire thude c6 dia ban hoat djng & mot tinh
(Ma TTHC: 1.012661; 01 quy trinh; théi gian giai quyét: 60 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18).




Pon vi | Buée Tén Trach .
thwe | thuc buéc nhiém N¢i dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thai gian Gh,l
o a < o < cha
hién hién | thwe hién | thwe hién
Trung | Budc | Tiép nhan | Trung tdm | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: - Gidy tifp nhdn hd so vahentra| 01 ngay
tAm 1 hé so Phuc  vu | - Trudng hop hd O day du, hop 1€ thi tiép | két qua (Mau sb 01 ban hanh
Phuc hanh chinh | nhén va in Glay t1ep nhinhdsovaihentra [kém theo Théng tu sb
vu cong tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khéanh Hoa | mén. 23/11/2018).
chinh (Quiy S¢ |- Trudmng hop hd so chua dy di: cong |- Phiéu yéu cdu bé sung, hoan
cong Néi vu) chic tlep nhan hd so hudng din dé céng | thién hd so (MAu sé 02 ban hanh
tinh dan/td chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu | kém  theo Théng tr sb
Khanh cAu bd sung, hoan thién hd so. Két thic | 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoa quy trinh. 23/11/2018).
- Truomg hop hd so khong ding quy dinh: | - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | quyét hd so (MAu sb 03 ban hanh
Két thiic quy trinh. kém theo Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
S&'N6i [ Buéc | Xur 1y h6 [Ban  Tén | Phén céng, thim dinh ho so, ky van ban | Van ban idy ¥ kién cia cac co | 9 5ngay
vu 2 SO gido 13y y ki€én co quan lién quan (néu cd) quan lién quan (néu co)
S&d Noi [Bu6ec 3 | Layy Coquan | Gui y kién vé S& Noi vu (Ban Tén gidgo) | Tong hop y kién ciia cc co quan |- 25 ngay
vu kién phéi hop lién quan. dbi véi cac
co quan
trong tinh
- Ding tinh

théi gian lay
y kién dbi
vél cic co
quan  tinh
khac




Buwéce

Tén

Trach

Domn vi Ghi
thwe | thwe budc nhiém N§i dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qui Thai gian h Ny
hién | hién | thwc hién | thwe hién o

S& Néi | Budc | Hoan Ban Toén |- Tong hop y kién, thim dinh hd so, dé | T trinh, Du thio Van bantra loi | 15 ngay

vu 4 |thién hd | gido xuét phuong an chip thuin hoac khéng chdp
SO - Ldnh dao Ban ky nhdy T¢ trinh va trinh { thuidn thanh 14p, chia, tich, sap

Lanh dao S& nhip, hop nhét t& chirc tén gido

truc thudc (miu B13, B14 theo

Nghi dinh s 95/2023/ND-CP

ngay 29/12/2023 cia Chinh phii)

SodN¢i | Buéc |Ky trinh |Lanh dao | Lanh dao S¢ ky T¢ trinh va trinh UBND | Dy thiao Vin ban tra lai chiap | (2 ngay

vu 5 UBND S& NGi vy | tinh. thudn ho3c khéng chip thuin
tinh thanh lap, chia, tich, sap nhdp,
hop nhit té chirc tén gido truc
thudc (miu B13 theo Nghj dinh
sé  95/2023/ND-CP  ngay
29/12/2023 cia Chinh phu)

UBND | Buéc | Xem xét, | Lanh dao { Van phong UBND tinh trinh Lanh dao | Vin bén tra 1o chap thugn hoiic | (7 ngay

tinh 6 quyét UBND UBND tinh quyet dinh va chuyén két qua | khong chdp thuin thanh lap,
dinh tinh cho M6t cira chia, tach, sap nhép, hop nhit td
chirc ton gido truc thudc (miu
B13 theo Nghi dinh sé
95/2023/ND-CP ngay
) 29/12/2023 ciia Chinh phit)
6.1 |Tiépnhan |Bé  phén| Tiép nhin, chuyén hé so cho chuyén vién | - T trinh S& Ngi vy 0,5 ngay
hd so Tiép nhén| theo phan céng ciia Vin phong UBND | - Hb so nhan tr S& Néi vu
va Tra két| tinh
qua  Vin
phong

UBND tinh
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Pon vi | Budc Tén Trach .
thire thue bwrdc nhiém N§i dung cong viéc thure hién Biéu miu, két qua Thoi gian Gh,l
.n .n .n .n chu
hi¢n hi¢én | thye hién | thwce hién
6.2 |Kiém tra|Codng chic | Thim tra, trinh lanh dao Phong - Bio cdo dé xuit 03 ngay
va xu ly | dugc giao - Té trinh So Néi vu
hd so xir Iy ho so - Hd so nhén tir S& Ndi vu
6.3 |Xem xét|Linh dao| Xurly ho so - B4o cdo dé xuit 01 ngay
hd so Phong - Té trinh S& Ndi vu
chuyén mén - Hd so nhén tir S& Noi vu
6.4 |Duyét ho |Lanh dao| Xem xét va duyét hd so - Bo cdo dé xuit 01 ngay
sg trinh | Vin phong - To trinh S& NGi vu
Lanh dao | UBND tinh - Hb so nhén tir S& Ngi vu
UBND
tinh
6.5 |Phé duyét |Lanh dao | Ky duyét vin ban Vin ban ciia UBND tinh 01 ngay
hd so UBND
tinh
6.6 |Phathanh|Van thw/| Phat hanh vin ban va chuyén tra két qua | Vin ban tra 16i chip thudn hoac | 0,5 ngay
vinbin |B§ phén vé Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng | khéng chdp thuén thanh lap,
Tiép nhan| tinh Khanh Hoa chia, tach, sap nhép, hop nhit tb
va Tra két chitc tén gido truc thudc (mau
quid  Vin B13, Bl4 theo Nghi dinh sb
phong 95/2023/ND-CP ngay
UBND tinh 29/12/2023 ciia Chinh phi)
Trung | Budc | Tiép nhan | Trung tam | Tiép nhén, téng hop két qua tir UBND tinh | Vin ban tra 1i chdp thuén hodc | 0,5 ngay
tAm 7 |kétqua |Phuc wu khong chdp thufin thanh l4p,
Phuc hanh chinh chia, tach, sap nhap, hop nhét td
vu Bu6c | Tra két | c0ng tinh [Tra két qua chirc ton gido truc thudc (mdu [ g poay
Hanh 8 qué Khanh Hoa B13, Bl4 theo Nghi dinh s6
chinh (Quay S¢ 95/2023/ND-CP ngay
cong Nbi vu) 29/12/2023 clia Chinh pha)

tinh
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Bude Tén Trach

Don vi Ghi
thuc | thue buéc nhi¢m Né§i dung cong viéc thye hién Biéu méu, két qua Theoi gian chii
hién hién | thiwre hién | thwc hién

Khanh

Hoa

Luu hd so: Ban T6n gido, S& Néi vu

4. Thii tuc ding ky thuyén chuyén chire sic, chirc viéc, nha tu hanh 12 nguoi dang bi budce t4i hodc ngwdi chira dwgre x6a an tich
(M3 TTHC: 1.012659; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18).

Ponvi| Buée | Tén Trach Néi dung cdng viéc thwre hién Biéu miu, két qua Thoi gian | Ghi
thue | thue bwée nhiém thyue chi
hién hién thuce hién

hién

Trung | Buéc | Tiép .| Trung  tam | Xem xét kiém tra thanh phén hd so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 01 ngay

tAm 1 nhin hd | Phuc vu | - Trudng hop hd so ddy du, hop 1¢ thi tiép | két qua (Miu s 01 ban hanh

Phuc SO hanh chinh | nhén va in Glay tlcp nhin hd so vihentrd [ kém theo Théng tu sb

Vi cong  tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khinh Hoa | mon. 23/11/2018).

chinh (Qudy S&|- Truomg hop hé so chua day di: cong chirc | - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan

cong Noi vu) tlep nhén hd so huéng din dé cong dan/to thién hd so (M3u sé 02 ban hanh

tinh chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu cdu bd | kém  theo Théng tr sb

Khénh sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoda - Trudng hop hd so khong dung quy dinh: | 23/11/2018).

in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | - Phiéu tir chéi tiép nhin giai
Két thiic quy trinh. quyét hd so (Mau s 03 ban hanh
kém theo Théng tr s
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Pon vi | Buéce Tén Trach Néi dung cong viéc thye hién Biéu miu, két qua Thoi gian | Ghi
thuc | thwe brée nhiém thuc cha
hién hién thue hién

hién
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

SoNoi [Bu6c |Xur ly ho [Ban  Ton | Phén cong, thim dinh ho so, ky vin ban lay | Vin ban lay y kien cia cic co | 4,5 ngay

vu 2 SO giéo y kién co quan lién quan (néu co) quan lién quan (néu co)

S&Ngi |[Buéc |Ldy y|Co  quan | Giriy kién vé S& Noi vu (Ban Ton gido) | Tong hop ¥ kién cia cac co quan | - 15 ngay ddi

vu 3 kién phot hop lién quan. vGi cac co

quan trong
tinh

- Dimg tinh
thoi gian ldy
y kién dbi
vdl cac co
quan  tinh
khac

S& Nbi | Buéc | Hoan Ban  Tén | - Tong hop ¥ kién, thim dinh ho so, dé xuat | T& trinh Dy thdo Van ban tra 161 | 02 ngay

vu 4 thién hd | gido phuong 4n chip thuin hoic khong chip

SO - Lanh dao Ban ky nhdy T¢ trinh va trinh | thudn ding ky thuyén chuyén
Lanh dao S& (mdu B22 theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu)
S§Noi | BuGe [Ky trinh | Lanh dao S& | Lanh dao S& ky Td trinh va trinh UBND | Dy thao Van ban tra loi chap | 01 ngay
v 5 UBND Ni vu tinh. thudn hodc khéng chap thuin
tinh ding ky thuyén chuyén (miu

dinh sb
ngay

B22 theo Nghi
95/2023/ND-CP
29/12/2023 ctia Chinh phu)
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Pon vj | Buéc Tén Trich Noi dung cong vigc thye hién Biéu miu, két qua Théi gian | Ghi
thue | thue bwéc nhi¢m thue chi
hién | hién thure hién

hién
UBND | Budc | Xem xét, | Lanh  dao | Van phong UBND tinh trinh Lanh dao | Vin ban tra 1&i chdp thuan hoic 06 ngay
tinh 6 | quyét UBND tinh | UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | khong chdp thuan ding ky
dinh cho Mot cira thuyén chuyén (miu B22 theo
Nghj dinh s§ 95/2023/NDP-CP
ngdy 29/12/2023 ctia Chinh phii)
6.1 |Tiép B4  phan | Tiép nhén, chuyén hd so cho chuyén vién | - Té trinh S& Noi vu 0,5 ngay
nhan hd | Tiép nhén va | theo phén cong ctia Vin phong UBND tinh | - H6 so nhin tir S& Ni vy
o Tra két qua
Vian phong
UBND tinh
6.2 |[Kiém tra Cong chirc | Thim tra, trinh lanh dao Phong - Béo céo dé xuit 02 ngay
va xir ly { duge giao xir - T trinh S& N6i vu
hd so ly hd so - Ho so nhan tir S& Noi vu
6.3 |Xem xét|Linh  dao | Xuly hd so - B4o cdo dé xuét 0! ngay
hd so Phong - Té trinh S& Noi vy
chuyén moén - Ho so nhén tr S& N6oi vu
6.4 |Duyét ho |[Lanh  dao | Xem xét va duyét hd so - Béo céo dé xuét 01 ngay
so trinh | Vin phong - Té trinh S& N§i vy
Lanh dao { UBND tinh - Hb so nhan tir S& Noi vy
UBND
tinh
6.5 |Phéduyét|Linh  dao | Ky duyét vdan ban Vin ban ciia UBND tinh 01 ngay
hé so UBND tinh
6.6 |Phathanh | Van thu/ B¢ | Phat hanh vin ban va chuyén tra két qua vé | Van ban tra 16 chip thudn hoic | 0,5 ngay
vinbin |phin Tiép | Trung tim Phuc vy Hanh chinh cdng tinh | khong chip thuin ding ky

nhén va Tra
két qua Vin

Khanh Hoa

thuyén chuyén (mu B22 theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngdy 29/12/2023 cita Chinh phi)
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Ponvi| Buéc | Tén Trach N¢i dung cdng viéc thire hién Bi¢u mau, két qua Théi gian | Ghi
thue | thue bwde nhiém thye chi
hién hién thire hién

hién
phong (miu B22 theo Nghi dinh sd
UBND tinh 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phu)

Trung | Buéc | Tiép Trung tam | Tiép nhén, tdng hop két qua tir UBND tinh | Vin ban tra 1oi chép thudn hoac | 0,5 ngay
tAm 7 |nhan két|Phuc  wu khong chdp thuin ding ky
Phuc qua hanh chinh thuyén chuyén (miu B22 theo

vy Buéc |Tra két|céng  tinh | Tra két qua Nghi dinh s§ 95/2023/ND-CP 0 ngay
Hanh 8 qua Khianh Hoa ngay 29/12/2023 cia Chinh phu)
chinh (Quiy S& (miAu B22 theo Nghj dinh s
cong Ngi vu) 95/2023/ND-CP ngay
tinh 29/12/2023 cia Chinh phi)

Khénh

Hoéa

Luu hd so : Ban Tén gido, S& Noi vu

5. Tha tuc aé nghi sinh hoat tén gido tip trung ciia nguwdi nwée ngoai cr triz hop phap tai Viét Nam (M4 TTHC: 1.012658; 01 quy
trinh; thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan &t hé so hop 18).

Tén

Pon vi | Budc buéc Trach _ Ghi
thye | thuc nhiém Noi dung cong viéc thwe higén Biéu miu, két qua Théi gian !
.n en thyre ‘n chi
hién hién . thuc hién
_ i hlgn - 4 X x 14 T h)
Trung | Budc 1| Tiép Trung tim | Xem xét kieém tra thanh phén ho so: |- Gidy tiépnhn hésovahentrd | 01 ngay
tam nhén Phuc  vu |- Trudng hop ho so day du, hop I€ thi tiép | két qua (Mau s6 01 ban hanh
Phyc hd so hanh chinh | nhin va in Gidy ti€p nhén ho so va hen tra | kém  theo Thong tu so
vu cong tinh | két qua, chuyén hé so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khanh mon. 23/11/2018).

chinh
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Pon vi | Buéc l::;c Trach ’ Ghi
thwe | thuc thire nhiém Noi dung cong viéc thirc hién Biéu miu, két qua Thoi gian chi
hién hién hic thue hién
ién
cong Hba (Qudy | - Truong hgp ho so chua ddy du: cong chirc | - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
tinh S& Néi vu) | tiép nhin hd so huéng din dé cong dan/to thién hd so (Mau sb 02 ban hanh
Khinh chirc bd sung hd so va in Phleu yéu ciu bd | kém  theo Thong tr sé
Hoa sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay
- Trudng hop hd so khéng ding quy dinh: | 23/1 1/2018).
in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so. | - PhJeu tr chéi tlep nhan giai
Két thiic quy trinh. quyét hé so (MAu s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
$6 N6i |Buéc 2| Xir Iy ho [Ban  Tén | Phan cng, thim dinh hd so, ky van ban lay | Van ban 13y y kién cua cic co | 4,5 ngay
vu SO gido ¥ kién co quan lién quan (néu c6) quan lién quan (néu cé)
SGNGi |Budc3|Ldy y|Co quan|Guiy kién vé S& Noi vu (Ban Ton gido) | Tong hop y kién ciia cac co quan | - 15 ngay dbi
vu kién phoi hop lién quan. voi cic co
quan trong
tinh
- Dumg tinh
thoi gian ldy
y kién d6i
voi céc co
quan  tinh
khac
S§Noi [Buéc4 |Hoan [ Ban Tén | - Tong hop ¥ kién, tham dinh hd so, d€ xuit | Té trinh, Dy thdo Van ban tra 167 | 02 ngay
vu thién ho | gido phuong 4n chép thugn hodc khong chap
SO - Lanh dao Ban ky nhady T¢ trinh va trinh | thuan vé viéc sinh hoat tén gido

Linh dao S¢

tip trung ciia ngudi nudc ngoai
cu tri hop phép tai Viét Nam
(mau B36 theo Nghi dinh s6
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. " Tén .
Don vi | Budc buéec Trach . s Ghi
thue | thuc nhiém N§i dung cong viéc thiwre hién Bieu mau, ket qua Théi gian .
o .a thyue S on chi
hién hién < n thye hién
hién
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu)
S& Noi [Budc 5 | Ky trinh | Lanh dao | Lanh dao S ky To trinh va trinh UBND | Dy thdo Vian ban tra 10i chiap | 01 ngiy
vu UBND | S&Ngivu | tinh. thusn hoac khong chip thudn vé
tinh viéc sinh hoat ton giao tép trung
clia ngudi nudc ngodi cu tri hop
phap tai Viét Nam (miu B36
theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh
phu)
UBND | Buéc | Xem xét, | Lanh dao | Van phong UBND tinh trinh Lanh dao | Vin ban tra 15i chdp thuan hodc | 06 ngay
tinh 6 |quydt UBND UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | khéng chdp thuan vé viéc sinh
dinh tinh cho Mjt ctra hoat tdn gido tap trung clia ngudi
nudc ngoai cu trd hgp phap tai
Viét Nam (miu B36 theo Nghi
dinh sb 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phu)
6.1 |Tiep B6 phén | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén vién | - T¢ trinh S& Ndi vu 0,5 ngay
nhan h | Tiép nhan | theo phan cong ciia Vin phong UBND tinh | - H so nhén tiy S& N§i vu
so va Tra két
qua Vian
phong
UBND

tinh
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Tén

Pon vj | Brdce burée Trach . . Ghi
thue | thuc thire nhiém Néi dung céng viéc thwe hién Biéu mau, két qua Thoi gian chii
hién hién his thure hién

ien
6.2 | Kiém tra | Cong chirc | Tham tra, trinh lanh dao Phong - Bdo c4o dé xuét 02 ngay
va xur ly | duge giao - Té trinh S6 N6i vu
hd so xir Iy hd so - H so nhén tir S& Noi vu
6.3 |Xem xét|Lanh dao|Xirly hé so - Bédo cdo dé xuét 01 ngay
hé so Phong - T¢ trinh Sé N§i vu
chuyén - Hb so nhén tr S& Ndi vu
mon
6.4 |[Duyét hé |Lanh dao | Xem xét va duyét hd so - Bdo céo dé xuit 01 ngay
s¢ trinh | Vin phong - T trinh S& N§i vu
Lanh dao | UBND - Hé so nhan tir S Ngi vy
UBND tinh
tinh
6.5 |Phéduyét [Lanh dao | Ky duyét vin ban Vin ban cia UBND tinh 01 ngay
hé so UBND
tinh
6.6 |Phathanh | Van thu/| Phat hanh vin ban va chuyén tra két qua vé | Vian ban tra 10i chdp thudn hoic | 0,5 ngay
vinban | B phan| Trung tim Phyc vy hanh chinh céng tinh | khéng chip thusn v& viéc sinh
Tiép nhan | Khéanh Hoa hoat t6n gido tip trung cta ngudi
va Tra két nude ngoai cu trid hop phap tai
quia Vin Viét Nam (miu B36 theo Nghj
phong dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
UBND 29/12/2023 cia Chinh phi)
tinh
Trung |Buéc 7 | Tiép Trung tim | Tiép nhén, tong hop két qua tir UBND tinh | Vin ban tra 151 chap thuan hodc | 0,5 ngay
tim nhin két | Phuc vu khong chép thuin vé viéc sinh
Phuc qua hanh chinh hoat t6n gido tdp trung clia ngudi
Vil c¢dng tinh nudc ngoai cu tri hgp phap tai
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. , Tén .
Pon vi | Budc budc Trach i Ghi
thue | thye nhiém Nbi dung céng viéc thue hién Biéu miu, két qua Théi gian y
o < thwe < chu
hién hién A thue hién
hién ] _
Hanh |Buéc8 |Tra két|Khanh | Tra két qua Viét Nam (mau B36 theo Nghi 0 ngay
chinh qua Hoéa (Quay dinh s6 95/2023/NDP-CP ngay
cong S& Néi vu) 29/12/2023 cta Chinh phi)
tinh
Khanh
Hoa

Luu hd so : Ban Tén  gido, S N1 vu

6. Thi tuc dang ky thay dbi ngudi dai dién clia nhém smh hoat ton glao tap trung cia ngu'o'l nuwrdc ngoai cur trit hgp phap tai Viét
Nam (M2 TTHC: 1.012657; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhén dit hd so hop 18).

Pon vi | Buée l:r e‘;‘ Trach ,
thye | thye | 'oc | nhi¢m Néi dung cong vige thye hién Biéu miu, két qua Thoigian | OM
hién | hién thye thye hién cha

) hién

Trung | Budc | Tiép Trung tAm | Xem xét kiém tra thanh phén ho so: - Gidy tiép nhdn hd so vahentra | 01 ngiy

tAm 1 |nhin hd|Phuc vu |- Trudng hop hé so diy du, hop I thi tiép | két qua (MAu s6 01 ban hanh

Phuc SQ hanh chinh | nhén va in Glay t1ep nhén hdsovahentra |[kém theo Thong tr sb

vu c¢ong tinh két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khénh mon. 23/11/2018).

chinh Hoa (Quiy | - Trudng hop hd so chua day dua: cong chire | - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

cong S& Noi vu) | tiép nhén hé so  hudmg din dé cong dan/to thién hd so (MAu sb 02 ban hanh

tinh chirc bd sung hé so va in Phidu yéu cdu bd | kém theo Théng tu sb

Khanh sung, hoan thién hd so. Két thic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoba 23/11/2018).
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Tén

Pon vj | Buéc buéc Trach . ) Ghi
thwe | thue thure nhié¢m Noi dung cong viéc thwe hi¢n Biéu miu, két qui Théigian | o
hign | hign | ¥ | thyc hi¢n

i€n
- Truéng hop ho so khong dung quy dinh: | - Phleu tir chdi ncp nhin giai
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | quyét hd so (MAu s6 03 ban hanh
Két thic quy trinh. kém theo Théng tur sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

S&Noi | Buée | Xir Iy hd [Ban Ton | Phan cong, tham dinh hé so, ky van ban ldy | Van ban ldy v kién cua cac co| 4,5 ngdy

vu 2 SO giao v kién co quan lién quan (néu co) quan lién quan (néu co)

S Noi | Bude Lé"ty y|Co quan |Gy kién vé S& Noi vy (Ban Tén gi40) Tong hop ¥ kién ciia cdc co quan | - 15 ngay d6i

vu 3 kién phéi hop lién quan. vOl cédc co
quan frong
tinh
- Dung tinh
thoi gian 14y
y kién dbi
véi cic co
quan tinh
khic

S¢NGi | Buéc |Hoan  |Ban Tén |- Tong hopy kién, thim dinh hd so, d& xuit | T& trinh, Dy thio Van ban tra 161 | 02 ngay

vu 4 thién ho | gido phuong an chip thugn hogc khéng chép
SO - Lanh dao Ban ky nhdy T trinh va trinh | thuin vé viéc thay ddi ngudi dai

Lanh dao S¢

dién cua nhém sinh hoat tén gido
tdp trung cla ngudi nudc ngoai
cu trd hop phap tai Viét Nam
(miu B37 theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phii)
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. . Tén .

Donvi) Buéc |, oo | Trach N . PP o Ghi
thwe | thue thure nhiém Néi dung cong viéc thuc hién Bieu mau, ket qua Thai gian chi
hién hién bicn thure hién

S& Noi | Budc | Ky trinh | Lanh dao | Lanh dao S& ky T¢ trinh va trinh UBND | Du thao Van ban tra 16 chﬁ;_) 01 ngay

vu 5 UBND S& N6i vu | tinh. thuén hodc khdng chép thuin vé
tinh viéc thay ddi ngudi dai dién cia
nhém sinh hoat tén gido tip
trung cia nguoi nuéc ngoai cu
tri hop phép tai Viét Nam (miu
B37 theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh pht)
UBND | Budc | Xem xét, | Lanh dao | Van phong UBND tinh trinh Lanh dao | Vin ban tra 1oi chip thun hoac | 06 ngay
tinh 6 quyét UBND UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua khéng chap thuén vé viéc thay
dinh tinh cho Mot cira d6i ngudi dai dién cia nhém sinh
hoat ton giao tdp trung cia ngudi
nudc ngodi cu trd hgp phap tai
Viét Nam. (m&u B37 theo Nghi
dinh s 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phi)
6.1 |Tiép Bo phan | Tiép nhén, chuyén hé so cho chuyén vién | - Td trinh S¢ Noi vu 0,5 ngay
nhin hd | Tiép nhén | theo phén céng clia Vin phong UBND tinh | - H6 so nhan tir So N6i vu
SO va Tra két
qua Vin
phong
UBND
tinh T 4
6.2 |Kiém tra | Cong chirc | Tham tra, trinh lanh dao Phong - Béo céo dé xuat 02 ngay
va xu ly | dugc giao - To trinh S& N§i vu
hd so xir Iy hd so - Hd so nhan tir $& Nbi vu
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Tén

Pon vi | Buéc birée Trach . . Ghi
thuye | thuc thue phiém Ngi dung cong viéc thue hi¢n Bi€u mau, ket qui Théi gian chi
hién hién hii_‘:.n thire hién

6.3 |Xem xét|Lanh dao | Xily hoso - B4o cdo dé xuit 01 ngay
hd so Phong - To trinh S& Ngi vu
chuyén - Hd so nhén tir S& Noi vu
mén
6.4 |Duyét hé [Lanh dao | Xem xét va duyét hd so - Bio cdo dé xudt 01 ngay
so trinh | Vin phong - Td trinh S& Noi vu
Lanh dao | UBND - Hb so nhan tir S& Nbi vy
UBND
tinh
6.5 |Phéduyét Lanh dao | Ky duyét van ban Vian ban ciia UBND tinh 01 ngay
hd so UBND
tinh
6.6 |Phithanh | Van thu/ | Phat hanh vin ban va chuyén tra két qua vé | Vin ban tra 161 chdp thudn hodc | 0,5 ngay
vanban | B¢ phéan | Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh | khéng chip thusn v& viéc thay
Tiép nhéan | Khéanh Hoa ddi nguéi dai dién cia nhém sinh
va Tra két hoat t6n gido tip trung clia ngudi
qua Vin nudc ngoai cu tra hop phap tai
phong Viét Nam (miu B37 theo Nghi
UBND dinh s& 95/2023/ND-CP ngay
tinh 29/12/2023 ciia Chinh phit)
Trung | Buéc 7] Tiép Trung tim | Tiep nhén, tong hop két qua tir UBND tinh | Van ban tra 16 chap thun hodc | 0,5 ngay
tAm nhin két |Phuc wu khéng chép thuin vé viéc thay
Phuyc qua hanh chinh d6i ngudi dai dién chia nhom sinh
vu cong tinh hoat t6n gido tdp trung cia ngudi
Hanh Khanh nudce ngodi cu tra hop phap tai
chinh Hoa (Quiy Viét Nam (miu B37 theo Nghi
cong S& Nbi vu) dinh s& 95/2023/ND-CP ngdy

tinh

29/12/2023 cia Chinh phu)
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. . Tén ,
Pon vi | Budc buéc Trach i Ghi
thuc | thwe nhiém Noi dung cdng viéc thire hién Biéu miu, két qua Thi gian 1
- on thare A chu
hién hién o thue hién
) hién ’ i i
Khanh |Budc 8 | Tra  két Tra két qua 0 ngay
Hoa qua

Luu hd so : Ban Tén gido, S& Ndi vu

7. Tha tuc dé nghi thay abi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cia ngu'm nwoc ngoal cwr tra hop phap tai Viét Nam trong
dia ban mét tinh (M3 TTHC: 1.012656; 01 quy trinh; thdi gian giai quyet 30 ngay, ké tir ngay nhan dit hd so hop 18).

Pon vi | Buée l;l:;‘c Trach ) Ghi
thye | thuc h nhiém N§i dung cong viéc thye hién Biéu miu, két qua Thoi gian !
hién | hién | °0° | thye hign chi

. H hlg[l . .

Trung |Budc 1 | Tiép Trung tim | Xem xét ki€m tra thanh phin hd so: - (}iéy tiepnhdn hd sovahentra | 01 ngay

tAm nhinhd | Phuc vu - Trudng hop hd S0 day du, hop 1€ thi tiép | két qua (MAu sé 01 ban hanh

Phuc SO hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhinhdsovahentra |kém theo Thong tu sb

vu cong tinh | két qua, chuyén hé so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khanh mon. 23/11/2018).

chinh Hoa (Quﬁy - Trudmg hop hd so chua day du: cong - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

cong S& Ngi vu) | chirc tiép nhan hd so hudng din décong | thién hé so (Mu sb 02 ban hanh

tinh dan/to chirc bd sung hd so va in Phiéuyéu |kém theo Théng tu s6

Khanh cAu bd sung, hoan thién hd so. Két thac 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoa quy trinh. 23/11/2018).

- Trudng hop hé so khong ding quy dinh: | - Phiéu tir chdi tiép nhan gidi

in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | quyét hd so (MAu s6 03 ban hanh

Két thic quy trinh. kém theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

S¥Ndi | Bubc | X ly hoé {Ban Ton | Phan cong, thim dinh hd s, ky van ban ldy | Vin ban lay y kién cua cdc co | 4,5 ngay

vu 2 s¢ giao ¥ kién co quan lién quan (néu co) quan lién quan (néu c6)
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Tén

ton gido tdp trung cua ngudi
nudc ngoai cu trd hgp phdp tai
Viét Nam (miu B38 theo Nghi
dinh sb6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ciia Chinh phi)

Pon vi | Budce burée Trach . ] Ghi
thuyc | thue th nhi¢m Noi dung cong viéce thyc hién Biéu miu, két qua Théigian | .
hién hién hig: thwe hién

SONGi | Buéc [Ldy y|Co quan|Guiy kién vé S& Noi vy (Ban Tén gido) | Tong hop ¥ kién ciia céc co quan | - 15 ngay doi

vu 3 | kién phdi hop lién quan. véi cic co
quan trong
tinh
- Dimg tinh
thoi gian 1iy
y kién dbi
vol cac co
quan  tinh
khac

SoNGi | Buéc |Hoan  [Ban Tén | - Tong hop y kién, thim dinh hd so, d& xudt | T trinh, Dy thao Van ban tra 11 | 02 ngay

vu 4 |thién hd | gido phurong 4n chip thuin hoic khong chép
SO - Lanh dao Ban ky nhdy Té trinh va trinh | thudn vé viéc thay ddi dia diém
Lanh dao S¢ sinh hoat ton gido tip trung cua
nguwdi nudc ngoai cu tni hogp
phép tai Viét Nam (miu B38
theo Nghi dinh s§ 95/2023/NB-
CP ngay 29/12/2023 ciha Chinh
phu)
S Noi | Budc | Ky trinh [ Linh dao | Lanh dao S& ky Té trinh va trinh UBND | Du thdo Vin ban tra loi chz“'lp 01 ngay
vu 5 |UBND |S&¢Noivy | tinh. thuan hodc khong chép thugn vé
tinh viéc thay dbi dja diém sinh hoat
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. . Tén .

Pon vi | Budc buée Trach . ) . Ghi
thue | thye nhiém Ndi dung cong viéc thuwe hién Bi€u miu, ket qua Théi gian ,
hign | hign | Y€ | thyc hién cha

. hlgll . .
UBND | Buéc | Xem xét, | Ldnh dao [ Van phong UBND tinh trinh Lanh dao | Vin ban tra 16i chép thudn hoic 06 ngay
tinh 6 quyét UBND UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | khong chip thuin vé viéc thay
dinh tinh cho Mot cira d6i dia diém sinh hoat ton giao
tap trung cua ngudi nudc ngoai
cu tri hop phép tai Viét Nam
(miu B38 theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phi)
6.1 |Tiép Bé phan | Tiép nhan, chuyén ho so cho chuyén vién | - Td trinh S& Noi vu 0,5 ngay
nhin hd | Tiép nhén | theo phén cong ciia Van phong UBND | - Hb so nhén tir S& Noi vu
SO va Tra két
qua Vian
phong
UBND
tinh
62 |Kiém tra | Céng chirc | Tham tra, trinh lanh dao Phong - Béo cdo dé xuit 02 ngay
va x¢ ly | duge giao -To trinh S& No6i vu
hé so xtr ly ho so - HO so nhin tir S& N§i vu
63 |Xem xét[Lanh dao| Xuly hd so - Bao céo dé xuit 01 ngay
hdso  [Phong - T& trinh S& Noi vu
chuyén moén - Hb so nhan tir S& Noi vu
6.4 |Duyét hd |Lanh dao | Xem xét va duyét ho so - Bao céo dé xuat 01 ngay
s¢ trinh | Van phong - Té trinh S& N§i vy
Lanh dao | UBND - Hd so nhan tr S& Noi vu
UBND tinh
tinh
6.5 |Phéduyét|Linh dao | Ky duyét van ban Vin ban ciia UBND tinh 01 ngay
hé so UBND

tinh
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Pon vi | Buée l;r:;c Trich ’ Chi
thwe | thuc thure nhiém N¢i dung céng viéc thye hién Biéu miu, két qua Théi gian chi
hién | hién hién thiyrc hién
6.6 | Phathanh | Van thw/ | Phat hanh vin ban va chuyén tra két qua vé | Vin ban tra 101 chp thuin hodc | 0,5 ngay
vin ban B(‘;‘»’ phén | Trung tdm Phyuc vy hanh chinh céng tinh | khong chz’ip thuin vé vig¢c thay
Tiép nhdn | Khanh Hoda dbi dia diém sinh hoat tén giso
va Tra két tap trung cia ngudi nudc ngoai
qua Van cu tri1 hop phap tai Viét Nam
phong (mdu B38 theo Nghj dinh s
UBND 95/2023/ND-CP ngay
tinh 29/12/2023 ciia Chinh phii)
Trung | Buédc 7| Tiép Trung tim | Tiép nhan, tdng hop két qua tr UBND tinh | Van ban tra 151 chap thudn hoac | 0,5 ngay
tdm nhian két|Phuc wvu khéng chép thuin vé viéc thay
Phuc qua hanh chinh dbi dia diém sinh hoat ton gido
vu Buéc 8| Trakét |cdng tinh | Tra két qua tdp trung cia ngudi nuéc ngodi | 0 ngly
Hénh qua Khanh cu trid hgp phap tai Viét Nam
chinh Hoa (Quiy (miu B38 theo Nghj dinh sb
cong S& Noi vu) 95/2023/ND-CP ngay
tinh 29/12/2023 ctia Chinh phu)
Khéanh
Hoa

Liru h6 so : Ban Tén gido, S& Noi vu

8. Thii tyc d€ nghj thay d6i dia diém sinh hoat tén gifo t4p trung ciia ngwdi nwée ngoai cir tri hop phap tai Viét Nam dén dia
ban tinh khac (Ma TTHC: 1.012653; 01 quy trinh; thdi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan du hé so hop 18).
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DPon vi | Budc l')I' 0 Trach Ghi
thuc | thue wroe nhi¢m Ndi dung cong viéc thye hién Biéu méu, két qua Thoi gian !
hién | hién | Y€ | thye hién chi

' ~_|_hi¢n - _— :

Trung |Buéc 1 | Tiép Trung tAm | Xem xét kiém tra thanh phén h so: - Gidy ticpnhdn hosovahentrd | 01 ngay

tam nhan hd | Phuc  vu | - Trudng hop hd so diy di, hop I¢ thi tiép | két qua (MAu s6 01 ban hanh

Phuc sa hanh chinh | nhén va in Glay tzep nhan hd so vihentra |[kém theo Thong tr sé

vu céng tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khénh mon. 23/11/2018).

chinh Hoa (Qudy | - Trudng hop hé so chua ddy du: cong chire | - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

cdng S& Noi vu) | tiép nhén hd so huéng dan dé cong dan/to thién hd so (M4u sb 02 ban hanh

tinh chie bd sung hd so va in Phiéu yéu cAubd | kém theo Théng tu s

Khénh sung, hoan thign hd so. Két thic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoa - Trudng hop hd so khong dung quy dinh: 23/11/2018).

in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | - Ph'iéu tir chéi tiép nhan giai

Két thic quy trinh. quyét hd so (MAu sé 03 ban hanh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

S& Noi | Bude | X ly ho | Ban  Ton | Phan cong, thim dinh hé so, ky van ban ldy | Vin ban liy ¥ kién cta cic co | 4,5 ngay

vu 2 SO gido vy kién co quan lién quan (néu c0) quan lién quan (néu co)

S¥NGi | Busc |[Ldy  y|Co quan | Guiy kién vé So Noi vu (Ban Tén gido) Tong hop v kién cia cac co quan | - 15 ngay dbi

vu 3 kién phoi hop lién quan. véi cac co

quan trong

tinh
- Dimg tinh
théi gian lay

y kién doi
vol cac co

quan  tinh

khac
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Tén

Pon vi | Budc burée Trach . ) Chi
thiwe | thuc nhiém N¢i dung cong viéc thyre hién Bi¢u miu, két qua Théi gian .
on o thire . chi
hién hién hién thuc hién
S No6i | Buéc | Hoan Ban Ton | - Tong hop ¥ kién, thim dinh hd so, &€ xudt | T& trinh, Dy thdo Van ban tra 16i | 02 ngay
vu 4 |thién hd | gido phuong 4n chip thuin hojc khéng chip
SO - Lanh dao Ban ky nhdy T¢ trinh va trinh | thudn vé& viéc thay déi dja diém
Lanh dao S¢& sinh hoat tén gido tap trung cta
ngudi nudc ngodi cu trd hop
phdp tai Viét Nam(m3u B38 theo
Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP
ngiy 29/12/2023 cia Chinh phi)
S Noi | Bu6e | Ky trinh | Lanh dao | Lanh dao S¢ ky T& trinh va trinh UBND | Dy thdo Vin ban tra loi chap [ 01 ngay
vu 5 |UBND |S&Noivu | tinh. thuin hozc khong chip thuin vé
tinh viéc thay ddi dja diém sinh hoat
tén gido tdp trung cla ngudi
nudc ngodi cu tri hgp phdp tai
Viét Nam(miu B38 theo Nghj
dinh s 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh pht)
UBND | Buéc | Xem xét, [ Lanh dao | Vin phong UBND tinh trinh Lanh dao | Vin ban tra 16 chip thuin hoic | 06 ngay
tinh 6 quyét UBND UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | khong chip thuin v& viéc thay
dinh tinh cho Mot cira dbi dia diém sinh hoat tdn gido
tdp trung cla ngudi nudc ngoai
cu tru hgp phép tai Viét
Nam(miu B38 theo Nghi dinh sb
95/2023/NP-CP ngiy
29/12/2023 clia Chinh phi)
6.1 |Tiép B6 phan | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén vién | - T trinh S& Noi vu 0,5 ngay
nhin hé | Tiép nhén | theo phan cong ctia Van phong UBND tinh | - H3 so nhén tir S& Néi vu
SO va Tra két
qui Vin

phong
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. . Tén .
Pon vi | Bude buéc Trach . . ) Chi
thwe | thue nhié¢m Ni dung cong viéc thyre hi¢n Bi€¢u mau, két qua Théi gian i
. . thire cn chu
hién hién <n thue hién
hién
UBND
tinh
6.2 |Kiém tra| Cong chirc | Thim tra, trinh lanh dao Phong - Bao cédo dé xust 02 ngay
va xir ly | dugc giao - Té trinh S& N6i vu
hd so xit Iy hé so - Hb so nhén tir $& Nbi vu
63 |Xem xét|Lanh dao | Xurly hdso - Béo cdo d€ xuat 01 ngay
hd so Phong - T¢ trinh $& Noi vu
chuyén - Hd so nhan tir S& Noi vu
moén
64 |Duyét hd [Lanh dao | Xem xét va duyét ho so - Béo cdo dé xuat 01 ngay
so trinh | Vin phong - T trinh S& N§i vu
Lanh dao | UBND - Hd so nhén tir S& Noi vu
UBND | tinh
tinh
6.5 |Phéduyét|Lanh dao | Ky duyét viin ban Vin ban cia UBND tinh 01 ngay
hd so UBND
tinh
6.6 | Phathanh | Van thu/ | Phat hanh vin ban va chuyén tra két qua v& | Vin ban tra 10 chip thuan hoic | 0,5 ngay
vinban |Bd phén | Trung tim Phyuc vu hanh chinh cong tinh | khéng chép thuan v& viéc thay
Tiép nhan [ Kh4anh Hoa d6i dia diém sinh hoat tén gido
va Tra két tap trung clia ngudi nudc ngodi
qua Vin cu tri hgp phap tai Viét
phong Nam(mAu B38 theo Nghj dinh sb
UBND 95/2023/NDb-CP ngay
tinh 29/12/2023 ctia Chinh phu)
Trung | Budc | Tiép Trung tam | Tiép nhan, téng hop két qua tr UBND tinh | Vin ban trd 16i chap thudn hodc | 0,5 ngay
tAm 7 nhin két|Phuc wvu khéng chap thudn vé viéc thay
Phuc qua hanh chinh dbi dia diém sinh hoat ton gido
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el At

Tén

DPon vi | Buéc buée Trach . ] Ghi

thue | thuc nhiém Néi dung céng viéc thuc hién Biéu miu, két qua Théi gian .
. on thure . chi
hién hién hic thyce hig¢n
lgn L4 L4

vu Budc | Tra két | cdng tinh | Trd két qua tdp trung cua ngudi nudc ngoii 0 ngay

Hanh 8 qua Khinh cu tra hop phap tai Viét

chinh Hoa (Quay Nam(mau B38 theo Nghi dinh s

cong S& N&i vu) 95/2023/ND-CP ngay

tinh 29/12/2023 cia Chinh phu)

Khanh

Hoa

Liru ho so : Ban Tén gido, S& Noi vu

9. Thii tuc thdng bio thay dbi dia diém sinh hoat ton glao tap trung cia ngtrm nurée ngodi cur tri hop phap tai Viét Nam (M3 TTHC:
1.012651; 01 quy trinh; thdi gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngdy nhan di hd so hop 18).

. . Tén .

Don vi | Bwéc buéc Trach Ghi
thye | thwe | o nhi¢m Noi dung cdng viéc thye hién Biéu miu, két qua Théigian |
hién hién hié thyre hién

ién

Trung [Budc 1 | Tiép . | Trung tim | Xem xét ki€ém tra thanh phan hd so: - Glay tiép nhén ho sovihentra | 01 ngay

tim nhin hé |Phuc wy |- Truong hop hd SO diy du, hop 1€ thi tiép | két qua (M3u s6 01 ban hanh

Phuc SO hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhén hd so va hen tra  kém  theo Thoéng tu 50

vu cong tinh | két qua, chuyén ho so dén phéng chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khianh | mén. 23/11/2018).

chinh Hoa (Quay | - Trudng hop hd so chua day di: cong chirc { - Phiéu yéu céu bo sung, hodn

cdng S& Noi vu) | tiép nhan hé so huéng dan dé cong dan/to thién hd so (MAu s6 02 ban hanh

tinh chirc bd sung hd so v in Phiéu yéu ciu bd | kém  theo Théng tr sb

Khéanh sung, hoan thién hd so. Két thic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoa - Truong hop hé so khéng dung quy dinh: | 23/11/2018).

in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

- Phleu tir chéi t1ep nhén giai
quyét hd so (MAu sb 03 ban hanl}
kém theo Théng tr sé
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. . Tén .

Don vj | Budce budc Trach Ghi
thye | thuc b nhiém Ndi dung cong viéc thyre hién Biéu miu, két qua Thei gian !
hién hién ¢ e thye hign chi

hién
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc |Trd ket - Tra két qua 0 ngay
2 qua, Bao - Bao céo UBND tinh vé& viéc tlep nhin
cao théng bao thay dbi dia diém sinh hoat ton
UBND gido tip trung clia ngudi nudc ngoai cu tri
tinh hop phap tai Viét Nam;
- Luu hé so phuc vu cdng téc quan ly.
Luu hd so: Ban Tén gido, S& Nai vu
10. Thit tuc 4 nghi mdi t6 chirc, ¢4 nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thue hién hoat dfng tén gido & mdt tinh
(M3 TTHC: 1.012648; 01 quy trinh; thdi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da hé so hop 18).

Pon vi | Buée I)T:;'c Trich chi
thwe | thyre thure nhiém thuc Néi dung cong viéc thyre hién Biéu miu, két qua Thai gian ch !
hi¢gn | hién 2 hién “

hién

Trung | Budc 1| Tiép Trung tAm | Xem xét kiém tra thanh phan hd so: - Gidy tiép nh4n hd so va hen tra | 01 ngay

tim nhén hd | Phuc vu | - Truéng hop hd SO day du, hop 1€ thi tiép két qua (MAu s6 01 ban hanh

Phuc SO hanh chinh | nhin va in Glay tlep nhinhésovahentra [kém theo Théong tu s

vy cong  tinh két qua, chuyén hd so d&én phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khidnh Hoa | mon. 23/11/2018).

chinh (Quiy  S& |- Truong hop hd so chua ddy di: cong | - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

cong Noi vu) chirc tlep nhén hd so huéng din dé cong | thién hd so (MAu s6 02 ban hanh

tinh dan/to chirc bd sung hd so vain Phiéu yéu | kém theo Théng tu sb

Khanh cau bd sung, hoan thién hd so. Két thic | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoa quy trinh. 23/11/2018).

- Phiéu tir chdi tiép nhdn giai
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
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Pon vi | Buic l;r;;‘c Trich Ghi
thye | thuwe nhi¢m thye Néi dung cong viéc thyc hién Biéu min, két qua Théi gian .
hién | hign | B¥C hign chi
¢ € hién
- Trudmg hop ho so khong ding quy dinh: [ kém theo Théng tr s6
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd | 01/2018/TT-VPCP ngay
so. Két thiic quy trinh. 23/11/2018).
S& Ngi | Bude | Xir Iy hd Ban T6n | Phén cong, thim dinh hé so, ky van ban | Vin ban ldy v kién ctia cic co| 4,5 ngdy
vu 2 SO gido 14y v kién co quan lién quan (néu co) quan lién quan (néu co)
S& N§i | Budce Lay y Coquan | Guri y kién vé S& Ngi vu (Ban Ton gido) Tong hop ¥ kién ciia cic co quan | - 15 ngdy ddi
vu 3 kién phéi hop lién quan. vol cac co
quan trong
tinh
- Dung tinh
thdi gian léy
y kién doi
véi cic co
quan tinh
khac
SONOi | Buéc |Hoan  |Ban  Tén |- Tong hop ¥ kién, thim dinh hé so, d& T trinh, Dy thao Van ban trd 16i | 02 ngay
vu 4 thién ho | gido xuit phuong an chép thudn hogc khdng chip
SO - Lanh dao Ban ky nhay T¢ trinh va trinh ( thuin vé viéc moi td chic, ca

Lanh dao Sé&

nhin nudc ngoai vao Vigt Nam
dé thuc hién cac hoat doéng ton
giso (miu B39 theo Nghj dinh sb
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phi)
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Pon vi | Buée ;:(;‘c Trich o Chi
thuee | thwe thue nhiém thire Ndi dung cong viéc thire hién Biéu mau, ket qua Thoi gian chi
hién hién .n hién

hi€n
SaNoi | Bude | Ky trinh | Lanh dao S& | Lanh dao Sé ky Té trinh va trinh UBND | Dy thdo Vin ban tra loi chip | 01 ngay

vu 5 UBND N1 vu tinh. thuan hodc khong cha“ip thuén vé
tinh viéc moi td chirc, ¢4 nhin nude
ngoai vao Viét Nam dé thuc hién
cac hoat ddng ton gido (miu B39
theo Nghj dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cia Chinh

phu)

UBND | Buéc | Xem xét, [ Lanh dao | Vin phong UBND tinh trinh Lﬁn}} dao | Vin ban t;é 11 che“ip thuin hoic 06 ngay
tinh 6 {quyét UBND tinh | UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | khong chip thuan vé viéc moi td

dinh cho Mot ctra chitc, c4 nhén nudc ngoai vao
Viét Nam @& thyc hién cac hoat
dong ton gido (miu B39 theo
Nghi dinh sé 95/2023/NP-CP
ngdy 29/12/2023 ciia Chinh phi)
6.1 | Tiép Bo  phén | Tiép nhdn, chuyén hé so cho chuyén vién | - T& trinh S& Noi vu 0,5 ngay
nhan hd Tiép nhén va | theo phin cong cuia Vin phong UBND | - H6 so nhén tir S¢ N6i vu
SO Tra két qua | tinh
Vian phong
UBND tinh .
62 |Kiém tra|Céng chirc | Thim tra, trinh 13nh dao Phong - Béo cdo d€ xuat 02 ngay
va xur ly | duge giao xir - T¢ trinh S& Ngi vy
hd so Iy hd so - H so nhén tir S& Ndi vu
6.3 |Xem xét|Lanh dao | Xily hé so - Béo c4o dé xuat 01 ngay
ho so Phong - To trinh S& Noi vu
chuyén mén - Ho so nhén tir S& N6i vu
64 |Duyét hé [Lanh  dao | Xem xét va duyét hé so - B4o céo dé xuét 01 ngay
so trinh | V&n phong - T& trinh S& Nbi v
Lanh dao | UBND tinh - Hd so nhén tir S& Noi vu
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Tén

Don vi | Budc buée Trach Ghi
thwe | thwre nhiém thire Noi dung cdng viéc thwre hién Biéu miu, két qua Thoi gian ;
Y N thye n cha
hién | hién his hién
ién
UBND
tinh
6.5 |Phéduyét|Lanh  dao | Ky duyét vin ban Vin ban ciia UBND tinh 01 ngay
hé so UBND tinh
6.6 | Phathanh | Vin thu/ B$ | Phat hanh vin ban va chuyén tra két qua | Van ban tra 16i chap thuén hodc | 0,5 ngay
vinban |phin Tiép | vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | khong chép thuin vé viéc méi td
nhén va Tra | tinh Khanh Hoa chirc, cd nhin nudc ngoai vao
két qua Vin Viét Nam dé thuc hién cdc hoat
phong dong ton gido (miu B39 theo
UBND tinh Nghi dinh sé 95/2023/NP-CP
ngay 29/12/2023 cia Chinh phi)
Trung | Buéc | Tiép | Trung  tdm Tiép nhén, tong hop két qua tir UBND | Vin ban tra 1o chap thuén hogc [ 0,5 ngay
tam 7 nhian két | Phuc VI khong chap thuan vé viéc méi tb
Phuc qua hanh chinh chitc, cd nhidn nudc ngoadi vao
vu céng  tinh Viét Nam dé thuc hién céc hoat
Hanh Khinh Hoa dong ton gido (miu B39 theo
chinh (Quiy Sé& Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP
céng | N1 vu) , ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu)
tinh | Buoc | Tra két Trd két qua 0 ngay
Khanh | 8 [qua
Hoéa

Luru ho so : Ban Tén gido, S& Noi vu

11. Thii tuc dé nghi m&i chirc siic, nha tu hanh I3 ngwdi nwéc ngoai dén gidng dao cho 5 chirc dwge cip chimg nhin ding ky
hoat dfng ton gido & mft tinh (M3 TTHC: 1.012646; 01 quy trinh; thai gian giai quyét: 30 ngy, ké tir ngdy nhén dd hd so hop 18).




34

. . Tén .

Don vi [ Bude buée Trach e e Ghi
thue | thuc nhiém N¢i dung cong viéc thue hién Biéu mau, ket qua Thei gian .
hién hi¢n tlﬁ_rc thuc hién chi

H H hl@ll . H

Trung | Budc I Ti_é'f) Trung tdm | Xem xét kiém tra thanh phén hé so: - Qié‘iy tiép nhdn ho so va hen tra | 01 ngay

tam nhin hd | Phuc wu |- Truong hop hd Ny diy du, hop 1€ thi tiép | két qua (Mau sé 01 ban hanh

Phuc SO hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhin hdsovahentra | kém theo Thong tu sb

vu cong tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khanh moén. 23/11/2018).

chinh Héa (Quay | - Trudmg hop hé so chura ddy du: cong chic | - Phiéu yéu ciu bb sung, hoan

cong S Noi vu) tlep nhén hd so huéng dan dé cong dan/to thién h6 so (Mau sé 02 ban hanh

tinh chic bd sung hd so va in Phiéu yéu cAu bd | kém theo Théng tr sb

Khanh sung, hoan thién hd so. Két thic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoéa - Truong hop hd so khéng ding quy dinh: | 23/11/2018).

in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai

Két thic quy trinh. quyét hd so (M3u s 03 ban hanh
kém theo Thong tr s
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Sy NJi | Buée | Xir ly hd [Ban  Ton | Phén cong, thim dinh hé so, ky vin ban ldy | Van ban lay y ki,én cla cic €0 | 4.5 ngay

vu 2 SO giao v kién co quan lién quan (néu c6) quan li€én quan ’Qléu cd)

S&Noi | Buoc [Ldy y|Co quan | Guiy kien vé S& Noi vu (Ban Ton gido) Tbng hop ¥ kién ciia cac co quan | - 15 ngay dbi

vu 3 kién phoi hop lién quan. vl cac co

quan trong

tinh

- Dimg tinh
thoi gian 14y
y kién déi
cac co

tinh

vOl
quan
khac
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Pon vi | Buée l}:(;'c Trich ) Chi
thye | thye thure nhiém N4i dung cong vigc thire hién Biéu miu, két qua Theigian | .
hién hién hién thie hién

SyNGi | Buc |Hoan | Ban Tén |- Tonghopy kién, thdm dinh hd so, d€ xudt | T4 trinh, Dy thao Van ban tra 16i | 02 ngay

vu 4 thién hé | gido phuong an chdp thudn hodac khoéng chiap
SO - Lanh dao Ban ky nhdy Té trinh va trinh | thudn vé viéc mdi chirc sic, nha
Lanh dao S& tu hanh 13 ngudi nuéc ngoai dén
gidgng dao (miu B40 theo Nghij
dinh s 95/2023/NP-CP ngay
29/12/2023 ciia Chinh phu)
S&Noi | Bude | Ky trinh | Lanh dao | Lanh dao S& ky Td trinh va trinh UBND | Dy thio Van ban trd 1&6i chdp | 01 ngay
vu 5 UBND S& Noi vu | tinh. thudn hodc khong chap thuin vé
tinh viéc mdi chire sic, nha tu hanh 1a
ngudi nude ngoii dén giang dao
(miu B40 theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngly
29/12/2023 clia Chinh phii)
UBND | Budc | Xem xét, | Lanh dao| Vin phong UBND tinh trinh Lanh dgo | Vin ban trd 16i chép thudn hodc | 06 ngay
tinh 6 quyét UBND UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | khong chip thuin vé viéc moi
dinh tinh cho Mot cira chirc sic, nha tu hanh 13 ngudi
nudc ngodi dén giang dao (méu
B40 theo Nghi dinh s
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ciia Chinh phi)
6.1 | Tiép Bo phén | Tiép nhin, chuyén hd so cho chuyén vién | - T trinh S& Noi vy 0,5 ngay
nhan hd | Tiép nhén | theo phan cong ciia Vin phong UBND tinh | - H8 so nhan tir S& Nai vy
SO va Tra két
qua Vin
phong
UBND
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Pon vi | Budc l;l: (;lc Trach . ] Ghi
thwe | thwe nhiém N¢i dung cong viéc thure hién Biéu miu, két qua Thoi gian .
hién | hign | ¥ | thyc hién cha

hién
6.2 |Kiem tra | Cong chirc | Thim tra, trinh Y¥anh dao Phong - Béo cdo dé xudt 02 ngay
va xu ly | dugc giao - To trinh S& Né6i vu
hd so xir 1y hé so - H so nhén tir S& Ndi vu
6.3 |Xem xét|Lanh dao| Xirly hd so - Béo c4o dé xuét 01 ngay
hd so Phong - Té trinh S& N6i vu
chuyén - Hb so nhan tir S& Ngi vu
mén
6.4 |Duyét ho |Lanh dao | Xem xét va duyét hé so - Bao céo dé xuét 01 ngay
so  trinh | Viin phong - T& trinh S& Noi vu
Lanh dao | UBND - Hb so nhan tir S& Ngi vu
UBND | tinh
tinh
6.5 |Phéduyét |Linh dao | Ky duyét vin ban Vin ban ciia UBND tinh 01 ngay
hd so UBND
tinh
6.6 |Phathanh | Van thu/ | Phat hanh vain ban va chuyén tra két qua vé | Vin ban tra 1i chap thuan hoic | 0,5 ngay
vinban |B6 phan | Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh | khong chdp thuin v& viéc mi
Tiép nhin | Khanh Hoa chirc sic, nha tu hanh 13 ngudi
va Tra két nuée ngoai dén gidng dao (miu
qua Vin B40 theo Nghi dinh sb
phong 95/2023/ND-CP ngay
UBND 29/12/2023 ciia Chinh phi)
tinh ,

Trung | Buéc |Tiép | Trung tim | Tiép nhén, tong hop két qua tir UBND tinh | Viin ban trd 1&i chp thudn hogc | 0,5 ngay
tam 7 nhin két| Phuc wvu khong chap thudn vé viéc mai
Phuyc qua hanh chinh chtrc sic, nha tu hanh 1a ngudi

vu céng tinh nuéc ngodi dén giang dao (miu
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. . Tén .

Pon vi | Buédc buée Trach . Ghi
thyc | thire thue nhiém Noi dung cong viéc thure hién Biéu mau, ket qua Théi gian chi
hién hién hién thure hién
Hanh | Buéc | Tra két | Khanh Tra két qua B40 theo Nghi dinh s6| 0Ongay
chinh 8 |qua Hoa (Quéy 95/2023/ND-CP ngay
cOng S& Nébi vu) 29/12/2023 cia Chinh phi)
tinh

Khanh
Hoa

Luu ho so: Ban Tén gido, S& Noi vu

12. Thi tuc d& nghi thay doi tén ciia tb chire tdn gido, t5 chirc ton gido tryc thude 6 dia ban hoat dong & mot tinh (Ma TTHC:
1.012645; 01 quy trinh; thdi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhin dit hd so hop 1§).

. . Tén ,

Pon vi | Bude buée Trach ] Ghi
thwee | thwe thye nhi¢m Noi dung cong viéc thye hién Biéu mfu, két qua Thoi gian chi
hién | hi¢n hi¢n thire hién

Trung |Buéc | Tiép . | Trung tdm | Xem xét kiém tra thanh phén hd so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 01 ngay

tAm 1 nhin ho (Phuc vy |- Truéng hop h6 so ddly di, hop 1€ thi tiép | két qua (Mau s 01 ban hanh

Phuc SO hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhén hd so va hen tra | kém  theo Thoéng tr sb

vu cong tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén ;| 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khanh mon. 23/11/2018).

chinh Hoa (Quiy | - Trudémg hop hd so chua day di: cong chirc | - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

cong S& Ngi vu) | tiép nhin hd so huéng din dé cong dan/to thién hd so (MAu sé 02 ban hanh

tinh chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd [kém theo Théng tr sb

Khéanh sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoa - Trudng hop hd so khong ding quy dinh: | 23/11/2018).

in Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so.
Két thiic quy trinh.

- Phiéu tir chdi tiép nhén gidi
quyet ho so (Mau s6 03 ban hanh
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Ponvi| Buse | L% | Trich L Ghi
thue | thue nhiém Noi dung cong viéc thwre hién Biéu mau, ket qui Thoi gian .
. .:. thye S n cha
hién hién ‘n thye hién
hién
kém theo Thong tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
S Néi | Buée | Xir Iy hd [Ban  Tén | Phan cong, tham dinh ho so, ky vin ban lay | Vin ban l1ay y kién cua cic co| 4,5 ngay
vu 2 SO gido y kién co quan lién quan (néu co) quan lién quan (néu c6)
SdNoi | Buoc |Ldy y|Co quan | Guiy kién vé S& Noi vu (Ban Tén gido) | Tong hop ¥ kién cila cac co quan | - 15 ngay déi
vu 3 kién phdi hop lién quan. vOi cac co
quan trong
tinh
- Dimg tinh
thoi gian 1y
y kién do6i
vOi cic co
quan  tinh
khac
S& Néi | Budc | Hoan Ban Toén | - Tong hop ¥ kién, tham dinh hd so, dé xuét | T trinh, Dy thao Van ban tra 16i | 02 ngay
vu 4 |thién hd | gido phuong an chdp thuin hoiic khéng chip
SO - Lanh dao Ban ky nhay T& trinh va trinh | thudn vé viéc thay ddi tén cia td

Lanh dao S¢

churc tén gido, té chirc 16n gido
truc thuge c6 dia ban hoat dong
& mét tinh (miu B11 theo Nghi
dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cta Chinh phil)
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Tén

Pon vi | Budc burée Trach ] . Ghi
thie | thire thire nhi¢m Néi dung cdng vigc thure hién Biéu miu, két qua Théigian |
hién hién hién thue hién

Sd N§i | Budc | Ky trinh | Lanh dao | Lanh dao S& ky Té trinh va trinh UBND | Dy thdo Vin ban tra loni ché'ip 01 ngay

vu 5 |UBND |S&Néivy | tinh. thuén hoic khong chip thudn vé
tinh viéc thay d8i tén cia td chirc ton
gido, t§ chirc ton gido trye thude
c6 dia ban hoat dong & mét tinh
(miu BI1 theo Nghi dinh s
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ciia Chinh phi)
UBND | Budc | Xem xét, | Linh dao | Vin phong UBND tinh trinh Lanh dao | Vin ban tra 16 ch?;p thudn hodc | 06 ngay
tinh 6 | quyét UBND UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | khong chip thusin vé viéc thay
dinh tinh cho Mot cira ddi tén cia tb chic ton gido, td
chirc ton gido truc thude co dja
ban hoat déng & mét tinh (miu
Bll theo Nghi dinh sé
95/2023/ND-CP ngiy
29/12/2023 ciia Chinh pht)
6.1 |Tiép B) phan | Tiép nhén, chuyén hd so cho chuyén vién | - T¢ trinh S& NGi vu 0,5 ngay
nhin ho | Tiép nhan | theo phin cong cita Vin phong UBND tinh | - H so nhan tir S& N6i vu
SO va Tra két
qua Vin
phong
UBND
tinh
6.2 |Kiém tra|Céng chitc | Thim tra, trinh Ianh dao Phong - B4o cdo dé xuit 02 ngay
v@ xu ly | dugc giao - Té\r trinh S& N§i vu
hé so xu 1y ho so - H0 so nhén tir S&¢ N6i vy
6.3 |[Xem xét{Lanh dao| Xirly ho so - Béo cao dé xuit 01 ngay
hé so Phong - To trinh S& Néi vy

- Hb so nhén tir S& Noi vy
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Don vi | Bwéce l;r e(;n Trach .
thye | thye | °0° | mhigm Noi dung céng viée thue hign Biéu méu, két qua Théi gian | O
hién | hién | ¥ | thre hién chd

hién
chuyén
mon
6.4 |Duyét hd |Linh dao | Xem xét va duyét ho so - Béo c40 dé xuit 01 ngay
sg trinh | Van phong - T trinh S& N§i vu
Lanh dao | UBND - Hb so nhén tir S& Noi vu
UBND | tinh
tinh
6.5 |Phéduyét |Lanh dao | Ky duyét vin ban Van ban ctita UBND tinh 01 ngay
hd so UBND
tinh
6.6 | Phathanh | Van thu/| Phat hanh van ban va chuyén tra két qua vé | Vin ban tra 1&i chap thuan hoac | 0,5 ngay
vinbin |B§ phén | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | khéng chép thuan vé viéc thay
Tiép nhan | Khanh Hoa dbi tén cua td chirc ton gido, td
va Tra két chirc t6n gido trirc thude cé dia
qud Vin ban hoat déng & mét tinh (méu
phong Bll theo Nghi dinh s
UBND 95/2023/ND-CP ngay
tinh 29/12/2023 cia Chinh phi)

Trung | Budc | Tiép Trung tam | Tiép nhan, tong hop két qua tir UBND tinh | Vin ban tré 10i chip thuén hosic | 0,5 ngay

tAm 7 |nhin két|Phuc wvu khong chip thuin vé viéc thay

Phuc qué hanh chinh dbdi tén cia td chic tdn gido, td

vu - ; 1 cong tinh X chirc tdn gido truc thude cé dia :

Hinh | D" Trd  Ket|yonh | o ketqud ban hoat dong & mét tinh (mau| ° "%

chinh qHa Hoa (Quiy Bll theo Nghi dinh sb

cong S& Noi vu) 95/2023/ND-CP ngay

tinh 29/12/2023 cia Chinh phu)

Khéanh

Hoa




4]
Pon vi | Buéc lefél'lc Trich o Chi
thuc | thue thirc nhiém Noi dung céng viéc thirc hién Biéu miu, két qua Thot gian chi
hi§én hién hién thure hién

Luu ho so : Ban Tén gido, S& Noi vu

13. Thi tyc dé nghi thay dbi tru sé ciia t0 chirc ton gido, t chirc ton gido tryc thude (Ma TTHC: 1.012644; 01 quy trinh; thi gian giai
quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhén du hé so hop 1€).

Ponvi | Buse | on | Trich z ‘ i
thye | thye thire nhi¢m Ndi dung céng vigc thyre hién Bi¢u miu, két qua Thoi gian | .
hién hién hién thye hién

Trung |Budc 1| Tiép Trung tdm | Xem xét kiém tra thanh phan hd so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 01 ngay

tAm nhin hé |Phyc wvu |- Trudmg hop hé so ddy dit, hop I¢ thi tiép | két qua (Mau sb 01 ban hanh

Phuc SO hanh chinh | nhin va in Glay tlep nhin hd so vahentrd [ kém theo Théng tu sb

vu cong tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khanh [ mén. 23/11/2018).

chinh Hoa (Quay | - Trudng hop hé so chua day du: cong chirc | - Phié'u‘ yéu c?‘iu bf'i sung, hoan

cong S& Ndi vu) | tiép nhin hé so huéng din dé cong dan/to thién hé so (Mau s6 02 ban hanh

tinh chirc bd sung hd so va in Phiéu yéuclubd |kém theo Théng tu sb

Khéanh sung, hoan thién hé so. Két thic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoa - Truong hop hé so khéng ding quy djnh: | 23/11/2018).

in Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so. | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
Két thic quy trinh. quyét hd so (MAu sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
SoNoi [ Buée | Xir Iy ho [Ban  Tén | Phan cong, thim dinh hd so, ky vin ban liy | Van ban liy ¥ kién cla cic co| 4,5 ngay
vu 2 S0 gido y kién co quan lién quan (néu c6) quan li€n quan (néu c6)
S& Nbi | Budc | Lay v [Co  quan | Giri y kién vé& S& Noi vu (Ban To6n gido) Tong hop ¥ kién ciia cac co quan | - 15 ngay d6i
vy 3 kién phdi hop lién quan. vén cic co
quan ftrong

tinh
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. , Tén .

Pon vi | Budc buéc Trach P i Ghi
thue | thue h nhiém Ni dung cong viéc thye hién Biéu mau, két qua Thoi gian chi
hién | hien | ¥ | thyc hi¢n

hién
- Dung tinh
thoi gian 14y
y kién dbi
V@l cac co
quan tinh
khac

S& Noi | Budc | Hoan Ban Ton | - Tong hop ¥ kién, tham dinh hd so, dé xuét | Té trinh, Du thio Van ban tra 16i | 02 ngay

vu 4 |thién hd | giso phuong 4n chip thuin hoic khéng chép
SO - Lanh dao Ban ky nhdy T& trinh va trinh | thusn v& viéc thay ddi tru sé cia
Lanh dao S¢ td chirc t6n gido, td chirc ton gido
truc thuéc (miu B12 theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cha Chinh phi)
S& Nb6i | Buoc | Ky trinh |Lanh dao | Lanh dao S¢ ky T& trinh va trinh UBND | Du thio Vin ban tra 1oi chdp | 01 ngay
vu 5 |UBND {SdNosivu |tinh. thuin hodc khong chip thudn vé
tinh viée thay dbi tru s& cia té chitc
tén gido, td chic tén gido truc
thudc (mau B12 theo Nghi dinh
sb  95/2023/NDP-CP  ngay
29/12/2023 cia Chinh phtl)

UBND | Buéc | Xem xét, | Linh dao | Vin phong UBND tinh trinh Lanh dao | Vin ban trd 14i chép thudn hosc | 06 ngay

tinh 6 | quyét UBND UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | khong chip thuin vé viéc thay
dinh tinh cho Mot cira dbi tru s cia td chire ton gido, t&

chirc tén gido truc thudc (miu
B12 theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phi)
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. i Tén .

Pon vi | Budc buée Trach . ] ] e Ghi
thuye | thye thure nhi¢m Noi dung céng viéce thyre hign Biéu mau, két qua Thoi gian chi
hién hién hié thye hién

ién
6.1 | Tiép B6 phéan | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén vién | - Té trinh S& Nai vu 0,5 ngay
nhin hd | Tiép nhan | theo phan céng ciia Vin phong UBND tinh | - Hb so nhan tir & Ni vu
s va Tra két
qua Vin
phong
UBND
tinh
6.2 |Kiém tra|Céng chitc | Thim tra, trinh lanh dao Phong - Béo céo dé xuft 02 ngay
va xui ly | dugc giao - T& trinh S& Néi vu
hd so xir ly hd so - Hb so nhén tir S& Nbi vu
63 |Xem xét|Lanh dao | X1y ho so - Bao céo dé xuét 01 ngay
hé so Phong - To trinh S& No6i vy
chuyén - Hb so nhan tir S& Ngi vu
mon
6.4 |[Duyét ho | Lanh dao [ Xem xét va duyét hé so - Béo céo dé xuét 01 ngay
so trinh | Van phong - Té trinh S& Noi vu
Lanh dao | UBND - Hd so nhén tir $& Ni vu
UBND | tinh
tinh
6.5 | Phéduyét | Lanh dao | Ky duyét vin ban Vin ban cia UBND tinh 01 ngay
hé so UBND
tinh
6.6 |Phathanh{ Van thu/ [ Phit hanh vin ban va chuyén tra két qua vé | Van béan tra 101 chép thudn hoic | 0,5 ngay
vainban |B6 phén | Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh | khong chép thuin vé viéc thay
Tiép nhén | Khanh Hoa dbi tru s ctia tb chirc ton gido, 0
va Tra két chirc t6n gido tryc thudc (miu
qua Vin B12 theo Nghi dinh sb
phong 95/2023/NDB-CP ngay

29/12/2023 cia Chinh phu)




. . Tén .

Domn vi | Buée bude Trach Ghi
thuwe | thue th nhié¢m N§i dung cong viéc thuc hién Biéu miu, két qua Thoi gian "
hign | hién 'WC | thwe hién cha

hién
UBND
tinh

Trung (Buéc7 |Tiép | Trung tdm | Tiép nhan, tong hop két qua o UBND tinh | Vin ban tra 1&i chdp thuan hoic | 0,5 ngay

tim nhin két|Phuc wvu khéng chép thuéin v& viéc thay

Phuc qua hanh chinh abi tru s¢ cia 6 chire ton gido, td

vu Bu6c 8 | Tra  két | cong tinh | Tra két qua chitc t6n gido truc thudc (miu 0 ngay

Hanh qua Khanh B12 theo Nghi dinh s

chinh Hoa (Quay 95/2023/ND-CP ngay

cOng S& Noi vu) 29/12/2023 cua Chinh phii)

tinh

Khéanh

Hoba

Luu hé so : Ban Tén gido, S& N§i vu

14. Thii tuc théng béao vé viée thay ddi tru sé ciia t chirc ton gido, td chirc ton giso trire thude c6 dia ban hoat djug & nhidu tinh
(thudc thim quyén quyét dinh ciia 02 co quan) (M3 TTHC: 1.012642; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 01 ngdy, ké tir ngay nhan

i hé so hop 18).

Pon vi | Buée bT:; Tréch )
thuwc | thwre ¢ nhiém Noi dung cdng viéc thuce hién Biéu méu, két qua Thai gian Gh,l
hién hién ﬂ?i‘m thuc hién chu

hién

Trung | Buéc 1 Tiép Trung tim | Xem xét kiém tra thanh phan hé so: - Gidgy tifpnhanhd so vahentra | 01 ngay

tim nhin hd |Phuc vy |- Truomg hop hé so ddy du, hop 1€ thi tiép | két qua (M3u sé 01 ban hanh

Phuc so va trd | hanh chinh | nhén va in Gidy tiép nhan hd so vahen trd | kém theo Théng tu sé

Vi kétqua |coéng tinh | két qua, chuyén hé so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khéanh mon. 23/11/2018).

chinh Hoa (Quiy | - Trudng hop hd so chua gﬁy da: cong chic | - Phiéq yéu c?‘iu bf) sung, hoan

cong S& Noi vu) | ti€p nhdn hé so huéng dan dé cong dan/to | thi€n ho so (Mau s6 02 ban hanh
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Tén

Pon vi | Buéc budc Trach ) ) Ghi
thue | thye thre nhiém Noi dung cong viée thire hién Biéu miu, két qua Théigian |
hién hi€én hié thyc hién

ién

tinh chitc bd sung ho so va in Phiéu yéu ciu bd [ kém  theo Théng tu sb

Khanh sung, hoan thlf;n hd so. Két thuc quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoéa - Trudng hop hd so khong ding quy dinh: | 23/11/2018).

in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
Két thic quy trinh. quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2| Tra  két - Tra két qua; 0 ngay
qua, Bao - B4o cao UBND tinh vé viéc tlep nhén
cdo théng bao thay d6i tru s& cna td chic ton
UBND gido, td chirc tén gido tryc thudc;
tinh - Luu hd so phuc vu cong tic quan ly.

Liu hd so: Ban Tén gido, S¢ Ngi vu

15. Thii tuc dé nghj cap ding ky phéip nhan phi thuong mai cho t4 chirc ton gido tryre thudce c6 dia ban hoat dng & mét tinh
(M3 TTHC: 1.012641; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 60 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 16).

DPon vi | Budc Tén Trach Ghi

thuc | thyc buéc nhi¢m N¢§i dung cong vigc thyc hién Biéu miu, két qua Thoi gian !
. .n o n " chu

hi¢n hién | thue hi¢n | thyre hién

Trung |Buéc 1| Tiép nhan | Trung tAm | Xem xét kiém tra thanh phin hé so: - Gidy tiép nhdn ho so va hen tra | 01 ngay

tdm hd so Phuc vy |- Trudng hop hé so ddy di, hop I¢ thi tiép | két qua (Mfu sé 01 ban hanh

Phuc hanh chinh | nhén va in Glay tlcp nhinhdsovihentra [kém theo Théng tu sb

vu cong tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khanh Hoa | mon. 23/11/2018).

chinh (Quiy S& |- Truong hop hd so chua day di: cong |- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

cong Ndi vu) chic tiép nhan hé so huéng din dé cong | thién hd so (MAu sb 02 ban hanh

tinh dan/td chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu | kém  theo Thong tu s
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Pon vi | Budc Tén Trach .
thuec | thye buée nhiém Noi dung cong viéc thue hién Biéu miu, két qua Thoi gian Gh,l
. . " cha
hi¢n hién | thuc hién | thuc hién
Khéanh cau bd sung, hoan thién hd so. Két thic | 01/2018/TT-VPCP ngiy
Hoa quy trinh. 23/11/2018).
- Trudmg hop hd so khéng dung quy dinh: | - Phleu tir chdi tlep nhin gidi
in Phiéu tir chbi tlep nhan giai quyét hd so. quyet hd so (MAu s6 03 ban hanh
Két thic quy trinh. kém theo Théng tu sé
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
S& Noi | Budc | Xir Iy ho [Ban Tén | Phin cong, tham dinh ho so, ky van ban | V&n ban liy ¥ kién cta cac co| 9,5 ngdy
vu 2 SO giao 14y ¥ kién co ' quan lién quan (néu co) quan lién quan (néu c6)
S& Noi | Budc | Lay v |Co  quan | Giri ¥ kién vé S& Noi vu (Ban Tdn gido) Téng hop ¥ kién ciia cic co quan | - 25 ngay
vu 3 |kién phéi hop lién quan. dbi véi céc
co quan
trong tinh
- Dung tinh
thai gian ldy
v kién dbi
vél cac co
quan tinh
khac
S& Nbi [Buéc 4 | Hoan Ban Ton |- Tong hop ¥ kién, thim dinh hd so, dé | Té trinh, Dy thio Van ban tra 16i | 15 ngay
vu thién hd | gido xuét phuong an chip thuin hojic khéng chép
SO - Lanh dao Ban ky nhdy Té trinh va trinh | thuin vé viéc cip dang ky phap
Lanh dao S& nhan phi thirong mai cho td chirc
ton gidgo truc thudc (miu B1S
theo Nghi dinh s 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh
pht)
S& Nbi |Budc 5 |Ky trinh | Lanh dao | Lanh dao S6 ky T¢ trinh va trinh UBND | Dy thdo Van ban tra l&i ché"qg 02 ngay
vu UBND S& NGivu | tinh. thudn ho#c khéng chap thuin vé
tinh viéc clp dang ky phép nhén phi
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Pon vi

Buroc

Tén

Trach

thuc | thyc bwréc nhiém N¢i dung cong viéc thye hién Biéu miu, két qua Thai gian S:::
hién hién | thuc hién | thwc hién
thuong mai cho t6 chirc tn gido
truc thudc (mﬁu B15 theo Nghi
dinh s§ 95/2023/ND-CP ngiy
29/12/2023 cia Chinh pht)
UBND | Bugc | Xem xét, | Lanh dao [ Vin phong UBND tinh trinh Lanh dao | Vin bén tra loi chép thuén hodc | 07 ngay
tinh 6 | quyét UBND UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | khong chip thuin vé viéc cép
dinh tinh cho Mot cira diang ky phap nhan phi thuong
mai cho t6 chirc ton gido trirc
thudc (miu B15 theo Nghi dinh
s6  95/2023/ND-CP  ngay
29/12/2023 cia Chinh phi)
6.1 |Tiépnhan |Bé phan | Tiép nhén, chuyén hd so cho chuyén vién | - To trinh S& Ndi vu 0,5 ngay
hd so Tiép nhin | theo phan cong cia Vin phong UBND | - H so nhan tr S& Nbi vu
va Tra két | tinh
qua Vin
phong
UBND
tinh
6.2 |Kiém tra|Céng chirc | Thim tra, trinh lanh dao Phong - Bio c4o dé xuit 03 ngay
va xir ly | dugc giao - T¢ trinh S& N§i vu
hé so xir Iy hé so - H5 so nhén tir S& Ngi vy
6.3 |Xem xét|Lanh dao|Xilyhdso - Bao cdo dé xuat 01 ngay
hd so Phong - Té trinh S& Ni vu
chuyén - Hd so nhdn tir S& Noi vy
mon
6.4 |Duyét hé|Lanh dao | Xem xét va duyét ho so - Bao cdo dé xuit 01 ngay
so trinh | Vin phong - T& trinh S& N§i vy
Lanh dao | UBND - Hb so nhén tir S& Noi vu
UBND

tinh
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Pon vi | Bude Tén Trach ) Ghi
thue | thire bwérc nhiém Noi dung cong viéc thyc hién Biéu miu, két qua Thai gian !
.n ‘n ‘s - chui
hi¢n hién | thwe hién | thwc hién
6.5 |Phé duyét | Lanh dao | Ky duyét van ban Vian ban cua UBND tinh 01 ngay
hé so UBND
tinh
6.6 | Phat hanh [ Van thu/ | Phat hanh van ban va chuyén trd két qua | Vian ban tra 1&i chip thudn hodc | 0,5 ngay
vinban |Bo phan | vé Trung tim Phuc vu hanh chinh céng | khong chép thuin v& viéc cép
Tiép nhan | tinh Khanh Hoa dang ky phép nhan phi thuong
va Tra két mai cho td chirc ton gido truc
qua Vin thudc (miu B15 theo Nghij dinh
phong s6  95/2023/ND-CP  ngay
UBND 29/12/2023 cia Chinh pht)
tinh
Trung | Bu6c | Tiép nhin | Trung tim | Tiép nhian, tong hop két qua tir UBND tinh | Vin ban tra 16i chap thudn hodc | 0,5 ngay
tam 7 két qua Phuc wvu khéng chip thuian vé viéc cp
Phuc Bugc | Tra k&t | hanh chinh | Tra két qua dang ky phap nhén phi thuong 0 ngay
vu 8 qua cong tinh mai cho t6 chirc ton gido truc
Hanh Khanh Hoa thudc (mau B15 theo Nghj dinh
chinh (Quiy S& s&  95/2023/ND-CP  ngay
céng N6i vu) 29/12/2023 cta Chinh phu)
tinh
Khanh
Hoéa

Luru hd so : Ban Tén giao, S& Noi vu

16. Thu tuc 8 nghj tw gidi thé td chirc ton gido c6 dia ban hoat dfng & mot tinh theo quy dinh cia hién chwong (M4 TTHC:
1.012639; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 45 ngay, ké tir ngdy nhén du ho so hop 18).
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Don vi | Buéc Tén Trach ] Ghi
thuc | thire buédc nhi¢m N§i dung cong viéc thuce hién Biéu méu, két qua Thi gian .
.n . . ‘n chu
hién hién | thwe hién | thyc hi€n
Trung | Budc T}ép nhin | Trung tAm | Xem xét kiém tra thanh phén hé so: - Qi% tiép nhén k}f‘) sovaihentra| Ol ngay
tim 1 hd so Phyc  vu | - Trudng hop hd SO diy du, hop 1§ thi tiép | két qua (MAu sé 0l ban hanh
Phuc hanh chinh nhan va in Glay tlep nhén hd so va hentrd | kém theo Théng tu sb
vu cong tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khénh Hoa | mén. 23/11/2018).
chinh (Quiy S& |- Trudng hop hé so chua day du: cong | - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
cong N6t vy) chuc tlep nhan hd so hudng din d¢ cong | thién hd so (MAu s 02 ban hanh
tinh dan/td chirc bd sung hd so va in Phidu yéu | kém theo Thong tu sb
Khanh ciu bd sung, hoan thién hd so. Két thuc | 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoa quy trinh. 23/11/2018).
- Truong hop hd so khong dung quy dinh: | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh
Két thiic quy trinh. kém theo Théng tur sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
S Noi [Budc 2| X Iy ho [Ban Tén | Phin céng, thim dinh hé so, ky vin ban | Vin ban liy y kién cua céc co| 7,5 ngay
vu SO giao liy y kién co quan li€n quan (néu c6) quan lién quan (néu c0)
S& Noi [Buéc3 [Ldy v |Co quan | Giri y kién v& S N6i vu (Ban Ton gido) | Tong hop v kién ciia cdc coquan |- 20 ngay
vu kién phéi hop lién quan. dbi voi céc
co quan
trong tinh
- Dung tinh
thei gian Idy
y kién doi
vél ciac co
quan tinh

khac
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Pon vi

Buoc

Tén

Trach

thwe | thye bwrée nhiém Ndi dung cong viéc thue hién Biéu miu, két qua Thot gian Gh,l
. e . n 1ia cha
hién hién | thyc hién | thwc hién
S& Noi [Budc 4 | Hoan Ban Tén |- Tong hop ¥ kién, thdm dinh hé so, dé | To trinh, Dy thao Vanbantra i | 07 ngay
vu thien hé | gido xuét phuong 4n chép thudn hodc khong chép
SO - Lanh dao Ban ky nhdy T& trinh va trinh | thuén vé viéc tir giai thé theo quy
Lanh dao S& dinh ctia hién chuong ctia t& chir
t6n gido (miu B16, A6 theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cta Chinh phu)
S& Noi |Buéec 5 | Ky trinh | Lanh  dao | Lanh dao S& ky To trinh va trinh UBND | Dy thao Van ban tra 1oi chap 02 ngay
Vi UBND S& Noi vu | tinh. thuan hodc khong chap thudn vé
tinh viéc tir giai thé theo quy dinh cua
hién chuong cua td chirc ton gido
(miu B16, A6 theo Nghi dinh s
95/2023/NP-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phi)
UBND (Budc 6 | Xem xe€t, | Lanh dao | Vian phong UBND tinh trinh Lanh dao | Vian ban tra 16i chép thuin hodc | 07 ngay
tinh quyét UBND UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | khong chip thuén vé viéc tir giai
dinh tinh cho Mt cura thé theo quy dinh cua hién
chuong cia té chirc t6n gido
(miu B16, A6 theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phu)
6.1 |Tiépnhén |B& phan | Ti€p nhan, chuyén ho so cho chuyén vién | - Td trinh S& Noi vu 0,5 ngay
hd so Tiép nhén | theo phin céng ciia Vin phong UBND | - Ho so nhén tir S& Noi vu
va Tra két | tinh
qua Vin
phong
UBND

tinh
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DPon vi | Buéc Tén Trach Ghi
thue | thwe buéc nhi¢m N§i dung cong viéc thyrc hién Biéu miu, két qua Thaoi gian chi
hién hién | thwc hién | thwc hién

6.2 |Kiém tra | Cong chitc | Thim tra, trinh 1anh dao Phong - Béo céo dé xuit 03 ngay
va xua ly | duge giao - Td trinh S& NGi vu
hd so xit Iy hd so - H6 so nhén tir S& Ndi vu
63 |Xem xét|Lanh dao| Xirly ho so - Bdo céo dé xuét 01 ngay
hd so Phong - Té& trinh S& Noi vu
chuyén - Hb so nhén tir S& Néi vy
mon
64 |Duyét ho |[Lanh dao| Xem xét va duyét hd so - Béo cao dé xuit 01 ngay
so trinh | Vin phong - T trinh S& Noi vu
Lanh dao | UBND tinh - H4 so nhén tir S& Néi vu
UBND
tinh
6.5 |Phé duyét | Lanh dao | Ky duyét vin ban Vin ban ciia UBND tinh 01 ngay
hé so UBND
tinh
6.6 | Phat hanh | Van thu/ Bo| Phat hanh van ban va chuyén tra két qua | Vin ban tré 10i chap thuan hodic [ 0,5 ngay
vin ban |phidn Tiép| vé€ Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng | khéng chip thuin vé vi§c ty giai
nhan va Tra| tinh Khanh Hoa thé theo quy dinh cia hién
két qua Vin chuong clia t6 chirc tén gido
phong (mu B16, A6 theo Nghi dinh sé
UBND tinh 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh phu)

Trung | Buéc |Tra két | Trung tdm | Tiép nhén, tong hop két qua tir UBND tinh | Vian ban tra 1&i chip thuén hodc | 0,5 ngdy

tam 7 qua Phuc wvu khong chép thudn vé viéc ty gidi

Phuc hanh chinh thé theo quy dinh cta hién

vu Buéc |Tra két|cong tinh | Tra két qua chuong cia t6 chirc ton gido [ 0 ngay

Hanh 8 qua Khanh Hoa (mau B16, A6 theo Nghi dinh s6

chinh (Quiy So 95/2023/ND-CP ngay

cong Né6i vu) 29/12/2023 cha Chinh phi)
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Pon vi | Budc Tén Trach . Ghi
thye | thue buée nhi€ém N§i dung céng viéc thue hién Biéu méu, két qua Thoi gian "
. cn - on chu
hién hién | thwe hién | thwe hién
Khénh
Hoa

Luru ho so: Ban Tén gido, S& Noi vu

17. Thil tyc d€ nghj gidi thé to chirc tén gido trure thude c6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia t
chire (Ma TTHC: 1.012637; 01 quy trinh; théi gian giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18).

DPon vi | Bude Tén Trach .
thye | thue buée nhiém Noi dung céng viéc thire hién Biéu miu, két qua Théi gian Ghi
hién | hién | thye hign | thye hién chi

Trung | Buéc 1| Tiép nhén | Trung tidm | Xem xét kiém tra thanh phén ho so: - Gidy ti€fp nhdn hé so vahentra | 01 ngay

tdm hd so Phue wvu|- Tru(mg hop hd SO déy du, hop 1€ thi tiép | két qua (MAu sé 01 ban hanh

Phuc hanh chinh | nhin va in Glay tlep nhin hd so vahentrad | kém  theo Théng tr sb

vu cong tinh két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khanh Hoa | mén. 23/11/2018).

chinh (Quiy 8& |- Truong hgp hé so chua ddy di: cong |- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan

cdng Noi vu) chirc tlep nhan hd so huéng din dé cong | thién hd so (Miu s6 02 ban hanh

tinh dan/td chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu | kém  theo Théng tr s

Khanh ciu bd sung, hoan thién hé so. Két thic | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoa quy trinh. 23/11/2018).

- Trirdmg hop hd so khong diing quy dinh: | - Phidu tir chéi tiép nhan giai

in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so. | quyét hd so (MAu sé 03 ban hanh

Két thiic quy trinh. kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

S&N§i [Buéc 2| X Iy ho [Ban  Tén | Phén cong, thim dinh hd so, ky vin ban | Van ban ldy y kién cua cac co | 7,5 ngay

vu SO gido 14y ¥ kién co quan lién quan (néu cb) quan lién quan (néu co)
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quy dinh cta hién chuong cia td

Pon vi | Buédc Tén Trach _ Ghi
thwe | thuce bwrde nhi¢m N§i dung cdng viéc thure hién Biéu miu, két qui Thai gian chi
hién | hién | thwe hién | thuc hién

S& Noi |Buéc3 [Ldy ¥ [Co  quan | Guiy kién v& S& Ngi vu (Ban Ton gido) | Téng hop y kién ciia cdc co quan | - 20 ngdy

vu kién phoi hop lién quan. d6i voi cac

co quan
trong tinh

- Dung tinh
thoi gian ldy
y kién dbi
vai cic co
quan tinh
khac

S& Ndi |Budc 4 | Hoan Ban Ton |- Tong hop ¥ kién, thdm dinh hd so, d& | Td trinh, Dy thao Vanban ra 16i { 07 ngay

vu thién hd | gido xuit phurong 4n chip thuin hoic khong chap

S0 - Lanh dao Ban ky nhay Té trinh va trinh | thudn vé viéc gii thé td chirc ton
Lénh dao S¢ giao tryc thudce theo quy dinh cta
hién chuong ctia té chirc (méu
B16, A6 theo Nghi dinh s
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phi)
SO Noi | Bu6c |Ky trinh [Lanh dao [ Lanh dao S& ky Té trinh va trinh UBND | Dy thao Vin ban trd 11 chap | 02 ngay
vu 5 |UBND |S&Ndivu |tinh. thuin hodic khong chép thujn vé
tinh viée giai thé td chirc ton gido trye
thujc theo quy dinh coa hién
chuong cia td chirc (miu B16,
A6 theo Nghj dijnh sb
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phi)

UBND | Buéc | Xem xét, |Lanh dao | Van phong UBND tinh trinh Lanh dao | Vin ban tra 1&i chip thudn hofic | 07 ngay
tinh 6 quyét UBND UBND tinh quyét dinh va chuyén két qua | khong chip thuin vé viéc giii thé

dinh tinh cho M6t cira td chirc t6n gido truc thude theo
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Don vi

Bwréc

Tén

Trach

thye | thwe buée nhi¢m N§i dung cong viéc thuc hién Biéu miu, két qua Thoi gian ?hl::
hién hién | thwe hién | thyc hién
chirc (miu B16, A6 theo Nghj
dinh s§ 95/2023/NP-CP ngay
29/12/2023 chiia Chinh phi)
6.1 |Tiépnhdn | B phén | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén vién | - T¢ trinh S& Noi vu 0,5 ngay
ho so Ti€p nhén | theo phén céng cia Vin phong UBND { - HO so nhin tir S& Noi vy
va Tra két | tinh
qua Vin
phong
UBND
tinh
6.2 |Kiém tra Cong chirc Thém tra, trinh 1anh dao Phong - Béo cdo dé xuit 03 ngay
va xu ly | duge giao - Té trinh S& N6i vu
hd so Xtr 1y hé so - Hb so nhan tir S& Nji vu
6.3 |Xem xét|Lanh dao | Xirlyho so - Bio cdo dé xuit 01 ngay
hd so Phong - Té trinh S& Néi vu
chuyén - H6 so nhin tir S& Ngi vu
mon
6.4 |Duyét ho | Lanh dao | Xem xét va duyét hé so - Béo céo de xudt 01 ngay
so trinh | Van phong - T¢ trinh S& N6i vu
Lanh dgo | UBND - H6 so nhén tir S& Nbi vu
UBND tinh
tinh
6.5 |Phéduyét|Lanh dao | Ky duyét viin ban Vin ban ctia UBND tinh 01 ngay
hé so UBND
tinh
6.6 | Phat hanh | Vian Phat hanh van ban va chuyén tra két qua | Van ban tra 18i chdp thuan hodc | 0,5 ngay
vanban | thu/Bo vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | khong chap thuin vé viéc giai thé
phan mdt | tinh Khanh Hoa té chuc ton gido tnrc thudc theo
clra quy dinh ctia hién chuong cia td

chic (miu B16, A6 theo Nghi
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Pon vi | Buéde Tén Trach Ghi
thire thure bwrére nhi¢m Noi dung cdng viéc thye hién Biéu miu, két qua Thot gian chi
hién hién | thuc hién | thuc hién

dinh sé6 95/2023/NP-CP ngdy
29/12/2023 cua Chinh phu

Trung | Budc Ti'ép nhin | Trung tim | Tiép nhin, tong hgp két qua tir UBND tinh | Vin ban tra 1o chap thuén hodc | 0,5 ngay
tim 7 két qua Phyc wu khong chip thuan vé viéc giai thé
Phuc | Bu6c |Tra két | hanh chinh | Tra két qua td chirc tén gido tnrc thude theo 0 ngay

vu 8 |qua cong tinh quy dinh ctia hién chuirong ciia tb
Hanh Khanh Hoa chic (miu B16, A6 theo Nghi
chinh (Quiy Sé& dinh sé 95/2023/NP-CP ngiy
cong Nb6i vu) 29/12/2023 cua Chinh phu)

tinh

Khianh
Hoa

Luru ho so : Ban Tén gido, S& Nbi vu

18. Thi tuc thong bio vé viéc da gidi thé tb chirc ton gido trirc thude c6 dia ban hoat djng & mdt tinh theo quy dinh cia hién
chuong ciia t§ chire (Ma TTHC: 1.012635; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18).

Tén

Don vj | Buéc buée Trach Ghi
thge | thye thure nhiém N§i dung cong viéc thyre hién Biéu miu, két qua Théi gian chi
hi¢n hi€¢n hién thyc hién

Trung | Buéc | Tiép Trung tim | Xem xét kiém tra thanh phéan ho so: - Gidy ti€p nhdn hd so va hen tra | 01 ngay
taim 1 nhin hé |Phuc wu |- Trucmg hop hd Y diy du, hop 1€ thi tiép | két qua (MAu s6 01 ban hanh
Phuc SO hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhin hd so vihentra | kém theo Théng tu sb

vu cong tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khanh mon. 23/11/2018).
chinh Hoa (Qudly | - Trudng hop hé so chua diy dir: cong chirc | - Phiéu yéu cu bd sung, hoan
cong S& Noi vy) | tiép nhén hé so ' huéng din dé cong dan/to thién hd so (MAu s6 02 ban hanh
tinh chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu cAu bd | kém theo Thoéng tr 50

sung, hoan thién hd so. Két thic quy trinh.
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. , Tén .

Pon vi | Budc buée Trach Ghi
thuc | thuc nhiém Noi dung cong viéc thue hién Biéu miu, két qua Théi gian .
hign | hién | ¥ | thyc hign chd

i hién *

Khanh - Truong hop ho so khéng dung quy dinh: | 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoa in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so. | 23/1 1/2018).

Két thiic quy trinh. - Phleu tir chdi t1ep nhén giai
quyét hd so (M3u s 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Buéc |Tra két - Tra két qua; 0 ngay
2 qua, Béo - Bao cao UBND tinh vé viée tlep nhén
cdo théng bdo vé viéc da giai thé td chirc tdn
UBND gido truc thude c6 dia ban hoat déng & mot
tinh. tinh theo quy dinh ctia hién chuong coa tb

chirc; .
- Luu h6 so phuc vu cdng tic quan ly.

Luu hé so: Ban Tén gido, S& Noi vu

19. Thii tuc théng bao b chirc quyen gop dé thire hién hoat dong tin nguo'ng, hoat ddng tdn gido ddi voi trweong hop quyén
g6p khong thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Didu 25 ciia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP (Ma TTHC: 1.012634; 01 quy
trinh; thoi gian giai quyét: 01 ngay, k& tir ngay nhén du hd so hop 1€).

Tén

DPon vi | Budc burée Tréch Ghi

thue | thue nhiém N¢i dung cdng viéc thue hién Biéu miu, két quai Thoi gian .
.n <A thwe ‘n chi
hién hién ‘a thyre hién
hi¢n : —

Trung | Bu6c 1) Ti€p | Trung tdm | Xem xét ki€m tra thanh phan ho so: - Glay tiép nhan ho sovahentra | Ol ngay

tdm nhin ho |Phuc  wvu |- Trudng hop ho S0 day du, hop & thi tiép | két qua (MBu sd 01 ban hanh

Phuc SO hanh chinh nhdn va in Glay tlep nhin hd so va hen tra | kém  theo Théng tu so

vu cong tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khanh mon. 23/11/2018).




57

. . Tén ,

Pon vi | Budc buée Trach . Ghi
thyc | thuc thure nhiém N§i dung cong viéc thuc hién Biéu mau, két qua Thoi gian chi
hién | hién hién thie hign

chinh Hoa (Quay | - Trudng hop hé so chua ge“iy di: cong chic | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan

cong S& Néi vu) | ti€p nhdn hd so hudng dan dé cong dan/to | thién hd so (MAu s6 02 ban hanh

tinh chuc bd sung hd so va in Phiéu yéu cdu bd | kém theo Thong tu sb

Khanh sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoa - Trudng hop hd so khéng ding quy dinh: | 23/11/2018).

in Phidu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so. | - Phléu tir chéi tlép nhan giai
Két thiic quy trinh. quyét hd so (Miu s6 03 ban hanh
kém theo Thoéng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2| Tra két - Tra két qua; 0 ngay
qua, Bao - Béo cdo UBND tinh vé viéc tiép nhén
cao thdng bao quyén goép;
UBND - Luu hd so phuc vu c6ng tic quan 1y.
tinh.

Laru ho so: Ban Ton gido, S& Noi vu

20. Thi tuc dé nghj cap chimg nhin ding ky hoat ddng tén gido cho td chirc c6 dia ban hoat dong & mt tinh (Ma TTHC:
1.012632; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 60 ngdy, ké tir ngdy nhén da hd so hop 18).

Pon vi | Budc Tén Trach Ghi
thye | thye bude nhiém Néi dung cong viéc thire hién Biéu miu, két qua Théi gian .
. ia ‘n ‘ chi
hién hién | thgc hié¢n [ thuc hién
Trung | Budc 1| Tiép nhdn | Trung tim | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: - Gidy tiép nhin hé so vahentra | 0,5 ngdy
tAm hd so Phuc  vu |- Trudng hop hd 0 day dua, hop 1€ thi tiép | két qua (MAu sb 01 ban hanh
Phuc hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhinhdsovahentra |kém theo Théng ftu sd
vu cdng tinh két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khéinh Hoa | mén. 23/11/2018).
chinh (Qudy S& |- Truong hop hd so chua diy di: cong |- Phiéu yéu ciu bd sung, hoin
cong Noi vu) chirc tiép nhan hd so huéng din @& céng | thién hd so (MAu sb 02 ban hanh
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Don vi | Buéc Tén Trach Ghi
thye | thue bwéc nhiém Néi dung cong viéc thye hién Biéu miu, két qui Thei gian "
. o o A cha
hién hién | thywc hién | thuc hién
tinh dan/to chirc bo sung hd so va in Phiéuyéu | kém theo Thong tr so
Khanh clu bd sung, hoan thién hd so. Két thic | 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoa quy trinh. 23/11/2018).
- Trudmg hop hé so khong dung quy dinh: | - Phlcu tir chéi tlep nhdn giai
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | quyét hd so (MA&u s6 03 ban hanh
Két thic quy trinh. kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
S#Noi | Buéc 2| Xt ly hd | Ban Tén | Phin cong, tham dinh ho so, ky van ban | Van ban 1dy y kién cia cac co| 11 ngay
vu SO g140 1iy v kién co ‘quan lién quan (néu co) quan lién quan (néu c6)
S6 N1 | Bude 3 Lé'iy y|Co quan|Guiy kién vé S& N6i vu (Ban Ton giao) | Tong hop ¥ kién cita cac co quan | - 35 ngay
vu kién phoi hop lién quan. d6i vdi cac
co quan
trong tinh
- Ding tinh
thdi gian 14y
y kién dbi
vOi cic co
quan tinh
khac
S& Noi (Bu6e 4 | Hoan Ban Ton (- Tong hop ¥ kién, tham dinh ho so, dé | Dy thao Gidy chimg nhdn dang | 09 ngay
vu thién hd | gido xuét phirong 4n ky hoat dfng tn gido hodc van
SO - Lanh dao Ban ky nhdy Dy thao Gidy | ban tra 1&i vé& viéc khong clp
chimg nhin va trinh Lanh dao S& Gidy chu'ng nhén ding ky hoat
ddng ton gido (miu B8, Al theo
Nghi dinh sé 95/2023/NP-CP
ngay 29/12/2023 clia Chinh phi)
S& Ndi [Budc 5 [Ky duyét {Lanh dao | Ky duyét, chuyén két qua vé mot cira Gidy chimg nhan ding ky hoat | 04 ngay
v hé so S& Ndi vu dong ton gido hodc vin ban tra

161 vé viéc khong cip Gidy
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g WEARE

Pon vi | Buéc Tén Trich Ghi
thyc | thwe bwrére nhiém N§i dung cong viéc thiwre hién Biéu méu, két qua Thaoi gian chi
hién | hién | thwc hién | thwe hién

chimg nhin ding ky hoat dong
tdn gido (miu B8, A1l theo Nghij
dinh sb 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu)

Trung |Budc 6 | Tiép nhan | Trung tim | Tiép nhan, tong hop két qua tir S& Noi vu Gidy chimg nhin ding ky hoat | 0,5 ngdy
tim két qua Phuyc wvu dong ton giao hogic van ban tra
Phuc hanh chinh i vé viéc khong cdp Gidy

vu c¢Ong tinh chimmg nhén ding ky hoat dong
Hanh Khanh Hoa tén gido (miu B8, Al theo Nghi
chinh (Quiy S& dinh s& 95/2023/NP-CP ngiy
cOng Néi vu) 29/12/2023 cia Chinh phu)

tinh

Khénh
Hoa | Bu6c |[Tra  két Tréa két qua cho cong dan/t6 chirc 0 ngay

7 qua

Luu hd so : Ban Tén gido, S& Noi vu

21. Thi tuc thong bao nguoi duwge phong phim hojc suy cir lam chirc sic ddi véi cac trromg hq’p quy dinh tai khodn 2 Diéu 33 ciia
Luit tin nguong, tén giso (M3 TTHC: 1.012631; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngay nhén da hd so hop 18).
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Pon vi | Buréc l;r - Trach _ Ghi
thwe | thure woe nhiém N§i dung cdng viéc thwe hién Biéu miu, két qua Théi gian !
.a . n thue .n chui
hién hién .n thyre hién
hién
Trung |Budc 1 | Tiép Trung tdm | Xem xét kiém tra thanh phan hd so: - Glay tiép nhan ho sovahentra | Ol ngay
tam nhin hd {Phuc vy |- Truéng hop hd so day du, hop 1€ thi tlep két qua (Miu s& 01 ban hanh
Phue SO hanh chinh | nhdn va in Glay thP nhan va hen tra két | kém theo Théng tr sb
vu cong tinh | qua, chuyén hd so dén Ban Tén gido luu hd | 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khanh so phuc vy edng tac quan Iy. Ket thic quy | 23/11/2018).
chinh Hoa (Qudy | trinh. - Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
cong SO Noivu) | - Trudng hop hé so chua day du: cdng chire | thién hd so (MAu s 02 ban hanh
tinh tiép nhén hd so huéng din dé cdng dan/to kém theo Théng tur sb
Khénh chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu céu bd | 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoa sung, hoan thién hé so. Két thic quy trinh. | 23/1 1/2018).
- Truéng hop hé so khéng ding quy dinh: | - Phleu tir chbi tlep nhan giai
in Phleu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so. | quyét hd so (M4u s6 03 ban hanh
Két thiic quy trinh. kém theo Théng tur sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Bu6c | Tra két Tra két qua cho cong dan/td chirc 0 ngay
2 qua

Luru ho so: Ban Tén gido, S& Ngi vu

22. Thi tuc théng bio hiy két qua phong phim hoiic suy cir chire sic d6i voi cac trudng hop quy dinh tai khodn 2 Piéu 33
ciia Ludt tin ngudmg, ton gido (Ma TTHC: 1.012630; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngdy nhén du hé so hop 1€).

Pon vi | Buée l;‘:(;‘c Trich L Ghi
thwe | thwe thue nhiém Nd§i dung céng viéc thyre hién Biéu mau, két qua Theoi gian chii
hién hién hién thure hién

Trung |Buéc 1 | Tiép _ | Trung tadm | Xem xét kiém tra thanh phan hd so: - Glay tiép nhdn ho sovihentrd | 01 ngay

tim nhin hé | Phuc vy | - Trudng hop ho so déy du, hop 1€ thi ticp két qua (Miu s 01 ban hanh

Phuc SO hanh chinh | nhén va 1n Gi‘ﬁy tiép nhin va hen tra ké‘t kém theo Thong tr so

vu cong tinh { qud, chuyén hé so d€n Ban Ton gido luu ho
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Pon vi | Buéc :;:;c Tréch ’ Chi
thwe | thuc nhi¢m N¢i dung cdng vige thwe hién Biéu miu, két qua Thoi gian .
on . thye ” chi
hién hién oa thyre hién
hién
hanh Khénh so phuc vu cong tac quan ly. Két thiuc quy | 01/2018/TT-VPCP ngay
chinh Hoa (Quy | trinh. 23/11/2018).
cong S& Noi vu) | - Truomg hop hd so chura ddy dii: cong chirc | - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
tinh tiép nhén hé so huéng din dé cong dan/td | thién hd so (Miu s6 02 ban hanh
Khanh chtrc bd sung hd so va in Phiéu yéu cdu bd | kém theo Théng tu sb
Hoa sung, hoan thién hd so. Két thuc quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay
- Trudng hop hd so khong dung quy dinh: | 23/11/2018).
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | - Phiéu tr chdi tiép nhén giai
Két thiic quy trinh. quyét hd so (Mau s6 03 ban hianh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc | Tra  két Tra két qua cho cong dan/td chirc 0 ngay
2 qua

Luu h6 so: Ban Tén gido, S& Noi vu

23. Thi tuce ding ky ngudi dugc bd nhiém, biu cir, suy cir lam chire viéc ddi véi cac trueomg hep quy dinh tai khoén 2 Pitu 34
ciia Lu@t tin ngudng, ton gido (M3 TTHC: 1.012629; 01 quy trinh; thdi gian giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhén di hd so hop 18).

Pon vi | Buée Tén Trach Ghi

thuc thure bwére nhi¢m Néi dung cong vi¢c thiwe hi€én Biéu miu, két qua Thei gian .
.n n <n < chi

hi¢n hién | thuc hién | thwe hi¢n

Trung | Buéc | Tiép nhan | Trung tdm | Xem xét ki€m tra thanh phan hé so: - Gidy tiép nhan ho so vahentrd | 0,5 ngay

tAm 1 hd so Phuc vy | - Trudng hop hd Sy diy du, hop 1€ thi tiép | két qua (MAu sb 01 ban hanh

Phuc hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhén hésovihentra |kém theo Théng tr sb

vu céng tinh | két qua, chuyén hé so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khéanh Hoa | mén. 23/11/2018).

chinh (Quiy S& |- Truong hop hé so chua diy du: cong | - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan

cong Noi vu) chizc tiép nhén hd so huéng din dé cong | thién hd so (MAu s6 02 ban hanh
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Don vi | Budce Tén Trach Ghi
thwe | thue budc nhiém Néi dung cdng viéc thuc hién Biéu miu, két qua Thot gian !
‘n n .n o chua
hién hi€én | thuc hién | thwc hién
tinh dan/to chitc bo sung ho so va in Phiéu yéu | kém  theo Théng tr s
Khanh ciu bd sung, hoan thién hd so. Két thac | 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoa quy trinh. 23/11/2018).
- Trudng hop hd so khdng dung quy dinh: | - Phleu tir chdi tlep nhin giai
in Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét hd so. quyét hd so (MAu sé 03 ban hanh
Két thiic quy trinh. kém theo Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
S& Noi [Budc 2 | Xtr ly ho |Ban  Tén | Phan céng, thim dinh hd so, ky van ban | Van ban 1dy y kién cua cdc co| 04 ngay
vu SQ gido 14y v kién co quan lién quan (néu c0) quan lién quan (néu cé)
S& N6i [Buéc3 |Ldy  y|Co  quan | Giriy kifn vé S& Noi vu (Ban Tén gido) | Tong hop y kién ciia cac co quan | - 12 ngay
vy kién phoi hop lién quan. ddi véi cac
co quan
trong tinh
- Dung tinh
thoi gian 1ay
v kién dbi
vGi cac co
quan tinh
khac
S& Noi |Budc 4 | Hoan Ban Tén |- Tong hgp v kién, tham dinh hd so, dé | Du thao Vin ban tra 1di ché 02 ngay
vu thién hd | gido xuit phurong 4n thuan hodc khéng chip thuén vé
SO - Lanh dao Ban ky nhdy Dy thio vin ban { viéc bd nhiém, bau cir, suy cir
tra 1o va trinh Lanh dao S¢ chirc vige (m&u B19 theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phu)
S& Noi |[Bubc 5 | Ky duyét | Lanh dao | Ky duyét, chuyén két qua vé mot cira Vin bén trd 167 chép thuan hoac | 01 ngay
vu hd so Sé& Noi vu khéng chip thuin vé viéc bd

nhiém, bau ct, suy cir chirc viéc
(mau B19 theo Nghi dinh sb




63

Don vi

Bude

Tén

Trach

thue thue buéc nhié¢m N§i dung cong viéc thue hién Biéu mau, két qua Thai gian Gh,l
n ™ " <n : chu
hi€én hién | thuc hién | thyrc hién
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ciia Chinh phi)
Trung |Budc 6 | Tiép nhan | Trung tim | Tiép nhan, tong hop ket qua tir Sd Noi vy | Van ban tra 16 chép thuin hodc | 0,5 ngay
tam kétqua |Phuc wu khong chp thugn vé viéc bd
Phyc - ; x— hanh chinh X ~ P PN nhiém, bau cir, suy cir chirc viéc ;
vu Budée 7 lez ket cong tinh Tra két qua cho cong dan/to chire (miu B19 theo Nghi dinh sb 0 ngay
Hanh Khéanh Hoa 95/2023/ND-CP ngay
chinh (Quiy S& 29/12/2023 cua Chinh phu)
cong Nb6i vu)
tinh
Khanh
Hoa

Luu ho so : Ban Tén gido, S& N§i vu

24. Tha tuc ding ky ngudi dwge b6 nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc ciia td chirc dwge cap chu'ng nhan dang ky hoat
dong ton giao cé dia ban hoat déng & mét tinh (M3 TTHC: 1.012628; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhin

du ho so hop 1€).
Pon vi | Buéde Tén Trach Ghi
thuyc | thwe bwéc nhiém N§i dung cdng viéc thye hién Bitu miu, két qua Thoi gian .
‘n < ‘n . n chi
hién hién | thwc hién | thgc hién
Trung | Budc Tiép nhan | Trung tdm | Xem xét kiém tra thanh phan h6 so: - Glay tiép nhan ho sovihentra | 0,5 ngay
tdm 1 hd so Phuc wu |- Truo*ng hop hd Y déy du, hop 1€ thi t1ep két qua (Miu s6 01 ban hanh
Phyc hanh chinh | nhdn va in Glay t1ep nhin hd sovahentrd [ kém theo Théng tu sb
vu cong tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khanh Hoa | mon. 23/11/2018).
chinh (Qudy S¢ |- Truémg hep hd so chua day d: cong |- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
cdng Noi vy) chirc tlep nhin hd so huéng dan @& cong | thién hd so (Mau s6 02 ban hinh
tinh dan/td chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu | kém theo Théng tr 56




Don vi | Bude Tén Trach . ] Ghi
thue | thue budc nhiém Ndi dung cong viéc thire hién Bi¢u miu, két qua Thoi gian .
‘n o i chu
hién hi¢én | thure hi¢n | thuc hién
Khanh cdu bd sung, hoan thién hd so. Két thuc | 01/2018/TT-VPCP ngly
Hoa quy trinh. 23/11/2018).
- Truomg hop hd so khong ding quy dinh: | - Phleu tir chéi t1ep nhdn giai
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | quyét hd so (Mau sé 03 ban hanh
Két thiic quy trinh. kém theo Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
S&Noi | Budc | X Iy ho [Ban  Tén | Phan cdng, thim dinh hd so, ky vin ban | Van ban ldy y kién cta cic co| 04 ngay
vu 2 SO gido ly v kién co  quan lién quan (néu cé) _quan lién quan (néu c6)
SONGi | Buée |Ldy y|Co quan | Giri y kién v& S& Noi vu (Ban Ton gido) | Tong hop ¥ kién cta céc co quan |- 12 ngay
vu 3 kién phdi hop lién quan. dbi véi céc
co quan
trong tinh
- Dimg tinh
thoi gian 14y
y kién dbi
véi cac co
quan tinh
khac
SoNGi | Bu6c |Hoan  |Ban Ton |- Tong hop y kién, thim dinh hé so, dé | Dy thao Van ban tra 10 chép 02 ngay
vu 4 thién ho | gido xuét phuong 4n thudn hodc khoéng chap thudn vé
SO - Lanh dao Ban ky nhay Dy thao vin ban | viéc bd nhiém, biu crr, suy cu
tra &1 va trinh Lanh dao S& chirc vige (méu B19 theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cta Chinh phu)
So Ngi | Budc |Ky duyét | Lanh dao [ Ky duyét, chuyén két qua v& mot cira Van ban tra 161 chap thuéin hogc | 01 ngay
vu 5 |hoso S& Noi vy khong chép thudn vé viéc bd

nhiém, biu ci, suy cir chirc viée
(mau B9 theo Nghi dinh so
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Tén

Don vi | Budc Trach . Chi
thye | thuc budc nhi¢m N§i dung cong viéc thyc hién Biéu miu, két qua Thoi gian chii
hién hién | thywe hién | thwe hién

95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ciia Chinh phu)
Trung |Budc 6 | Tiép nhan | Trung t4m | Tiép nhén, tdng hop két qua tr S§ N§i vu | Van ban tra 107 chap thudn hogc | 0,5 ngay
tdm két qua Phuc wvu khong chap thugn v& viéc bd
Pl‘::':c Budc 7 Trz’} két 2222 d:ﬂ Tra két qua cho céng din/to chirc ?::ll::ln Bbla ; iﬁe :uylilgl.ruclg;ﬁhw:g 0 ngay
Hanh qua Khanh Hoa 95/2023/ND-CP ngay
chinh (Quay S& 29/12/2023 cita Chinh phi)
cdng Noi vu)
tinh

Khénh

Hoa

Luu hd so : Ban Tén gido, S& Noi vu

25. Thi tuc thong bao ve ngudi duge bd nhiém, bau cir, suy cir lam chirc vi¢c d6i voi céc trlrcmg hgp quy dinh tai khoan 2
Piéu 34 ciia Ludt tin ngudng, ton gido (Ma TTHC: 1.012626; 01 quy trinh; thdi gian gidi quyét: 01 ngay, ké tir ngay nhin du hd

so hop 1€).

Pon vi | Buéc E‘f‘;‘c Tréch Ghi
thwe | thye thyre nhi¢m Ni dung céng viéc thyc hién Biéu miu, két qua Thoi gian chi
hién | hi¢n hién thyce hién

Trung | Budc Tiép Trung tim | Xem x¢ét kiém tra thanh phan ho so: - Glay tiép nhén ho sovahentrd| Ol ngay
tim 1 nhdn hd |Phuc  vu |- Trudmg hop hé so day du, hop 1€ thi tlep két qua (MAu sé 01 ban hanh

Phuc SO hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhin va hen trd két | kém theo Théng tu sb
vu cong tinh | qua, chuyén hd so dén Ban Tén gido luu hd | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khénh so phuc vu cong tic quan ly. Ket thic quy | 23/11/2018).

chinh trinh.




66

Pon vi | Buéc : én Tréch ] Ghi
thye | thuc wroc nhiém Ndi dung cong viéc thre hién Biéu miu, két qua Thoi gian b
hien | hien | ¥ | thyc hign chu

; hién *
cdng Hoa (Quay | - Truong hop hé so chua day du: cong chirc | - Phiéu yéu céu bo sung, hoan
tinh S& Néi vu) | tiép nhén hé so huéng din dé cong dan/to thién hd so (Mau s 02 ban hanh

Khénh chirc bb sung hd so va in Phiéu yéu cdubd | kém theo Théng tur sb
Hoa sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay

- Trudng hop hd so khong ding quy dinh: | 23/1 1/2018).

in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | - Phleu tir chéi tlep nhén giai

Két thiic quy trinh. quyét hd so (MAu sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Budc 2 Tra két Tra két qua cho cong dan/t chirc 0 ngay
qua

Luu hé so: Ban Tén gigo, S& Noi vu

26. Thii tyc théng bao vé ngwrdi dwoce bd nhiém, biu cir, suy cir lam chire viée cia to chirc dugc cip chirng nhén ding ky hoat djng

ton gido cé dia ban hoat djng & mot tinh

(M TTHC: 1.012625; 01 quy trinh; théi gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hgp 16).

Don vi | Birde I_I: 6l'lc Trach . ] Ghi
thue | thwe thue nhiém N§i dung cong viéc thirc hién Bieéu mau, két qua Thoi gian chii
hién hién on thue hién

hién o .

Trung | Bude Tiép Trung tim | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: - Gihy tiép nhan hd so va hen trd 01 ngay
tam 1 nhén Phuc vu |- Trudng hop hd so day du, hop 1€ thi tlep 1t q)lrlé. FMEI.; s& 01 ban hanh
Phyc h6é so | hanh chinh | nhin va in Glay tlep nhén va hen tra két kém theo Thong tr sé

vu cong tinh | qua, chuyén hd so dén Ban Tén gido luu hé 01/2018/TT-VPCP g ned
hanh Khanh | so phuc vu cong tic quan ly. Két thiic quy 23/11/2018) gay
chinh trinh. ]
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. ; Tén .

Don vi | Buéc buée Trach . i . _ Ghi
thue | thyc thure nhiém N@i dung cong vi¢e thyc hién Biéu mau, ket qua Théi gian chii
hign | hign | .3 | thychién

ién
cong Hoa (Quay | - Trudmg hop hé so chua day du: cong chic | - Phiéq yéu cz’iu b§ sung, hoan
tinh S& Noi vy) | tiép nhan hd so huéng din dé cong dan/to thién ho s (Mau s6 02 ban hanh

Khénh chirc b sung hd so va in Phiéu yéu cdubd |kém theo Thong tu sO
Hoa sung, hoan thi¢n héd so. Két thic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay

- Truong hop hé so khong ding quy dinh: 23/11/2018).

in Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so. | - Phléu tir chéi tlép nhin giai

Két thic quy trinh. quyét hé so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Budc |Tra két Tra két qua cho cong dan/to chirc 0 ngay
2 qua

Luu hd so: Ban Tén gido, S& Ngi vu

27. Thii tuc thong bio két qua b6 nhiém, bdu cit, suy cir nhirng ngudi linh dao td chire cita td chirc dwge cAp chimg nhin
ding ky hoat ddng ton gido c6 dia ban hoat djng & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, tén gido

(Ma TTHC: 1.012624; 01 quy trinh; thdi gian giai quyét: 01 ngay, k& tir ngdy nhan du hd so hop 18).

Pouvi| Buse | \Tn | Trich Ghi
thye | thire thirc nhiém Néi dung cdng viéc thye hién Biéu miu, két qua Thoigian | oo
hién hién A thyre hién

hi¢n
Trung | Budc | Tiép Trung tdm | Xem xét ki€m tra thanh phén hé so: ik ek At A X . 01 ngay
tim 1 nhin hé | Phyc  wvu |- Trudng hop hd so day @i, hop 1€ thi tlep kAGmy EleP n?l(lan 1}0 Sova hc_:n‘tra
5 ; &t quid (Méau s6 01 ban hanh
Phuc SO hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhin va hen trd ket ke A £
A . ém theo Théng tu s6
vu c¢oéng tinh | qua, chuyén hé so dén Ban Ton gido Ivu hd 01/2018/TT-VPCP ned
hanh Khanh so phuc vu cdng tdc quan ly. Két thuc quy 23/11/2018) 8ay

chinh

trinh.
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. , Tén .

Pon vi | Budc buéc Trach . Ghi
thue | thye nhiém Noi dung céng viéc thire hién Bi¢u miu, két qui Thei gian b
hién hién th.,'.“c thye hién cu

hién

cong Hda (Quay | - Truong hop hé so chua day du: cong chirc | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan

tinh S& Nbi vu) | tiép nhén hd so huémg din dé cong dan/to thién hd so (Mau sb 02 ban hanh

Khanh chirc bd sung hd so va in Phiéu yéucdubd | kém theo Thong tr sb

Hoa sung, hoan thién hé so. Két thiic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay

- Truong hop hd so khéng ding quy dinh: | 23/1 1/2018).

in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | - PthU tr chbi tlep nhén giai

Két thic quy trinh. quyét hd so (MAu sb 03 ban hanh
kém theo Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Buéc | Tra két Tra két qua cho cdng dan/td chirc 0 ngay
2 qua

Luu hé so: Ban Tén gigo, S& Noi vu

28. Thii tyc thong bao két qui bd nhiém, biu cl.r, suy cir nhirng ngudi linh dao t6 chirc d6i véi td chirc ton giao co dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cia Luit tin nguwdng, ton gido

(Ma TTHC: 1.012622; 01 quy trinh; théi gian giai quyét: 01 ngy, ké tir ngdy nhéan du hd so hop 1é).

Tén

Pon vi | Budc burée Trach . ] Ghi
thue | thuce thure nhiém N§i dung cong viéc thye hién Biéu mau, két qua Thoi gian chit
hién | hién hi én thue hién

Trung | Buéc | Tiép Trung tdm | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: - Qiéy tiép nhan 1}6 sovahentra| 01 ngay
tim 1 nhin Phuc  vu |- Truéng hop hd SO day du, hop 1é thi tlep két qua (Miu sé 01 ban hanh
Phuc hd so hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhin va hen trd két | kém theo Théng tu sb

vu cong tinh | qua, chuyén hé so &&n Ban Ton giéo luu hé | 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khanh so phuc vu cong tic quan ly. Két thuc quy | 23/11/2018).
chinh Héa (Quiy | trinh. - Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
cong Sé& Nbi vu) thién hd so (MAu s6 02 ban hanh
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Ponvi| Buée | o0 Trich :
budc on ne " on .n Y Y Y e Ghi
thuc | thwe thure nhi¢m Néi dung cong viéc thuc hién Bieu mau, két qua Thoi gian chii
hién { hién hién thue hi€n
tinh - Trudmg hop ho so chua day du cong chirc { kém theo Thoéng tu s6
Khanh tiép nhan ho so ' hudng din dé cong dan/to 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoa chitc b sung hd so va in Phiéu yéu cdu bd | 23/11/2018).
sung, hoan thién hd so. Két thic quy trinh. | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
- Truong hop hod so khong dung quy dinh: quyét hd so (Mau s 03 ban hanh
in Phiéu tr chéi tiép nhan gidi quyét hd so. | kém theo Thong tu s6
Két thuc quy trinh. 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc | Tra két Tra két qua cho cong dan/té chirc 0 ngay
2 qua

Luu hd so: Ban Ton gido, S& Noi vu

29. Thii tuc théng bao két qua bd nhiém, biu ci, suy cir nhimg ngwdi inh dao td chirc d6i véi tb chire tdn gido trire thuge o6 dia ban
hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia Luit tin ngwdng, ton gido
(Ma TTHC: 1.012621; 01 quy trinh; thdi gian giai quyét: 01 ngdy, k& tir ngay nhan di hé so hop 18).

Pon vi | Buéc l;l: (;lc Trach ) Ghi
thye | thye thyre nhiém N§i dung cong viéc thuc hién Biéu miu, két qua Thoi gian chi
hién hién hi¢n thyc hién

Trung | Budc Tiép Trung tim | Xem xét kiém tra thanh phén hé so: - Gidy tiép nhin hé so va hen tra 01 ngay

tim 1 nhin hé |Phuc  wvu | - Trudmg hop ho SO déy du, hop 1é thi tlep két qua (Mu sé 01 ban hanh

Phuc SO hanh chinh | nhin va in Glay txep nhin va hen trd két | kém theo Thong fur sé

vy cong tinh | qua, chuyén hd so dén Ban Tén gido luu hd { 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khanh so phuc vu cdng tic quan ly. Két thac quy | 23/11/2018).

chinh Hoa (Quéy | trinh, - Phidu yéu ciu bd sung, hoan

cong S& Noi vu) | - Truong hop hd so chua day du: cong chic | thi€n hd so (Mau sé 02 ban hanh

tinh tiép nhén hd so hudng din dé cong dantd | kém theo Théng tu s
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. , Tén i
Pon vi| Buoic buréic Trach Ghi
thyc | thuc nhiém Néi dung cong viéc thue hién Biéu miu, két qua Thei gian .
oA . thire . n cha
hi¢n hién < thue hién
hién
Khanh chirc bd sung ho so va in Phiéu yéu céu bb | 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoa sung, hoan thién hd so. Két thic quy trinh. | 23/11/2018).
- Trudng hop ho so khong ding quy dinh: | - Phlcu tir chbi txep nhin giai
in Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét hd so. quyét hd so (M3u sb 03 ban hanh
Két thic quy trinh, kém theo Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
’ i 23/11/2018).
Budc | Tra két Tra két qua cho cdng dan/td chirc 0 ngay
2 qua

Luu hé so: Ban Tén gigo, S& Noi vu

30. Thi tuc thong bao thuyen chuyén chire sic, chire viéc, nha tu hanh (M4 TTHC: 1.012620; 01 quy trinh; théi gian giai quyét:
01 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18).

. , Tén i
Pon vi | Budc burée Trach Ghi
thye | thue nhigm N¢i dung céng viée thye hién Biéu mfu, két qua Thoi gian :
. n thue « chui
hién hién .n thuc hién
hign I
Trung | Budc | Tiép Trung tdm | Xem xét kiém tra thanh phan hd so: - Gidy tiep nhén ho so va hen tra 01 ngay
tdm 1 nhén Phuc  wvu |- Truéng hop hd so day du, hop 1€ thi tlcp két qud (Mau s6 01 ban hanh
Phuc ho so hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhén va hen tri két |kém theo Théng tu sé
vu cong tinh | qua, chuyén hd so dén Ban Tén gido luu hé | 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khanh | 0 phuc vu cbng tic quan ly. Ket thic quy | 23/1 1/2018). L
chinh Hoa (Quay | trinh. - Phi€u y€u cdu bo sung, hoan
cong S¢ Noi vy) | - Trudng hop hé so chwra day di: cong chirc | thién ho so (Mau s6 02 ban hanh
tinh tiép nhan hé so hudng dan dé céng dan/to kém theo Thong tr s6
Khanh chtrc b sung hd so va in Phidu yéu ciu bd | 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoéa sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | 23/1 1/2018).
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Pon vi | Buéce lI:’(;'c Trich ) Ghi
thwe | thure thure nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Biéu méu, két qua Thoi gian chi
hién | hién hié thye hién

ién

- Trudmg hop ho so khéng ding quy dinh: | - Phiéu tir chéi tiép nhin gidi

in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. quyét hd so (MAu s6 03 ban hanh

Két thiic quy trinh. kém theo Thong tu sé
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Budc | Tra  két Tra két qua cho cdng dan/t chirc 0 ngay
2 qua

Luu hd so: Ban Ton gido, S& Néi vu

31. Thii tuc thdng béo cich chire, bdi nhiém chire sic, chire vige d6i véi cac trudmg hop quy dinh tai khoén 2 Piéu 33 va khoin
2 Pidu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido (M TTHC: 1.012619; 01 quy trinh; thdi gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngdy nhén du hd

so hop 1€).

Pon vi | Buéc ::(;‘c Tréch ) Ghi
thwe | thye thire nhi¢m N§i dung cong viéc thiyre hi¢n Biéu miu, két qua Theéi gian chii
hién | hién .n thye hién

hién

Trung [Budc 1 | Tiép Trung tdm | Xem xét kiém tra thanh phan hd so: - Gléy tiép nhén hb sovahentrd | 0l ngay

tim nhin hd |Phuc  wvu |- Truomg hop hd SO diy du, hop 1é thi tlep két qua (MAu s§ 01 ban hanh

Phuc SO hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhin va hen tra két [kém theo Théng tu sb

Vi cong tinh | qua, chuyén hd so dén Ban Ton gido luu hd [ 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khanh so phuc vy cdng tac quan ly. Két thic quy [ 23/11/2018).

chinh Hoa (Qudy | trinh. - Phiéu yéu céu bo sung, hoan

cdng S Noi vy) | - Truong hep hd so chua day dn: cong chire | thién hd so (MAu sé 02 ban hanh

tinh tiép nhan hd so huéng dan dé cong dan/to kém theo Thoéng tr s6

Khanh chirc bd sung hd so va in Phidu yéu céu bd | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoéa sung, hoan thién hé so. Két thiic quy trinh. | 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so (M3u sb 03 ban hanh
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. . Tén .
Pon vi | Bude burée Trach _ Ghi
thwe | thye nhiém Noi dung céng vigc thyc hién Biéu miu, két qua Thoi gian 3
.n . thye .n chu
hién hién .n thire hién

hién ¥ .

- Trudng hop ho so khéng dung quy dinh: | kém theo Théng tu sd

in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so. | 01/2018/TT-VPCP ngay

i Két thiic quy trinh. 23/11/2018).
Buéc?2 | Tra  két Tré két qua cho cdng dan/td chuc 0 ngay
qua

Luu hd so: Ban Tén gido, S& Nbi vu

32. Thi tuc théng bio cich chire, bii nhiém chire viée cita t6 chirc dwoc cip chimg nhén ding ky hoat dgng tén gido ¢6 dia ban
hoat djng & mot tinh

(Ma TTHC: 1.012617; 01 quy trinh; thdi gian giai quyét: 01 ngay, ké tr ngay nhan di hd so hop 1é).

. . Tén ,
Pon vi | Buéc burée Trach _ Ghi
thue | thue nhiém Noi dung cong viée thuc hién Biéu miu, két qua Thoi gian ,
. ‘n thwre o n cha
hi¢n hién . thure hién
hi¢n : — — :
Trung |Budcl Tiep | Trung tdm | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: . |- Gidy ti€p nhin ho so vahentra | 01 ngay
tam nhin ho |Phuc  vu - Trudng hop ho so déy du, hop 1€ thi tiép | ket qua (Mau s6 01 ban hanh
Phuc SO hanh chinh | nh4n va in Gidy ti€p nhén va hen tra két | kém theo Thong tr s
vy cong tinh | qua, chuyén ho so dén Ban Toén gido luu ho | 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khanh .| so phuc vu cong tac quan ly. Ket thic quy | 23/1 1/2018).
chinh Hoa (Quay | trinh. - Phidu yéu ciu bo sung, hoan
cong S& Noi vy) | - Trudng h(,)p hé so chwa day du: cdng chirc | thién hd so (MAu sé 02 ban hanh
tinh tiép nhin hd so huéng din dé cong dan/to kém theo Théng tr sb
Khanh chirc bd sung hd so va in Phidu yéu ciu bd | 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoa sung, hoan thién hd so. Két thic quy trinh. | 23/1 1/2018)

- Truong hop hd so khong dung quy dinh:
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thic quy trinh,

- Phleu tir chdi tlep nhén giai
quyét hd so (MAu sb 03 ban hanh
kém theo Théng tr s6
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Don vi | Buérc t;l: (:'lc Trach N Ghi
thwe | thwre thurc nhiém Noi dung céng viéc thure hi¢n Biéu miu, két qua Thi gian chi
hi¢n hién hién thuc hién
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buoc |Tra keét Tra két qua cho cong dan/td chirc 0 ngay
2 qua

Luu hd so: Ban Tén gido, S& Noi vu

33. Thii tuc diing ky mé 1&p bdi dudmg vé ton gisdo cho ngudi chuyén hoat dgng ton gido (Ma TTHC: 1.012616; 01 quy trinh;
théi gian giai quyét: 30 ngiy, ké tir ngay nhan da hd so hop 18).

Don vi

Budc

Tén

Trach

thye | thye bwéc nhi¢m N§i dung cong vigc thue hién Biéu miu, két qua Thoi gian Gh,'

. cn ea ‘n chui
hién hi¢n | thwe hién | thyre hién

Trung | Budc 1] Tiép nhan | Trung tdm | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: - Gidy tiépnhan ho so vahentra | 0,5 ngay

tim hé so Phuc  vu | - Trudng hop hé so ddy du, hop 1¢ thi tiép két qua (Mau s6 01 ban hanh

Phuc hanh chinh | nhdn va in Gidy tiép nhan hdsovahentra [kém theo Thong tu s

vu cong tinh | két qui, chuyén hd so dén phéng chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngly

hanh Khanh Hoa | moén. 23/11/2018).

chinh (Quiy S& |- Truomg hop hd so chua ddy di: cong |- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan

cong Nbi vy) chirc tiép nhan hd so huéng dan dé cong | thién hd so (Mau s6 02 ban hanh

tinh dan/to chirc bd sung hd so va in Phleu yéu | kém theo Théng tu sb

Khénh ciu bd sung, hoan thién hd so. Két thic | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoa quy trinh. 23/11/2018).

- Trudng hop hd so khong ding quy dinh:
in PhJeu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
Két thuc quy trinh.

- Phiéu tir chdi tiép nhin giai
quyét hd so (MAu s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
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Don vi | Budce Tén Trach Ghi
thye | thye | buée nhiém Néi dung cdng vie thire hién Biéu miu, két qua Théi gian .
. cn < " cha
hién hién | thwce hién | thyce hién
SoNoi |Bude 2| Xir Iy ho | Ban  Tén | Phén cong, thim dinh hd so, ky vin ban | Van ban 1dy y kién cia cic co| 05 ngay
vu SO gido 14y y kién co ' quan lién quan (néu o) quan lién quan (néu c6)
S& Noi |Buée 3 | Lay y {Co  quan | Gii y kién vé S& N6i vu (Ban Tén gido) | Téng hgp ¥ kién cna céc co quan |- 20 ngay
vu kién phéi hop li€n quan. ddi vai cac
co quan
trong tinh
- Ding tinh
théi gian 14y
y kién dbi
vl cic co
quan tinh
khac
S& Noi [Budc 4 | Hoan Ban Tén |- Téng hop v kién, thdm dinh hd so, d& | Dy thiao Van ban tra 101 chap | 03 ngdy
vu thién hd | gido | xuét phrrong an thuén hogc khong chép thudn ve
SO - Lanh dao Ban ky nhdy Du thao van ban | viéc mé 16p bdi dudng vé ton
trd 11 va trinh Lanh dao S¢& gido cho ngudi chuyén hoat dong
t6n gido (m3u B27 theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cta Chinh phi)
SoNoi [Buoe 5 | Ky duyét [ Lanh dao | Ky duyét, chuyén két qua vé mot ctra Vin ban tra loi chép thuin hodc | 01 ngay
vu hd so S Nbi vu khong chap thuén v€ viéc mé 16p

bdi dudmg vé tdn gido cho ngudi
chuyén hoat dong tén gido (mau
B27 theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phi)
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DPon vi | Buéc Tén Trach Ghi
thue thue bwéc nhiém Noi dung cong viéc thyc hién Biéu miu, két qua Thi gian chi
hién | hién | thwe hién | thwe hién

Trung |Bu6c 6 | Tiép nhan | Trung tam | Tiép nhén, tdng hop k&t qua tir S§ Noi vu | Van ban tra 161 chdp thufn hogc | 0,5 ngdy

tam két qua Phuc wvu khéng chip thuin vé vi¢c mé 16p

Phuc hanh chinh bdi dudng vé t6n gido cho ngudi

vu cong tinh chuyén hoat déng ton gido (miu

Hanh Khanh Hoa B27 theo Nghi dinh s0

chinh |[Buoc7 |Tra két|(Qudy S& | Trakét qua cho cong dan/td chirc 95/2023/ND-CP ngay | O ngiy

cdng qua Néi vu) 29/12/2023 cua Chinh phi)

tinh

Khanh

Hoa

Luu hd so : Ban Tén gido, S& Nbi vu

34. Tha tuc thong bio danh muc hoat ddng ton gido ddi véi tb chire ¢6 dia ban hoat ddng tbn gido & nhiéu huyén thude mét tinh (M3
TTHC: 1.012615; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 01 ngay, k& tir ngay nhan dit hé so hop 18).

Tén

Pon vi | Buédc bréc Trach Ghi
thye | thye thwe nhiém N§i dung cdng viéc thye hig¢n Biéu miiu, két qua Théi gian chii
hién | hién o thwe hién

hién

Trung |Budc 1 | Tiép Trung tdm | Xem xét ki€m tra thanh phan ho so: - Gidy tiép nhdn hd so vahentra | 01 ngay

tAm nhin hd [Phyc  vu |- Trudng hep hd so ddy du, hop 1¢ thi tiép | két qua (MAu s6 01 ban hanh

Phuc 50 hanh chinh | nhan va in Gidy tiép nhdn va hen trd két | kém theo Théng tr sd

vu cobng tinh | qua, chuyén ho so dén Ban Ton gido luu hé | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khanh so phuc vu cong tic quan ly. Két thic quy | 23/11/2018). _

chinh Hoa (Qudy | trinh. - Phiéu yéu ciu b6 sung, hoan

cong S& Noi vu) | - Trudng hop h6 so chua diy du: cong chirc | thién héd so (MAu s6 02 ban hanh

tinh tiép nhan hd so huéng din dé cong dan/td | kém theo Théng tr s

Khanh chitc bd sung hd so va in Phiéu yéu cau bd | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoa sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | 23/11/2018).
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R . Tén i
Don vi | Buéc budc Trach Ghi
thwe | thye nhiém N¢i dung cong viéc thye hién Bitu miu, két qua Thdi gian .
n o thire " chu
hién hién .a thue hién
hién

- Trudng hop ho so khong ding quy dinh: | - Phleu tir choi tlep nhan giai

in Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so. | quyét hd so (MAu sé 03 ban hanh

Két thuc quy trinh. kém theo Thoéng tr sb

01/2018/TT-VPCP ngay

i ] . 23/11/2018).
Budc | Tra  két Tra k€t qua cho céng dan/t6 chirc 0 ngay
2 qua

Luu hé so: Ban Tén gido, S& N6i vu

35. Thi tuc théng bao danh muc hoat ddng ton gido bd sung ddi vm to chirc 6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén
thu§c mot tinh (Ma TTHC: 1.012613; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngdy nhén dii hd so hop 18).

Tén

DPon vi | Burde buréc Trach Ghi
thue | thue . nhiém Noéi dung c6ng viéc thyc hién Biéu miu, két qui Théi gian ,
hién | hién | ¥ | thyc hign chi

) hién

Trung | Bu6e | Tiép Trung tdm | Xem xét kiém tra thanh phén ho so: - Gidy tiép nhan hd so vahentra | 01 ngay
tdm 1 [nhin hd |Phuc  vu |- Trudng hop héd so day du, hop 1€ thi tiép | két qua (MBu sé 01 ban hanh
Phuc SO hanh chinh | nhdn va in G1ay t1ep nhin va hen tra két | kém  theo Théng tr s

vu cdng tinh | qua, chuyén hd so dén Ban Tén gido hwu hd | 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khanh so phuc vu cong tic quan ly. Két thic quy | 23/11/2018).
chinh Hda (Qudy | trinh. - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
cong S& Ngi vy) | - Truong hop hd so chua day du: cong chirc | thién hd so (MAu sé 02 ban hanh
tinh tiép nhén hd so huéng din dé cdng dan/to kém theo Théng tu sb

Khanh chirc bd sung hd s va in Phiéu yéu céu bd | 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoa sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | 23/1 1/2018).

- Trudng hep hd so khong ding quy dinh:
in Phleu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so.
Két thiic quy trinh.

- Phleu tir chdi tlep nhan giai
quyét hd so (MAu sé 03 ban hanh
kém theo Thoéng tu sd
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. . Tén ,

Don vi | Buée buée Trach + x s o Ghi
thuc | thuc thire nhi¢m N@i dung cong viéc thyre hién Biéu mau, két qua Théi gian chi
hién hi¢n hign thue hi¢n

01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc |Tra ket Tra két qua cho cong dan/t chirc 0 ngay
2 qua

Luu ho so: Ban Ton gido, S& Noi vu

36. Thii tuc théng bao t3 chire hi nghi thwdmg nién ciia t chire ton gifo, td chirc ton gido trye thude c6 dia ban hoat dong & nhicu
huyén thudc mot tinh (Ma TTHC: 1.012608; 01 quy trinh; thoi gian gii quyét: 01 ngay, ké tir ngay nhén i hd so hop 18).

. . Tén .

Pon vi | Budc buée Trach . . Ghi
thue | thwre thure nhiém Noi dung cong viéc thirc hién Biéu miu, két qua Thoi gian chi
hi¢n | hién h.':' thire hién

i€n

Trung | Buéc 1| Tiép Trung tim | Xem xét kiém tra thanh phan hd so: - Gléy tiép nhin hb sovahentra| Ol ngay

tdm nhén Phuc vy |- Truong hop hd so dAy d, hop 18 thi tiép [ két qua (MAu s6 01 ban hanh

Phuc ho so hanh chinh | nhan va in Gidy tiép nhén va hen tra két | kém theo Théng tu sb

Vi céng tinh | qué, chuyén hd so dén Ban Tén gido luu hé | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khanh so phuc vu céng tic quan ly. Két thic quy | 23/11/2018).

chinh Hoa (Qudy | trinh. - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

clng S& Noi vy) | - Truong hqp hd so chua déy du: cong chirc | thién hé so (MAu sé 02 ban hanh

tinh tiép nhén hd so huéng din dé cong dan/to kém theo Thong tu sb

Khéanh chirc bd sung hd SO va in Phiéu yéu ciu bd | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoa sung, hodn th1¢n hd so. Két thac quy trinh. | 23/11/2018).

- Trudng hop hd so khong ding quy dinh:
in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so.
Két thiic quy trinh.

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so (MAu sb 03 ban hanh
kém theo Thoéng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
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Pon vi | Budée I:f (;lc Trach Ghi
thwe | thuc nhi¢m N¢i dung cong viéc thyre hién Biéu miu, két qua Thei gian .
.n . thire < a cha
hién hién on thire hi€n
hién i ] i
Buéc | Tra két Tra két qua cho cong dan/té chirc 0 ngay
2 qua

Luu hé so: Ban Tén gido, S& Noi vu

37. Thi tuc dé nghi t§ chire dai hdi cita t0 chire ton gido, tb chirc ton gido trye thude, t6 chire duge cip chimg nhin dang ky hoat dong
tdn gi4o c6 dia ban hoat ddng & nhiéu huyén thugc mét tinh (M3 TTHC: 1.012607; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir

ngay nhan di hd so hop 18).

Don vi | Buéc Tén Trach .
thwe | thue bwéc nhiém N§i dung cong viéc thue hién Biéu miu, két qua Théi gian G;]hl
hién | hién | thwc hién | thye hign cht

Trung | Buge | Tiép nhan | Trung tm | Xem xét kiém tra thanh phin hd so: | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | 0,5 ngay

tAm 1 |héso Phuc  vu | - Trudng hop hd so ddy da, hop ¢ thi | qua (MAu sb 01 ban hanh kém theo

Phuc hanh chinh | tiép nhén v in Gidy tlep nhin hé so va Théng tr sb 01/2018/TT-VPCP

vu cong tinh | hen trd két qua, chuyén hd so dén ngay 23/1 1/2018)

hanh Khénh Hoa | phong chuyén mén. - Phiéu y€u cau bd sung, hoan thién

chinh (Quiy S¢& |- Truong hop hb so chua diy di: cong hd so (Mau sé 02 ban hanh kém theo

cong Noi vu) chirc ti€p nhén hé so huéng din dé | Théng tr sé 01/2018/TT-VPCP

tinh cong dan/td chire bd sung hd so va in | ngay 23/1 1/2018).

Khéanh Phiéu yéu cu b sung, hoan thién hé | - Phiéu tur ch01 tiép nhan giai quyét

Hoéa so. Két thic quy trinh. hd so (Mau sb 03 ban hanh kém theo

- Trudng hop hé so khéng ding quy | Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
dinh: in Phiu tur chéi tiép nhan giai ngay 23/11/2018).
quyét hd so. Két thiic quy trinh.
S&Nsi | Buéc | Xt Iy hd [ Ban Tén | Phan cong, thim dinh ho so, ky vin | Van ban lay y kién cla c4c co quan | 05 ngay
Vi 2 SO gido ban 1iy ¥ kién co quan lién quan (néu | lién quan (néu c6)
co)
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Pon vi | Budc Tén Trach . Ghi
thue thue budc nhi¢m N§i dung cong viéc thyre hién Bidu miu, két qua Thoi gian chii
hién | hién | thyc hién | thyc hig¢n

SyNoi | Busc |Ldy ¥ |Co quan |Gui y kién v& S& Noi vu (Ban Tén | Tonghop ¥ kién clia cdc co quanlién | - 20 ngdy

vu 3 kien phoi hop gido) quan. doi voi cac
co quan
trong tinh
- Dimg tinh
thoi gian lay
y kién d6i
vGgi cac co
quan tinh
khac

S&N6i | Buéc | Hoan Ban Ton | - Tong hop y kién, tham dinh hd so, d& | Dy thao Van ban tra 16i chdp thudn | 03 ngay

vu 4 thién hd | gido xuét phurrong 4n hodc khéng chap thuan vé viéc td
s¢ - Lanh dao Ban ky nhay Dy thao van | chic dai héi (miu B33 theo Nghi
ban tra 1&i va trinh Lanh dao S& dinh s8 95/2023/NP-CP ngay

29/12/2023 cia Chinh pht)

S NGi | Buée | Ky duyét |Lanh dao | Ky duyét, chuyén két qua vé mjt cira | Van ban trd 16i chdp thuin hoic| 01 ngay
vu 5 ho so S Noi vu khong chap thuin vé viéc td chirc dal
hdi (mdu B33 theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh phu)

Trung | Bu6c | Tiép nhén | Trung tdm | Tiép nhén, tong hop két qua fr S& Van ban tra 16i chap thufin hoic| 0,5 ngdy

tam 6 két qua Phuc wvu | Ngivu khong chap thuén vé viéc tb chirc dai

Phuc hanh chinh héi (méu B33 theo Nghi dinh sb

vu Budc | Tra két|cong tinh | Tra két qua cho cong dan/td chirc 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 | 0 ngay

Hanh 7 qua Khanh Hoa ctia Chinh phi)

chinh (Quiy S&

cong NGi vy)

tinh

Khanh
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Pon vi | Buéc Tén Trach ) Ghi

thue | thue bwdc nhiém N§i dung céng viéc thire hién Biéu miu, két qua Thei gian .

‘n on ‘n A cha
hién hién | thire hién | thure hién

Luru hd so : Ban Tén gido, S& Néi vu

38. Thii tuc dé nghj td chirc cude 18 ngoii co sé ton gido, dia diém hop phap da dang ky co quy mé t6 chirc & nhiéu huyén thude
mot tinh hodc & nhidu tinh (Mi TTHC: 1.012606; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhin di hd so hop 18)

rd

Ponvi | Budc Tén bué Trach Noi dung c6ng viéc thue hién Bi¢u miu, két qua Thoi gian Ghi
thue thwre en burge nhiém thye chi
. . thye hién ‘n
hién hi€én : : hién
Trung | Budc 1 |Tiép nhdn | Trung  tim | Xem xét kiém tra thanh phan hd | - Giay tiép nhan hd so va hen tra k&t | 0.5 ngay
tAm hé so Phuc  vu |so: qua (MAu sé 01 ban hanh kém theo
Phuc wvu hanh chinh | - Truong hop hd so day du, hop | Théng sé 01/2018/TT-VPCP
hanh cong  tinh | 1€ thi t1ep nhédn va in Glay tiép ngay 23/11/2018).
chinh Khanh Hoa | nhin hd so va hen tra két qua, | - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
cdng (Quidy  S& | chuyén hd so dén phoéng chuyén | hd so (MAu sb 02 ban hanh kém theo
tinh Néi vu) mon. Thoéng tur sé 01/2018/TT-VPCP
Khanh - Truomg hop hé so chua day du: | ngay 23/1 1/2018).
Hoa cong chirc tiép nhén hd so hudng | - Phiéu tir ch01 tiép nhén giai quyét
din dé cong dan/td chirc bo sung ho so (MAu sb 03 ban hanh kem theo
hd so v in Phiéu yéu cdu bd Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
sung, hoan thién hd so. Két thic ngay 23/11/2018).
quy trinh.
- Trudomg hop hd so khéng ding
quy dinh: in Phleu tir choi tiép
nhan gidi quyét hd so. Két thic
quy trinh.
S¢NGi | Budc |Xir ly hd | Ban Tén | Phan cong, tham dinh hé so, ky | Van ban 13y y kién ciia cic co quan | 05 ngay
vu 2 SO gido vin ban lay ¥ kién co quan lién | lién quan (néu c6)
quan (néu cé)
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T

Ponvi | Bude | . Trach Néi dung céng viéc thure hién Bi¢u miu, két qua Thoigian | Ghi
thye | thye | o0 PU0C| nhigm thye chii
on o thire hién "
hién hién : * hién
S& N¢i | Buéc3 |Ldy v |Co  quan | Gui y kién vé S& Noi vu (Ban | Tong hop ¥ kién cia cic co quan | - 20 ngay déi
vu kién phdi hop Ton gido) lién quan. véi cac co
quan trong
tinh.
- Diung tinh
thoi gian idy
v kién dbi
vl cic co
quan tinh
khac
S& Néi | Buéc 4 | Hoan Ban  Tén | - Tong hop y kién, thim dinh hd | Dy thao Vin ban tra 16 chap thudn | 03 ngdy
vu thién hd | gido so, dé xuét phuong 4n hodc khong chép thuin v& viéc td
S0 - Lanh dao Ban ky nhdy Du thao | chic cudc 1€ ngoai co sé& ton gido,
vin ban tra 16 va trinh Lanh dao | dja diém hop phéap di ding ky (méu
S& B34 theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phil)
S& Néi| Buéc5 | Ky duyét | Lanh dao SO | Ky duyét, chuyén két qua vé mot | Van ban tra 1i chdp thusn hofic | 01 ngdy
vu hé so Néi vu clra khéng chép thuan vé viéc td chirc

cudc 1€ ngoai co s& ton gido, dia
diém hop phap da dang ky (miu B34
theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP
ngdy 29/12/2023 cia Chinh phii)
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DPonvi | Buwéc A . Trich Néi dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Thdi gian | Ghi
: Tén bwréc " ) .
thue thue .. | nhi¢m thyge chi
™ < thure hién .a
hién hién : ; hién
Trung | Budc 6 | Tiép nhén | Trung  tim | Tiép nhan, tdng hop két qua tr | Van ban tra 101 chép thudn hodc | 0,5 ngay
tim két qua Phuc vu | S& Noi vu khéng chép thudn vé€ vige to chic
Phuc wvu hanh chinh cuoc 1€ ngodi co s& ton glao dia
Hanh cdng  tinh diém hop phéap da dang ky (miu B34
chinh i Khanh Hoa theo Nghi dinh so 95/2023/ND-CP
cOng Buéc7 | Tra  két | (Qudy  S& | Trakét qua cho cong dan/td chirc | ngay 29/12/2023 ciia Chinh phii) 0 ngay
tinh qua Noi vu)
Khénh
Hoa

Luu hé so : Ban Tén gigo, S& Néi vu

39. Thii tuc dé nghi giadng dao ngoal dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé td chire & nhidu
huyén thuéc mét tinh hoiic & nhiéu tinh

(Ma TTHC: 1.012605; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢).

Pon vi | Buée Tén Trach .

thwe thue buéc nhiém Néi dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qua Theoi gian Gh,l
‘n . < ‘n chua

hién hi¢n | thwe hi€n | thuc hién

Trung | Budc | Tiép nhén | Trung tim | Xem xét kiém tra thanh phén ho so: - Qiéy tiép nhan hd so vahentra | 0,5 ngay

tAm 1 |hdso Phyc  vu | - Trudmg hop ho so diy du, hop 1€ thi tiép | két qua (MAu s6 01 ban hanh

Phuc hanh chinh | nhén va in Glay tlep nhinhd sovahentra | kém theo Thong tu sb

vu cong tinh | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

hanh Khédnh Hoa | mén. 23/11/2018).

chinh (Quay S&|- Truong hop hé so chua day di: cong | - Phiéu yéu ciu bo sung, hoan

cong Néi vu) chirc t1ep nhan hé so hudng din dé cong | thién hd so (Miu sé 02 ban hanh

tinh dan/to chirc bd sung hd so va in Phidu yéu | kém  theo Théng tu s

Khanh cdu bd sung, hoan thién hd so. Két thuc | 01/2018/TT-VPCP ngay

Hoa quy trinh. 23/11/2018).
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Pon vj | Budce Tén Trach } Ghi
thuc | thwe budc nhiém Noi dung cong vigc thye hién Biéu miu, két qua Thoi gian chi
hién hién | thuc hién | thuce hién

- Trudng hop hd so khong ding quy dinh: | - Phidu tir chdi tiép nhin giai

in Phiéu tir chéi tip nh4n giai quyét hd so. | quyét hd so (MAu s6 03 ban hanh

Két thiic quy trinh. kém theo Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

S& Noi | Buée | Xur Iy hd [Ban  Ton | Phan céng, thim dinh ho so, ky van ban | Vin bén 1y v kién cua cic co | 05 ngdy

vu 2 SO gido l4y ¥ kién co quan lién quan (néu co) quan lién quan (néu co)

So Noi | Bude |Liy v |Co quan | Giri ¥ Kién vé S& Noi vu (Ban Tén gido) | Tong hop ¥ kién ciaciccoquan | - 20 ngdy

vu 3 | kién phéi hop lién quan. dbi véi cac

co quan
trong tinh

- Dung tinh
thei gian liy
y kién dbi
véi cac co
quan tinh
khac

S& Ngi | Budc | Hoan Ban Tén |- Tong hop ¥ kién, tham dinh hd so, dé | Dy thido Vin ban tra loi chap 03 ngay

vu 4 thién hd | gido xut phuong an thuin hoic khong chap thudn ve

SO - Lanh dao Ban ky nhay Dy thio vin ban | viéc giang dao ngoai dia ban phu

trd 1o va trinh Lanh dao S¢

trach, co s& ton gido, dia di€m
hop phép dé dang ky (méu B35
theo Nghij dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cia Chinh

phu)
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Don vi | Bude Tén Trach Ghi
thue | thue bwéc nhiém N§i dung cdng viéc thyc hién Biéu miu, két qua Thoi gian h !
hién hién | thire hién | thuc hién c

S6 N§i | Bude | Ky duyét | Lanh dao | Ky duyét, chuyén két qua vé mot cira Van ban tra 1&i chap thuin hoac | 01 ngay

vu 5 |hdso S& Néi vu khong chép thuan v viéc giang

dao ngoai dia ban phuy trach, co
s& t0n gido, dia diém hop phép da
dang ky (midu B35 theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ciia Chinh phit)

Trung | Bu6c | Tiép nhan | Trung tdm Tiép nhén, tdng hop két qua tir S¢ Néi vu | Vin ban tra i chap thuén hodc [ 0,5 ngay

tAm 6 két qua Phuc wvu khéng chép thuin vé viéc giang

Phuc hanh chinh dao ngoai dia ban phu trach, co

vu cong tinh s& ton gido, dia diém hop phap da

Hanh Khénh Hoa dang ky (m3u B35 theo Nghi

chinh (Quiy S& dinh s6 95/2023/NDP-CP ngay

cdng Néi vy) 29/12/2023 ctia Chinh phn)

tinh

Khanh

Hoéa

Buéc [Tra két Tra két qua cho cong dan/td chire 0 ngiy
7 qua

Luu hé so : Ban Tén gido, S& Noi vu

40. Thii tyc thong bio vé viée tlep nhén tai trg cita to chu'c, ¢4 nhéin nwéc ngoai dé hd trg hoat déng dao tao, bdi dudmg vé ton glao cho
nguoi chuyen hoat dqng ton giao; sira chira, cai tao, nang cap, xay dung méi co sé ton glao, td chirc cac nghi I€ t6n gido hodc cude IE ton
gifo; xudt ban, nhip khau kinh sich, vin héa phim ton gido, 30 ding ton giao cua t6 chire ton gido, tb chirc ton g1a0 true thuge co dia
ban hoat dong & mét tinh (Ma TTHC: 1.012604; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 01 ngdy, ké tir ngay nhan da hd so hop 18).
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Pon vi | Buée ::;c Trich o Ghi
thwe | thue thurc nhiém Ni dung céng viéc thyre hién Biéu miu, két qua Thoi gian ché
hién | hién hién thire hién

Trung | Buéc | Tiép Trung tim | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: - Gidy tiép nhin hé so vi hen tra 01 ngay
tam 1 nhan hd |Phuc vu |- Trudng hop hd 50 diy di, hop 1€ thi tlep két qua (MAu s6 01 ban hanh
Phuc SO hanh chinh | nhdn va in Glay tleP nhdn va hen tra két | kém theo Thong tu so
vu céng tinh | qua, chuyén hd so dén Ban Ton gido luu hd [ 01/2018/TT-VPCP ngay
hanh Khanh so phuc vy cong tic quan ly. Két thac quy | 23/11/2018).
chinh Hoa (Qudy | trinh. - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
cong 8¢ Noi vy} | - Treang hop hd so chua day du: cong chic | thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
tinh tiép nhén hé so ' huéng din dé cong dan/to kém theo Théng tu sb
Khénh chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd | 01/2018/TT-VPCP ngay
Hoa sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | 23/11/2018). ]

- Trudng hop hé so khong ding quy dinh: | - Phiéu tir chdi tiép nhin gidi

in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. quyét hd so (MAu s6 03 ban hanh

Két thuc quy trinh. kém theo Théng tur sb

01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc |Tra két Tra két qua cho cdng dan/td chirc 0 ngay
2 qua

Luu hé so: Ban Tén gido, S& Noi vu

II. LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO (Cép huyén)

1. Thi tuc thong bao mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 41 Luit tin nguwéng, tén gido (M3 TTHC:
1.012603; 01 quy trinh; thi gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngdy nhén da hd so hop 18).
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. . Tén ,

Don vi | Budéc buéc Trach s Ghi
thuc | thye nhiém Ngi dung cong viéc thyce hién Bieu mau, két qua Thot gian hi
hién | hitn | ¥ | thyrc hign chu

* hién

Uy ban | Buéc | Tiép B0 phin | Xem xét kiém tra thanh phan hd so: - Gidy ti€p nhan hd so va hen tra | 01 ngay

nhian |1 nhén hd | Tiép nhén | - Truéng hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép | két qua (MAu sb 01 ban hanh

dan cip SO va Tra két | nhan va in Glay tlep nhén hd so va hen tré | kém  theo Théng tr sb

huyén qua  cép | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

huyén mdn, 23/11/2018).
- Truong hop hé so chua day dui: eéng chirc | - Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
tiép nhén hé so huéng din dé cong dan/to thién hé so (MAu sé 02 ban hanh
chirc bd sung hd so va in Phleu yéu cdu bd | kém  theo Théng tr s
sung, hodn thién hd so. Két thic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay
- Truong hop ho so khéng ding quy dinh: | 23/11/2018).
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so. | - Phleu tir chéi tlep nhin giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Théng ftr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéc | Tra  két - Tra két qua; 0 ngay
2 | qua, Bao - Bo cao UBND huyén vé viéc tiép nhan
céo théng béo;
UBND - Luru hd so phuc vu cong tac quan ly.
huyén

Luu hd so: UBND cép huyén (Phong Noi vy)

2. Thii tyc théng bio danh muc hoat ddng tén gido ddi véi t6 chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhidu xi thudc mot huyén
(Ma TTHC: 1.012602; 01 quy trinh; thai gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 1€).
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Ponvi | Buge | Tén Tréch Néi dung cdng viéc thye hign Biéu miu, két qua Thoi gian | Ghi
thuc | thye buéc nhiém chua
hién | hién thure thuc hién

hién

Uy ban | Budc 1| Tiép B6 phin | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: - Gidy tiép nhén hd so va hen tra | 01 ngay

nhin nhin hd | Tiép nhén |- Truong hop hd so diy du, hop 1¢ thi tiép | két qua (Mau s 01 ban hanh

dan cp Ny va Tra két | nhin va in Glay tlep nhén hdsovahentra |kém theo Thoéng tu sb

huyén qua  chp | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

huyén mon. 23/11/2018).
- Truong hop hé so chua day du: cong chirc | - Phiéu yéu céu bd sung, hoan
tiép nhan hb so huéng din dé cong dan/to thién hd so (MAu sb 02 ban hanh
chirc b sung hd so va in Phiéu yéu ciubd [kém theo Thong tr sO
sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay
- Trudng hop hé so khong ding quy dinh: 23/11/2018).
in Phidu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so. | - Phiéu tir chbi tiép nhan giai
Két thiic quy trinh. quyét hd so (MAu sé 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2| Tra  két - Tra két qua; 0 ngay
qua, Béo - Bo cdo UBND huyén vé viéc tiép nhin
cao thong bao;
UBND - L hé so phuc vu cong tic quan ly.
huyén.

Luu hd so: Uy ban nhin dén cip huyén (Phong Nbi vu)
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3. Thii tuc thong bao danh muc hoat déng ton gido bd sung d6i véi tb chire ¢6 dia ban hoat déng ton gido & nhiéu xi thugc mét huyén
(Ma TTHC: 1.012601; 01 quy trinh; th&i gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€).

Tén

DPon vi | Buéc burée Trich Ghi
thuwc | thye " nhi¢m Noi dung céng viéc thire hién Biéu mu, két qua Théi gian \
hién | hién | ¥ | thyc hign chu

i hién ’

Uy ban [Buéc 1| Tiép Bo phan | Xem xét ki€m tra thanh phin hd so: - Gidy tiép nhdn hd so vahentra| 01 ngay

nhéin nhin hd | Tiép nhén | - Truong hop hd so ddy du, hop 1€ thi tiép | két qua (MAu s6 01 ban hanh

dén cép SO va Tra két | nhan va in Glay tlep nhin hd so va hen tra | kém  theo Théng tu s

huyén qua  cép | két qua, chuyén hé so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

huyén mon. 23/11/2018).
- Truong hop hé so chua day du: cdng chirc | - Phiéu yéu cu bo sung, hoan
tiép nhin hé so huong din dé cdng dan/to thién hd so (Mau sé 02 ban hanh
chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd | kém  theo Thong tr sb
sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay
- Truomg hop ho so khdng dung quy dinh: | 23/1 1/2018).
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | - Phleu tir chdi tlep nhan giai
Két thuc quy trinh. quyét h6 so (MAu s 03 ban hanh
kém theo Théng tu sé
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Bu6c 2| Tra  két - Tra két qua; 0 ngay
qua, Bao - Bao cao UBND huyén vé viéc tiép nhin
cao théng béo,
UBND - Luu hd so phuc vu cdng tic quén ly.
huyén,

Luu hd so: Uy ban nhén dén cip huyén (Phong Néi vu)
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4. Thi tuc théng bio tb chirc hi nghi thudng nién ciia t chire ton gido, to chirc ton giso tryc thude co dia ban hoat djng & mot huyén
(M3 TTHC: 1.012600; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngdy nhan du hé so hop 18).

Pon vi | Buée Tén Trach Ni dung cong viéc thure hién Bitu miu, két qua Theéi gian | Ghi
thue | thwe budée nhiém cha
hién hién thye thare hién

hién

Uy ban | Buéc | Tiép B6 phén | Xem xét kiém tra thanh phén ho so: - Gléy tiép nhin h6 sovaihentra| 01 ngay
nhén 1 nhin hd | Tiép nhén |- Trucmg hop hd Ny day du, hop 1€ thi tiép | két qua (MAu s6 01 ban hanh

dan cip SO va Tra két nhén va in Glay tlep nhin hd so vahentra | kém theo Théng tu sb

huyén qui  cép | két qu, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay
huyén mon. 23/11/2018).
- Truong hop hd so chua déy da: cong chuc | - Phiél{ yéu c.";‘lu bf) sung, hoan
tiép nhin hd so huéng din dé cong dan/to thién ho so (Mau s0 02 ban hanh
chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu cdu bd | kém theo Théng tu 56
sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | 01/2018/TT-VPCP ngay
- Truong hop hé so khong dung quy dinh: | 23/11/2018).
in Phiéu tix chéi tiép nhén giai quyét héd so. | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
Két thic quy trinh. quyét hd so (MAu sé 03 ban hanh
kém theo Thdéng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéc 2| Tra ket - Tré ket qua; 0 ngay
qua, Béo - B4o c4o UBND huyén vé viéc tiép nhin
cdo thong bao;
UBND - Luu hé so phuc vu cong tic quan Iy.
huyén.

Luu hé so: Uy ban nhan din cip huyén (Phong Ngi vu)
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5. Thi tuc dé nghj 6 chirc dai hdi ciia t chirc tén gido, to chirc ton gido trire thudc, tb chire dwrgc cip chimg nhin diing ky hoat dong
ton gido co dia ban hoat dong & mdt huyén

(M3 TTHC: 1.012599; 01 quy trinh; th&i gian giai quyét: 25 ngay, k& tir ngay nhan di hd so hop 18).

Co Buéc Tén Trach o ] Théi | Ghi
quan, | thwe bwrdc nhiém Néi dung cong viéc thwc hién Biéu mau, két qua . .
don vi [ hi€n | thyc hién | thwe hién gian | chu
Uy ban [Buéc 1 | Tiépnhan | B&  phén | Xem xét kidm tra thanh phan hd so: - Gidy ti€p nhan hd so va hen trakét | 01
nhéan hé so Tiép nhan | - Truong hop hé so day du, hop 1€ thi tlep nhan | qui (M4u s 01 ban hanh kém theo | ngay
dan va Tra k,é't va in Glﬁy tiép nhan hd so va hen tra két qud, | Théng tu s 01/2018/TT-VPCP
cédp qua  chp | chuyén ho so dén phong chuyén mén. ngay 23/1 1/2018)
huyén huyén - Trudng hop hé so chua day da: cong chuc | - Phleu yéu cau bd sung, hoan thién

tlep nh4n hé so huéng din dé cong dan/td chirc | hd so (Mau sé 02 ban hanh kém
bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd sung, [ theo Thong tr sé 01/2018/TT-
hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. VPCP ngay 23/11/2018).
- Truong hop ho so khéng dung quy dinh: in | - Phiéu tir chébi tlep nhin gidi quyét
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. Két | hd so (Miu sb 03 ban hanh kém
thic quy trinh. theo Théng tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Bu6c 2 | Xir Iy hé |Lanh dao | Phan cdng, tham dinh hd so, ky vin ban lay y | Xem xét, chuyén hd so dén cong | 07
SO Phong Ndi | kién co quan lién quan (néu c6) chirc chuyén mén tham muu ngay
vu  cép
huyén
Buéc 3 | Ly y {Co quan | Giri y kién vé Phong Noi vu cép huyén Tong hop ¥ kién cac co quan lién | 09
kién phdi hop quan ngay
Budc 4 | Hoan Lanh dao | Tong hop y kién Duy thio Vin ban tra 16 chip thudn | 04
thién ho | Phong N§i | Ky duyét, trinh Chd tich UBND cdp huyén | hoiic khong chép thuan v& viéc té | ngay
SO vu cz"ip chirc dai hoi (mau B33 theo Nghij
huyén dinh s§ 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cia Chinh phu)
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Co Buwdc Tén Trach Théi | Ghi
quan, | thwe buée nhiém Ndi dung cong viéc thirc hién Bitu miu, két qua . his
donvi | hién | thwe hién | thye hién glan |

Budc 5 | Ky duygt | Chu  tich | Ky duyét, chuyén két qua vé Bd phén Vin ban tra 1&i chép thué.n hodc{ 04
hod so UBND cép | Tiép nhin va Tra két qua UBND cép huyén khéng chap thugn vé viéc td chirc | ngay
huyén dai hdi (miu B33 theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh phu)
Buéc6 | Tra  két | Bophan | Trakétqua Van ban tra 161 chap thudn hodc
qua Tiép nhan khéng chap thudn vé viéc tb chirc
va Tra két dai hoi (mau B33 theo Nghj dinh sb
qua UBND 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
clp huyén ctiia Chinh phit)
Luru ho so: Uy ban nhén din cdp huyén (Phong Néi vu)
6. Thii tuc d& nghi tb chirc cude 1& ngoai co s& ton gido, dia diém hgp phap di ding ky c6 quy md t6 chirc & mét huyén
(M3 TTHC: 1.012598; 01 quy trinh; thdi gian giai quyét: 25 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18).

Co Budc Tén Trach } ] Thai | Ghi
quan, | thye barde nhiém N@i dung c6ng vi¢e thye hién Biéu miu, két qua . hii
don vi | hién | thyc hién | thyc hién gan | chd
Uy ban | Bu6c |Tiépnhén [ Bo  phan | Xem xét kiem tra thanh phan ho so: - Gidy tiépnhan hd sovahentrakét | 01

nhan I [hdso Tiép nhén | - Truéng hop ho so iy du, hop I¢ thi tiép nhan | qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo | ngay

dé:m va Tra k'é":t vain Glay tlep nhin hd so va hen tra két qua, | Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP

cap qui  cép | chuyén hd so dén phong chuyén mén. ngay 23/11/2018).
huyén huyén - Truémg hop hd so chua day du: cdng chirc | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién

tlep nhan hd so huéng din dé cong dén/t6 chirc
bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so. Két thic quy trinh.

- Truomg hop ho so khéng ding quy dinh: in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet hd so. Két
thic quy trinh.

hd so (Miu sé 02 ban hanh kém
theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tlep nhén giai quyét
hé so (Mau sé 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
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Co Buréc Tén Trach . Thoi | Chi
quan, | thye bwéc nhiém N§i dung cong viéc thire hién Bi¢u mau, két qua . hi
donvi | hién | thuc hién | thyc hién gan | ¢

Bugc | Xur ly ho |Lanh dao | Phan cong, thim dinh hd so, ky van ban lay y | Xem xét, chuyén hd so dén cong | 07
2 SO Phong Ndi | kién co quan lién quan (néu c6) chirc chuyén mén tham muu ngay
vu  cdp
huyén
Buoc |[Ldy y|Co quan|Guriy kién v& Phong Ngi vu cap huyén Téng hop ¥ kién céc co quan lién | 09
3 | kién phéi hop quan ngay
Buéce | Hodn Lanh dao | Tong hop ¥ kién Dy thao Van ban tra 1&i chap thuén
4 thién hd Phong Noi | Ky duyét, trinh Chii tich UBND cép huyén hodc khong chap thuan vé viéc tb
SO vu cép chire cude 1€ ngoai co s t6n gido, 04
huyén dia diém hop phép da ding ky (mau .
B34 theo Nghi dinh sb neay
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cuia Chinh phu)
Buéc (Ky duyét{ Cha tich Ky duyét, chuyén két qua vé B phén Vian ban tra lod chap thudn hodc
5 hé so UBND ciép Tiép nhan va Tra két qua UBND cip huyén khéng chap thuin vé viéc td chic
huyén cude 1€ ngoai co s& tén gido, dia
diém hop phap da ding ky (mau 04
B34 theo Nghi dinh s0 | ngdy
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cia Chinh phu)
Budc | Trd két | B phan Tra két qua Vian ban tra loi chép thudn hoic
6 qua Tiép nhin khong chép thuan vé viéc t§ chirc
va Tra két cudc 1€ ngoai co s& t6n gido, dia
qua UBND diém hop phap da dang ky (mau

cap huyén

B34 theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh phi)
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Co Bwdc Tén Trach . ) Thei | Chi
quan, | thire bwée nhiém Noi dung cong viéc thiye hién Biéu miu, két qua ian | chi
don vi | hién | thyc hién | thue hién &

Luu hd so: Uy ban nhén dén cdp huyén (Phong Noi vu)

7. Thii tuc d& nghi gidng dao ngoai dia ban phu trich, co s& ton gido, dia diém hop phap da ding ky ¢6 quy md t6 chirc & mdt
huyén (M3 TTHC: 1.012596; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 25 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 18).

Co

Bwée

Tén

Trach

quan, | thye bwréc nhiém Néi dung cong viéc thue hién Biéu miu, két qua T.h ol (ilh,l
donvi | hién |thwc hién | thwe hién gran | cad
Uy ban |Buéc 1 | Tiép nhan | B  phén | Xem xét kiém tra thanh phan hé so: - Gidy tiépnhan ho so vahen tra két | 01
nhéin ho so Tiép nhin |- Truéng hop hd so day du, hop 1€ thi tlep nhin | qua (Méu sb 01 ban hanh kém theo | ngay
dén va Tra két | vain Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua, | Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
cap qui  cép | chuyén hd so dén phong chuyén mon. ngay 23/11/2018).
huyén huyén - Trudng hop hé so chua day du: céng chire | - Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién
tlep nhén hd so hucmg dan gé cong dan/té chitc | hd so (MAu sb 02 ban hanh kém
bd sung hd so va in Phiéu yéu cdu bd sung, | theo Théng tu s6 01/2018/TT-
hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. VPCP ngay 23/11/2018).
- Trudng hop ho so khéng dung quy dinh: in | - Phiéu tir chbi tlep nhan giai quyét
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. Két | hd so (MAu sd 03 ban hanh kém
thic quy trinh. theo Théng tr sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Budc | X 1y hd [Lanh dao | Phan céng, tham dinh hd so, k¥ vin ban 13y v | Xem xét, chuyén ho so dén céng | 07
2 S0 Phong Nbi | kién co quan lién quan (néu c6) chirc chuyén mén tham muu ngay
vu  clp
huyén
Budc Lé".’y y|Co  quan | Giri ¥ kién vé Phong N&i vu cdp huyén Tong hop v kién cac co quan lién | 09
3 kién phéi hop quan ngay
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Co Bwrge Tén Trach o Thoi | Ghi
quan, | thwe bréc nhiém Noi dung cdng viéc thuc hién Biéu mau, ket qui . ,
. cn n <n gian | cha
donvi | hi€én | thwe hién | thwe hién
Budc | Hoan Lanh dao | Tong hop y kién Du thdo Vin ban tra 1oi chap thuin | 04
4 |thién ho | Phong Noi | Ky duyét, trinh Chi tich UBND cdp huyén | hosic khong chip thuin vé& viéc | ngay
SO Vi cip giang dao ngoai dia ban phu trach,
huyén co s& ton gido, dia diém hop phap
da dﬁng ky (miu B35 theo Nghi
dinh so0 95/2023/NBD-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phu)
Budc 5 | Ky duyét | Chi tich Ky duyét, chuyén két qua vé B) phén Vian ban trd 10i chap thudn hodc | 04
hé so UBND cip | Tiép nhén va Tra két qua UBND cap huyén khong chép thuén vé viéc giang dao | ngay
huyén ngoai dia ban phu trach, co s& tén
gido, dia diém hop phap da ding ky
(miu B35 theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ciia Chinh phu)
Buéc6 | Tra két |Bophan | Tra két qua Vin ban trd 161 chdp thuin hodc
qua Tiép nhén khong chép thuin vé viéc giang dao
va Tra két ngoai dia ban phu trach, co s t6n
qua UBND gido, dia diém hop phap d4 dang ky

cdp huyén

(miu B35 theo Nghi dinh sé
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu)

Luru hd so: Uy ban nhan dén cip huyén (Phong Noi vu)
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8. Tha tue thong bio tb chirc quyen gép ngoai dia ban mét xi nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh pho thude
tinh, thanh pho thudc thanh pho truc thudc trung wong ciia co s& tin ngudng, td chirc ton gido, tb chirc tdn gido trire thude

(M3 TTHC: 1.012593; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngdy nhén da hé so hop 1€).

Don vy | Bwéc Tén Trach Néi dung cong viéc thirc hién Biéu miu, két qua Thoi gian | Ghi
thuc hién | thuec | bwée nhiém chi
hién thue thyre hién
hién
Uy ban Budc Tiép Bo phén | Xem xét kiém tra thanh phz‘m hoé so: - Gléy tlép nhén hd so vi hen trd | 01 ngay
nhén dén 1 nhén Tiép nhén | - Truong hop hd so day du, hop 1€ thi két qua (MAu sb 01 ban hanh kém
cap huyén hd so va | va Tra két | tiép nhan va in Gidy tlep nhén ho so va | theo Théng tu s§ 01/2018/TT-
tra  két |qua cép | hen tra két qua, chuyén hd so dén phong | VPCP ngay 23/11/2018).
qua huyén chuyén mén. - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
- Trudng hop hd so chua day du: cong | hd so (MAu sb 02 ban hinh kém
chire tlep nhan hd so huéng dan dé cong | theo Théng tu s6 01/2018/TT-
dan/to chitc bd sung hd so va in Phiéu | VPCP ngay 23/1 1/2018).
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so. Két | - Phiéu tir chéi tlep nhan giai quyét
thiic quy trinh. hd so (MAu sé 03 ban hanh kém
- Truomg hop hd so khong ding quy | theo Théng tw s6 01/2018/TT-
dinh: in Phiéu tir chéi tiép nhin giai | VPCP ngdy 23/11/2018).
quyét hd so. Két thiic quy trinh.
Buéc | Tra keét - Tra két qua; 0 ngay
2 qua, Bao - Bao cao UBND huyén vé viéc tiép
cdo nhén théng béo;
UBND - Laru hé so phuc vu céng tac quén ly.
huyén

Luu hd so: Uy ban nhan dén cip huyén (Phong Noi vy)




96

I LINH VU'C TIN NGUONG- TON GIAO (Cép x3a)
1. Tha tuc ding ky hoat dong tin ngudng (Ma TTHC: 1.012592; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 15 ngly, ké tir ngay nhén du

hé so hop 18).

Co Budc n ) Trach . .
quan, | thuc ’tl;len bhlf?’c nhié¢m N¢i dung céng viéc thyre hién Biéu miu, két qua T.h o1 G]rlhl
donvi | hien | "™ | thye hién glan | cht
Uy ban [Buéc 1 | Tiép nhan | B phén | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: - Gidly tiép nhan hd so vahen tra két | 01
nhan hd so Tiép nhéan | - Truong hop hd so day du, hop I¢ thi tiép nhan | qua (M&u s6 01 ban hanh kém theo | ngay
dan va Tra két | vain Gzay tiép nhan hd so va hen tra két qua, | Thong tr sbé 01/2018/TT-VPCP
cép xa qua cép xa | chuyén ho so dén Céng chirc chuyén mén ngiy 23/11/2018).

- Trudng hop hd so chua day da: cong chue | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
tlep nhan hd so huéng din dé cong dan/td chic | hé so (Miu sé 02 ‘ban hanh kém
bd sung hd SO va in Phiéu yéu ciu bd sung, | theo Théng tu sé 01/2018/TT-
hoan thién hd so. Két thuc quy trinh. VPCP ngay 23/11/2018).
- Truong hop ho so khong ding quy dinh: in | - Phiéu tir chéi t1ep nhin giai quyét
Phiéu tir chdi tiép nhdn giai quyét hé so. Két | hd so (Méu sé 03 ban hanh kém
thiic quy trinh. theo Théng tur s§ 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Buéc 2| Xily, | Lanhdao |Phén cdng, thim dinh hd so Xem xét, chuyén ho so dén cong | 05
Thim dinh | UBND chirc chuyén mén tham muu ngay
hd so cip xa
Buéc 3 | Hoan thién | Cong chire | Trinh Chi tich UBND cap x4 Dy thao Vin ban tra 1&i chip thusn | 07
hé so chuyén hosic khong chip thuin vé& viéc ngay
mdn dang ky hoat dong tin ngudng (méu
B1 theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngdy 29/12/2023 cia Chinh
phu)
Budc4 | Ky duyét | Chatich Ky duyét, chuyén két qua vé B phén Vin ban tra 1&i chip thudn hoic| 02
hd so UBND | Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa khong chép thuin v& viéc ding ky { ngay
cip xa hoat ddng tin ngudng (miu B1 theo
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Co Buwéc - Trich e .
quan, | thic Ten buge nhi¢m Ndi dung cdng viéc thyre hién Biéu miu, két qua Thoi | Ghi
. on thure hién on gian | cha
dom vi | hién : * thye hién
Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngdy
29/12/2023 ciia Chinh phit)
Bu6c 5 | Trakétqua | Bophan | Trakétqua Vin ban tra 1&i chdp thuin hoidc
Tiép nhin khéng chép thuin vé viéc ding ky
va Tra két hoat dong tin ngudng (miu B1 theo
qua Nghj dinh sb 95/2023/ND-CP ngay
UBND 29/12/2023 ciia Chinh phi)
cép xa

Luu hd so: Uy ban nhén dan cdp xi

2. Thii tuc ding ky bd sung hoat d3ng tin ngwémg (M3 TTHC: 1.012591; 01 quy trinh; th&i gian giai quyét: 15 ngdy, ké tir ngy nhén

dit hd so hop 18).

Co Buwdc n Trach ‘e .
quan, | thee 'tI]‘len bl:f? “ | nhiém Néi dung cdng viéc thye hi¢n Biéu miu, két qua Thoi G;:','
donvi | hign | TWCER | e hin glan | <
Uy ban [Bu6c 1 | Tiépnhan |B§  phan | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: - Gidy tiép nhdn ho so va hen tra két| 01
nhédn ho so Tiép nhén |- Truong hop. hé so day &, hop 1€ thi tlep nhan | qua (Miu sb 01 ban hanh kém theo | ngay
dan va Tra két | vain Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua, | Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
cap x4 qua cp xa | chuyén hd so dén Céng chic chuyén mon ngdy 23/11/2018).

- Truéng hop hd so chua day du: céng chirc
tlep nhan hd so huong din dé cong « dan/td chirc
bd sung hd so va in Phiéu yéu cdu bé sung,
hoan thién hd so. Két thiic quy trinh.

- Trudng hop ho so khong dung quy dinh: in
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so. Két
thiic quy trinh.

- Phiéu yeu cau b sung, hoan thién
hd so (Mau sb 02 ban hanh keém
theo Théng tw sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tlep nhéin giai quyét
hd so (Miu sb 03 ban hanh kém
theo Théng tr sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
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Co Budc " . Trach \ .
Tén bwéc on as n < a ‘a I T T . Thoi | Ghi
quan, | thwe thire hién nhiém Néi dung cong viéc thwe hién Bieu mau, ket qua gian | chi
dom vi | hién thuc hién
Budc 2| Xt ly, | Lanh dao | Phin cong, thdm dinh ho so Xem xét, chuyén ho so dén céng| 05
Thém dinh | UBND cip chirc chuyén mén tham muu ngay
hd so Xa
Buéc 3 | Hoan thién | Cong chirc | Trinh Cha tich UBND cép xa Dy thao Van ban tra 1di chap thuan [ 07
hé so chuyén hoic khéong chip thuin vé viéc ngay
mon ding ky hoat ddng tin ngudng bd
sung (miu B1 theo Nghj dinh s
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu)
Buéc4 | Ky duyét [ Chi tich | Ky duyét, chuyén két qua vé B6 phan Vin ban trd 1&i chip thuin hoic | 02
hé so UBND cép | Tiép nhén va Tra két qua UBND cip xa khong chip thuan vé viéc dang ky | ngay
X4 hoat ddng tin ngudng bd sung (miu
B1 theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cta Chinh
phi)
Budc 5 | Trakét qua | Bé phan | Tra két qua Vin ban tra 1di chdp thuin hodc
Tiép nhan khong chip thudn vé viéc ding ky
va Tra két hoat d9ng tin ngudng bd sung (miu
qua B1 theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
UBND cép CP ngdy 29/12/2023 ctia Chinh
xa phu)

Luu hd so: Uy ban nhéan dan cip xa
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3. Thit tuc ding ky sinh hoat ton gido tip trung (M TTHC: 1.012590; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 20 ngay, ké tir ngdy nhén du

hd so hop 18).

Co | Buéc n Trach . :
quan, | thye | oo EEC | nhigm Ngi dung cdng viée thye hién Biu miu, két qua Thai | Ghi
dom vi | hién uc hién thure hié gian | chua

Vi € uc hign
Uy ban |[Buéc 1 [ Tiépnhan B  phan | Xem xét kiém tra thanh phén ho so: - Gidy tiépnhan hd so vahentrd két | 01
nhén ho so Tiép nhén | - Truéng hop. hé so day da, hop 1€ thi t1e]3 nhin | qua (M4u sé 01 ban hanh kém theo | ngay
dén va Tra két | vain G1ay tiép nhén hd so va hen trd két qua, | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
cap xa qué cdp xa | chuyén hd so dén Céng chirc chuyén mén ngay 23/1 1/2018)
- Truéng hop hd so chua day da: cong chirc | - Phidu yéu cau bd sung, hoan thién
tlep nhan hé so huéng dan dé cong dan/té chirc | hd so (MAu sé 02 ban hanh kém
bd sung hd so vi in Phiéu yéu cu bd sung, | theo Théng tu sb 01/2018/TT-
hoan thién hd 50. Két thiic quy trinh. VPCP ngay 23/11/2018).
- Trudng hop ho so khong dung quy dinh: in | - Phiéu tir chéi t1ep nhin giai quyét
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. Két hd so (MAu sé 03 ban hanh kém
thiic quy trinh. theo Thong tr sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Buéc [Xi&  1y,{Lanh dgo | Phan cong, thim dinh h so Xem xét, chuyén ho so dén céng | 05
2 | Thédm dinh | UBND cép chirc chuyén mén tham muu ngay
hd so xi
Buéce | Hoan thién | Cong chirc | Trinh Chi tich UBND cép xa Dy thao Vin ban tra 1ot chap thuan | 12
3 hd so chuyén hoic khéng chip thuin vé viéc | ngdy
mén ding ky sinh hoat t6n gido t3p trung
(mdu B5 theo Nghj dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh phu)
Budc K‘)'r duyét [ Chia  tich Ky duyét, chuyén két qua vé Bo phan Vin ban tra loi chép thudn hodc | 02
4 hé so UBND cép | Tiép nhén va Tra két qua UBND cap xa khéng chép thuin vé viéc ding ky | ngay
Xa sinh hoat ton gi4do tép trung (miu
B5 theo Nghi dinh sd 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cia Chinh
pha)




100

Co Buge Tén birée Trfi.(:h s n . < X x % . Thei | Ghi
quan, | thurc A nhiém Noi dung cong viéc thie hién Bi¢u mau, két qua . .
. . thue hién  n gian | cha
don vi | hién thuc hién
Buéc | Trakétqua | Bo phan | Tra kétqua Vin ban tra 16i chap thuan hogc
5 Tiep nhén khong chép thuan vé viéc dang ky
va Tra ket sinh hoat ton gido tép trung (miu
qua ) B5 theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
UBND ciap CP ngay 29/12/2023 cia Chinh
xa phi)

Luu hé so: Uy ban nhén dan c4p xa

4. Thii tuc théng bdo danh muc hoat ddng ton gido ddi véi b chire c6 dia ban hoat dong ton
(Ma TTHC: 1.012588; 01 quy trinh; thdi gian giai quyét: 01 ngay, ketungay nhén da hd so hop 18).

gido & mot xi

Pon vi | Buée I;‘:(;‘c Tréch Chi

thye | thwe nhiém Noi dung cong viéc thirc hién Biéu miu, két qua Théi gian .
n .n thye ‘n cha

hién hién .n thwe hién

, hi¢n —— — :

Uy ban | Bugc | Ti€p | B phén | Xem xét kiém tra thanh phan hd so: - Gidy ticpnhdn ho so vahen trd | 01 ngay

nhén 1 nhdn hé | Tiép nhén | - Truong hop ho S0 day du, hop 1€ thi tiép | két qui (Mau s6 01 ban hanh

dén cap so va Tra két | nhén va in Glay tlep nhin hd so va hen tra | kém  theo Théng tu s0

xa quéa cap xa | két qua, chuyen hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

mén luu hd so phuc vu cbng tic quan ly.
Két thiic quy trinh.

- Trudng hop hé so chua day di: cdng chire
tiép nhén hé so huéng din dé cong dan/to
chirc b sung hd so va in Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Két thic quy trinh.
- Truong hop hd so khdng dung quy dinh:
in Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so.
Két thiic quy trinh.

23/11/2018).
- Phi€u yéu ciu bd sung, hoan
thi€n ho so (Mau s6 02 ban hanh

kém theo Thong tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Phleu tr chéi tlep nhdn giai
quyét hd so (Mau s 03 ban hanh
kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018).
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. . Tén .

Don vi | Budc buéc Trach e x s Ghi
thuc | thue thire nhiém Ndi dung cong viéc thyre hién Biéu mau, ket qui Thoi gian chi
hién hién hién thuce hién

Budc | Tra  két Tra két qua 0 ngay
2 qua

Luu hd so: Uy ban nhén din cip xa

5. Thii tuc théng bio danh muc hoat ddng tén gido bd sung ddi véi td chire 6 dja ban hoat djng ton gido & mét xa (Ma TTHC:
1.012586; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngy nhén dii hd so hop 18).

Ponvi | Bue | % | Trich ) Ghi
thue | thwe th nhi¢m Néi dung céng viéc thyce hién Biéu miu, két qua Thoi gian chii
hign | hign | | F° | thye hién

i€n

Uy ban Budc 1 | Tiép Bo  phén | Xem xét kiém tra thanh phan hé so: - Gidy tifp nhdn hd so va hentrd | 01 ngay

nhin nhin Tiép nhan | - Trudmg hop hé so diy di, hop 1¢ thi ti€p két qui (MAu sé 01 ban hanh

dén cap hé so va Tra két | nhan va in Glay tlep nhén hosovihentrd [kém theo Théng tr sO

b ¢:1 qué cip xi két qua, chuyen hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

mon luu hd so phuc vu coéng tac quan ly. | 23/1 1/2018).

Két thic quy trinh. - Phiéu yéu céu bo sung, hoan

- Trudmg hop hd so chua diy du: cong chirc | thién hé so (Mau s6 02 ban hanh

tiép nhan hé so huéng din dé cong dan/td [kém theo Théng tu s6

chire bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu b | 01/2018/TT-VPCP ngay

sung, hoan thién hd so. Két thic quy trinh. | 23/11/2018).

- Trudmg hop hé so khong ding quy dinh: | - Phiéu tr chdi tiép nhan giai

in Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so. | quyét hé so (Mau 56 03 ban hanh

Két thac quy trinh. kém theo Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Budc2 [ Tra  két Tra két qua 0 ngay
qua

Luru hd so: Uy ban nhén dén cép xi
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6. Thu tuc dang ky thay ddi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat tdn gido tip trung (M TTHC: 1.012585; 01 quy trinh; thdi gian giai
quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€).

Co

Buée

Trach

quan, | thye Tén bl{?’c nhiém N§i dung cdng viéc thire hién Biéu miu, két qua T.h o Gh,l
. . thye hién ‘n gian | cha
dom vi | hién thue hién
Uy ban | Buéc | Tiépnhin |B& phdn | Xem xét kidm tra thanh phan ho so- - Gidy tiép nhan hd so vahen tra k&t | 01
nhan 1 |hdso Tiép nhén | - Trudng hop hd so ddy di, hop 18 thi tiép nhdn | qua (MAu s6 01 ban hanh kém theo | ngay
dén va Tra két|vain Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua, | Théng tr s§ 01/2018/TT-VPCP
cip xi qua cip xa chuyén ho so dén Coéng chirc chuyén mén ngdy 23/11/2018).
- Trudng hop hd so chua day du: cong chire | - Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién
t1ep nhén hd so huéng din dé cdng ¢ dan/td chirc | hd so (Miu sé 02 ban hanh kém
bd sung hd so va in Phiéu yéu cdu bd sung, | theo Théng tu s§ 01/2018/TT-
hoan thién hé so. Két thiic quy trinh. VPCP ngay 23/11/2018).
- Trudng hop ho so khéng ding quy dinh: in | - Phiéu tir chbi tlep nhén gidi quyét
Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so. Két | hd so (M4u sé 03 ban hanh kém
thiic quy trinh. theo Théng tur s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Bude | Xir Iy, | Lanh dao | Phan cong, thdm dinh hd so Xem xét, chuyén ho so dén cong | 05
2 Thim dinh | UBND cap chire chuyén mén tham muu ngay
hd so X3
Budce Hoan thién | Cong chirc | Trinh Chi tich UBND cap xa Du thao Vian ban tra 161 chép thuan | 07
3 |hoso chuyén hojic khdng chip thuin vé viéc | ngay
mon dang ky thay ddi nguoi dai dién cia
nh6ém sinh hoat tén gido tip trung
(mdu B6 theo Nghi dinh s
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phi)
Bu6e | Ky duyét| Chu tich [ Ky duyét, chuyén két qua vé Bo phén Vin ban trd 1&i chdp thudn hoic | 02
4 hé so UBND cép | Tiép nhén va Tra két qua UBND cap x& khéng chép thudn vé viéc ding ky | ngay
xa

thay ddi ngudi dai dién cia nhém
sinh hoat tén gido tip trung (méu
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Co

Buée

Trach

quan, | thyc 'tIl‘:n buge nhiém N#$i dung céng viéc thure hién Biéu miu, két qua Thai | Ghi
donvi | hién | ™M | thire hig gian | cha
i | hi e hign
B6 theo Nghi dinh s 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
pht)

Buéc | Trakétqua |Bophdn | Tra két qua Vin bén trd 10i chdp thuén hogc

5 Tiep nhén khéng chép thuin vé viéc ding ky

va Tra két thay d6i ngudi dai dién cia nhém

qua sinh hoat tén gido tip trung (miu

}(?ND cap B6 theo Nghj dinh sb 95/2023/ND-

CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh
phii)

Luu hd so: Uy ban nhan dén cp xa

7. Thii tuc d& nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén gido tip trung trong dja ban mgt xa (Ma TTHC: 1.012584; 01 quy trinh; thoi gian
giai quyét: 20 ngdy, ke tir ngay nhén du hd so hop 18).

Co

Buéc

Trach

quan, | thuc 'tl:n hl:!'f'c nhiém N$i dung céng viéc thye hi¢n Biéu miu, két qua Thoi (ilhl
donvi | hien | MM | e hién glan | ¢
Uyban | Buéc |Tiépnhin |B3 phén | Xem xét kiém tra thinh phan ho so: - Gidy tiépnhan ho so vahen rakét [ 01
nhén 1 ho so Tiep nhén | - Trudng hop hd so day du, hop 1€ thi tlep nhan | qua (MAu s 01 ban hanh kém theo ngay

dan va Tra két | vain Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua, | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

cap x3 qua cip x4 | chuyén hd so dén Cong chirc chuyén mén ngay 23/1 1/2018)

- Trudmg hop hd so chua day du: cong chirc
tlep nhan hd so huéng din dé cdng ¢ dén/t6 chirc
bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so. Két thiic quy trinh.

- Trudng hop ho so khong ding quy dinh: in
Phidu tir chdi tiép nhén giai quyét hé so. Két
thac quy trinh.

- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién
hd so (Miu sb 02 ban hanh kém
theo Théng tr sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chbi tlep nhén giai quyét
hé so (Mau sé 03 ban hanh kém
theo Thong tr sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
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Co | Budc n , Trach L. .
Tén budc cn ns n I ‘n S S S " Théi | Ghi
quan, | thue " nhiém Ndi dung cng viéc thyc hién Biéu mau, két qua . .
. ‘a thwe hién . gian | chi
dom vi | hién thure hién
Buée 2| Xu ly, | Lanh dao | Phin cong, thim dinh hé so Xem xét, chuyén hd so dén cong | 05
Tham dinh | UBND cép chirc chuyén mén tham muu ngiy
hd so xa
Buéc 3 | Hoan thién | Cong chirc | Trinh Chu tich UBND cap x4 Du thao Vin ban tra 1¢i chap thudn | 12
hd so chuyén hogc khong chip thudn vé viéc dé ngay
mén nghj thay ddi dia diém sinh hoat tén
gido tip trung (miu B7 theo Nghi
dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phu)
Budc 4| Ky duyét) Cha tich | Ky duyét, chuyén két qua vé B phén Vian ban trd 1o chap thudn hodc | 02
hé so UBND cép | Tiép nhén va Tra két qua UBND céap xa khéng chap thun vé viéc dé nghi | ngay
xa thay di dia didm sinh hoat tén gido
tdp trung (miu B7 theo Nghj dinh
56 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cta Chinh phi)
Buéc 5| Tra két qua | B6 phan | Tra két qua Van ban tra 16i chp thuin hoic
Tiép nhén khéng chap thuin vé viéc dé nghj
va Tra két thay d6i dia diém sinh hoat ton gi4o
qua tip trung (méu B7 theo Nghi dinh
UBND ciép s6 95/2023/ND-CP ngay
xa 29/12/2023 cia Chinh phu)

Luu hd so: Uy ban nhén dén cp xa

8. Thii tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat t6n gido tip trung dén dia ban xi khac (Ma TTHC: 1.012582; 01 quy trinh; théi
gian giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 18).
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Co | Burée Tén buré Tréch Thoi | Chi
quan, | thwe th roc nhiém Noi dung cdng viéc thyc hién Biéu miu, két qua . .
. o wc hién n gian | chu
don vi | hién thurc hién
Uy ban | Bu6c 1| Tiépnhan [B6 phdn [ Xem xét ki€m tra thanh phan hé so: - Gifly tlép nhén hdsovahentrakét | 0l
nhén hd so Tiép nhan | - Truong hop hé so day du, hop 1¢ thi tlep nhén | qua (MAu sé 01 ban hanh kém theo | ngay
dén va Trd két | vain Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua, | Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP
cap xd qué cip xa | chuyén ho so dén Céng chirc chuyén mén ngay 23/1 1/2018)
- Truomg hop hé so chua day du: cong chirc | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
tlep nhén hé so huéng dan dé cong ¢ dan/td chirc | hd so (MAu sé 02 ban hanh kém
bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd sung, | theo Théng tu sb 01/2018/TT-
hoan thién hd 50. Két thic quy trinh. VPCP ngay 23/11/2018).
- Trudmg hop ho so khong ding quy dinh: in | - Phiéu tir chéi tlep nhéan giai quyét
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét héd so. Két | hd so (MAu sé 03 ban hanh kém
thiic quy trinh. theo Théng tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Bu6c 2| Xir Iy, |Lanh dgo | Phan cong, tham dinh ho so Xem xét, chuyén ho so dén céng | 05
Thim dinh | UBND cip chirc chuyén mén tham muu ngly
hd so Xd
Bugc 3 | Hoan thién | Cdng chirc | Trinh Chu tich UBND cap xa Dy thao Van ban tra 16i chép thudn | 12
ho so chuyén hogc khong chép thuan vé viéc thay | ngay
mén ddi dia diém sinh hoat ton gido tap
trung (mdu B7 theo Nghj dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu)
Budc 4| Ky duyét | Chu tich Ky duyét, chuyén két qua vé B phan Vin ban tra loi chap thun hoéc | 02
ho so UBND cép | Tiép nhén va Tra két qua UBND cép x4 khéng chap thugn v& viéc thay ddi | ngay
xa dia diém sinh hoat tén gido tép
trung (miu B7 theo Nghj dinh s5
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cuia Chinh phu)
Bué6c 5 | Tra két qua | Bo phan | Tra két qua Vin ban trd 161 chap thuin hojc
Tiép nhan khong chép thudn vé viéc thay dbi

va Tra két

dia diém sinh hoat t6n gido tip
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Co | Bube | o buge | Lrach L Thei | Ghi
quan, | thuc . nhiém N§i dung cong viéc thye hién Biéu mau, két qua . .
. \n thure hién .n gian | cha
dom vi | hién thue hién
qua ' trung (mdu B7 theo Nghi dinh sb
UBND cap 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
xd cta Chinh phi)

Luu hé so; Uy ban nhén dan cap xa

9. Thu tuc thong bao vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tdp trung (Ma TTHC: 1.012580; 01 quy trinh; thdi gian giai
quyét: 01 ngay, ké tir ngay nhéan du hé so hop 1€).

Pon vi | Buée l;rlfél'lc Trach Ghi
thre | thire h nhiém Néi dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két quai Thai gian !
hién | hign | ¥ | thye hién chi

i€n

Uy ban Budc 1 | Tiép B4 phan | Xem xét ki€m tra thanh phan hd so: - Gidy tiép nhdn hd so vihentrd | 01 ngay

nhan nhin Tiép nhén | - Truong hop hé so ddy du, hop 16 thi tiép | két qua (MAu sé 01 ban hanh

dan cdp hé so va Tra két | nhén va in Glay tiep nhan hé so va hen tra | kém  theo Thong tr sb

xa qua cip xa | két qua, chuycn hé so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

mén hru hd so phuc vy cdng tac quan ly. | 23/ 11/2018).

Két thuc quy trinh. - Phiéu yéu ciu bo sung, hoan

- Truémg hop hé s¢ chura day du: cong chirc | thién hé so (MAu s6 02 ban hanh

tiép nhan hé so huéng din dé cdng dan/to kém theo Théng tr sb

chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd | 01/2018/TT-VPCP ngay

sung, hodn thién hd so. Két thic quy trinh. | 23/1 1/2018).

- Trudng hop hd so khong dung quy dinh: | - Phleu tir chbi t1ep nhin giai

in Phleu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. quyét hd so (MAu sé 03 ban hanh

Két thic quy trinh. kém theo Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Budc2| Tra  két Tra két qua 0 ngdy
qua

Luru hd so: Uy ban nhén dan cdp xa
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10. Thii tuc théng bso té chirc quyén gop trong dia bin mét xa ciia co s& tin ngu'omg,ﬂto chy \o}} g 40, td chirc ton gido truc
thugc (M3 TTHC: 1.012579; 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 01 ngay, ké tir ngay nhén du hé so hop 18).

Don vi | Buéc I;Il:;'c Trich o Ghi
thye | thue pr nhiém Néi dung cong viéc thire hi¢n Biéu miu, két qua Thoigian | .
hi¢n hién h"-‘ thure hién

i€n

Uy ban [Buéc 1| Tiép Bo phan | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: - Glﬁy tiép nhin ho sovaihentra| Ol ngady

nhan nhin hd | Tiép nhan |- Truong hop hé so ddy dd, hop I thi tiép | két qua (Mau sé 01 ban hanh

dén cép SO va Tra két | nhén va in Glay tlep nhén hdsovahentrda jkém theo Théng tu sb

xa qua cdp xa | két qua, chuyen hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay

moén luu hd so phuc vu cong tic quan ly. | 23/1 1/2018).

Két thiic quy trinh. - Phiéu yéu cau bo sung, hoan

- Truong hop hd so chua day di: cbng chirc | thién hd so (Mau s6 02 ban hanh

tiép nhan hé so huéng din dé cong dan/to kém theo Thong tu sb

chitc bd sung hd so va in Phiéu yéu cu bd | 01/2018/TT-VPCP ngay

sung, hoan thién hé so. Két thic quy trinh. | 23/11/2018).

- Trudmg hop ho so khong ding quy dinh: | - Phiéu tir chdi tiép nhan giai

in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. quyét hd so (MAu sb 03 ban hanh

Két thiic quy trinh. kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Buéc2|Tra két Tra két qua 0 ngay
qua

Luu hd so: Uy ban nhén dan cip xa




