UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 10386 /UBND-TH Khdnh Hoa, ngay3) thang 12 nam 2025
V/v huéng dan mot ,sé ndi dung
lién quan viéc ky két hop dong
thyc hién nhi€ém vu cong chirc

Kinh gui:
- Céc s0, ban, nganh thudc tinh;
- Ban Quén ly KKT&KCN tinh;
- Uy ban nhan dan céc x3, phuong, dic khu.

Thuc hién Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu Vé
hop ddong thuc hién nhiém vu cua cong chuc (sau day goi tat 1a Nghi dinh s
173/2025/ND-CP); Uy ban nhan déan tinh huéng dan mot sé ndi dung nhu sau:

1. PHAM VI, CAC CONG VIEC THUC HIEN HQP DONG, HINH
THUC, CAC LOAI HQP PONG VA THAM QUYEN KY KET HQP PONG

1. Pham vi

Van ban nay ap dung doi véi hop dong lao dong, hop dong dich vu dé thyc hién
mot hodc mot s6 nhiém vu cua cong chure trong cac co quan hanh chinh nha nuéc &
cap tinh, cap xa.

2. Céc cong viéc thuc hién thong qua ky hop dong

a) Cong vi¢c thuc hién mgt hoac mot s6 nhiém vu cua vi tri viéc 1am lanh dao,
quan ly mang tinh chat chién lugc, dot xuat, cap bach, khong thudng xuyén

- T6 chirc xdy dung chinh sach, hoach dinh chinh sach, chién luoc, chuong
trinh, dé an khoa hoc, kinh té, cong nghe, d6i mai sang tao, cong nghi¢p cong nghé
sO, phat trién ha tang sd, chuyén doi so tai dia phuong, cai cach thé ché;

- T6 chirc trién khai hodc giam sat thuc hién cac chuong trinh, dé an thi diém
ve cong nghé, chinh sach dot pha; mo hinh thir nghiém cong ngh¢ mai, hgp tac cong
tu trong nghién ctu va ing dung khoa hoc cong ngh¢ va cai cach thé che;

- T6 chtrc trién khai cac nhiém vu cap tinh, cip xa vé thuc thi phap luat, phat
trién h¢ thong dir li¢u 16n, tri tu¢ nhan tao, cong nghé ban dan, cong nghé sinh hoc,
vat li¢u mo1, nang luong mai va cac nganh cong nghi¢p chién luge khac;

- Cac ndi dung khac theo quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh (trén co
s¢ dé xudt cua co quan, t6 chuc, don vi, dia phuong), bao dam dung nguyén tic thuc
hién va phu hop véi quy dinh vé céc loai cong viéc khong thuc hién ky két hop dong.

b) Cong vi¢c thuc hi¢n mdt hodc mot s6 nhiém vu chuyén mon, nghiép vu co
tinh chat dac thu, chuyén sau, yéu cau trinh d6 cao hoac mang tinh thoi vy, khong
thuong xuyén, gom:
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- Ung dung thyc hién chuyén d6i s6 trong co quan, to chirc, don vi; xdy dung
dir li€u 16n, h¢ thong phan tich dir liéu, mé hinh du bao, tri tu€ nhan tao trong linh vuc
quan tri cong, kinh t€ - xa hoi, cai cach hanh chinh, phat trién chinh phu so, kinh t€ so,
xa hoi s6 phuc vu hoat dong quan ly nha nudc cta co quan, td chue, don vi;

- Phat trién, van hanh, giam sat cac nén tang s tai dia phuong, hé théng thong
tin quan 1y, co s¢ dit liéu chuyén nganh trong céc linh vyc hanh chinh, gido duc, y te,
tai nguyén - moi truong, do thi thong minh;

- Trién khai nhiém vy thudc dé an, chuopg trinh cai cach thé ché, nang cao nang
luc hoach dinh chinh sach cong, chinh sach d61 ma1 sang tao, thir nghiém chinh sach,
kiém thir hé thong, bao mat hé thong thong tin phuc vu hoat dong quan 1y nha nudc;

- Cac ndi dung khac theo quyét dinh cta ngudi ¢6 tham quyen ky két hop dong,
bao dam ding nguyén tac thuc hién va phu hop véi quy dinh vé cac loai cong viée
khong thuc hién ky két hop dong.

c¢) Cong viéc chuyén méq, nghiép vu hoic hd tro phuc vu ma nguén nhén luc
hién c6 chua dap ung dq:o’c, nham phuc vu noi I?C) cho hoat dong cO quan, tq churec,
don vi do nguoi dung dau cac s, ban, nganh; Uy ban nhén déan cap xa quyet dinh
theo yé€u cau thyuc hi¢n ké hoach cong tac.

3. Pdi twong ky két hop dong

a) DPdi véi cong viéc tai diém a, khoan 2, Muc 1, Cong van nay:

- Nha quan 1y, nha quan tri doanh nghiép, doanh nhén tiéu biéu, xuit sic trong
cac linh vuc phu hop vo1 nhiém vy;

- Luat gia, luat su, chuyén gia, nha khoa hoc dau nganh, linh vuc phu hop véi
nhiém vu.

b) DPoi véi cong viéc tai diém b, khoan 2, Muc I, Cong van nay:

- Pbi tuong quy dinh tai diém a, khoan 3, Muc I, Cong van nay;

- Nguoi ¢6 kinh nghiém, am hiéu vé chuyén mén, nghiép vu va da timg trién
khai truc tiép cadc nhi€ém vu cu thé c6 tinh chat tuong tu;

- Ngudi co du tiéu chuan, diéu kién, ¢6 kinh nghiém dap tGng theo yéu cau cua
vi tri vi¢e [am chuyén mon, nghiép vu.

c) Ky két hop dong dich vu v&i phap nhan hodc ca nhan thyc hién cong viéc
quy dinh tai di€m c, khoan 2, Muc I, Cong van nay thyc hién theo quyét dinh cua Uy
ban nhan dan tinh (trén co s d€ xuat, bao cao cua cac co quan, don vi, dia phuong).

d) Nguoi ky két hop dong thuc hién nhiém vu cta cong chirc khong tinh trong
bién ché dugc giao cia co quan, t6 chirc, don vi, dia phuong.

4. Hinh thirc hop dong, thoi han ky két

- Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s 173/2025/ND-CP.

- Mau hop déng ky két thue hién theo huéng dan ctia Bo Noi vu tai Thong tu
s0 16/2025/TT-BNV ngay 02/10/2025 hudéng dan mau hgp dong thuc hién nhiém vu
cua cong chuec.
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5. Cac trwong hop khong Ky két hop dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh sb 173/2025/ND-CP.
6. ThAm quyén ky két hop dong

~a) Dbi voi trudng hop quy dinh tai djém a, khoan 2, Myc I Cong van nay: Chu
tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh ky két hop dong.

b) Péi véi truong hop quy dinh tai diém c, khoan 2, Muc I Coéng vin nay: Chi
tich Uy ban nhan dén tinh 0y quyén cho thu trudng céc sd, ban, nganh; Chu tich Uy
ban nhan dan cdp xi quyét dinh ky két hop dong sau khi bao cdo va duoc su théng
nhét cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu).

¢) Déi voi trudng hop quy dinh tai diém b, khoan 2, Myc I Cong vin nay: thu
trudng cac s, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cip xi quyét dinh ky két hop
dong sau khi bao cao va dugc sy thong nhat cia Chi tich Uy ban nhan déan tinh (qua
S& Noi vu).

II. KY KET HOP PONG DICH VU VA HOP PONG LAO PONG

1. Tiéu chuén, diéu Kkién ciia cic bén

Thuc hién theo Diéu 9 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP cua Chinh phu.

2. Quyén va nghia vu ciia cac bén ky hop dong

Thuc hién theo Diéu 10 Nghi dinh s 173/2025/ND-CP ctia Chinh ph.

3. Cham dit hop dong

Thuc hién theo Diéu 11 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ciia Chinh phu.

III. QUY TRINH THU'C HIEN KY KET HQP PONG

1. Quy trinh thyc hién dbi véi trwong hop thudc tham quyén ky két hop
dong cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh

a) Can ctr qhu cAu st dung nh,én luc gheo,vj tri viéc lam, thf,l trudng cac so, ban,
nganh; Chljl tich Uy ban nhan dan cép‘xﬁ de ?cuﬁt mot hpéc mot sO nhiém‘vu cua vi tri
Yiéc lam can thuc hién viéc ky hop dong, s6 Iuong, doi tuong ky hop dong; bao cao
Uy ban nhan dan tinh (qua S& N1 vu) xem xét, cho chu truong.

Luu y: Dé xuit cua co quan, t6 churc, don vi, dia phuong phai néu rd dugc cac
ndi dung sau:

- Cong viéc, nhi€ém vu cua vi tri Vié(; lérr} can thuc hién ky két hop déng (n€u ro
la nhiém vy mang tinh chién lugc, dot xuat, cap bach, khong thuong xuyén).

- Panh gia su can thiét ky két hop dong thyc hién nhiém vu cong chiic.
- N6i dung cong viéc, két qua san pham va tiéu chudn dau ra, thoi gian thuc hién.
- S6 luong, ddi tueong ky két hop dong.

- Dy kién diéu kién, tiéu chuan d6i véi ca nhan duoc ky két hop dong (diéu
kién tiéu chuin chung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP va cac diéu
kién khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh; theo quy dinh cua co quan cé
tham quyén ky hop dong (néu co)).
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- Céc diéu kién can thiét khac (néu co).

b) Trén co sé dé xuit ctia co quan, to chirc, don vi, dia phuong, S& Noi vu thim
dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh chu truong vé viéc ky két hop dong thuc
hién nhi€ém vu cong chirc.

¢) Sau khi ¢6 chu truong ctia Cha tich Uy ban nhéan dén tinh, thil trudng céc so,
ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap xa thong bao moi ky két hgp dong
bang mot trong cac hinh thirc sau:

- Ping tai trén cong thong tin dién tir hodc phuong tién thong tin dai ching
khac ctia co quan, t6 chire, don vi (néu co).

- Giri truc tiép van ban moi ky két hop dong t6i ca nhan da duoc lwa chon.
Lueu y: Thong bao moi ky két hop ddng phai bao gdm céc ndi dung chi yéu sau:
- Thong tin vé nhiém vu can thyc hién va loai hop déng;

- biéu kién, tiéu chuan cta ddi twong duoc ky hop dong;

- Thoi gian, dia diém ky két hop dong;

- Han nop ho so, thong tin lién hé dé hudng dan, gidi dap va tiép nhan ho so
(n€u co);

- Céc ndi dung khéc ¢o lién quan theo quyét dinh cua nguoi diing dau co quan
st dung cong chure.

d) Hét thoi han,ncf)p hd so, cac co quan, td chirc, don vi, dia p}umng téng hop
danh sach dang ky (doi vo1 truong hop déng tai thong bao moi ky két hop dong trén
cong thong tin dién tir hodc phuong tién thong tin dai chung).

d) Bao c4o Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

Luru y: Trudong hop c6 nhiéu ¢4 nhan cung dap Gmg yéu cau thi bao cdo Uy ban
nhan dan tinh (qua S Noi vu), dong thoi, tham muu Chi tich Uy ban nhan dan tinh
thanh 1ap Hoi dong tu van.

e) Can ctr y kién cua Hoi dong tu van, Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét
dinh lya chon cad nhan dé ky két hop dong thuc hién nhi€ém vu cong chirc.

g) Thu trudng cac 80, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 tham muu
Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién ky két hop dong.

2. Quy trinh thuc hién d6i véi trwomg hop do thi trwéng cic so, ban,
nganh; Cha tich Uy ban nhan dan cap xa ky két hop dong hoac dwgc Gy quyen
ky két hgp dong

a) Can ctt nhu cau sir dung nhan lyc theo vi tri viéc lam, thu truong cac so, ban,
nganh; Chu tich Uy ban nhén dan cap xa dé Xuat mot hodc mot s6 nhiém vu cia vi tri

viéc 1am can thyc hién viée ky hop dong, sb luong, dbi tuong ky hop dong; bao cao
Uy ban nhén dén tinh (qua S& Noi vu) xem xét, cho chu truong.

Luwu y: D& xuat ctia co quan, to6 chuc, don vi, dia phuong phai néu 1o dugc cac
ndi dung sau:
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- Cong viéc, nhiém vu cta vi tri viée 1am can thyc hién ky két hop dong (néu rd
1a nhiém vu chuyén mon, nghiép vu co tinh chat dac thu, chuyén sau, yéu cau trinh do
cao hay mang tinh thoi vy, khong thuong xuyén hay cong viéc chuyén mon, nghi¢p
vu hodc ho trg phuc vu ma ngudn nhan luc hién c6 chua dap ting duoc).

- Panh gia su can thiét ky két hop dong thuc hién nhiém vu cong chic.

- Noi dung cong viée, két qua san phim va tiéu chuan dau ra, thoi gian thyc hién.

- S6 luong, ddi tugng ky két hop dong.

Diéu kién, tiéu chuan dbi voi ca nhan, to chure duge ky két hop dong (dzeu kién
tiéu chudan chung theo quy dinh tai Nghi dinh sé 173/2025/NPCP va cdc diéu kién
khéc theo quy dinh cia phdp ludt chuyén nganh; theo quy dinh cia co quan cé tham

quyén ky hop dong (néu c6)).

- Céc diéu kién can thiét khac (néu co).

Riéng ddi vai cac cong viéc tai diém ¢, khoan 2, Muc I Cong van nay: dé nghi
danh gia cu thé vé tinh hinh nhan sy hién tai, Iy do nguén nhan su chua dap g duoc
nhiém vu tai co quan, don vi. Co quan, don vi, dia phuong su dung bo cong cu do

luong két qua, danh gia hiéu qua cong viéc (KPI) dé xac dinh dung thuc té sb luong
nhan sy can thiét.

b) Trén co so dé xuit cta co quan, to chirc, don vi, dja phuong, S& Noi vu tham
dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh chu truong vé viéc ky két hop dong thuc
hién nhiém vu cong chtrc.

c¢) Sau khi co quyet dinh chu truong, thu truong cac so, ban, nganh; Chu tich
Uy ban nhan dan cdp xa thong bao moi ky két hop ddng bang mot trong cac hinh
thirc:

- Pang tai trén cong thong tin dién tir hodc phuong tién thong tin dai chiing
khac ctia co quan, t6 chure, don vi (néu co).

- Gui truc tiép van ban moi ky két hop déng t61 ¢4 nhan, to chire da duoc lva chon.
Luru y: Thong bao moi ky két hop dong phai bao gdm céc ndi dung chii yéu sau:
+ Thong tin vé nhiém vu can thuc hién va loai hop déng;

+ Piéu kién, tiéu chuan cia doi tuong duoc ky hop dong;

+ Thoi gian, dia diém ky két hop dong;

+ Han ndp ho so, thong tin lién hé dé hudng dan, giai dap va tiép nhan hd so
(n€u co);

+ Céc ndi dung khac c6 lién quan theo quyét dinh cta nguoi dimg dau co quan
st dung cong chirc.

d) Hét thoi han nop hd so, cac co quan, td chirc, don vi, dia phuong téng hop
danh sach ca nhan, t6 chic dang ky (doi voi truong hop dang tai thong bao moi ky ket
hop dong trén cong thong tin dién tur hoac phuong tién thong tin dai chung).

Luwu y: Truong hop c6 nhiéu to chirc, ca nhan cung dap ung yéu cau thi thu

truong cac s, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 quyet dinh thanh 1ap Ho1
ddng tu van va quyét dinh phuong thirc hoat dong ctia Hoi déng tu van.
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d)Cancuy kién ctia Hoi déng tu van, thi trudng cac sé, ban, nganh; Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh lga chon ca nhan, to6 chirc phu hop voi diéu kién,
ti€u chuan.

) Thu truong cac s, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan déan cép xa thyc hién
ky két hop dong.

3. H6 so diing ky ky két hop dong thwe hién nhiém vu cong chirc
a) Dbi v6i ca nhan:
- Bon dang ky;

- So yéu 1y lich c¢6 xac nhan cua dia phuwong noi dang ky ho khau thudng tra
hodc co quan, don vi dang cong tac;

- Ban sao c6 chung thuc céac loai van bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri
viéc lam va thong bao moi ky két hop dong;

- Giéy kham strc khoe do co' sy té co tham quyén cap (thoi han khong qua 30
ngay tinh dén thoi di€ém ndp ho so);

- Hb so ning lyc, kinh nghiém (néu co) theo yéu ciu cua coéng viée ky két va
thong bao moi ky két hgp dong;

- Céc ndi dung khéc (néu c6) theo yéu cu cia co quan ¢ tham quyén ky hop dong.
b) Béi véi t6 chire, don vi (phap nhan) cung cap dich vu:
- Bon dang ky;

- Ban sao ¢ chtng thyuc hd so phap ly cua phap nhan: Dang ky kinh doanh,
Piéu 1¢ doanh nghiép, cac ching nhan (néu co),..

- HO so nang luc, kinh nghiém: cac tai li¢u chl'mg minh vé nang luc tai chinh,
kinh nghiém thyc hién nhi¢m vu tuong tu, nang luyc nhan sy tham gia, thiét bi (n€u cé
lién quan) cua t6 chuc, don vi;

- H6 so dé xuat chuyén mén: trinh bay cac phuong an, giai phap chuyén mon,
phuong 4n thyc hién, bién phap dam bao chat luong, tién do;

- Bé xuat tai chinh: bang gia dich vy, cac chi phi lién quan;
- Céc noi dung khéc (néu c6) theo yéu cau cta co quan c6 tham quyén ky hop dong.
IV. KINH PHi THU'C HIEN

1. Kinh phi thuc hién ky két hop dong do ngan sach nha nude bo tri téi da bang
10% tong quy tién luong (bao gém luong va cac khoan phu cip luong) va tién thudng
clia co quan va duoc du toan trong ngan sach hing nim cia co quan, t chirc, don vi
(d¢am bao theo nguyén tic tai Diéu 3 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP cua Chinh phu).

2. Co quan, don vi dugc huy dong ngqén luc theo quy dinh cta phéap luat dé bé
sung kinh phi thyc hién ky k&t hop dong theo quy dinh tai Nghi dinh s
173/2025/ND-CP cua Chinh phu va hudéng dan tai Cong van nay.

V.TO CHUC THUC HIEN
1. Thii truéng cac s, ban, nganh; Chi tich Uy ban nhéan dén cap xa
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- T6 chire trién khai thyc hién Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP va huéng dan
cua Uy ban nhan dan tinh.

- Xay dung ke hoach ky hop dong ddi véi cong viéc thuge tham quyén ky két
phtl hop voi yéu cau nhiém vu va kha nang ngudn lyc, trong do xac dinh rd nganh,
linh vuc, dbi twong, ndi dung cong viée, két qua san pham thot gian thyc hién, nguén
kinh phi, du toan kinh phi, phuong thirc chi tra va cac diéu kién can thiét khac (néu
o).

- Ra soat, dé xudt cac nhiém vu can thiét phai ky két hop dong thuc hién nhiém
vu cong chtrc tai co quan, td chure, don vi, dia phuong bao cdo Chu tich Uy ban nhan
dan tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét, cho chu truong.

- Lé,pv du toan kinh phi thuc hién gui S& Téi chinh thAm dinh, can doi ngan sach
tham muu Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Pinh ky tong hop, bao cio vé viéc ky két hop déng thue hién nhiém vu cong
churc theo quy dinh guri S6 Noi vu trude ngay 01 thang 12 hang nam dé tong hop, bao
c4o cap co tham quyeén.

2. So Tai chinh

Trén co s& dé xuat kinh phi cta cac co quan, don vi, S& Tai chinh bao cao Uy
ban nhan dan tinh trinh Hoi ddng nhan déan tinh phan bo kinh phi dé thyc hién ky két
hop déng thyc hién nhiém vy cong chirc theo Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP cua
Chinh phu.

3. So Noi vu

- Huéng dan va tham dinh dé xuat ctia cac co quan, to chire, don vi, dia phuong
vé viéc ky két hop dong thuc hién nhiém vu ctia cong chirec.

- Tham muu Chu tich UBND tinh thanh phan va phuong thirc 1am viée ctia Hoi
dong tu van hoac huong dan cho cac so, ban, nganh, dia phuong trong viéc thanh lap
Hoi dong tu van cua co quan/dia phuong.

- Pinh ky tong hop, tham muu Uy ban nhan dan tinh bao céo vé viéc ky két hop
dong thyc hién nhiém vu cong chirc theo quy dinh gui Bo Noi vu trudce ngay 15 thang
12 hang nam.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu trén; A ’

- Cha tich, cac PCT UBND tinh; PHO CHU TICH
- Ban T6 chirc Tinh uy;

- S& Noi vu;

- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Phong HC-TC;

- Luu: VT, HP, HgP.
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